Sposob skladania i rozpatrywania petycji okreslony zostal w ustawie z dnia 11 lipca 2014 roku
o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz. 1195).

Przedmiot petycji

Zgodnie z uregulowaniami ustawy o petycjach, przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w
szczegOlnosci, zmiany przepisOw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie
dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub warto$ci wymagajacych
szczegoOlnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan 1 kompetencji
adresata petycji. O uznaniu pisma za petycje decyduje tre§¢ zadania, a nie jego forma zewngtrzna.

Adresat petycji
Burmistrz Wolomina lub Rada Miejska w Wotominie.

Nadawca petycji
Petycje moga sklada¢: osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieb¢daca osoba
prawng lub grupa tych podmiotow. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

e publicznym, czyli wszystkich obywateli,

e podmiotu wnoszacego petycje, czyli wlasnym,

¢ innego podmiotu, czyli np. sgsiada lub znajomego, ale za jego pisemng zgoda.

Petycja powinna zawierac:

e oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje, jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotdéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobeg
reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje,

e wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji, jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotdow, w petycji
nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotow,
oznaczenie adresata petycji,

e wskazanie przedmiotu petycji,

e oznaczenie adresata petycji,

e petycja skladana za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszacego petycje,

e petycja skladana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy
petycje, a jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje
wnosi grupa podmiotéw — przez osobe reprezentujacg podmiot wnoszacy petycjg.

Petycja moze zawierac:
e zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje lub urzedu go
obstugujacego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu trzeciego.

Wysokos$¢ oplaty: brak

Forma skladania petycji
Petycje mozna ztozy¢ w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (e-
mail, e-puap).

Termin zalatwienia petycji
Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 miesiecy
od dnia jej zlozenia. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu



rozpatrujagcego petycj¢ uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, termin ten ulega
przedtuzeniu, nie dluzej niz do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu, w ktérym powinna byc¢
rozpatrzona.

Forma zalatwienia sprawy

Postepowanie w sprawie petycji konczy si¢ zawiadomieniem podmiotu wnoszacego petycje
0 sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo za pomocg $rodkdéw
komunikacji elektronicznej. Sposob zalatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

Miejsce zlozenia i odebrania dokumentow

e przestanie poczta na adres: Urzad Miejski w Wotominie, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin;

e 7zlozenie osobiScie w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzgdu Miejskiego w Wotominie
ul. Ogrodowa 4, 05 -200 Wotomin w godzinach pracy Urzedu;

e przestanie na numer faxu: 22 763 30 66;

e przestanie na adres e-mail: um@wolomin.org.pl

e przestanie za pomoca Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publiczne;j:
www.epuap.gov.pl.

Petycja wielokrotna

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach przewiduje rowniez instytucje tzw. ,petycji
wielokrotnej”. W §wietle uregulowan ww. ustawy, jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji
przez podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji sktadane sg dalsze petycje dotyczace tej samej
sprawy, podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji moze zarzadzi¢ laczne rozpatrywanie petycji
(petycja wielokrotna). W takim przypadku, na stronie internetowej podmiotu wilasciwego do
rozpatrzenia petycji lub urzedu go obstugujacego ogtasza si¢ okres oczekiwania na dalsze petycje
nie dluzszy niz 2 miesigce, liczac od dnia ogloszenia. Termin rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy
si¢ od dnia uptywu okresu, o ktorym mowa powyze;j.

W przypadku petycji wielokrotnej sposob jej zalatwienia jest oglaszany na stronie internetowej
podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji lub urzedu go obstugujacego. Ogloszenie to zastepuje
zawiadomienie podmiotu wnoszgcego petycje o sposobie jej zatatwienia.
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