Wydzial Administracji . . .
R .. Wotomin, dnia <24 listopada 2016r.
Urzad Miejski w Wolominie P
UL. OGRODOWA 4, 05 — 200 WOLOMIN
‘EL. (22) 763-30-02 (03, 09) FAX.(22) 763-30-66

WA.272.2.36.2016
ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U.z 2015 1. poz. 2164 z pdz. zm.) oraz napodstawie Zarzadzenia Burmistrza Wotomina
nr 287/2016 z dnia 31 sierpnia 2016r. W sprawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamOwien publicznych do 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Wotominie, zapraszamy do ztozenia
oferty cenowej na:

1. Zamawiajacy: Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin.

2. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustugi ochrony fizycznej 0sob i mienia w Urzedzie
Miejskim w Wolominie z siedzibg przy ul. Ogrodowej 4 w 2017r.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamo6wienia:

‘1. Zakres prac obejmuje wykonanie ustugi bezposredniej ochrony fizycznej 0s6b imienia
sktadajgcego si¢ z budynku Urzedu Miejskiego w Wotominie ul. Ogrodowa 4, jego pomieszczen
oraz rzeczy znajdujacych sie w tych pomieszczeniach, w tym pomieszczen archiwum, garazy, wezta
cieplnego, magazynow itp. wraz z rzeczami w nich si¢ znajdujacymi, jak réwniez terenéw do niego
przylegtych wraz z obiektami i rzeczami na nich si¢ znajdujacymi w okresie obowiazywania
umowy. W zakresie ochrony mienia Wykonawca jest zobowigzany w szczeg6lnosci podejmowad
dzialania zapobiegajgce przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu powierzonemu
do ochrony, a takze przeciwdziatajace powstaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen lub ze zdarzen
losowych oraz niedopuszczajace do wstepu 0sOb nieuprawnionych na teren obiektu chronionego.

2. Ochrona bedzie realizowana:

a) poza godzinami pracy Urzedu Miejskiego w Wolominie w formie jednoosobowego posterunku,
w godzinach:

I) w dni robocze :

- w poniedziatki od godz. 17:00 do 07:30 dnia nastepnego.

- od wtorku do czwartku od godz. 16:00 do 7:30 dnia nastepnego.
- w piatki od godz. 14:30 do 7:30

II) w dni wolne od pracy wynikajace z pigciodniowego tygodnia pracy, soboty, niedziele
i swigta catodobowo, do nastepnego dnia roboczego, do godz. 07.30

b) przez monitorowanie sygnalow alarmowych i podejmowanie odpowiednich interwencji przez
zatogg dwuosobowa, calodobowo przez okres obowigzywania umowy,
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c) przez monitorowanie i obstuge systemow sygnalizacji wlamania i napadu SWN, telewizji
uzytkowej TVU oraz sygnalizacji pozaru i oddymiania jak réwniez podejmowanie odpowiednich
interwencji przez pracownika ochrony, w trakcie wykonywania zamowienia;

3. W zakres obowigzkéw Wykonawcy, zwigzanych z pelnieniem ochrony prewencyjnej obiektu
Urzedu Miejskiego, wchodza:

a) otwieranie 1 zamykanie drzwi wejsciowych, wlaczenie 1 wlgczenie windy osobowe]
od ul. Ogrodowej., w sezonie zimowym od$niezenie schodéw, sprawdzanie stanu krat
wewnetrznych 1zewnetrznych oraz unieruchamianie i uaktywnianie istniejacych systemow
alarmowych,

b) dokonywanie obchodéw ochranianego mienia, celem skontrolowania prawidtowego zamknigcia
wszystkich okien, drzwi zewngtrznych oraz krat wewnetrznych i zewnetrznych,

c¢) dokonywanie, nie rzadziej niz raz na godzing obchodow holu i korytarzy, celem skontrolowania
stanu bezpieczenstwa pozarowego oraz sprawdzenia, czy nic niepokojgcego nie dzieje
sie na obiekcie np. wygaszenie zbednego oswietlenia, skontrolowanie, czy nie przeciecka woda
w pomieszczeniach socjalnych i sanitariatach itp.,

d) niezwloczne powiadamianie Policji, w razie usitowania dokonania lub dokonania kradziezy,
wlamania, napadu, dewastacji mienia,

e) niezwloczne powiadamianie Pogotowia Ratunkowego, w razie zaistnienia nieszczesliwego
wypadku, jak rowniez usilowania dokonania lub dokonania napadu, o ile zachodzi taka
koniecznos¢,

f) niezwloczne powiadamianie Strazy Pozarnej, w razie zaistnienia pozaru lub stwierdzenia proby
podpalenia,

g) niezwloczne powiadamianie Przedsigbiorstwa Wodociggéow i Kanalizacji, w razie zaistnienia
awarii instalacji wodno-kanalizacyjnej lub stwierdzenia takiego zagrozenia,

h) niezwloczne powiadamianie swego pracodawcy, Naczelnika Wydzialu Administracji Urzedu
Miejskiego w Wolominie oraz osoby bedacej przedstawicielem Zamawiajacego, w sprawach
wynikajacych z realizacji przedmiotu zamdwienia o niemoznosci wykonywania obowigzkéw przez
petlnigcego stuzbe pracownika Wykonawcy, a w przypadku o ktorym mowa w pkt od 3 d) do 3 g)
rowniez Burmistrza,

i) sprawdzanie, czy osoby przebywajgce w ochranianym obiekcie poza dniami i godzinami pracy
sg do tego uprawnione,

j) prowadzenie ksigzki dyzurdéw, zawierajacej imi¢ i nazwisko petnigcego stuzbe, godziny petnienia
stuzby, imiona i nazwiska 0sob przebywajacych w obrebie ochranianego budynku poza godzinami
pracy, wraz z podaniem godziny ich przyjscia i wyjscia, przyjazdy patroli interwencyjnych, inne
istotne wydarzenia i spostrzezenia, zwigzane ze sprawowaniem ochrony mienia Zamawiajgcego,

k) wydawanie za pokwitowaniem uprawnionym do tego pracownikom Zamawiajgcego lub osobom
upowaznionym oraz przyjmowanie od pracownikéw Zamawiajacego lub osdb upowaznionych
kluczy do pomieszczen znajdujacych sie¢ w chronionym obiekcie. W ksigzce kluczy bedzie
kwitowane, przez ww. pracownikdéw pobranie i zdanie kluczy do pomieszczen,

1) kontrola ruchu osobowo-materiatowego,
}) prowadzenie dokumentacji zmiany,
m) informowanie uprawnionego pracownika Wydziatu Administracji o zaistniatych wydarzeniach

w obiekcie,
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n) skfadanie okresowych i doraznych meldunkéw przetozonym oraz upowaznionemu pracownikowi
Wydziatlu Administracji Urzedu Miejskiego,

0) obstuga i kontrola szyfratoréw systemoéw alarmowych Urzedu,

p) w przypadku ustyszenia sygnatu dzwiekowego lub $wietlnego pracownik ochrony zobowigzany
jest do postepowania zgodnie z instrukcja postepowania na wypadek alarmu,

r) podejmowania wszelkich innych niezbednych czynnosci, majacych na celu zapewnienie
prawidtowej realizacji umowy,

s) bezptatne wykonywanie kontrolnych objazdéw chronionego obiektu przez zatogi interwencyjne,
co najmniej 2 razy w godzinach od 23.00 do 7.00 dnia nastgpnego, we wszystkie dni
obowiazywania umowy, a w dni wolne od pracy, niedziele i swigta takze co najmniej 2 razy
w godz: od 7.00 do 23.00, celem sprawdzenia stanu ochranianego obiektu.

t) bezplatne wyposazenie ochranianego budynku w radiowy system przeciwnapadowy lacznie
z trzema pilotami na czas realizacji zaméwienia oraz wyposazenie pracownikow Wykonawcy
i Zamawiajacego w przyciski antynapadowe, wspotdzialajace z zainstalowanym systemem
przeciwnapadowym i $rodki tacznosci bezprzewodowej oraz zapewnienie transmisji sygnatu
alarmowego wyemitowanego przez pracownikow z chronionego obiektu do patroli
interwencyjnych. Czas reakcji patrolu interwencyjnego od wezwania do przybycia, nie moze by¢
dhuzszy niz 12 minut w dzien i 8§ minut w nocy.

u) bezplatne sporzadzenie ,,Planu ochrony” dla ochranianego obiektu, w ktérym zostanie okreslona
organizacja i taktyka petnienia ochrony podczas catego okresu realizacji zamOwienia. ,,Plan
ochrony” zostanie sporzadzony i dostarczony Zamawiajagcemu przez Wykonawce, z ktorym
zostanie podpisana umowa, w ciggu 7 dni roboczych, liczac od dnia roboczego nastgpujacego
po dniu podpisania umowy;

4. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia koordynatora, uprawnionego do kontrolowania
pracownikéw ochrony, nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu, co zostanie odnotowane w ksigzce
dyzuréw. Do obowiazkéw koordynatora, bedzie nalezata wspdlpraca z przedstawicielem
Zamawiajacego, w zakresie catoksztattu dziatan zwigzanych z wykonaniem umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany sposobu i czasu ochrony, o ktérej mowa w pkt.2.

6.W okresie obowiazywania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego,
kontrolnego wezwania (nie czesciej niz 3 razy w miesigeu) patrolu interwencyjnego, celem
sprawdzenia sprawnosci dziatania ochrony.

7.Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r.
O ochronie 0s6b i mienia ( Dz. U. z 2016 poz.1432 z péz. zm.) w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

8.Wykonawca zobowigzany bedzie do posiadania opfaconej polisy lub innego dokumentu
ubezpieczenia na kwote nie mniejszg niz 2000000 zi, potwierdzajacym ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej i w tym
przedmiocie zamowienia. '
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4 Sposob obliczenia ceny:

1. Cena musi zawiera¢ w sobie podatek VAT oraz wszystkie upusty, podana kwota nie podlega
waloryzacji.

2. W okresie obowigzywania umowy strony dopuszczaja mozliwos¢ zmiany wartosci brutto
za osoboroboczogodzine wynikajacg ze zmiany przepisow prawa w zakresie wysokosci podatku
VAT. '

3. Cena przedstawiona przez Wykonawce, powinna zosta¢ okreslone z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku i powinny by¢ liczone w PLN;

4. Nalezy poda¢ ceng netto i brutto dla catego przedmiotu zaméwienia.

5.Termin realizacji zaméwienia:

1. Zamoéwienie musi by¢ realizowane w okresie od dnia 02.01.2017r. od godz. 8:00 do dnia
02.01.2018r. do godz. 7:30 w godzinach okreslonych w pkt 2 a), nie dluzej niz do wyczerpania
kwoty, okres$lonej w ofercie wykonawcy za wykonanie zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do stawienia si¢ do siedziby Urzedu Miejskiego w Wolominie,
nie pdzniej niz w dniu 23.12.2016r. do godz.12:00 w celu potwierdzenia gotowosci rozpoczgcia
realizacji umowy od dnia 02.01.2017r. od godziny 8:00

6. Warunki platnosci: przelewem, w terminie 21 dni od daty ztozenia prawidlowo wystawionej
faktury, na koniec miesigca rozliczeniowego.

7. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow :

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania. '

Zamawiajacy oceni jako spelniony warunek posiadania uprawnien do wykonywania .
dziatalnosci objetym przedmiotem zamdwienia, na podstawie posiadanej przez Wykonawce
aktualnej koncesji. Wykonawca musi przedtozy¢ do oferty aktualng koncesje MSWIA
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykonywania ustug ochrony oséb i mienia
w formie bezposredniej ochrony fizycznej statej lub doraznej oraz polegajacej na statym dozorze
sygnatlow przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach
i systemach alarmowych.

2. Posiadajg wiedzg¢ i doswiadczenie.
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow.

3. Dysponuja- odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.

Zamawiajacy oceni jako spetniony warunek:

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym na podstawie dysponowania przez
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Wykonawce radiowym systemem do monitorowania chronionego obiektu wraz z transmisjg sygnatu
alarmowego wyemitowanego przez pracownikow ochrony z chronionego obiektu do patroli
interwencyjnych i zmotoryzowanymi patrolami interwencyjnymi, wyposazonymi w  Srodki
tacznosci bezprzewodowej z czasem reakcji patrolu — 12 minut w dzief i 8 minut w nocy.

Wykonawca musi zlozyé o$wiadczenie stanowigce zatgeznik do Formularza Ofertowego,

dotyczace dysponowania ww . potencjalem technicznym lub przedstawi¢ pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostgpnienia ww. potencjatu technicznego do wykonania zamowienia.

- dysponowania przez Wykonawce osobami, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia
oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami, na podstawie wykazu osob, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, z ktorego wynika¢ bedzie ze wykonawca dysponuje
co najmniej 8 osobami z do$wiadczeniem i kwalifikacjami w wykonywaniu ustug ochrony,
odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zamowienia. W ww. wykazie nalezy podac informacje
na temat kwalifikacji zawodowych tych osoéb i doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosei i podstawie do dysponowania
nimi. W tym celu Wykonawca musi wypeli¢ wykaz osob stanowigcy zatacznik do Formularza
Ofertowego lub przedstawié¢ pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostgpnienia ww. 0sob
zdolnych do wykonania zaméwienia.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy oceni jako spelniony warunek sytuacji ekonomicznej i finansowej
na podstawie aktualnej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie prowadzonej
dziatalnosci, zgodnej z przedmiotem zamoéwienia, potwierdzajgcej posiadanie ww. ubezpieczenia
przez Wykonawce na kwote co najmniej 2000000,- z}, przy czym ubezpieczenie na jedno zdarzenie
nie moze by¢ mniejsze niz potowa tej kwoty.

Zlozenie przez Wykonawce w ofercie dokumentow i oswiadczen wymienionych w pkt. 14
niniejszego zaproszenia, bedzie stanowilo podstawe oceny spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, a Zamawiajacy na podstawie tresci tych dokumentéw i o$wiadczefi sprawdzi,
czy Wykonawca spelnia wszystkie ww. warunki. Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wykazal
nie pézniej niz na dzien skladania ofert wypelnienie warunkoéw o ktérych mowa w pkt.7.

Wypelnienie i podpisanie przez Wykonawce Formularza Ofertowego oraz spelnienie innych
wymagan okreslonych w zaproszeniu beda stanowity podstawe oceny ofert.

8. Kryteria oceny oferty: Cena 100%

9. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

10.Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemne;
w sposob trwaly nie ulegajacy $cieraniu, oraz umozliwiajacy odczytanie w sposéb jednoznaczny
(na zalaczonym Formularzu Ofertowym, stanowigcym zalacznik do zaproszenia wraz
z zalgcznikami).

11.Termin i forma zlozenia oferty cenowej

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia @4. AL . 2016r. do godz. 14:00 w Urzedzie Miejskim w Wolominie,
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin (stanowiska podawcze — punkt informacyjny nr 2, 3).
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w sposdb nie ulegajgcy Scieraniu
(na zalagczonym  Formularzu  Ofertowym,  stanowigcym  zatacznik  do  zaproszenia
wraz z zatacznikami), nastgpnie nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie z zamieszczong
na niej pelna nazwa, adresem i nr telefonu firmy skladajacej oferte oraz opisane;:

Urzad Miejski w Wolominie, 05-200 Wolomin, ul. Ogrodowa 4,

»Oferta na Swiadczenie ushugi ochrony fizycznej os6b i mienia Urzedu Miejskiego
w Wolominie w 2017r.”

Nie otwieraé przed dniem L. AL, Ro48x . godz. 14:30

Oferta otrzymana po terminie, zostanie zwrocona Wykonawcy. Wykonawca moze wprowadzié
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu jej sktadnia.

12. Termin i miejsce otwarcia oferty: 4. /L  .2016r. 0 godz. 14:30 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. nr: 225.

13. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Marcin Gatkowski, tel. (22) 763-30-02, email: marcin.galkowski@wolomin.org

Piotr Bandachowski, tel. (22) 763-30-09, email piotr.bandachowski@wolomin.org

w godzinach: poniedziatek od 9:00 do 19:00, wtorek — czwartek od 8:00 do 16:00

oraz pigtek 8:00-14:00

14. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypeliony i podpisany przez Wykonawce, wg wzoru Formularz Ofertowy.

2. Wypekiony i podpisany przez Wykonawce, wg wzoru Formularz Cenowy.

3. Parafowane istotne postanowienia umowy. ‘
4. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub kserokopie dowodu osobistego.

5. Oswiadczenie, ze Wykonawca dysponuje osobami posiadajgcymi doswiadczenie i kwalifikacje.
6. Oswiadczenie, ze Wykonawca dysponuje radiowym systemem przeciw-napadowym.

7. Aktualng polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci, zgodnej
z przedmiotem zamowienia.

NACZELNIK WYDZIALL

Admigistracji
f' = ~

Marcin Galkowsii

...................................................
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