ZARZADZENIE
URMISTRZA WOLOMIN
NR/u(»L ld.....zdnia 6

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania, obowigzkéw i odpowiedzialnoSci przy udzielaniu
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartosé
kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Wolominie.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 18 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 907 z p62n. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin postgpowania, obowigzkéw i odpowiedzialnosci przy udzielaniu zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000
euro w Urzg¢dzie Miejskim w Wolominie, stanowiacy zalacznik do Zarzadzania.

§2

Uchylam Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Urze¢dzie Miejskim w
Wolominie powyzej 14 000 euro, wprowadzony Zarzadzeniem Burmistrza Wotomina Nr 100/2011 z dnia

10 czerwca 2011 r. (ze zm.).
§3

Wykonanie powierzam  Zastgpcom Burmistrza, Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy oraz
Naczelnikom/Kierownikom komdrek organizacyjnych i samodzielnym stanowiskom.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK

Regulamin postepowania, obowigzkéw i odpowiedzialnosci przy udzielaniu zaméwien publicznych
o warto§ci szacunkowej przekraczajgcej wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro w
Urzedzie Miejskim w Wolominie.

L. Przepisy ogélne

§1
Niniejszy Regulamin okre§la zasady i tryb udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Wolominie o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro.

§2
1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
2. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwiefi publicznych (Dz.
. U. z2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

“ 3. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin postgpowania, obowigzkow i odpowiedzialnosci przy
udzielaniu zaméwien publicznych o wartoSci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zlotych
réwnowarto§é kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Wolominie.

4. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wolomin.

5. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wotomina.

6. Specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamodwienia sporzadzona dla
danego postepowania, zgodnie z zapisami art. 36 ustawy.

7. Warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezyta starannoscia.

8. Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika/Kierownika/osobg zajmujaca samodzielne
stanowisko w Urzedzie Miejski w  Wolominie, wystepujaca z wnioskiem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

9. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamOwienia publicznego.

10. Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

IL. Postanowienia ogolne

§3

1. Udzielenie przez Gming Wolomin zaméwienia na ustugi, dostawy i roboty budowlane
moze nastapi¢ wylacznie w trybie i na zasadach okreslonych przepisami ustawy.

2. Wartoéé szacunkowa zamoOwienia, ustala si¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zamOwienia na czgéei, z
zastrzezeniem art., 6a i art. 32 ust. 4 ustawy, oraz zakazuje si¢ zanizania wartosci zaméwien w celu
unikniecia stosowania ustawy. Warto$¢ szacunkowa ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed
wszczeciem postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wezesniej niz 6
miesiecy w przypadku robét budowlanych, uwzgledniajac kurs euro, ustalony zgodnie z rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

3. Naruszenie przepiséw ustawy przez osoby uczestniczace w procesie przygotowania i realizacji zaméwienia
rodzi odpowiedzialnoé¢ z tytulu naruszenia dyscypliny finansow publicznych, zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.).



IIL Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

Przygotowanie postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

§4
1. Nadzér nad przygotowaniem postgpowania sprawuje Kierownik Zamawiajacego. Za przygotowanie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiadaja:
- pod wzgledem formalnym — pracownika Zespolu Zaméwien Publicznych,
- pod wzgledem merytorycznym — wnioskodawca.
2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postgpowania jest zobowiazany do:

1) przediozenia wniosku do Zespolu Zaméwien Publicznych na wiasciwym druku:

a) Zalacznik nr 1 do Regulaminu — wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (czesé A).

b) Zalgcznik nr 2 do Regulaminu — wniosek o udzielenie zamowienia dodatkowego (czes¢ A),
¢) Zalgcznik nr 3 do Regulaminu — wniosek o udzielenie zamdwienia uzupelniajqcego (czesé
A).

d) Zalgcznik nr 4 do Regulaminu — wniosek o udzielenie zamowienia w trybie zamdwienia z
wolnej reki (czesé A).

2) opracowania merytorycznej czeéci dokumentacji przetargowej, w szczegoblnosci: ustalenia wartosci
szacunkowej zamGwienia, okreslenia i opisania przedmiotu zaméwienia, okreslenia warunkow
udzialu w postgpowaniu wymaganych od wykonawcoéw oraz sporzadzenie opisu sposobu
dokonania oceny ich spetniania, wskazanie kryteriow oceny ofert oraz zrédel finansowania
zaméwienia, opracowanie wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy i innych istotnych
elementéw zamdwienia oraz zalacznikéw wymaganych ustawa w zaleznosci od rodzaju
zaméwienia,

3) przekazania do Zespolu Zaméwien Publicznych — w formie papierowej i elektronicznej,
przygotowanych dokument6éw (wraz z zatacznikami).

3. Zespdt Zaméwien Publicznych w zakresie przygotowania postgpowania jest zobowiazany do:

1) rejestracji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w Rejestrze zamdwien,

2) zaopiniowania wniosku przez osoby wskazane w cz¢sci B Zalacznikéw nr 1,2, 3 lub 4 do
Regulaminu,

3) przygotowania na podstawie zlozonego wniosku, o ktérym mowa w ust 2 pkt 1 specyfikacji lub
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do negocjacji — przekazanie do
zaopiniowania wnioskodawcy, radcy prawnemu, skarbnikowi oraz bezposredniemu przetozonemu
wnioskodawcy,

4) przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia
do negocjacji,

5) wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w sposéb wiasciwy dla danego
trybu.

4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza przedlozony przez Zespdt Zamoéwien Publicznych wniosek o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz zatwierdza dokumentacjg przetargowa przygotowang na podstawie
zlozonego wniosku.

Realizacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

§5
1. Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiada komisja przetargowa,
powolywana przez kierownika Zamawiajacego niezwlocznie po wszczeciu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro.
2. Organizacje, tryb pracy i obowiazki czlonkéw Komisji przetargowej okre$la Regulamin organizacji, trybu
pracy i obowiqzkdw czionkéw Komisji Przetargowey.



Zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego

§6

1. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowa¢ w szczegolnodei
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych i Kodeks Cywilny.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym w
ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czgéci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia,
zawartego w specyfikacji z zastrzezeniem art. 144 ustawy.

3. Umowe o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza wnioskodawca i przedkiada do podpisu
Kierownikowi Zamawiajacego, wczeéniej uzyskujac kontrasygnate Skarbnika Gminy Wotomin

4. W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy zabezpieczajace
interesy zamawiajacego, zgodnie z obowiazujaca Instrukcja kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim w
Wolominie.

5. Umowy zawarte w trybie ustawy, podlegaja rejestracji w Rejestrze uméw i po podpisaniu przez strony kopia
umowy wraz z potwierdzeniem wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest
wymagane) jest niezwlocznie przekazywana do Zespotu Zaméwiefi Publicznych.

Ewidencja, sprawozdawczosé , archiwizacja

§7

. Rejestr zaméwien publicznych prowadzi Zespot Zamoéwien Publicznych.

2. Zesp6t Zaméwien Publicznych ma obowiazek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace udzielonych zaméwien za
rok poprzedni.

3. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 98 ustawy oraz w oparciu o przepisy wykonawcze wydane
na podstawie tego artykutu.

4. Sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamo6wien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca, kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§8
1. Dokumentacja postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego jest przechowywana przez okres 5 lat od
daty zakoriczenia post¢powania.
2. Akta spraw zatatwionych powinny by¢ przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ i
przekazane do archiwum.

—

IV. Odpowiedzialno§é, nadzér, kontrola

. 59

1. Naruszenie przepiséw ustawy jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada Kierownik
Zmawiajacego (art. 18 ust. 1 ustawy).

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja osoby w zakresie,
w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnodci zwiazane z przygotowaniem
postepowania (art. 18 ust. 2 ustawy)

4. Odpowiedzialnoé¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba uczestniczaca w
procesie udzielania zam6wien, ktdrej nieumyslne lub umysine dziatania i zaniechania spowoduja naruszenie
zasad, form i tryboéw postgpowania ustalonych ustawa i aktami wykonawczymi do niej.

V. Postanowienia koncowe
§10

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwieni
publicznych, przepisy aktéw wykonawczych i Kodeks Cywilny.

..........................................................




Wolomin, dn. ...ccccevevnvveeninnineinniinnn
ZALACZNIK nr 1 do Regulaminu

Czes¢ A
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO W trybie * ...ccoovviiviiiiriiinnncnssnnnieieene

1. Wydzial/ Zespdl /samodzielne stanowisko™**. ..o
WNOSI O WSZCZECIE POSIEPOWANIA NAL ... vvvvvuiverserisessiesesssssssstses st L s RS
2. Wartoéé szacunkowa zamowienia zostala ustalona pPrzez: ..., w dniu
......................... na kwotg netto: ..........cooeeeveerencnnnnnns Zhy SIOWNIE: . eveeeeeeeteeeccirrrrer e costrressertrererssarne s rnerebtenaas
.............................................................................................................. Na POASLAWIE ..c.oovviviririiernri s
....................................................................................................................... wg $redniego kursu euro ustalonego

wkozporzatdzenlem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

1692), ktéry wynosi 4,2249 zt. stanowi KWotg euro: ..., .

3. Informacje dotyczace postgpowania:

2) Opis Przedmiotu ZAMOWICIIAT ....vvuvrueris ettt

..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

b) warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcéw, opisu sposobu dokonania oceny ich spelniania

oraz wykaz dokumentéw jakie ma ztozyé Wykonawca na potwierdzenie spelniania wymaganych warunk6ow:

.........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

¢) kwota wadium (0 do 3% warto$ci ZAMOWIENIA) ...c...vvueueiriiimiirinis s
d) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (0d 2 do 10 %0) ..o
e) czy dopuszcza sig skiadanie ofert CZESCIOWYCh = ..covuiiiiii
f) czy dopuszcza sig sktadanie ofert WariantowyCh = ...
g) czy przewiduje si¢ zamowienia UZUPEMIAJACE - ....oouverrimremei e

h) Opis SPOSODU OBLICZENIA CEMY: ... .uuerveurriesressirnsiees s e

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................




4. Nomenklatura wg Wspélnego stownika zaméwien publicznych (CPV):
gléwny przedmiot ZAMOWIENIA & ....ovvrccvimniiiiieee ,
dodatkowe przedmioty ZAMOWIGIIA: .....cueiueiisiiseriincr st s ,

5. Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana**

6. Kryteria oceny ofert :
LI 2 T S RO OR PP PP PP %
B O PP %
7. Wymagany/pozadany* * termin realizacji ZamOwienia ..ot

8. Wykaz oséb odpowiedzialnych za merytoryczne prowadzenie zadania i upowaznionych do kontaktu z

Wykonawcami (0F POKOJU, TEL).....uruururerrserre ittt e

9. Zakres i warunki zmian postanowien UMOWY: ..o s

.................................................................................................................................................................................

10, WATUDKI PIAENOSC ... evveeneeneseininisssisissiees case sttt sss s 00

11. Przewidywana liczba wykonawcow, kt6rzy zostana zaproszeni do udziatu w postgpowaniu (dotyczy: przetargu

ograniczonego, negocjacji z i bez ogloszenia, dialogu konkurencyjnego). ..........cvviiiniiinni

11. Czy zaméwienie jest wsp6tfinansowane ze $rodkOw zewngtrznych: ..o

12. Czy zamawiajacy uzaleznia wykonanie zaméwienia od uzyskania dofinansowania .......cccceevereninrnnininnenens

12. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia (brutto): ..........ccccviivniininne,
. zk

13. Zrodio finansowania zam6wienia (pozycja w planie na dany rok budzetowy) ..............ooooiiiiiin

* w przypadku innego trybu niz tryb podstawowy nalezy zataczy¢ uzasadnienie jego zastosowania
** niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zalaczam:

“l Dokument na podstawie, ktérego oszacowano zamdwienie.
2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy.
3. L0 oYU OO oSO P PP TP TPPIIST IS IR SIS
(podpis Wnioskodawcy)
Whiosek przyjeto do realizacji dnia ......cococovvvciniiniiniinns i zarejestrowano w Rejestrze Zamowien publicznych
PO NI SPraWY: ovvrernrsnesneseissnssnsisesesianinnes

(podpis pracownika Zespotu Zaméwiers Publicznych )



Postepowanie Nr

Czeé¢ B

”

na: ,,

Zaopiniowanie wniosku:

1. POTWIERDZENIE POKRYCIA
W SRODKACH FINANSOWYCH

Potwierdza Skarbnik Gminy

Data przekazania do podpisu

Data odbioru

....................................................................................................

2. OPINIA RADCY PRAWNEGO

akceptacja

....................................................................................................

3. ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika Zamawiajqcego/ pracownika
Zamawiajgcego upowainionego przez Kierownika
zamawiajqcego:

...................................................................................................

.......................

Sporzadzil: ...




Wolomin, dn. ....cceeervnennnninnne

ZALACZNIK nr 2 do Regulaminu
Cze$€ A

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA DODATKOWEGO W TRYBIE
+ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI”

Na podstawie art. 67 ust 1 pkt 5 lit. a), b)* ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) sktadam wniosek o udzielenie zaméwienia dodatkowego.

1. Wydzial/ Referat /samodzielne stanowisko™ ...

wnosi o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia dodatkowego, ktérego przedmiotem jest: ............
ﬁ2 Nr i tytul ZAMOWIenia POASTAWOWEEO: «.v.vurerrrerierriseismsittsirminsissass sttt

3. Wartoé¢ udzielonego zaméwienia podstawowego: ..........c.e..........zL( brutto)

4. Opis przedmiotu zaméwienia dodatkOWEZO: ... ...covvvuummrmiiniimiii s

5. Warto$¢ szacunkowa (netto) zaméwienia dodatkowego zostata ustalona Przez: ...,

W ANt ..., na kwote netto: ............coovvennncncicnne zZh., STOWNIE: ..o

N8 POASTAWIE .vvererevsscereeniussnsisensssessssensss s st s LR R AR R0

wg éredniego kursu euro ustalonego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692), ktéry wynosi 4,2249 zl. stanowi kwotg euro:........covvvveicninenn.

6. Warto$é ZamOwienia DIULEO Zh: ...o.coeeueeeeiiiiii et e

W7 7rédto finansowania zamowienia (pozycja w planie na dany rok budZetowy) .........oooeviiiiiniiiiiiiine.

8. Uzasadnienie koniecznoéci udzielenia zaméwienia dodatkOWego:.......ccoviiiiininc e

........................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

9. Rodzaj zaméwienia: ustuga, robota budowlana*

10. Nazwa Wykonawcy realizujacego zamowienie POdSAWOWE! ...t

11, Termin NEGOCIACH: . vevervvrunrnrimnrsrnnrereisircsisie e

* niepotrzebne skresli¢




Do wniosku zalgczam:
1. Dokument na podstawie, ktrego oszacowano zamdwienie.

2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy.

T 1t TIPS OOO PP PP PP TP STO IS ST RIS

.................... e I
Whiosek przyjeto do realizacji dnia ... i zarejestrowano w Rejestrze Zamoéwiefi publicznych
POd NI SPraWy: ...ovverernniseecisienensiniisienns

(podpis pracownika Zespolu Zamowier Publicznych )



Postepowanie Nr

Zaopiniowanie wniosku:

L2

Czesé B

1. POTWIERDZENIE POKRYCIA

Data przekazania do podpisu

Data odbioru

W SRODKACH FINANSOWYCH
Potwierdza Skarbnik Gminy

....................................................................................................

2. OPINIA RADCY PRAWNEGO

ﬁ akceptacja

....................................................................................................

3. ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika Zamawiajqcego/ pracownika
Zamawiajqcego upowatnionego przez Kierownika
zamawiajqcego:

...................................................................................................

.......................

Sporzadzil: ...



Wolomin, dit. ..coeveevieninieinennnenin,
ZALACZNIK nr 3 do Regulaminu

Czes¢ A
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACEGO W TRYBIE
+ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI”

Na podstawie art. 67 ust 1 pkt 6, pkt 7* ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z

2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) sktadam wniosek o udzielenic zaméwienia uzupelniajacego.

1. Wydzial/ Referat /samodzielne Stanowisko™® ...

wnosi 0 wszezecie postgpowania o udzielenie zaméwienia uzupetniajacego, ktore bylo przewidziane w ogloszeniu

o zamowieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego Na:........ceues
2. Nr i tytul ZamOWienia POAStAWOWEBO: ....c.uuuurriimmuisrimmssssesssies st

3. Warto$é udzielonego zaméwienia podstawowego: .........uoiveerrveneen o Zh( brutto)

4. Opis Przedmiottl ZAMOWIEIAL .. .ocvuueruerrescrrsees st e
5. Warto$é szacunkowa (netto) zaméwienia uzupelniajacego zostata ustalona przez: ...
W dniu ... na kwote netto: .........cccoeenenvrecnnncinns ZL., STOWNIE: ... i
DI POASTAWIE 1vvcvrovvseeesseereseresseiasnsssesssssssssssass st e8RS

wg $redniego kursu euro ustalonego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien

publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 1692), ktory wynosi 4,2249 zi. stanowi kwotg euro:

6. Warto$é ZamOwienia DIPULEO Zh: ......cvovieuirireeeeie it
W Zrédlo finansowania zaméwienia (pozycja w planie na dany rok budzetowy) .............c.c....

8 Uzasadnienie koniecznoéci udzielenia zamowienia uzupeniajacegor. ..o

........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

9. Rodzaj zamoéwienia: ustuga, robota budowlana*

10. Nazwa Wykonawcy realizujacego zamowienie POASIAWOWE! ..ot

......................................................................................................................................................................................

11, Termin NEGOCHACH: . ..ecvvrrrererermmrsrsmcrereniisssinisiie e

* niepotrzebne skresli¢
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Do wniosku zalgczam:

1. Dokument na podstawie, ktérego oszacowano zamdwienie.

2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy.

TR 11 11 E DT O OO PSP ST PR PP PRSI PRSI
(podpis Wnioskodawcy)

Whiosek przyjeto do realizacji dnia ......oooevvvvnnnciinnnns i zarejestrowano w Rejestrze Zaméwien publicznych

POd NI SPrAWY: w.oevcvereririeninrennnnenene e

................................................................................

(podpis pracownika Zespotu Zamdwier Publicznych )
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Czeéé B

Postepowanie Nr

”

.
na: ,,

Zaopiniowanie wniosku:

1. POTWIERDZENIE POKRYCIA Data przekazania do podpisu | Data odbioru
W SRODKACH FINANSOWYCH ‘

Potwierdza Skarbnik Gminy

.....................................................................................................

2. OPINIA RADCY PRAWNEGO Data przekazania do podpisu - | Data odbioru

akceptacja

....................................................................................................

3. ZATWIERDZAM Datax(;:afwierdzenia

.........................................

kR e s S

Podpis Kierownika Zamawiajqcego/ pracownika
Zamawiajqcego upowainionego przez Kierownika ;
zamawiajqcego: | ........ ibeemsesssss st tss s e AR AR R e

Sporzadzil: ....ccooieirie
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Wolomin, dn. ...ccceereenviinininnerinneenn
ZALACZNIK nr 3 do Regulaminu
Cze$¢ A
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE
,ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI”

1. Wydzial/ Referat /samodzielne StANOWISKO™ .........coovimmimmimirinssiserinnsssimm st

wnosi o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki na: ...

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

3. Wartodé szacunkowa (netto) zaméwienia uzupetniajacego zostala UStalona Przez: .......ooevvnvinienn i

wdniu ... na kwote netto: .........cccoovveccnenceriinninenn Zh., STOWNIE: .eiiiecc

................................................................................................................

DI POASTAWIE ©vvevevesseeeseesssrsssseessssssreesssseesesss e ass R LR

wg $redniego kursu euro ustalonego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartoéci zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692), ktory wynosi 4,2249 zt. stanowi kwotg euro:

4. Warto$é ZamOWIENIa DIULLO ZLt ... ococvevereeriitii e
5. Zrédlo finansowania zamoéwienia (pozycja w planie na dany rok budZetowy) .......coooieeeiieiiiiiinmine.

6.Uzasadnienie udzielenia zamowienia w trybie z wolngj reki: ...

.........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

7. Rodzaj zaméwienia: ustuga, robota budowlana*
@ Nazwa Wykonawcy, ktérego Zamawiajacy zaprasza dO NEZOCIACHE: .- vverriircrereinsirse e

......................................................................................................................................................................................

9. Termin NEGOCIACHL: ...vovverrereremrmrenisiisisins st

* niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zalaczam:
1. Dokument na podstawie, ktérego oszacowano zamdwienie.

2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy.

B LIIIE, ovvvrveeveesersseseessasestassesseses e e s eeee bR AR SRR RS S
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...........................................................................

(podpis Wnioskodawcy)

Whiosek przyjeto do realizacji dnia ... i zarejestrowano w Rejestrze Zamowiert publicznych

POd NI SPrAWY: wcocvirier et

................................................................................

(podpis pracownika Zespolu Zamdwier Publicznych )
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Postgpowanie Nr

.
na: ,,

Zaopiniowanie whniosku:

”

Czesé B

1. POTWIERDZENIE POKRYCIA

"1 Data przekazania do podpisu | Data odbioru

W SRODKACH FINANSOWYCH
Potwierdza Skarbnik Gminy

....................................................................................................

2. OPINIA RADCY PRAWNEGO

akceptacja

....................................................................................................

3. ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika Zamawiajqcego/ pracownika

Zamawiajgcego upowaznionego przez Kierownika
zamawiajgcego:

.........................................

...................................................................................................

SPOrzZadzil: ...ovovveeimrinirinisnsisnenens
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