Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Wotomina
Nr 123/2015 z dnia 5 maja 2015 roku

Zadania koordynatora gminnego
oraz pelnomocnika ds. informatyki w gminie

Do zadan koordynatora gminnego i pelnomocnika naleza:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego,

2) nadzér nad wprowadzaniem 1 aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodoéw gltosowania i ich granic oraz liczb uprawnionych do glosowania
przez osoby realizujgce zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcow,

3) wprowadzenie do systemu danych o przewodniczacych 1 zastepcach przewodniczacych
obwodowych komisji wyborczych i ich biezaca aktualizacje,

4) wprowadzenie do systemu danych o operatorach obslugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych 1 ich biezacg aktualizacje,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych, zastgpcom
przewodniczacych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych za potwierdzeniem loginéw i haset do systemu,

7) nadzor nad pobieraniem kodow jednorazowych przez przewodniczacych i1 zastepcow
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

8) dla obwoddéw glosowania bez dostepu do internetu dystrybucja oprogramowania oraz
dystrybucja danych definicyjnych, takze w przypadku testow systemu,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania systemu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powoltanemu w trybie
art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
1 obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych
o wynikach gltosowania w obwodzie z obwodow, w ktorych niemozliwe bylo dokonanie
transmisji,

11)w dniu glosowania udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej
przy przekazywaniu danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji) w obwodach glosowania,

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi ds. informatyki
okregowej komisji wyborczej,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,

14)udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania 1 frekwencji ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych
w odrebnym trybie),

15) przekazanie pelnomocnikowi ds. informatyki okr¢gowej komisji wyborczej wnioskow i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym s3a odnotowywane wykonane nastepujace
CZynnosci:



a) przeprowadzenie szkolenia operatorow z potwierdzeniem uczestnictwa (termin,
lista obecnosci, zakres szkolenia),

b) zgtoszenie uwag do dzialania systemu, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i1 haset do systemu dla operatorow,
przewodniczacych i zastgpcom przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych bez dostepu do
internetu,

e) petienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu gtosowania.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Wotomina
Nr 123/2015 z dnia 5 maja 2015 roku

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora naleza:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikow glosowania 1 frekwencji w zakresie obslugiwanych obwodow
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publiczne;,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta do systemu,

4) przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego zgodnie z instrukcja
oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru oprogramowania i danych definiujacych dla obstugi komisji
obwodowych bez dostepu do internetu ,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca 1 harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie os6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwenc;ji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepce obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedow - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow do wprowadzonego protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu, a nastepnie wprowadzeniu do systemu
stanowiska komisji do wystepujacych ostrzezen,

11) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowe] komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia 1 zakonczenia gtosowania,

12) wydrukowanie i1 przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbe¢dnej liczby egzemplarzy projektéw protokotoéw glosowania w obwodzie
(wraz z raportem ostrzezen jezeli wystapit),

13) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku oraz
dotaczenie go do dokumentow przekazywanych do okrggowej komisji wyborczej,

14) przestanie do okrggowej komisji wyborczej danych z protokotu gtosowania w obwodzie.

15) udostepnienie dla przewodniczacego Iub zastepcy przewodniczacego mozliwosci
uwierzytelnienia wystanego protokotu kodem jednorazowym.



