
Załącznik nr 1 do „Zaproszenia do złożenia oferty cenowej”

…..........................................
 (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi  na  zaproszenie  do  złożenia  oferty cenowej  na:  Prowadzenie  zajęć  przyrodniczych  dla
dzieci i młodzieży z gminy Wołomin p. n. „Wołomińscy Odkrywcy Przyrody”

………………………………………………………………………………………………………

/pełna nazwa firmy Wykonawcy/
posiadającego siedzibę

…………………………………………………………………………………………………………………

ulica nr domu kod pocztowy miejscowość

…………………………………………………………………………………………………………………

telefon                                                   fax                                                       e-mail

NIP …………………………………........……… REGON ………………………………………

składam niniejszą ofertę.   

                   

1. OFERUJĘ WYKONANIE ZAMÓWIENIA ZA CENĘ:

wartość netto  w  zł: ........................................................................ ,     

VAT      .................%, kwota podatku w zł. …................................ , 

wartość brutto zamówienia w zł.: …................................................ .

słownie: .............................................................................................................................................

2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA –  ….......................................................................

3. WARUNKI PŁATNOŚCI: …......................................................................................................

4. OŚWIADCZAM, że

- żądane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

-  zapoznaliśmy  się  z  istotnymi  postanowieniami  umowy/wzorem  umowy  załączonym  do  zaproszenia,

akceptujemy je  i  zobowiązujemy się  w przypadku wyboru  naszej  oferty do zawarcia  umowy na  wyżej

wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego;

- przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać:

 siłami własnymi¹

 siłami własnymi i przy pomocy podwykonawców¹



5.  ZAŁĄCZNIKAMI DO NINIEJSZEJ OFERTY SĄ: 

- ...........................................................................................................................................         

- ...........................................................................................................................................         

- ...........................................................................................................................................         

Miejscowość ..............................., dnia .....................................                                 

…..................................................
                        podpis Wykonawcy



Załącznik nr 2 do „Zaproszenia do złożenia oferty cenowej”

- wzór -
UMOWA nr ............................................

zawarta w dniu …............................... 2018 r. w Wołominie, 
pomiędzy Gminą Wołomin z siedzibą w Wołominie przy ul. Ogrodowej 4, NIP  125-13-33-722,
REGON 013269640, zwaną dalej „Zleceniodawcą”, 
reprezentowaną przez  Sekretarza  Gminy  Wołomin  –  Małgorzatę  Izdebską,  działającą
z upoważnienia Burmistrza Wołomina, 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Marty Maliszewskiej,
a
….........................................................................................................................................…...............
zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”

Na podst.  art.  4  pkt  8  ustawy z  dnia  29  stycznia  2004r.  Prawo zamówień  publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 287/2016 Burmistrza
Wołomina z dnia  z dnia 31 sierpnia 2016 r.  w sprawie wprowadzenia Regulaminu  postępowania
przy  udzielaniu  zamówień  publicznych  do  30  000 euro  w  Urzędzie  Miejskim  w  Wołominie
zawarta została umowa następującej treści:

Mając na uwadze obowiązkową centralizację rozliczeń podatku od towarów i usług, która
nastąpiła w Gminie Wołomin od 1 stycznia 2017 r., Zleceniodawca informuje, że :
-  Nabywcą  /  Odbiorcą  przedmiotu  umowy  jest:  Gmina  Wołomin,  ul.  Ogrodowa  4,
05-200 Wołomin;
-  Jednostką  realizującą  /  płatnikiem  jest:  Urząd  Miejski  w  Wołominie,  ul  Ogrodowa  4,
05-200 Wołomin, NIP 1250037105.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zajęć przyrodniczych dla dzieci i młodzieży z gminy
Wołomin  w  ramach  projektu  „Wołomińscy Odkrywcy Przyrody”  organizowanych  przez
Urząd Miejski  w Wołominie oraz zorganizowanie i  prowadzenie stoiska WOP w trakcie
Pikniku Ekologicznego (w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę).

2. Zajęcia  przyrodnicze  obejmować  będą  zajęcia  stacjonarne  oraz  zajęcia  terenowe
(wycieczki).

3. Zajęcia  stacjonarne  prowadzone  będą  w  budynku  Biblioteki  Miejskiej  w  Wołominie
przy ul. Wileńskiej 32.

4. Zajęcia stacjonarne odbywać się będą wg harmonogramu zajęć, stanowiącego złącznik nr 1
do niniejszej umowy  – co czwartek, począwszy od 08.02.2018 r., w okresie obowiązywania
niniejszej  umowy,  co  w trakcie  trwania  umowy daje  33  spotkania  po 1,5 godziny każde
(w sumie 49,5 godzin zajęć stacjonarnych).

5. Wycieczki terenowe odbywać się będą w weekendy (co druga sobota lub niedziela), co daje
17 wycieczek w trakcie  trwania umowy,  po 4 godziny każda (w sumie 68 godzin zajęć
terenowych). 

6. Udział w Piknik Ekologicznym Zleceniobiorca zrealizuje w cenie prowadzonych zajęć.
7. Zlecone  zajęcia  Zleceniobiorca  będzie  wykonywał  osobiście  i  nie  może  powierzyć  ich

w całości lub części innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
8. Zleceniobiorca  oświadcza,  że  ma  kwalifikacje  i  wiedzę  niezbędne  do  prawidłowego

wykonania niniejszej umowy.

§2
TERMIN REALIZACJI

1. Realizację przedmiotu umowy ustala się w okresie od 08.02.2018 r. do 15.12.2018 r.
2. Harmonogram zajęć stanowi załącznik nr 1 do umowy.



§3
WYNAGRODZENIE

1. Z tytułu niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie nie przekraczające kwoty
…................... zł brutto (słownie: …......…..............), przyjmując stawkę godzinową ….... zł
brutto/godzinę.

2. Wynagrodzenie przysługuje Zleceniobiorcy za przeprowadzone zajęcia.
3. Należność za wykonanie przedmiotu umowy w danym miesiącu kalendarzowym stanowi

iloczyn liczby godzin przeprowadzonych zajęć (h) x stawka godzinowa (zł/h).
4. Wyliczenie  liczby  godzin  przeprowadzonych  zajęć  w  danym  miesiącu  kalendarzowym

przedstawiane jest w formie „karty przeprowadzonych zajęć” (załącznik nr 3 do umowy)
podpisanej  i  składanej  przez  Zleceniobiorcę,  zatwierdzonej  przez  przedstawiciela
Zamawiającego.

5. Zleceniobiorca każdorazowo w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu,
w którym przeprowadzone zostały zajęcia, a w miesiącu grudniu niezwłocznie w ciągu 2 dni
roboczych od zakończenia wykonywania zlecenia,  przedłoży w siedzibie  Zleceniodawcy
fakturę.

6. Wypłata  wynagrodzenia  nastąpi  na konto  Zleceniobiorcy  na  numer  rachunku
…...............................................................................  w terminie  21  dni  od  dostarczenia
prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.

§4
ZOBOWIĄZANIA ZLECENIODAWCY

Zleceniodawca zobowiązuje się do:
1) dostarczenia Zleceniobiorcy listy uczestników projektu, 
2) udostępnienia na czas prowadzenia zajęć stacjonarnych sali w Bibliotece w Wołominie,
3) zamieszczania  aktualnych  informacji  dot.  projektu  na  stronie  internetowej
wolomin.org/czysty-wolomin/,
4) zakupu materiałów niezbędnych do prowadzenia zajęć z uwzględnieniem posiadanych
przez Zleceniodawcę środków.

§5
ZOBOWIĄZANIA ZLECENIOBIORCY

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) opracowania  programu  zajęć  zgodnie  z  harmonogramem  stanowiącym  załącznik  nr  1

do umowy,
2) sporządzania listy uczestników obecnych na zajęciach i przekazania tych informacji drogą

mailową pracownikom Wydziału  Ochrony Środowiska  Urzędu  Miejskiego  w Wołominie
w ciągu 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia zajęć/wycieczki,

3) w przypadku konieczności zmiany terminu spotkania, do niezwłocznego poinformowania
Zleceniodawcy uczestników zajęć o zaistniałej zmianie, 

4) po  przeprowadzonych  zajęciach  przesłania  drogą  mailową  tekstu  (relacji)  z  zajęć
opatrzonych fotografiami,

5) przestrzegania  wszelkich  przepisów  i instrukcji  obowiązujących  w  Bibliotece  Miejskiej
w Wołominie, w szczególności przepisów BHP i p. poż.,

6) zapewnienia  uczestnikom zajęć  bezpiecznych  i  higienicznych warunków oraz  właściwej
opieki w czasie trwania zajęć,

7) ponoszenia  odpowiedzialności  za  wszelkie  szkody  związane  z  prowadzeniem  zajęć,
za szkody  wyrządzone  osobom  trzecim  jak  również  za  szkody  oraz  następstwa



nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z prowadzeniem zajęć,
8) wykupienia ubezpieczenia OC obejmującego okres trwania umowy,
9) prowadzenia  zajęć  na  odpowiednim,  profesjonalnym  poziomie,  według  harmonogramu

zajęć stanowiącego załącznik nr 1 do umowy,
10) przestrzeganie  regulaminu  uczestnictwa  w  zajęciach  stanowiącego  załącznik  nr  2

do niniejszej umowy i będącego jej integralną częścią,
11) stosowania wszelkich środków niezbędnych do zapewnienia uczestnikom bezpieczeństwa

podczas zajęć,
12) zachowania poufności wszelkich informacji, o których dowiedział się w trakcie realizacji

niniejszej umowy,
13) dbałości  i  należytego  obchodzenia  się  ze  sprzętem  i  materiałami  zakupionymi

przez Zamawiającego do użytku przez uczestników zajęć,
14) uporządkowania pomieszczenia po zakończonych zajęciach. 

§6
WYPOWIEDZENIE UMOWY

1. Stronom  umowy  przysługuje  prawo  wypowiedzenia  umowy,  bez  podania  przyczyny,
z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.

2. W  przypadku  wypowiedzenia  umowy  w  trakcie  trwania  miesiąca  kalendarzowego,
Zleceniobiorcy przysługuje prawo do wynagrodzenia wprost  proporcjonalnego do liczby
godzin przeprowadzonych zajęć w danym miesiącu kalendarzowym.

§7
Sprawy nieustalone niniejszą umową regulują postanowienia Kodeksu Cywilnego. 

§8
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Zleceniobiorcy.

               ZLECENIOBIORCA                            ZLECENIODAWCA



Załącznik nr 1 do umowy

Harmonogram spotkań w ramach projektu „Wołomińscy Odkrywcy Przyrody” w roku 2018:

Terminy zajęć stacjonarnych w roku 2018 (czwartki):

luty                 - 8, 15, 22
marzec - 1, 8, 15, 22, 29
kwiecień - 5, 12, 19, 26
maj - 10, 17, 24
czerwiec - 7, 14, 21, 28
wrzesień - 6, 13, 20, 27
październik - 4, 11, 18, 25
listopad - 8, 15, 22, 29
grudzień - 6, 13

Terminy zajęć terenowych (sobota lub niedziela):

luty                 - 18
marzec - 11, 25
kwiecień - 8, 22 
maj - 13, 27
czerwiec - 10, 24
wrzesień - 16, 30
październik - 14, 28
listopad - 11, 25
grudzień - 9



Załącznik nr 2 do umowy

REGULAMIN  UCZESTNICTWA  W  ZAJĘCIACH  „WOŁOMIŃSCY  ODKRYWCY

PRZYRODY”

1. Uczestnicy zajęć „Wołomińscy odkrywcy przyrody” organizowanych przez Urząd Miejski w
Wołominie  zobowiązani  są  do zapoznania się  i przestrzegania  niniejszego  regulaminu,  oraz
stosowania się do wszystkich zaleceń i uwag prowadzącego zajęcia i opiekunów.

2. Uczestnikiem zajęć może zostać dziecko w wieku szkolnym zamieszkałe w gminie Wołomin za
pisemną zgodą rodziców lub opiekunów prawnych.

3. Warunkiem  udziału  w  zajęciach  jest  wypełnienie  „karty  zgłoszeniowej”  oraz  podpisanie
oświadczeń (załącznik nr 1 do regulaminu).

4. W zajęciach mogą uczestniczyć wyłącznie dzieci zdrowe.

5. W  przypadku  złego  samopoczucia,  urazów,  kontuzji,  wszelkich poważnych  problemów
zdrowotnych uczestnika – należy o tym poinformować prowadzącego przed zajęciami.

6. Rodzice  lub  opiekunowie  prawni  są  zobowiązani  odbierać  dziecko  niezwłocznie  po
zakończonych zajęciach.

7. Rodzice lub opiekunowie prawni odpowiadają za szkody wyrządzone przez dziecko w trakcie
trwania zajęć.

8. Organizatorzy  i  Prowadzący  zajęcia  nie  ponoszą  odpowiedzialności  za  rzeczy  osobiste
przyniesione przez dziecko oraz za zniszczenia ubrań powstałe podczas zajęć.

9. Organizatorzy zastrzegają sobie prawo do odwołania zajęć z przyczyn losowych (np. choroba
prowadzącego).

10. Udział w zajęciach jest bezpłatny.

11. W trakcie zajęć stacjonarnych uczestnicy nie mogą samowolnie opuszczać sali zajęć.

12. W trakcie  zajęć  terenowych  uczestnicy  nie  mogą  odłączać  się  od  grupy,  spożywać  dziko
rosnących roślin.

13. Organizatorzy nie zapewniają transportu uczestników na miejsce prowadzonych zajęć.



Załącznik nr 1 do Regulaminu
KARTA ZGŁOSZENIOWA DO UDZIAŁU W ZAJĘCIACH

„WOŁOMIŃSCY ODKRYWCY PRZYRODY”

Imię i nazwisko uczestnika 
zajęć

Szkoła i klasa, do której 
uczęszcza

Imię i nazwisko 
rodzica/opiekuna 
prawnego* 

Adres zamieszkania 
uczestnika

Telefon kontaktowy 
do rodzica/opiekuna 
prawnego*

E-mail do rodzica/opiekuna 
prawnego*
*można wpisać więcej niż 1 osobę/1 numer telefonu/1 adres e-mail

OŚWIADCZENIA

Ja, (Imię i nazwisko) …...................................................................................... jako rodzic/opiekun
prawny (Imię  i  nazwisko  uczestnika  zajęć)  …........................................................................
oświadczam, że: 

– dziecko nie ma przeciwwskazań zdrowotnych do uczestnictwa w zajęciach „Wołomińscy
Odkrywcy Przyrody”,

– dziecko objęte jest ubezpieczeniem NNW (w ramach ubezpieczenia grupowego w szkole
lub innego). W przypadku braku takiej polisy zobowiązuję się do ubezpieczenia dziecka
we własnym zakresie,

– w nagłej sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia, w przypadku braku możliwości kontaktu
osobistego bądź telefonicznego ze mną lub innym wymienionym w karcie zgłoszeniowej
rodzicem/opiekunem prawnym, wyrażam zgodę na interwencję medyczną,

– wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29.09.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015, poz. 2135).

– wyrażam zgodę na wykorzystanie przez Urząd Miejski w Wołominie wizerunku mojego
dziecka w formie zdjęć oraz filmów do dokumentacji i promocji zajęć,

– akceptuję  postanowienia  regulaminu  uczestnictwa  w  zajęciach  „Wołomińscy  Odkrywcy
Przyrody”.

.…...........................................................



data i podpis rodzica/opiekuna prawnego 



Załącznik nr 3 do umowy

Karta godzin przeprowadzonych zajęć

Miesiąc: …...............................................

Data zajęć/wycieczki Liczba godzin

Suma godzin h

Stawka za godzinę brutto  zł

Do zapłaty brutto (suma godzin x stawka
godzinowa brutto)

….............................................

         data i podpis Zleceniobiorcy

….............................................

data i podpis przedstawiciela Zleceniodawcy


