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Zalacznik 6A
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta W dnil........cooceevveneeneeneeneeeeenee, pomigdzy:
Gming Wotomin z siedzibg w Wotominie przy ul. Ogrodowej 4, reprezentowang przez:
Elzbiete Radwan — Burmistrza Wotomina.
zwang dalej ,,Administratorem”
a
FEPIEZENEOWANG PIZEZ: .. euv et ent ettt ettt et et et et et et et et et et et e e et et et e e e eaenees
zwanym dalej ,,Procesorem”
lacznie zwanymi dalej ,,Stronami”, a osobno ,,Strong”,
0 nastepujacym brzmieniu:
Preambula

W zwiazku z zawarciem pomigdzy Stronami UMOWY NI ..........ceeevvreniennennnnns zdnia.............
2019 1., ktorej przedmiotem JESt .......ccccoveriiiiiiiiieiieeeeeee e , zwanej dalej ,,Umowa

Gtowna”, Strony postanowily zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych

0 nastgpujacej tresci (zwang dalej ,,Umow3a”):

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Procesor zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
Umowa, rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
zwane ,,Ogolnym Rozporzadzeniem™”) oraz zinnymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

Administrator zgodnie zart. 28 ust. 3 Ogolnego Rozporzadzenia powierza Procesorowi
przetwarzanie danych osobowych okreslonych w § 2 ust. 1, dla ktorych jest administratorem
w rozumieniu art. 4 pkt 7 Ogolnego Rozporzadzenia, a Procesor jako podmiot przetwarzajacy
w rozumieniu art. 4 pkt 8 Ogolnego Rozporzadzenia zobowiazuje sie¢ do przetwarzania tych
danych osobowych zgodnie z Umowa. Pod pojeciem danych osobowych uzytym w Umowie,
Strony rozumiejg dane osobowe zdefiniowane w art. 4 pkt 1 Ogodlnego Rozporzadzenia, ktorych
rodzaj i zakres zostat wskazany w Umowie.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Procesor bedzie przetwarzal powierzone na podstawie Umowy dane osobowe zwykle w
nastepujacym zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adresy zameldowania,

c) adresy zamieszkania lub pobytu,
d) numery ewidencyjne PESEL,

e) numery NIP,

f) serie i rodzaje dokumentu,

g) daty urodzenia,

h) numery telefonu, faxu,

i) numery telefonu komorkowego,
j) adresy e-mail,

k) numery karty mieszkanca,
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1) nazwy uzytkownikow (loginy),

Dane osobowe wskazane w ustgpie 1 niniejszego paragrafu dotycza nastepujacych kategorii osob:

a) klienci Urzgdu Miejskiego w Wolominie,
D) e

Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Procesora wytacznie
wcelu realizacji Umowy Glownej oraz poédzniej zawartych umow przedtuzajacych ushugi
serwisowe.

Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Procesorowi do przetwarzania bedzie miato
charakter staty, ktory wynika z Umowy Gloéwnej i okreslony jest rola Procesora, jako podmiotu
swiadczgcego ustugi w sposob ciagly w okresie obowigzywania Umowy i Umowy Glowne;.
Przetwarzanie odbywac si¢ bedzie w formie elektronicznej w systemach informatycznych poprzez
wykonywanie wszystkich czynno$ci (operacji na danych osobowych) uzasadnionych
wykonywaniem lub realizacja Umowy Glownej. Procesor bedzie w szczegdlnosci wykonywat
nastepujace operacje dotyczace powierzonych danych osobowych: porzadkowanie, adaptowanie,
migracja, modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, anonimizowanie, usuwanie z wykorzystaniem systeméw informatycznych wtasnego
autorstwa.

Charakter przetwarzania wynika z Umowy Gtownej i okres§lony jest rola Procesora jako podmiotu
$wiadczacego usluge wdrozenia, gwarancji, asysty technicznej, opieki autorskiej i serwisu na
dostarczone oprogramowanie i sprzet szczegdtowo opisany w Umowie Gtowne;.

Umowa Gléwna i wykonywane zgodnie z jej zapisami zlecenia beda traktowane przez Procesora,
jako udokumentowane polecenia Administratora.

§3

Sposéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Procesor o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, dos$wiadczenie, wiedz¢ oraz
wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajacym nalezyte wykonanie Umowy, w zgodzie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci, ze znane mu sg zasady przetwarzania
i zabezpieczenia danych osobowych wynikajace z Ogolnego Rozporzadzenia.

Procesor zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Ogdlnego Rozporzadzenia.

Procesor zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

Procesor zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Procesor zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej mowa w art. 28 ust 3 lit b
Ogodlnego Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaré6wno w trakcie
zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

Po =zakonczeniu obowigzywania Umowy Gloéwnej lub w przypadku jej wczesniejszego
wygasnigcia/rozwigzania Procesor zgodnie z dyspozycja Administratora zwréci lub zniszczy,
W sposob 1 w terminie odregbnie ustalonym z Administratorem, wszelkie powierzone na podstawie
Umowy dane osobowe iich kopie. Strony postanawiaja, iz w przypadku podjgcia przez
Administratora decyzji o zwrocie/przekazaniu ww. danych osobowych lub ich kopii, nastagpi ono
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w formie wczes$niej uzgodnionej z Administratorem w terminie do 14 dni liczac od dnia
zakonczenia lub wygasnigcia/rozwiazania Umowy.

W miar¢ mozliwosci Procesor pomaga Administratorowi w niezb¢dnym zakresie wywigzywac si¢
z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktoérej dane dotycza oraz wywigzywania si¢
z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 Ogolnego Rozporzadzenia.

Wspotpracowa¢ 1 wspiera¢ Administratora, poprzez zastosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, w wywigzywaniu si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania
osob, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22
Ogo6lnego Rozporzadzenia. W przypadku, w ktérym podmiot danych osobowych zwroci si¢
bezposrednio do Procesora, Procesor przekaze niezwlocznie taki wniosek Administratorowi, wraz
z zadanymi we wniosku informacjami, jezeli sa one w posiadaniu Procesora. W celu unikniecia
watpliwos$ci Strony przyjmuja, ze informacji, o ktére zwracajg si¢ podmioty danych osobowych,
nie przekazuje tym podmiotom Procesor.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora Procesor, bez
zbednej zwloki, jednak w miar¢ mozliwosci nie pozniej niz w ciggu 48 godzin od wykrycia
naruszenia, zglasza je Administratorowi. Procesor bez wyraznej instrukcji Administratora nie
bedzie powiadamiat o naruszeniu osob, ktérych dane dotycza ani organu nadzorczego. Procesor
zobowiazany jest przekazac, co najmniej nastepujace informacje:

a) date igodzing zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie
w przyblizeniu),

b) date i godzing, kiedy Procesor powzigt informacje¢ o zdarzeniu;

c) opis charakteru iokoliczno$ci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato
naruszenie, okres$lenie miejsca, w ktorym fizycznie doszlo do naruszenia, wskazanie
no$nikow, na ktorych znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),

d) kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekordow), ktdrych dotyczyto naruszenie,

e) kategorie i przyblizong liczbe 0sob, ktorych dotyczylo naruszenie,

f) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkéw naruszenia dla oséb, ktérych
dane dotycza,

g) opis Srodkdéw technicznych i organizacyjnych, ktore zostaty lub maja by¢ zastosowane
w celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkoéw naruszenia,

h) imie¢, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktorej mozna uzyskaé¢ wigcej informacji
na temat zgtoszonego naruszenia.

§4

Prawo kontroli

Administrator ma prawo w okresie obowigzywania Umowy do przeprowadzenia audytow, w tym
inspekcji niezbednych do wykazania spelnienia obowigzkow Procesora okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach lub w celu weryfikacji, czy przetwarzanie przez
Procesora powierzonych danych osobowych jest zgodnie z postanowieniami Umowy.

O checi skorzystania z uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1 Administrator zobowigzany jest
powiadomi¢ Procesora na co najmniej 7 dni roboczych (rozumianych jako dni od poniedziatku do
piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy — dalej: ,,Dni Robocze™) przed
planowanym audytem, w tym inspekcja.

Strony postanawiaja, iz realizacja uprawnien, o ktorych mowa wust. 1 nie bedzie mogta
utrudnia¢ biezacej dziatalnos$ci Procesora.

Podczas realizacji uprawnien, o ktéorych mowa w ust. 1, Administrator zobowigzany bedzie do
poszanowania i stosowania si¢ do polityki i regulaminéw obowigzujacych u Procesora w zakresie
przetwarzania danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy przez okres wskazany przez
Procesora wszelkich informacji stanowigcych tajemnicg przedsiebiorstwa Procesora oraz innych
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informacji poufnych go dotyczacych, w ktorych posiadanie wejdzie Administrator w zwigzku
z przeprowadzong kontrola.

Po przeprowadzonym audycie Administrator w ciggu 21 dni sporzadza protokét pokontrolny,
ktory podpisujg przedstawiciele Stron. W przypadku wydania przez Administratora zalecen
pokontrolnych, Procesor w ciaggu 7 dni moze si¢ do nich ustosunkowac.

Wszelkie koszty audytu przeprowadzanego na podstawie postanowien niniejszego paragrafu
ponosi we wlasnym zakresie Administrator.

Procesor zobowigzany jest réwniez do umozliwienia przeprowadzenia przez wlasciwy organ
administracji kontroli zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych (powierzonych Procesorowi
do przetwarzania zgodnie z Umowg) z powszechnie obowigzujacymi przepisami.

§5

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych

Strony postanawiaja, iz Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych, powierzonych na mocy niniejszej Umowy podwykonawcom lub innym podmiotom
swiadczgcym ustugi lub prace zwigzane z realizacja Umowy Gltownej lub Uméw Serwisowych,
przy czym warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest:

a. uprzednie poinformowanie  Administratora o zamiarze dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych danemu podwykonawcy lub innemu podmiotowi
swiadczacym ushlugi/prace zwiagzane zrealizacja Umowy Glownej (potencjalnemu
dalszemu przetwarzajacemu) lub dokonaniu zmiany w zakresie podmiotu bedacego juz
dalszym przetwarzajacym,

b. brak zgloszenia przez Administratora sprzeciwu dla zamierzonego dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych w terminie 7 Dni Roboczych liczac od dnia dorgczenia
mu informacji, o ktérej mowa w pkt a powyzej.

Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spelnia¢ te same gwarancje
i obowiazki, jakie zostaty nalozone na Procesora w Umowie.

Procesor ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkach ochrony danych.

Za inny podmiot przetwarzajacy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej nie uwaza si¢ osob fizycznych,
w tym takze tzw. samozatrudnionych (tj. 0sob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
woparciu owpis do Centralnej Ewidencji iInformacji o Dzialalnosci Gospodarczej)
wspotpracujacych z Procesorem na podstawie dowolnej umowy cywilnoprawnej pod warunkiem,
ze osoby te przy wykonywaniu czynnos$ci przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa
w §2 ust. 1 Umowy korzystaja ze Srodkdw irozwigzan organizacyjnych Procesora (m.in.
systemow informatycznych, sprzetu komputerowego, pomieszczen), wykonuja te czynnosci
osobiscie ina polecenie Procesora (zgodne z polecaniem administratora) oraz nie zatrudniaja
pracownikoéw. Przetwarzanie danych osobowych, o ktorych mowa w §2 ust. 1 Umowy przez te
osoby nie wymaga zawarcia umowy dalszego przetwarzania danych osobowych
(podpowierzenia). Warunkiem dopuszczajacym przetwarzanie tych danych osobowych przez te
osoby jest upowaznienie nadane przez Procesora.

§6

Odpowiedzialno$¢ Procesora

Procesor o$wiadcza, ze zgadza si¢ na przetwarzanie danych osobowych ujawnionych mu w
zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
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Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i
nos$nikach danych Procesora, serwery i nosniki te nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Procesor zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia ich Integralnosci.

Procesor oswiadcza, ze w przypadku kontroli organu nadzorczego prowadzonej u Procesora,
dotyczacej  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych, bedzie przekazywat
Administratorowi wszelkie informacje i wyjasnienia.

Jezeli w wyniku zawinionego, niewlasciwego przetwarzania danych osobowych przez Procesora,
Administrator danych zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyplaty
odszkodowania, zado$¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywna, Procesor zobowiazuje si¢
zrekompensowa¢ Administratorowi udokumentowane straty z tego tytulu do wysokoSci
poniesionego prawomocnie zasgdzonego odszkodowania, zado$cuczynienia lub grzywny.
Zobowigzanie Procesora, o ktorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego
powiadomienia go o kazdym przypadku wystapienia z roszczeniem wobec Administratora i jego
podstawach prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia Procesorowi zajgcia stanowiska,
odniesienia si¢ do podstaw takiej odpowiedzialnosci i ewentualnego wstapienia do sprawy na
etapie administracyjnym lub sgdowym.

Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepisOw prawa oraz powszechnie
dostepnych wskazoéwek 1 zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organéw doradczych
zajmujacych si¢ ochrona danych osobowych w zakresie przetwarzania powierzonych danych, po
uprzednim uzgodnieniu ich wptywu na przetwarzanie z Administratorem.

Procesor zobowigzany jest do niezwlocznego (przy czym nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty
zaistnienia takiego zdarzenia) pisemnego poinformowania Administratora o wszelkich zmianach
dotyczacych  Procesora oraz prowadzonej przez niego dziatalnoSci, przekazanych
Administratorowi w zwigzku z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

§7

Okres obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony jednak nie krétszy niz okres obowigzywania Umowy
Gtowne;.

Administrator i Procesor maja prawo do wypowiedzenia Umowy wraz z koncem Umowy
Gtownej, w przypadku braku decyzji o podpisaniu umowy przedluzajacej ushugi serwisowe, z
zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia.

W przypadku podjecia przez Administratora decyzji o zwrocie danych osobowych lub ich kopii,
o ktorych mowa w §3 ust. 6 Umowy termin obowigzywania niniejszej Umowy zostaje wydluzony
do dnia uptywu terminu wskazanego w §3 ust. 6.

Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Procesorowi zgodnie z Umowa
odbywac si¢ bedzie w okresie obowigzywania Umowy.

§8

Rozwigzanie Umowy
Administrator moze rozwigza¢ Umowg¢ ze skutkiem natychmiastowym, gdy Procesor:

a. pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 14 dni;

b. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa;

c. powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.
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§9

Postanowienia koncowe

Administrator  Danych  oswiadcza, ze  powotal Inspektora  Ochrony  Danych.
Z inspektorem mozna skontaktowaé si¢ listownie na adres: Urzad Miejski w Wotominie,
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotlomin, e- mail: iod@wolomin.org.pl Inspektor jest upowazniony do
kontaktow w zwiazku z wykonywaniem niniejszej Umowy po stronie Administratora Danych.

Procesor o$wiadcza, ze powolal Inspektora Ochrony Danych Inspektora Ochrony Danych,
e-maili.. ..o Inspektor jest upowazniony do kontaktow w zwiazku z
wykonywaniem niniejszej Umowy po stronie Procesora.

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszystkich okoliczno$ciach majacych
lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie Umowy powierzenia.

Majac na uwadze, iz niniejsza Umowa zawarta zostala w zwigzku i w celu realizacji Umowy
Glownej Procesor potwierdza, iz kalkulacja wynagrodzenia naleznego Procesorowi na podstawie
Umowy Glownej zostala dokonana przy uwzglednieniu zobowigzan Procesora wynikajacych
z Umowy 1 zobowigzania okreslone w niniejszej Umowy zostang wykonane przez Procesora
w ramach wynagrodzenia okreslonego w Umowie Gtowne;.

Strony beda dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporow, jakie mogag wyniknaé¢
w zwiazku z interpretacjg lub wykonywaniem Umowy (postanowienie to nie stanowi zapisu na
sad polubowny).

Jezeli dziatanie podjete w mys$l ust. 5 niniejszego paragrafu nie przyniosg rezultatu
zadowalajacego obie Strony, sadem whasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajacych
z niniejszej Umowy jest sad powszechny dla siedziby Administratora.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwie dla Administratora i
jedna dla Procesora.

Administrator Procesor
Podpis osoby lub 0s6b upowaznione;j Podpis osoby lub 0s6b upowaznione;j
(-ych) do reprezentacji (-ych) do reprezentacji
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