BURMISTRZ Zarzadzenie Nruzl‘({["z@( 2
Wotomina Burmist&Wolomina

Z dnia /(‘Om

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywdéw i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Wolominie za rok 2012

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pbézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 153/2010 Burmistrza Woltomina z dnia
18 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Wolominie
i Zarzadzenia Nr 192/2012 Burmistrza Wolomina z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie zmiany
zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Wolominie, Burmistrz Wolomina zarzadza, co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 roku skitadnikéw

aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzgdu Miejskiego w Wotominie zgodnie z planem
inwentaryzacji na 2012 rok, stanowiacym zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng i Zespoty Spisowe w
nastgpujacym skladzie:

Komisja Inwentaryzacyjna:
1. Bozena Wielgolaska - przewodniczaca komisji

2. lzabela Dotowa - cztonek komisji
3. Alicja Roston - cztonek komisji
Zespoly Spisowe:

Srodki trwale, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz dobra kultury droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych skladnikow

1. Elzbieta Kruk

2. Hanna Jarzebska

3. Celina Rosa

Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek w drodze spisu z natury
1. Hanna Jarzebska
2. Andrzej Gozlinski

Inwestycje - Srodki trwate w budowie droga pordéwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skiadnikow

1. Celina Rosa

2. Anna Sobolewska

Materialy w drodze spisu z natury
1. Teresa Sosnowska
2. Marcin Gatkowski
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Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, pozyczki 1 kredyty w drodze
uzgodnienia sald

1. Agnieszka Wareluk

2. Anna Mastowska

Papiery wartosciowe i druki $cislego zarachowania w drodze spisu z natury
1. Urszula Sztajerwald
2. Agnieszka Wareluk

Srodki pieniezne w kasie w drodze spisu z natury
1. Jolanta Radomska
2. Agnieszka Mlynarska
3. Monika Zmuda

Naleznosci, naleznoéci sporne i watpliwe drogg uzgodnien sald oraz poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw

1. Czestawa Niedbalska
2. Urszula Sztajerwald
3. Celina Rosa

4, Elzbieta Kruk

S. Anna Gasiorek

6. Anna Sadowska

7. Agnieszka Mtlynarska
8. Monika Zmuda

9.

Jolanta Radomska

Zobowiazania, fundusze i dlugoterminowe aktywa finansowe droga pordéwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikoéw
Urszula Sztajerwald

Celina Rosa

Anna Gasiorek

Czeslawa Niedbalska

Anna Sadowska

Agnieszka Mtynarska

Monika Zmuda

Jolanta Radomska
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Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow

1. Czeslawa Niedbalska

2. Urszula Sztajerwald

3. Anna Ggsiorek

§3

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2013 roku.

§4

Komisj¢ inwentaryzacyjng zobowiazuj¢ do  przekazania kompletnej  dokumentacji
inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 15 lutego 2013 roku.




§5

Zespoly spisowe ponosza odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz Instrukcja Inwentaryzacyjna.

§6

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;j.

§7

Nadzor nad caloscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr .........
Burmistrza Wolomina
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Plan inwentaryzacji na 2012 rok

Przedmiot Planowany term.m Okreslenie metody Planowany termm
Lp inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji przekazania
inwentaryzacji dokumentacji
Srodki trwate, pozostate srodki
trwale, wartosci niematerialne i IV kwartal 2012r. . .
1 prawne, dobra kultury i §rodki trwate | do 15 stycznia 2013r. Weryfikacja sald 31 stycznia 2013r.
w budowie
Skladniki majatkowe bgdace IV kwartat 2012r. . .
2 wiasnogcig obcych jednostek do 15 stycznia 2013r. Spis z natury 31 stycznia 2013
@ . IV kwartat 2012r. . .
3 Dlugoterminowe aktywa finansowe do 15 stycznia 2013r. Weryfikacja sald 31 stycznia 2013r.
. IV kwartat 2012r. . .
4 Materiaty do 15 stycznia 2013 Weryfikacja sald 31 stycznia 2013r.
5 Srodki pienigzne w kasie 31.12.2012r. Spis z natury 31 stycznia 2013r.
6 Srodki pienigzne na rachunkach 31.12.2012r. Uzyskanie potwierdzenia 31 stycznia 2013r.
bankowych salda
. . Uzyskanie potwierdzenia .
7 Pozyczki i kredyty 31.12.2012r. salda 31 stycznia 2013r.
IV kwartat 2012r. . .
8 Fundusze do 15 stycznia 2013r. Weryfikacja sald 31 stycznia 2013r.
9 Papiery wartosciowe i d.mkl scislego 31.12.2012r. Spis z natury 31 stycznia 2013r.
zarachowania
o IV kwartat 2012r. Uzyskanie potwierdzenia .
@ 10 Naleznosci do 15 stycznia 2013r. | salda, weryfikacja sald 31 stycznia 2013r
. . IV kwartal 2012r. . .
11 Zobowiazania do 15 stycznia 2013r. Weryfikacja sald 31 stycznia 2013r.
Rezerwy i rozliczenia IV kwartal 2012r. . .
12 migdzyokresowe do 15 stycznia 2013r. Weryfikacja sald 31 stycznia 2013
Whioskujg¢ o zatwierdzenie planu Zatwierdzam
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Uzasadnienie
do Zarzgdzenia Burmistrza Wolomina
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Wolominie za rok 2012

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r.

Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 153/2010 Burmistrza Wolomina z dnia
18 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Wolominie
i Zarzadzenia Nr 192/2012 Burmistrza Wotomina z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie zmiany
zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Wolominie jednostka ma obowigzek
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w terminie do 15 dnia nastgpnego roku po zakonczeniu

@ roku obrotowego sktadnikow aktywdéw i pasywdw znajdujacych si¢ w ewidencji jednostki.
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