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Burmistrza Wolomina
Z dnia 026.Iutego 2013 roku
W sprawie powotania Zespotu ds. realizacji Projektu

pn.,Internet szansq rozwoju Gminy Wotomin” w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013,

Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie

wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) Burmistrz Wolomina zarzadza,
co nastepuje:

§1
Powotuje pod przewodnictwem Pana Grzegorza Mickiewicza ~ Zastepcy Burmistrza

Wolomina, Zespét ds. realizacji Projektu pn. ,Internet szansg rozwoju Gminy Wotomin” w
sktadzie:

1. Grzegorz Krauzowicz - Koordynator Projektu - Fundacja Euro Nation,
2. Daniel Kowalski - Zesp6t ds. Pozyskiwania Srodkow Zewnetrznych - Gmina Wotomin,

3. Justyna Zaczek — Zesp&t ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych — Gmina
Wotomin,

Inzynier Projektu - Obstuga techniczna i nadzorowanie Projektu,
Mariola Klimek - Wydziat Rozwoju Gospodarczego - Gmina Wotomin,
Malwina Parandyk - Zesp6t Zaméwien Publicznych - Gmina Wolomin,
Alicja Roston - Wydziat Budzetowo Ksiggowy - Gmina Wotomin,
Maciej Sota - Zespét Obstugi Prawnej - Gmina Wotomin,

© ® N o o »

Radostaw Kowalczyk - Dyrektor O$rodka Pomocy Spotecznej w Wotominie,
10. Pawet Piekutowski - Informatyk - Fundacja Euro Nation,

11. Sebastian Diuski - Specjalista ds. rozliczen - Fundacja Euro Nation,

12. Krzysztof Borkowski - Zespét ds. Informatyzacji - Gmina Wotomin,
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13. Marcin Marynowski - Informatyk - Zespét Ekonomiczno Administracyjny Szkét i
Przedszkoli,

14. Maria Kostrzewa - Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkét i Przedszkoli.

§2
1. Pracami Zespolu kieruje Koordynator Projektu,

2. Koordynator Projektu zobowigzany jest do skfadania Przewodniczacemu Zespotu
kwartalnych sprawozdan z realizacji Projektu,

3. Spotkania Zespotu odbywaé sie beda w siedzibie Urzedu Miejskiego w Wotominie,
4. Do zadan zespotu nalezy:

4.1. Podejmowanie przez poszczegdinych czlonkéw Zespotu, dziatah w ramach ich
kompetencji zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego Projektu,

4.2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji Projektu,
niebgdacych zadaniami wtasnymi poszczegdinych czionkéw Zespotu,

4.3. Terminowe i rzetelne wywiazywanie si¢ z obowigzkéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie Projektu,

4.4. Przestrzeganie harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu,
4.5. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu,

4.6. Monitorowanie przebiegu realizacji Projektu i informowanie Burmistrza Wotomina
oraz Instytucji Wdrazajacej — Wiadzy Wadrazajacej Programy Europejskie o
sytuacjach mogacych mie¢ wplyw na jego dalszy przebieg,

4.7. Wspdlpraca z Instytucja Wdrazajaca, tj. Wladza Wdrazajaca Programy Europejskie
w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie Projektu.

§3

Do zadan poszczegdinych czionkéw Zespotu nalezy:

1. Grzegorz Krauzowicz - Koordynator Projektu:
1.1. Realizacja Projektu zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie,
1.2. Koordynowanie prac powotanego Zespotu:

1.2.1. Przedstawianie programéw spotkart Zespotu, a takze dokumentdw
niezbednych do konsultacji.

1.2.2. Organizacja spotkar Zespotu,
1.2.3. Komunikacja pomiedzy cztonkami Zespotu,
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1.2.4. Koordynacja i wsparcie procesu rekrutacji uczestnikéw,

1.2.5. Koordynacja i wspdtuczestnictwo w odbiorach, poszczegéinych etapéw
realizacji Projektu, a takze prac pracownikow oddelegowanych do realizacji
Projektu na mocy niniejszego Zarzadzenia,

1.2.6. Przedstawianie Burmistrzowi Wolomina pisemnych wnioskéw ze spotkar,
ktdre sg konieczne do wprowadzenia ewentualnych zmian,

1.2.7. Powolywanie doraznych komisji,

1.2.8. Przekazywanie informacji na temat postgpu realizacji Projektu dla
Przewodniczacego Zespotu — Pana Grzegorza Mickiewicza — Zastepcy
Burmistrza Wolomina, Wiadz Miasta, Komisji Rady Miejskiej, na ich wniosek,

1.3. Koordynacja obstugi informatycznej Projektu:

1.3.1. Wspdipraca z Inzynierem Projektu oraz Informatykami w zakresie
opracowywania SIWZ i pozostatych elementow dokumentacji, w tym state
konsultowanie i fachowe doradztwo, celem jak najkorzystniejszego wyboru
rozwigzan technicznych,

1.3.2. Stata obstuga informatyczna we wszystkich aspektach Projektu,

1.3.3. Zapewnienie by wszystkie elementy projektowanej i wdrazanej infrastruktury
gwarantowaty zgodny z zapisami dokumentacji dostep do internetu dla
Beneficjentow Ostatecznych, w tym zwiaszcza objetych zakresem Projektu os6b
wykluczonych, jednostek oswiatowych oraz publicznych punktéw dostepowych
HotSpot,

1.3.4. Peinienie nadzoru nad prawidtowosécia techniczng realizacji, wdrozenia i
utrzymania przedmiotu Projektu,

1.4. Zaprojektowanie procesu inwestycyjnego zgodnie z dokumentacjq i wymaganiami
Projektu w konsultacii z Liderem,

1.5. Wspéludziat w prowadzeniu inwestycji oraz koordynacja dziatan zwigzanych z
nadzorem inwestorskim:

1.5.1. Zatrudnienie specjalisty posiadajacego  kwalifikacje pozwalajace na
prowadzenie nadzoru budowlanego,

1.5.2. Wspdipraca z Wydziatem Rozwoju Gospodarczego w zakresie nadzoru i
realizacji Projektu,

1.6. Prowadzenie dziatari promocyjnych w ramach projektu zgodnie z wytycznymi i
ustalonym z Liderem planem promocji, w tym: artykuly prasowe, ogtoszenia w
parsie, ulotki, prawidiowe oznakowanie sprzetu, pomieszczen, dokumentaciji i
materiatow itp.: reprezentowanie Projektu na zewnatrz,

1.6.1. Zatrudnienie personelu,
1.6.2. Zorganizowanie trzech konferencj,
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1.6.3. Zorganizowanie i przeprowadzenie na rzecz beneficienta i w jego imieniu

zakupdw przewidzianych we wniosku dofinansowanie, koniecznych do realizacji
promocii,

1.7. Wspbtpraca z Zespotem Zamowien Publicznych w zakresie udzielanych zaméwien:

1.7.1. Przygotowanie projektu SIWZ oraz innych dokumentéw niezbednych do
udzielenia zamoéwien w ramach Projektu i przediozenie ich Liderowi do
akceptacji,

1.7.2. Zapewnienie by przygotowywana dokumentacja gwarantowata wylonienie
wykonawcy oferujacego najkorzystniejsze koszty wdrozenia oraz koszty
utrzymania,

w tym zwlaszcza najnizsze koszty obstugi, ubezpieczania, serwisu i ustugi
dostepu do internetu.

1.7.3. Uczestnictwo w czynnosciach odbiorczych,

1.8. Przeprowadzanie biezacej ewaluacji projektu,
1.9. Nadzér nad:

1.9.1. Realizacjg kolejnych etapéw, w tym zgodnos¢ dziatan z harmonogramem,
umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi realizacji Projektu,

1.9.2. Prawidiowa dystrybucja sprzetu dia Beneficientéw Ostatecznych oraz jego
wtasciwym uzytkowaniem,

1.8.3. Uzyskaniem wiasciwego poziomu wskaznikow: produktu, rezultatu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie,

1.9.4. Utrzymaniem trwatosci Projektu.

1.10. Osobisty udziat we wszelkich czynnosciach kontrolnych / audytowych,
zwigzanych z realizacjq przedmiotu Umowy oraz Projektu.

& 2. Daniel Kowalski - Asystent Koordynatora:
2.1. Realizacja Projektu zgodnie z umows o dofinansowanie:
2.1.1. Aktualizacja wniosku o dofinansowanie,
2.1.2. Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo finansowego,

2.1.3. Sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki niezbedne dia poniesienia
wydatkow,

2.2. Przygotowanie dokumentéw niezbednych do realizacji Umowy o dofinansowanie,
2.3. Wspéipraca z Partnerem w zakresach wskazanych w umowie partnerskiej,

2.4. Monitorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z ww. Harmonogramem:
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2.4.1. Monitorowanie wilasciwego poziomu wskaznikéw: produktu, rezuitatu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie w porozumieniu z Koordynatorem
Projektu.

3. Justyna Zaczek - Prowadzenie dokumentacji Projektu:

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

Protokotowanie spotkan Zespotu,

Wspdlpraca przy promocji projektu, archiwizowanie dokumentacji dotyczacej
promowania przedsiewziecia,

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pozyskaniem $rodkéw i realizacja Projektu,
Oznakowanie ww dokumentaciji zgodnie z Wytycznymi WWPE,
Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgonie z umowa o dofinansowanie,

Przedstawianie Projektéw Zarzadzen Burmistrza Wotomina, koniecznych do
realizacji Projektu,

Sporzadzanie Projektéw Uchwat Rady Miejskiej w Wotominie na potrzeby realizacii
Projektu,

Prowadzenie korespondencji z WWPE.

InZzynier Projektu - Obstuga techniczna i nadzorowanie Projektu:

Peinienie podstawowej kontroli wszystkich kwestii technicznych zwigzanych z
realizacjg Projektu,

Wspéipraca z Koordynatorem oraz Informatykami w zakresie opracowywania SIWZ
i pozostalych elementéw dokumentacji, w tym state konsultowanie i fachowe
doradztwo, celem jak najkorzystniejszego wyboru rozwigzan technicznych,

Zapewnienie wsparcia technicznego dla postepowann o udzielenie zaméwien
publicznych,

Uczestnictwo w czynnosciach odbiorczych oraz komisjach przetargowych,

Peinienie wraz z Koordynatorem Projektu, nadzoru nad prawidtowoscia techniczng
realizacji i wdroZenia Projektu, w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych,

Osobisty udziat we wszelkich czynnosciach kontrolnych / audytowych, zwigzanych
z przedmiotem Umowy oraz Projektu,

Szczegbtowy, dodatkowy zakres obowigzkéw zostat okreslony w odrebnej umowie.

5. Mariola Kiimek — Obstuga inwestycyjna Projektu:

5.1.

Uczestnictwo oraz zapewnienie wsparcia merytorycznego w postepowaniach o
udzielenie zaméwien publicznych,
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5.2. Wspdlpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie nadzoru.

. Malwina Parandyk — Obstuga zamoéwien publicznych Projektu:

6.1. Przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwieri zgodnie z Ustawg Prawo
Zamoéwien Publicznych,

6.2. Publikacja zaméwienia publicznego na BIP zgodnie z zakresem upowaznien
przyznanych przez Administratora strony,

6.3. Osobisty udziat we wszelkich czynnosciach kontrolnych / audytowych, zwiazanych
Z przedmiotem Umowy oraz Projektu.

. Alicja Roston - Obstuga finansowa Projektu:

7.1. Prowadzenie wyodrgbnionej ewidencii ksiggowej zgodnie z wymogami dotyczacymi
ewidencji $rodkéw unijnych ze szczegélnym uwzglednieniem obowiazujacy
wytycznych wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu,

7.2. Dekretacja i ewidencjonowanie dokumentéw ksiegowych,
7.3. Archiwizowanie dokumentéw ksiegowych,

7.4. Odpowiedzialno§¢ formalno - rachunkowa, opisywanie faktur i innych dokumentéw
ksiegowych Projektu,

7.5. Przygotowywanie dyspozycji przelewdw,
7.6. Monitorowanie budzetu Projektu,
7.7. Udziat w spotkaniach Zespotu zarzadzajacego Projektem,

7.8. Odpowiedzialno$¢ za kontrole realizacji Projektu w zakresie finansowym oraz udziat
w obstudze zewnetrznych instytucji kontrolujacych wykonanie Projektu.

. Maciej Sota - Obstuga prawna Projektu:
8.1. Udzielanie Zespotowi opinii, porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

8.2. Opiniowanie pod wzglgdem prawnym uméw zlecer, o dzieto, koniecznych i
niezbednych od realizacji Projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Radostaw Kowalczyk — Przewodniczacy Komisii Rekrutacyjne;j:
9.1. Koordynacja rekrutaciji grupy Beneficjentéw Ostatecznych Projektu,
9.2. Udziat w pracach rekrutacyjnych.
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10.1. Wykonywanie zadar zgodnie z wytycznymi Partnera Projektu,

10.2. Wspdlpraca z Koordynatorem oraz Inzynierem Projektu w zakresie
opracowywania SIWZ, w tym state konsultowanie i fachowe doradztwo na rzecz
Lidera celem wspdlnego wyboru rozwigzan technicznych jakie majg zostaé
wykorzystane przy realizacji i wdrozeniu Projektu,

10.3. Petnienie wraz z Koordynatorem Projektu i Inzynierem Projektu, nadzoru nad
prawidiowoscia techniczng realizacji i wdrozenia projektu, w zakresie dotyczacym
kwestii informatycznych.

11. Sebastian Dluski — Specjalista ds. rozliczen Projektu:

12.

13.

11.1. Przygotowywanie projektéw zmian w Harmonogramach rzeczowo -
finansowych 3a, 3b, 3c,

11.2. Przygotowywanie projektéw Wnioskéw o ptatnosé,

11.3. Monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,

11.4. Zapewnienie wilasciwej realizacji funkcji sprawozdawczych Whnioskéw o
ptatnos¢,

11.5. Wspétudziat w monitorowaniu budzetu,

11.6. Wspétudziat w monitorowaniu terminowosci ponoszonych w projekcie
wydatkéw zgodnie z umowa o dofinansowanie,

11.7. Kontakt oraz wspétpraca z opiekunem finansowym Projektu,

11.8. Udziat w pracach zespotu zarzadzajacego Projektem.

Krzysztof Borkowski — Obstuga techniczna Projektu:

12.1. Wspétpraca z Koordynatorem oraz Inzynierem Projektu w zakresie
opracowywania SIWZ, w tym stale konsultowanie i fachowe doradztwo na rzecz
Lidera celem wspdlnego wyboru rozwiazan technicznych jakie majg zostaé
wykorzystane przy realizacji i wdrozeniu Projektu,

12.2. Petnienie wraz z Koordynatorem Projektu i Inzynierem Projektu, nadzoru nad
prawidlowoscig techniczng realizacji i wdrozenia projektu, w zakresie dotyczacym
kwestii informatycznych.

Marcin Marynowski — Obstuga techniczna Projektu:

13.1. Wspélpraca z Koordynatorem oraz Inzynierem Projektu w zakresie
opracowywania SIWZ, w tym state konsultowanie i fachowe doradztwo na rzecz
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Lidera celem wspélnego wyboru rozwigzan technicznych jakie majq zostaé
wykorzystane przy realizacji i wdrozeniu Projektu,

13.2. Petnienie wraz z Koordynatorem Projektu i Inzynierem Projektu, nadzoru nad
prawidiowoscig techniczng realizacji i wdrozenia Projektu, w zakresie dotyczacym
kwestii informatycznych.

14. Maria Kostrzewa — Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkét i Przedszkoli w
Wolominie

14.1. Wspbtpraca przy Rekrutacii grupy uczestnikow,

14.2. Wspdlpraca przy realizacji zakresu szkolerh w zakresie koordynacji dziatan
dotyczacych zabezpieczenia dostepnosci sal szkoleniowych w placéwkach
szkolnych,

14.3. Wspétpraca w zakresie dystrybugii zakupionego sprzetu,

14.4. Wskazanie os6b odpowiedzialnych za powierzony sprzet,
14.5. Kontrola stanu faktycznego uzytkowania sprzetu w okresie realizacji Projektu
jak tez w okresie trwatosci, co najmniej 2 razy w roku szkolnym,
14.6. Nadzér nad zakupionym sprzetem.
§4

Ustala sie nastepujace zasady obstugi:

1. Posiedzenia Zespotu zwotuje Koordynator Projektu w zaleznosci od potrzeb
w terminach, ktére pozwolg na realizacje Projektu zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo - finansowym,

2. W posiedzeniach Zespotu moga braé udziat takze inne osoby, ktérych obecnosé
Koordynator Projektu uzna za konieczna,

3. Koordynator wyznacza osoby wchodzace w skiad Zespotu do prac w doraznych
komisjach,

4. Koordynator jest upowazniony do reprezentowania Lidera w zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonania zakresu rzeczowego Projektu,

5. Spotkania zespotu, Komisji majg by¢ zaprotokotowane i przekazywane do akceptaciji
czionkom Zespotu,

6. Obstuge finansowa projektu prowadzi Wydziat Budzetowo - Ksiegowy Urzedu
Miejskiego w Wotominie we wspétpracy ze specjalista zatrudnionym przez Fundacje
Euro Nation.
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Do obowigzkéw cztonkéw Zespotu nalezy czynny udziat w realizacji Projektu, przygotowanie
wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach Zespotu, gromadzenie i
analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania.

§6

Zesp6t, o ktérym mowa w § 1 powotuje sie na okres realizacji Projektu, tj. od dnia 1 stycznia
2013 roku do 31 grudnia 2014 roku.

§7

1. Kwalifikacje oséb Zaangazowanych w realizacje Projektu, dotyczace zatrudnienia oséb z
ramienia Lidera, okre$la Wydziat Kadr i Administracji.

ﬁ 2. W sytuacji, kiedy osoba wchodzaca w skiad zespotu zostaje z niego wylgczona, nalezy
sktad zespotu uzupetnié¢ o osobe/pracownika o podobnych jednak nie nizszych
kwalifikacjach.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Wolomina.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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