Załącznik nr 1 do Zarządzenia Burmistrza

Nr 99/2011 z dnia 10.06.2011r.

           (pieczęć Zamawiającego)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA BEZ STOSOWANIA USTAWY

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

1. Wnioskuję o udzielenie zamówienia publicznego na dostawy/ usługi/ roboty budowlane1, których przedmiotem jest: …..........................................................................................................................

            …....…................................................................................................................................................

2. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona na kwotę …....................................... zł., słownie zł.: .........................................................................................................................................

            co wg obowiązującego aktualnego kursu euro stanowi kwotę: …............................................ euro.

3. Wartość szacunkowa zamówienia ustalił / a  ….......................................................... w dniu ….............................  na podstawie …..............................................................................................

4.  W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zostaną przeprowadzone następujące czynności:

 zamieszczenie na okres trzech/pięciu1 dni ogłoszenia o udzielenie zamówienia (treść w załączeniu) na stronie internetowej Urzędu Gminy Wołomin oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego;

 przesłanie zaproszenia do złożenia oferty cenowej do wybranych min. 3 Wykonawców wg załączonej do wniosku listy2.

….................................

             (sporządził)









...................................................








     (podpis naczelnika/kierownika/samodzielnego pracownika) 

 akceptuję ........................................................

                         (podpis zastępca Burmistrza/Sekretarz)








       zatwierdzam ...................................................









                         (podpis kierownika jednostki)

Załącznik nr 2 do Zarządzenia Burmistrza

Nr 99/2011 z dnia 10.06.2011r.

Nr sprawy ............................

Wołomin, dnia ...................... 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zapraszamy do złożenia oferty cenowej na:

Przedmiot zamówienia: ….........................................................................................................................................

Zamawiający: Gmina Wołomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wołomin.

Sposób obliczenia ceny: …..........................................................................................................................................

Cenę oferty należy podać: …......................................................................................................................................

Termin realizacji zamówienia: …..............................................................................................................................

Warunki płatności:
................................................................................................................................................

Sposób przygotowania oferty cenowej: ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej w sposób nie ulegający ścieraniu, następnie należy umieścić w zabezpieczonej kopercie opisanej: Urząd Miejski w Wołominie, 05-200 Wołomin, ul. Ogrodowa 4, Oferta na: …......................................................................................

…...................................................................................................................................................................................

Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym niżej zostanie zwrócona Wykonawcy. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminem jej składnia.

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.





Miejsce i termin złożenia oferty cenowej: ofertę należy złożyć do dnia .............................. do godz. ............. w Biurze Obsługi Mieszkańców, stanowiska kancelaryjne nr 1, 2, 3.

Przy wyborze oferty  zamawiający będzie się kierował kryterium: ...................................

Do oferty należy dołączyć  następujące dokumenty:

1. aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub kserokopię dowodu osobistego,

2. parafowany wzór umowy/ istotne postanowienia umowy

3. inne...............................................

Warunki udziału w postępowaniu: (można opisać warunki jakie mają spełniać wykonawcy, jeżeli dotyczy)

Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: ................................... pokój ........... tel. …..........................  
                                                             

Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie złożonych ofert cenowych nastąpi w dniu ..... o godz. ........ w siedzibie Zamawiającego w pok. nr: ........................ .

Załączniki:

1. Wzór umowy/ Istotne postanowienia umowy.

2. Formularz ofertowy.

3. Inne: …..............................................................









......................................................







                (podpis naczelnika/kierownika/samodzielnego pracownika) 

Załącznik nr 3 do Zarządzenia Burmistrza

Nr 99/2011 z dnia 10.06.2011r.

           (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogłoszenie o udzielenie zamówienia na :

…...................................................................................................................................

Wykonawca: ...............................................................................................................................................................

adres: ….......................................................................................................................................................................

tel/fax: …......................................................................................................................................................................

składam niniejszą ofertę.   

I/. Oferuję wykonanie zamówienia  za cenę :

 Wartość netto  w  zł : ........................................................................ ,     

 VAT      .................%, kwota podatku w zł. …................................ , 

wartość brutto zamówienia w zł.: …................................................ .

słownie: ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

III/. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA –  …..........................

IV/. WARUNKI PŁATNOŚCI: …......................................................

       V/. OŚWIADCZAMY, że:

- żądane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

VI/.  ZAŁĄCZNIKAMI DO NINIEJSZEJ OFERTY SĄ: 

- ...........................................................................................................................................         

VIII/. OFERTA LICZY ............ STRON

..............................., dnia .....................................                                 










…..................................................









                       podpis Wykonawcy

Załącznik nr 4 do Zarządzenia Burmistrza

Nr 99/2011 z dnia 10.06.2011r.

           (pieczęć Zamawiającego)

PROTOKÓŁ   POSTĘPOWNIA

w sprawie udzielenia zamówienia publicznego do 14 000 euro

I. W celu udzielenia zamówienia nr sprawy …..................... na: …..................................................................

…..................................................................................................................................................................................

w dniu ….......... zaproszono Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia poprzez:

 zamieszczenie ogłoszenia na stronie internetowej Urzędu Gminy Wołomin oraz tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego,

 przesłanie zaproszenia do złożenia oferty cenowej

II. W wyznaczonym terminie składania ofert, to jest do dnia …................... do godz. …............. wpłynęła/y/o …..... ofert (-a, -y) złożona/e/ych przez Wykonawców:

1. ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Cena OFERTY brutto: ...............................................................

2. ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Cena OFERTY brutto: ...............................................................

3. ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Cena OFERTY brutto: ..........................................................

III.  Jako najkorzystniejszą wybrano ofertę złożoną przez: …..............................................................................

…..................................................................................................................................................................................,

uzasadnienie wyboru: …..............................................................................................................................................

IV. Zamówienia nie udzielono z uwagi na: …........................................................................................................

…...................................................................................................................................................................................

       V. Odrzucono oferty nr: ….....................................................................................................................................

       VI. Uwagi: …..........................................................................................................................................................

….................................

     (sporządził)









...................................................








     (podpis naczelnika/kierownika/samodzielnego pracownika) 

 akceptuję ........................................................

                       (podpis zastępca Burmistrza/Sekretarza)








       zatwierdzam ...................................................









                    (podpis kierownika jednostki)


Załącznik nr 5 do Zarządzenia Burmistrza

Nr 99/2011 z dnia 10.06.2011r.

           (pieczęć Zamawiającego)

WNIOSEK O ODSTĄPIENIE OD STOSOWANIA PROCEDUR OKREŚLONYCH ZARZĄDZENIEM BURMISTRZA WOŁOMINA 

NR ............................... DNIA ..........................................

w sprawie zasad postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych poniżej 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Wołominie.

Referat/Wydział/samodzielne stanowisko ….................................................................................... wnosi o odstąpienie od stosowania procedury określonej Zarządzeniem nr …..................... Burmistrza Wołomina  z dnia …............... w sprawie zasad postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych poniżej 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Wołominie dotyczącej udzielenia zamówienia publicznego na  (tytuł postępowania): …...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona przez:  ….................................... w dniu ….............. na kwotę netto: …................................... zł., słownie zł.: ….........................................................................…..................................................................................... na podstawie ........................................................

…........................................................................................ wg średniego aktualnego kursu euro stanowi kwotę euro: ......................................... .

Wartość zamówienia brutto zł.: …...............................................................................................................

Uzasadnienie: …............................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................

….................................

     (sporządził)






...................................................








     (podpis naczelnika/kierownika/samodzielnego pracownika) 

akceptuję ........................................................

                           (podpis zastępca Burmistrza/Sekretarza)








       zatwierdzam ...................................................









                               (podpis kierownika jednostki)   

1	    niepotrzebne skreślić


2	zakreślić właściwy kwadrat


�	zakreślić właściwy kwadrat





