ZARZADZENIE NR 315/2015
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw i operatoréw obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie § 6 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 2015 roku w sprawie warunkow
oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzqdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw w osobie Pana Kamila
KACZMARCZYKA.

§ 2. Ustanawiam nastepujacych operatorow obstugi obwodowych komisji wyborczych:
1. Ewa Swiderska — operator OKW Nr 1

. Remigiusz Pracz — operator OKW Nr 2

. Iwona Rucinska — operator OKW Nr 3

. Danuta Sasin — operator OKW Nr 4

. Iwona Kaminska — operator OKW Nr 5

. Bozena Maletko — operator OKW Nr 6

. Renata Madajczyk — operator OKW Nr 7

. Wioletta Bala — operator OKW Nr 8
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. Stawomir Stankiewicz — operator OKW Nr 9

. Magdalena Wojtysiak — operator OKW Nr 10
. Milena Powala — operator OKW Nr 11

. Stawomir Stanczak — operator OKW Nr 12

. Maria Krukowska — operator OKW Nr 13
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. Katarzyna Wojnar — operator OKW Nr 14

[
W

. Monika Niewiarowska — operator OKW Nr 15
. Anna Sadowska — operator OKW Nr 16

. Matgorzata Tyska — operator OKW Nr 17

. Lukasz Rygato — operator OKW Nr 18

. Malgorzata Skorupka — operator OKW Nr 19
. Elzbieta Banaszek — operator OKW Nr 20

. Ewa Szymczyk — operator OKW Nr 21

. Mariola Sobolewska — operator OKW Nr 22
. Dorota Samolej — operator OKW Nr 23

. Malgorzata Raczka — operator OKW Nr 24

. Monika Szcze$niak — operator OKW Nr 25

. Beata Piotrowska — operator OKW Nr 26
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. Iwona Starzynska — operator OKW Nr 27
. Martyna Matuszak — operator OKW Nr 28
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29. Ewa Kosko — operator OKW Nr 29

30. Malwina Parandyk — operator OKW Nr 30

31. Bozena Pedziak — operator OKW Nr 31

32. Marzena Chrostowska — operator OKW Nr 32.

§ 3. Szczegotowy zakres zadan 0sodb uczestniczacych w obstudze informatycznej wyboréw okreslaja zataczniki
do zarzadzenia:

1) koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyborow - Zatacznik Nr 1;
2) operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji dwyborczych — Zatacznik Nr 2.
§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. wyborow - urzednikowi wyborczemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 315/2015
Burmistrza Wotomina

z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) wspolpraca i wsparcie pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie,
2) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborcze;j,

3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow glosowania
iich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelmomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietdéw wyborczych, osobom realizujagcym zadanie
obstugi rejestru wyborcoOw w gminie,

4) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW sktadow obwodowych komisji wyborczych dla osob
realizujacych zadanie,

5) prowadzenie ewidencji operatoré6w obstugi informatycznej obwodowych komisji zawierajacej dane kontaktowe
i ustalony sposéb dystrybucji loginow i hasel, oprogramowania oraz danych definiujacych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

7) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych loginéw i hasel,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gltosowania (poprzez pobranie ze
stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testow, o ktorych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualno$ci danych definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej ds.
informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi ds. informatyki
okregowej komisji wyborcze;j,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz
danych testowych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do gtosowania, zgodnie
ze scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborczej wnioskow i spostrzezen w formie
raportu podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegdlno$ci sa odnotowywane czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi informatycznej obwodowej
komisji wyborczej 1 pozostatych uzytkownikoéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zgltaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborcze;j,
w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindéw i hasel operatorom oraz przewodniczagcym obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania idanych definicyjnych operatorom obwodowych komisji wyborczych
(pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie nosnika),
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 315/2015
Burmistrza Wotomina

z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborcze;.
Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikow glosowania oraz testowych danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart
do glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci publicznej przekazanie danych do pelnomocnika okregowe;j
komisji wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla obstugi wyboréow),
4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej

i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej instalacji
oprogramowania wraz z wezytaniem witasciwych plikéw definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznos$ci ze stronami, na ktorych udostgpniono WOW oraz
ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowe]j komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien glosowania, miejsca
1 harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych przez obwodowa komisje wyborcza,

8) wprowadzenie danych =z projektu protokotu wynikow glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowe;j
komisji wyborczej zestawienia bledow do wprowadzonego protokotu,

10) zglaszanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych o siedzibie obwodowe;j
komisji wyborczej, btednych godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania oraz o rozbieznosci liczb
wyborcow uprawnionych do gtosowania w protokole wynikéw glosowania w obwodzie na listy kandydatéw na
postéw oraz w protokole glosowania w obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania niezbgdnej
liczby egzemplarzy projektow protokotow gltosowania w obwodzie,

12) po podpisaniu przez komisje protokohu, przestanie do systemu danych z protokotu gtosowania w obwodzie,

13) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie danych z protokotu
glosowania na nosniku informatycznym i dotaczenie go do dokumentow przekazywanych do okregowe;j
komisji wyborcze;j.

14) udostgpnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych protokotu przekazanego do
systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego.
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