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Burmistrza Wolomina

z dnia... /MV@M ........ 2015 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizowania Konkursow Ofert na najem lokali

uzytkowych znajdujgcych si¢ w zasobie Gminy Wolomin oraz Regulaminu komisji
konkursowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z p6Zzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadzam Regulamin organizowania Konkurséw Ofert na najem lokali uzytkowych
znajdujacych si¢ w zasobie Gminy Wolomin, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wprowadzam Regulamin komisji konkursowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Wolomina ds. utrzymania majatku
gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 109/09 z dnia 24.07.2009 roku.

- § 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ihieta Radwan
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Zalacznik nr 1 do o
Zarzadzenia Nr/la%‘@g)v‘t) ......
Burmistrzg Wolomina' ». -

z dnia..... ))711/*&(‘\1\07%’]76‘] .....

N
Regulamin organizowania Konkurséw Ofert na najem lokali uzytkowych znajdujacych si¢ w

zasobie Gminy Wolomin

§1

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ogranizatorze - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wolomina.

2) oferencie - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna lub prawna skladajaca ofertg na najem
lokalu uzytkowego znajdujacego si¢ w zasobie Gminy Wolomin.

3) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie woli zlozone przez oferenta na najem lokalu
uzytkowego w formie pisemnej zawierajace informacj¢ o podmiocie, przedmiocie oferty i
proponowang stawke czynszu.

4) wadium — nalezy przez to rozumie¢ okreSlona kwotg wyrazong w zlotych jako zabezpieczenic na
poczet podpisania umowy najmu.

5) konkursie - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie majace na celu wybor najkorzystniejszej
oferty, odpowiadajacej warunkom konkursu, na najem lokalu uzytkowego.

6) komisji — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne wchodzace w sktad Miedzywydzialowego
Zespolu do spraw Organizowania Konkursow na najem lokali uzytkowych.

7) protokole - nalezy przez to rozumie¢ formg pisemny zawierajaca informacjg o trybie
postegpowania, przedmiocie, dane uczestnikow, datg sporzadzenia, informacje o wadium, podpisy
komisji, ustalenia koncowe.

8) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Wolominie z siedzibg przy ul. Ogrodowe;j 4,
05-200 Wolomin.

§2

1. Organizatorem konkursu jest Burmistrz Wolomina.
2. Czynnoéci zwiazane z przygotowaniem konkursu na najem lokali uzytkowych wykonywane sg
przez komisjg sktadajacq si¢ min. z czterech 0s0b.

3. Konkurs jest przeprowadzany w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Wotominie przy ul. Ogrodowej 4.



§3
Ogloszenie o konkursie zamieszeza si¢ w prasie lokalnej o zasiggu min. powiatu, na stronie
internetowej Urzedu i na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, co najmniej na 14 dni przed

wyznaczonym terminem konkursu.

§ 4
1. Ofert¢ na najem lokalu nalezy zloZy¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie
ofert. Oferty nie beda przyjmowane po uplywie terminu, wskazanego w ogloszeniu.
2. Oferent moze wycofaé ofertg przed uptywem terminu skladania ofert. Oferentowi przystuguje
w tym przypadku zwrot wplaconego wadium w zwiazku zaplanowanym udziatem w konkursie
ofert.
3. Oferent moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na dany lokal. W przypadku ztozeniu kilku ofert przez
jednego oferenta do konkursu zostanic zakwalifikowana oferta zlozona jako pierwsza jezeli bedzie
kompletna, pozostale oferty bedg odrzucone.
4. W przypadku zlozenia ofert na wigcej niz jeden lokal, wymagane sa odrebne kompletne oferty

wraz z potwierdzeniem wplaty wadium na kazdy z lokali.

§5
1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest:
1) wniesienie wadium w wysokosci okreslonej i w terminie podanym w ogloszeniu Konkursu ofert
na najem lokalu uzytkowego.
2) zlozenie prawidtowo i kompletnic wypelnionej oferty wraz z zalacznikami wedtug informacji
podanych w ogloszeniu Konkursu Ofert na najem lokalu uzytkowego. Formularz oferty stanowi
zalacznik nr | do niniejszego regulaminu.
2. Kompletna oferta (formularz ofertowy wraz zalacznikami) powinna by¢ zlozona w zamknigtej
kopercie. Na kopercie umieszcza si¢ napis ,,OFERTA NA LOKAL UZYTKOWY” oraz informacje:
1) adres lokalu, ktorego oferta dotyczy,
2) wskazane jest umieszczenie danych oferenta.
3. Koperty nie podpisane lub podpisane niekompletnie nie beda otwierane.

§6
1. Oferta powinna zawiera¢:
1) prawidlowo wypelniony formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu. Zmiana formularza oferty ,,Oferta na najem lokalu uzytkowego™ skutkuje odrzuceniem
oferty. Brak danych w ofercie skutkuje uznaniem oferty za nickompletna i nie podlegajaca dalszej

ocenie.



2) odpis dokumentu potwierdzajacego rodzaj prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w przypadku
0s0b fizycznych - wpis do CEIDG.

3) odpis dokumentu potwierdzajacego rodzaj prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej w przypadku
0sOb prawnych - odpis wlasciwego rejestru.

4) potwierdzenie wplaty wadium.

5) oryginal lub kopia potwierdzona przez oferenta za zgodno$¢ z oryginalem petnomocnictwa,
udzielonego w formie pisemnej w przypadku umocowania pelnomocnictwa do zawarcia umowy.

2. W przypadku braku mozliwoéci dotrzymania termindéw proceduralnych przez oferenta bgdacego
osoba fizyczna i planujacego rozpoczecie jednoosobowej dzialalnosci gospodarczej, dopuszeza sig
zlozenie o$wiadczenia, ze w przypadku wygrania konkursu dokument potwierdzajacy prowadzenie

dziatalnoéci gospodarczej zostanie dostarczony przed podpisaniem umowy.

§7
Konkurs moze si¢ odby¢, chociazby wptynela tylko jedna oferta spefniajaca warunki okreslone

w ogloszeniu ,,Konkurs na najem lokalu uzytkowego”.

§8
1. Wysokosé wadium dla kazdego lokalu uzytkowego ustala si¢ jako iloczyn wywolawcze]
miesigcznej stawki czynszu za 1m? brutto i powierzchni catkowitej lokalu, na ktory organizowany
jest konkurs.
2. Wadium nalezy wplaca¢ w formic pienigznej przelewem na konto depozytowe Urzgdu
Miejskiego w Wolominie.
3. Za date wptaty wadium uznaje si¢ dat¢ uznania kwoty na rachunku przez bank.
4. Wadium wplacone przez oferenta, ktory wygral konkurs, nie podlega zwrotowi i zalicza sig je
na poczet czynszu.
5. W przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie oferenta, oferent, ktéry wygrat konkurs nie
podpisal umowy najmu, pomimo dwukrotnego powiadomienia o terminie zawarcia umowy,
wadium nie podlega zwrotow1.
6. Oferentom, ktérzy wptacili wadium a ich oferta nie wygrata, wadium zwraca si¢ w terminie 7 dni

roboczych od dnia wywieszenia informacji o rozstrzygnigciu konkursu.

§9
1. Jedynym kryterium oceny oferty jest wysoko$¢ proponowanej miesigcznej stawki czynszu.
2. W przypadku rezygnacji oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, badz nie podpisania przez

niego umowy najmu z innych przyczyn, niezaleznych od wynajmujacego, komisja ma mozliwo$¢



wyboru kolejnej oferty w ciggu 60 dni od dnia otwarcia ofert konkursowych. Przepisy § 10 ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku gdy w wyniku konkursu wyloniono dwie réwnorzgdne oferty cenowe, komisja
organizuje konkurs ustny ograniczony do oferentow, ktorzy ztozyli oferty zawierajace rownorzedne
propozycje najwyzszej stawki.

4. Komisja zawiadamia oferentéw, o ktorych mowa w ust. 3 o terminie dodatkowego konkursu
ustnego ograniczonego.

5. W dodatkowym konkursie ustnym ograniczonym oferenci zglaszajg ustnie kolejne postapienia
stawki czynszu powyzej stawki zamieszczonej w rownorzednych ofertach, dopdki mimo

trzykrotnego wywotlania nie ma dalszych postapien.

§ 10

1. Konkurs uwaza si¢ za zamknigty z chwilg podpisania protokotu.

2. Komunikat o zamknigciu konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen Urzedu oraz na stronie internetowej wraz z informacja o terminie skladania
przez uczestnikow konkursu skarg na czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu.

3. W terminie 3 dni roboczych od daty wywieszenia komunikatu o zamknieciu konkursu uczestnik
konkursu moze wnie$¢ do Organizatora skargg na czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
konkursu.

4. Organizator rozpatruje skarge w terminie 3 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

5. Do czasu rozpatrzenia skargi czynnosci zwigzane z najmem lokalu ulegaja wstrzymaniu,

6. Oferenta, ktory zostal wybrany na najemce, zawiadamia si¢ pisemnie w terminie 7 dni roboczych
od dnia podania do wiadomosci publicznej informacji o wyniku konkursu.

7. W przypadku nie zaskarzenia w wyznaczonym terminie czynno$ci  zwiazanych
z przeprowadzeniem konkursu albo w razie uznania skargi za niezasadng, Organizator podaje
do publicznej wiadomosci, wywieszajac na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu
na okres 3 dni roboczych informacje o wyniku konkursu, ktoéra powinna zawierac:

1) datg przeprowadzonego konkursu,

2) oznaczenie lokalu begdacego przedmiotem konkursu,

3) imig i nazwisko osoby albo nazwg lub firm¢ podmiotu wybranego na najemce lokalu.

§ 11
1. Organizator zastrzega sobie prawo wycofania lokalu z konkursu oraz uniewaznienia konkursu

w calosci lub w czgsci bez podania przyczyny.



2. Informacja, o ktérej mowa w ust. | umieszcza sig na stronie internetowej Urzedu, na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu.

3. W przypadku wycofania lokalu z konkursu lub uniewaznienia konkursu przed terminem
wyznaczonym jako rozstrzygnigcie konkursu wptacone wadia oraz zloZone dokumenty podlegaja
zwrotowi w terminie 3 dni od dnia publikacji informacji, o ktorej mowa w ust. 1 i ust. 2.

4. W przypadku wycofania lokalu z konkursu lub uniewaznicnia konkursu po terminie
wyznaczonym jako rozstrzygnigeie konkursu wplacone wadia oraz ztozone dokumenty podlegaja

zwrotowi w terminie 3 dni od dnia publikacji informacji, o ktorej mowa w ust. 1 i ust. 2.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Konkursu Ofert na najem lokali uzytkowych
znajdujacych si¢ w zasobie Gminy Wotomin

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA NA NAJEM LOKALU UZYTKOWEGO
POLOZONEGO W WOLOMINIE

O POWIETZOIN . 1venietiiiieieetie ettt bbb bbb bbb

Imig¢ i nazwisko oraz adres oferenta
(osoby fizyczne) lub pelna nazwa firmy
i siedziba (osoby prawne)

NIP
REGON

/w przypadku oséb fizycznych nr PESEL/

Adres korespondencyjny:

Telefon
fax
e-mail

OKreslenie przedmiotu dzialalnosci, ktéra
ma by¢ prowadzona w lokalu uzytkowym:

Proponowany czas trwania umowy:

Proponowana stawka czynszu miesigcznego za 1m?

NELLO WYNOSI cueverveisiniseenseessnesnessncrassoncnns zl + podatek VAT 23% w kwocie ..cucvevveirercrecnnreenans zl
Proponowana stawka brutto Wynosi.......eceiciiniiees zl
SIOWIHE! «niiireerrenernnennientnessrssaiossisssstossnssssssssssssasssassssessassssnossnasssanssssessasessasasssensossssssasasassssonssssesssanss

................................................................................................................................

/data/ /czytelny podpis oferenta, piccz¢é firmy/



Przystepujgc do konkursu ofert, oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ z warunkami i informacjami o konkursie ofert oraz z tre$cia Regulaminu
konkursu (dostgpny jest na tablicach ogloszeniowych i stronach internetowych Urzedu Miejskiego

w Wolominie).

2. ZapoznaliSmy si¢ ze stanem technicznym lokalu oraz przykladowym wzorem umowy najmu
lokali uzytkowych i projektem protokotu zdawczo-odbiorczego i przyjmujemy je bez zastrzezen.

3. W przypadku zawarcia z nami umowy najmu nie bg¢dziemy wnosié o zmiang stawki czynszu
ustalonej w konkursie oraz ze z uwagi na zastany i znany stan techniczny w/w lokalu nie bedziemy
zglasza¢ w trakcie stosunku najmu i po jego ustaniu, roszczen wobec Wynajmujacego z tytutu
poniesionych naktadéw na zagospodarowanie, modernizacje¢ i remonty lokalu.

4. Wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia konkursu przy zachowaniu zasady jawnosci postgpowania konkursowego i
wyniku konkursu zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2014 roku, poz. 1182).

5. Oswiadczamy, Ze nie jestesmy w stanie likwidacji lub upadlosci, nie zalegamy z platno$ciami

z tytulu czynszu najmu lokalu stanowiacego wtasnos¢ Gminy Wotomin, nie figurujemy w rejestrach
dtuznikow prowadzonych przez biura informacji gospodarczej, o ktérych mowa w przepisach
o udostgpnieniu informacji gospodarczych. o

................................................................................................................................

/data/ /czytelny podpis oferenta, pieczeé firmy/

Do formularza zalgczamy wymagane dokumenty:

1. Odpis dokumentu potwierdzajacego rodzaj prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej:

* w przypadku os0b fizycznych - wpis do CEIDG,

* w przypadku oséb prawnych - odpis wlasciwego rejestru,

« w_przypadku osob planujacych zalozenie dzialalno$ci gospodarczej - oswiadczenie, ze w
przypadku wygrania konkursu dokument potwierdzajacy prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej zostanie dostarczony przed podpisaniem umowy.

2. Oryginat lub kopia potwierdzona przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem pelnomocnictwa
udzielonego w formie pisemnej w przypadku umocowania petnomocnika do zawarcia umowy.
3. Potwierdzenie wplaty wadium.

................................................................................................................................

/data/ /czytelny podpis oferenta, pieczec firmy/
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Zalacznik nr2do _
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REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

. Podstawgq dzialania Komisji konkursowej zwanej dalej Komisjg jest:

a) Regulamin Komisji Konkursowej,

b) Regulamin organizowania Konkurséw Ofert na najem lokali uzytkowych znajdujacych
si¢ w zasobie Gminy Wotomin.

. Komisja przeprowadza postgpowanie konkursowe oraz dokonuje wyboru ze ztozonych do
konkursu ofert w oparciu o Regulamin organizowania Konkurséw Ofert na wynajecie lokali
uzytkowych znajdujacych si¢ w zasobie Gminy Wolomin.

Komisja konkursowa sklada si¢ z Przewodniczacego oraz 3-5 czlonkdéw powotanych przez
Burmistrza.

. Przewodniczacy Komisji kieruje Komisja.

Praca Komisji jest protokolowana przez Sekretarza Komisji.

. Komisja stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia konkursu i liczbe otrzymanych ofert,
dokonujac kolejno nastepujacych czynnosci:

a) otwarcie kopert z ofertami,

b) sprawdzenie kompletno$ci zloZzonych dokumentéw zgodnie z § 6 Regulaminu
organizowania Konkursow Ofert na najem lokali uzytkowych znajdujacych si¢ w zasobie
Gminy Wotomin i ogloszeniem o konkursie ofert oraz odrzuca oferty, ktore:

- zostaly zloZone po terminie,

- zawierajq czynsz mniejszy od minimalnego,

- sg nieczytelne,

- uzalezniajg zawarcie umowy od dodatkowych warunkow.

¢) ogloszenie oferentom, ktore z ofert zostaty zakwalifikowane do dalszej cze$ci konkursu
ofert, a ktore zostaty odrzucone.

d) wybranie najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium cenowe. Za najkorzystniejsza

uznaje sig oferte, ktdra zawiera najwyzsza ceng za m’ powierzchni najmowanego lokalu.



7. Po zakonczeniu postgpowania konkursowego sporzadzany jest protokot, ktory powinien
zawierac:
a) czas i migjsce przeprowadzenia konkursu ofert,
b) imiona i nazwiska czlonkow Komisji,
¢) opis przedmiotu konkursu ofert oraz listg oferentow, ktorzy ziozyli oferty,
d) wskazanie oferty uznanej za najkorzystniejsza wraz z uzasadnieniem jej wyboru, imig i
nazwisko lub nazwe firmy oraz siedzibe osoby, ktora ztozyta najkorzystniejsza oferte.

8. Protokot podpisujg czlonkowie Komisji.

9. Burmistrz zamyka postgpowanie konkursowe poprzez akceptacjg protokotu.

10. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu konkursowym podlegaja wykluczeniu, jezeli:
a) biorg udzial w konkursie,
b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz sa
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcg
prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych 0s6b bioracych
udzial w konkursie,
c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania konkursowego pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia, byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych 0sob bioracych udziat w konkursie,
d) pozostaja z osobami biorgcymi udzial w konkursie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,
e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

11. Osoby wykonujace czynnosci w  postgpowaniu  konkursowym skladaja pisemne

o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktorych mowa w ust. 10.
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