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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY: GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66

PRZETARG NIEOGRANICZONY

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTY OKRESLONE W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PZP

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

w»Swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wolominie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym”

Zatwierdzam dnia, 7.12.2017r
Z up. Burmistrza
Edyta Zbieé

Zastepca Burmistrza



1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego

GMINA WOLOMIN

ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66
NIP 125-13-33-722

REGON 013269640

Godziny urzgdowania:

-poniedziatek 9.00-19.00

-wtorek — czwartek od 8.00 do 16.00
-piatek od 8.00 do 14.00

e-mail: um@wolomin.org

adres strony internetowej: www.wolomin.org

adres strony internetowej BIP: http://wolomin.bip.net.pl

| 2. Tryb udzielenia zaméwienia |

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej

,Lustawg”.

| 3. Opis przedmiotu zaméwienia

KOD CPV: 64110000-0 — Ustugi pocztowe
64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 — Ushugi pocztowe dotyczace paczek

3.1 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
1 zwrotow w okresie od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2019 .

3.2 Szczegdélowy opis zamowienia :

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzgdu Miejskiego w Wotominie w zakresie:

- przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek rejestrowanych (poleconych)
i nierejestrowanych, wg. kategorii ekonomiczna lub priorytetowa (listy nierejestrowane, polecone,

z zadeklarowang warto$cig, paczek pocztowych itp.) oraz ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu
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http://wolomin.bip.net.pl/

mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

- przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek bezadresowych do duzej liczby mieszkancow
na obszarze Gminy Wotomin (ok 10 000 szt. rocznie);

- przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania w obrocie krajowym ekspresowych przesytek
pocztowych ze wskazaniem terminu dore¢czenia oraz ustug komplementarnych /dodatkowych
/niestandardowych do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze zwrot
do nadawcy przesylek listowych/paczek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub

wydania odbiorcy.

Odbior przesylek od Zamawiajacego odbywaé sie bedzie codziennie przez 5 dni w tygodniu
od poniedziatku do piagtku (w dni robocze).

2) Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe o
wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) przesytki listowe nierejestrowane, tj. przesytki nadane i dor¢czone bez pokwitowania;

b) przesyiki listowe rejestrowane (polecone), tj. przesytki nadane i dor¢czone za pokwitowaniem;

c) z zadeklarowang wartoScia — przesylka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek zawarto$ci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno§¢ do wysokosci warto$ci przesytki podanej przez

nadawcg.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko§¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dhugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 610 mm.

3) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie b¢dace paczkami najszybszej kategorii;

b) o przyspieszonym trybie doreczenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

c¢) z zadeklarowang wartos$cig — przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii



z zadeklarowang wartos$cia;

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i 0 przyspieszonym

trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza dilugos¢ 600 mm lub diugos¢ 500 mm lub
szeroko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci 1 najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢

wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4) Przez przesytki bezadresowe rozumie si¢ druki nieopatrzone adresem informacjg pisemna
lub graficzna, zwielokrotniong za pomoca technik drukarskich (np. ulotki informacyjne) dostarczane

na wskazanym obszarze Gminy Wotomin.

5) Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie zgodnie z
przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2017r, poz. 1481 z pdzn. zm.);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.U. 2017r.,
poz. 1257 );

c¢) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017r. Poz. 201 z pdzn.zm.);

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016r. poz.1822
z pdzn.zm.);

e) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz.U. z 2013r., poz.1468);

f) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

g) regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

6) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego, tj. z Urzedu Miejskiego w Wotominie, ul. Ogrodowa 4,
od poniedziatku do piatku w dni robocze w godzinach poniedziatek 9.00 — 19.00, wtorek — czwartek
8.00 — 16.00, piatek 8.00-14.00 lub wskazanie placowki Wykonawcy, w ktorej nadawane beda
przesytki z tym zastrzezeniem, ze siedziba Wykonawcy nie bedzie si¢ znajdowaé dalej niz 500m od

siedziby Zamawiajacego.



Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w zestawieniu przesylek nadanych
(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosSciowym przesylek wg poszczegdlnych

kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

7) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii, czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng

nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki.

8) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie

optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczgci ustalonej z Wykonawca.

9) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wilasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

10) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie

dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

11) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

12) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci

oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.



13) Jesli przesylki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie

wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

14) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

15) Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

16) Zamowienie obejmuje takze nadawanie tzw. przesytek terminowych, o ktorych mowa w
art. 57 §5 pkt2 kpa, art.12 §6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisach
odnoszacych si¢ do skutku zachowania terminu do wniesienia pisma poprzez nadanie przesytki w sieci
operatora wyznaczonego. Szacunkowa liczba przesylek terminowych przewidzianych do nadania w
placéwce operatora wyznaczonego okre$la si¢ na ok 60% wszystkich przesylek nadawanych ze

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

17) Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz

Zamawiajacego, z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug w specyfikacji.

18) W  zalaczniku Formularz cenowy wyszczegolnione zostaly rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne liczby danej korespondencji w skali
dwoch lat. Zamawiajacy przyjat liczbe przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analiz¢ potrzeb.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanej liczby przesylek. Rodzaje i liczbg przesytek w ramach $wiadczonych
uslug sa szacunkowe i begda ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne liczba realizowanych przesylek moga
odbiega¢ od podanych liczb, za$ kazda z ustug wskazanych w Formularzu cenowym musi by¢

dostepna dla Zamawiajacego.
19) W przypadku $wiadczenia uslug pocztowych w zakresie przesylek, ktére nie zostaly ujete
w formularzach cenowych, stosowane bgda ceny wg. obowiazujacego cennika ustug pocztowych

Wykonawcy.

Dodatkowe informacje Zamawiajacego w stosunku do przedmiotu zamoéwienia:




Przedmiot zamoéwienia musi by¢ realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru operatoréw

pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;j.

| 4. Termin wykonania zamowienia |

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminie: od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.

| 5. Warunki udzialu w postepowaniu |

5.1 O zamowienie moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i art.24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lone] dzialalnosci zawodowe], o ile wynika to

z odrebnych przepisow;

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, w tym w szczegdlnosci posiadania wpisu do
rejestru operatoréOw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 20171, poz. 1481 z p6zn.
zm.).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

¢) zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

5.2 Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie lub powoluja si¢ na zasoby podmiotu
trzeciego , warunki udzialu w postepowaniu moga spelni¢ tacznie, z zastrzezeniem warunku w
zakresie wiedzy i do§wiadczenia, gdzie warunek ten nie b¢dzie podlega¢ sumowaniu. Oznacza to, ze
realizacjg wymaganych ustug musi wykazac si¢ albo Wykonawca skladajacy oferte albo co najmniej
jeden z uczestnikow konsorcjum. W sytuacji , gdy wykonawca bedzie polegat na zasobach innego
podmiotu - podmiot ten bedzie musial wykaza¢ zrealizowanie prac we wskazanej liczbie. Zaden z

wykonawcow lub podmiotéw nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania.

5.3 Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotoéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w os$wiadczeniu

o spehianiu warunkow i o§wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu.



5.4 Jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza

informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu.

5a. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 |

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wykluczenia wykonawcy, w przypadku wystapienia przestanki o
ktorej mowa w art.24 ust. 5 pkt 1 ustawy, tj.: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postegpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r., poz.
1508, z pézn. zm.) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadto$ci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba Ze sad zarzadzit
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe
(tj. Dz. U.z 2016 1. poz. 2171, z p6zn. zm.);

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,
(zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. Dz. U. z 2016 r. poz.
1126 w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje
si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w §7 ust. 1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg Iub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce

zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 2 stosuje sig.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéow udziatlu

W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

6.1 W celu wstgpnego potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i niepodlegania
wykluczeniu z postgpowania do oferty nalezy dotaczy¢:

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy i art 24 ust. 5 pkt 1



- o§wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1b
ustawy.

6.2 Dokumenty, ktore wykonawcy beda musieli ztozy¢ na zadanie zamawiajacego w terminie przez
niego wskazanym, nie krétszym niz termin okre$lony w art. 26 ust. 2 ustawy i w formie okreslone;j
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajoéw dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016r.

poz. 1126) (nizej wskazanych dokumentéw nie nalezy dolaczaé do oferty, zamawiajacy zwroci sie

o wlasciwe dokumenty do wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, zgodnie z art.

24aa ustawy ):

1) Aktualny dokument potwierdzajqcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztoweyj,

ti. wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art.6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z
2017y, poz. 1481 z pozn. zm.) lub zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
w zwigzku z art. 181 ustawy Prawo pocztowe.

2) Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku

podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

6.3 Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (tj. informacji z otwarcia

ofert), przekaze zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem

oSwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia (zalacznik nr 7
do siwz).

6.4 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegoélnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia. W celu weryfikacji, czy
wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte
wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zamawiajacy zada dokumentow, ktore okreslajg w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu

zamowienia publicznego;



3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zobowiazanie podmiotu trzeciego nalezy dolaczy¢ do oferty w oryginale.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen lub dokumentdow, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami

7.1 W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy oraz wykonawcy przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng.

7.2 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z SIWZ, przedmiotem zamdwienia, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac
swoje zapytania pisemnie na adres: GMINA WOLOMIN ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin,

faksem 022 763 30 66 lub droga elektroniczng na adres: e-mail: przetargi@wolomin.org.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu oraz poczty elektroniczne;.

7.3 Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci
postepowania.

7.4 Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami s3:

- w zakresie merytorycznym: Marcin Gatkowski

- w zakresie formalno — prawnym: Marzena Brzostek-Cop, Magdalena Michalska.

| 8. Wymagania dotyczace wadium

8.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium .

| 9. Termin zwigzania z oferta |

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego
moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia

zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, nie powoduje utraty wadium.
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| 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytgcznie jedng oferte.

10.2 Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10.3 Zamawiajacy nie wyraza zgody na zloZenie oferty w postaci elektroniczne;.

10.4 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

10.5 Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu/kopercie, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

10.6 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania.

10.7 Zaleca si¢, aby kazda kartka oferty byla ponumerowana kolejnym numerem, spigta w sposob
zapobiegajacy mozliwosci samoistnej dekompletacji zawartosci oferty i podpisana przez Wykonawce,
a przedtozone dokumenty winny by¢ spisane na jednej kartce (spis tresci).

10.8 Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wlasnorecznie
przez osobg podpisujaca oferte. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy, jako zalacznik do oferty
kopie¢ jakiego§ dokumentu, kopia ta winna by¢ opatrzona klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginalem” i
podpisana przez upowaznionego do reprezentacji przedstawiciela Wykonawcy na kazdej stronie

dokumentu, podpisem czytelnym lub podpisem nieczytelnym z imienna pieczatka. Zamawiajacy

zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna Iub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

10.9 Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Zze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal,

iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowne zastrzezenie wykonawca

powinien ztozy¢ na druku OFERTA. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa sktadane
w ofercie wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposob (np. poprzez ztozenie w/w
dokumentow w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa” lub
poprzez spigcie (zszycie) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty).
10.10 Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czgsci zamodwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
10.11 Dokumenty skladajace si¢ na oferte:
1) Wypehiony Formularz oferty, stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ . Upowaznienie
0s6b podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéow dotaczonych do oferty.

Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego
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status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne petlnomocnictwo.
Oswiadczenia dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace
podwykonawcow, sktadane sa w oryginale. Dokumenty inne niz o$§wiadczenia, sktadane sag w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

2) Wypetniony Formularz cenowy , stanowigcy zatacznik nr 1A do SIWZ.

4) Wypehiony zatacznik nr 2 do SIWZ, stanowigcy o§wiadczenie wykonawcy dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania;

5) Wypetniony zatacznik nr 3 do SIWZ, stanowiacy o$wiadczenie wykonawcy dotyczace
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

6) Wzér umowy proponowanej przez Wykonawce do akceptacji przez Zamawiajacego

7) W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie
postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawcow ubiegajacych si¢
wspoélnie o udzielenia zamdwienia publicznego, ustanowionego pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania, takze o$wiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za
wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Dokument ten winien by¢ podpisany
przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie publiczne. Podpisy
muszg zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do skladania os§wiadczen woli wymienione we
wlasciwym rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym
jako pelmomocnik. Jezeli oferta Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

8) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegodlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

10.12 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie zaadresowanej wg ponizszego wzoru:
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Gmina Wolomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin

. SWIADCZENIE NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO W WOLOMINIE USLUG POCZTOWYCH W
OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ”
—-ZP271.54.2017”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 15.12.2017 r., godz. 10:30

W przypadku braku tej informacji zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

10.13 Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwg i adresem wraz
z numerami telefonow i faksow Wykonawcy. Ma to zapewnia¢ mozliwo$¢ zwrotu oferty Wykonawcy
w stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

10.14 Opakowanie ofert spetnia funkcj¢ porzadkowa, nieobarczona rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca sktadajacy

oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

| 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert |
11.1  Oferte nalezy zltozy¢ w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-200

Wolomin, stanowiska podawcze — pkt informacyjny nr 1,2,3 (parter) do dnia 15.12.2017 r. do
godz. 10:00.
11.2  Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-

200 Wolomin, pok. nr 225 w dniu 15.12.2017 r. o godz. 10:30.

| 12. Opis sposobu obliczania ceny

12.1 Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

12.2 Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w ziotych polskich.
Nie dopuszcza si¢ rozliczen w walutach obcych.

12.4 Wykonawca poda cen¢ oferty, zgodnie z Formularzem Cenowym stanowigcym Zatgcznik,
gdzie Zamawiajacy okreslit rodzaje przesylek oraz szacunkowe liczby tych przesytek.

12.5. Wykonawca okresli ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesylek w Formularzu
cenowym.

12.6. Cena ofertowa okreslona w Formularzu Cenowym bedzie stanowita podstawe przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

12.7 Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
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prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

13. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi

kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat kryteria:

Ip kryterium waga
1 Cena (C) 60,00%
2 Spoteczne (S) 40,00%

13.2 Punkty w kryterium ceny przyznawane beda zgodnie z formuta:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw = 0
P Cena oferty badane;j X 60% x 100 pkt

Za ceng oferty uwaza si¢ laczna cene brutto za wykonanie calo$ci zamowienia, podang w Formularzu
Ofertowym.

13.3 Kryterium spoteczne rozumiane jako procent osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
z ogllnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdwienia w zakresie
doreczenia i wydawania przesytek na terenie powiatu wotominskiego (tj. dorgczyciele-listonosze oraz
osoby wydajace korespondencj¢) z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.

—Zatrudnianie powyzej 90% do 100% os6b na umowge o prace 40 pkt

—Zatrudnianie powyzej 80% do 90% 0s6b na umowe o prace 30 pkt

—Zatrudnianie powyzej 70% do 80% o0s6b na umowe o prace 20 pkt

—Zatrudnianie do 70% o0so6b na umowe o prace 0 pkt

Informacje nt. os6b zatrudnionych na umowg o pracg poda¢ nalezy w Formularzu Oferty. W
przypadku nie podania danych dot. zatrudnia na umowe o prace w kryterium spotecznym przyznane
zostanie 0 pkt.

13.4 Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyzej kryteriow oraz ich
wag. Oferty oceniane bgda punktowo. Jako najkorzystniejsza zamawiajacy wybierze oferte, ktora

uzyska najwyzsza sume punktow.

14. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1 Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcoéw o:
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 1 5 ustawy, braku rownowaznosci lub braku speliania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.2 Zamawiajacy zawiadomi wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana o terminie i miejscu

zawarcia umowy.

| 15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy |

15.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli

zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia

publicznego na takich warunkach

16.1 Postanowienia umowy zawarto w Istotnych Postanowieniach Umowy , ktore stanowig zatgcznik
nr 4 do SIWZ.
16.2 Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w wypadku wystapienia jednej z nastgpujacych
okolicznosci, tj.:
1) W razie wystapienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujacych koniecznosé
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbe¢dne
dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.
2) Podstawg dokonania zmiany zapisow umowy beda:
a) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dziatania sity wyzszej;
b) Zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposdb wykonania lub na wysoko$¢ ceny
— zgodnie ze zmienionymi przepisami);
¢) Zmiana placowki, z ktorej korzystaja jednostki terenowe ze wzgledu na odlegtos¢ od punktu
ustugowego.

3) W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowigzana jest ona
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pisemnie wystapi¢ z propozycja zmiany warunkow umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te
muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajacego.

4) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

16.3 Zmiany postanowien zawartej umowy beda dokonane, za zgoda stron, wylacznie w formie

pisemnego aneksu do umowy.

17. Informacje dodatkowe

17.1 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.

17.2 Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

17.3 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien zgodnie z art 67 ust. 1 pkt 61 7.
17.4 Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

17.5 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania

0 udzielenie zamowienia

W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP

w Dziale VI Srodki Ochrony Prawnej.

19. Zalaczniki do niniejszej SIWZ

1. Formularz ofertowy — Zat. Nr 1;

2. Formularz cenowy — Zat. Nr 1A

2. Oswiadczenie wykonawcy dot. przestanek wykluczenia — Zatl. Nr 2;

3. Oswiadczenie wykonawcy dot. spelnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu — Zat. Nr 3;

4. Istotne Postanowienia Umowy — Zat. Nr 4;

5.. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej — Zat. Nr 5

Wszystkie zatgczniki do niniejszej SIWZ stanowia jej integralng cz¢$¢. Do spraw nieuregulowanych w
niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. 22017 r. , poz. 1579).
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Zalacznik nr 1 do SIWZ - FORMULARZ OFERTOWY |

Nr postepowania: ZP.271.54.2017

(nazwa firmy oraz adres
wykonawcy)

(adres do korespondencji)
GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4,

05-200 Wolomin

Oferuj¢/my do wykonania zamdwienie okreSlone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
1 zalacznikach do niej w trybie przetargu nicograniczonego na zadanie pn:,,SWiadczenie na rzecz
Urzedu Miejskiego w Wolominie wuslug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym”.

1. Cena oferty:

Brutto (wraz z podatkiem VAT): .........cooviiiiiiiiiiiieea, PLN

(5] 0015723V )
podatek VAT w wysoK0OSCi 23%0: .vviviiriiiiiiiiiiiiiieieieeeeens PLN

NEHO: t.vtii i PLN

Wg zataczonego Formularza cenowego.

W przypadku $wiadczenia ustug pocztowych w zakresie przesylek, ktore nie zostaly ujete w
Formularzu cenowym, zobowigzujemy si¢ stosowaé ceny wg obowigzujgcego cennika ustug
pocztowych.

1. Os$wiadczamy, ze nastgpujaca liczba osOb realizujacych zamodwienie na terenie powiatu
wotominskiego zatrudniona bedzie na umowe o prace™:

a) | liczba wszystkich osob, z uwzglednieniem personelu wszystkich podwy-
konawcow, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowie-
nia w zakresie dor¢czania i wydawania przesytek na terenie powiatu woto-
minskiego (tj. doreczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencie).

b) | liczba wszystkich osob, z uwzglednieniem personelu wszystkich podwy-
konawcow, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowie-
nia w zakresie dorgczania i wydawania przesytek na terenie powiatu woto- | ........... 0s6b
minskiego (tj. dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencije),
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

c) | procent o0séb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, | @ .......... %
z uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow, z ogolnej licz-
by oséb, ktorym zostanie powierzona realizacja zamoéwienia

w zakresie dorgczania i wydawania przesytek na terenie powiatu woto-
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minskiego (tj. doreczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencie).

W przypadku nie podania danych dot. zatrudnia na umowe¢ o pracg w kryterium spotecznym
przyznane zostanie 0 pkt.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: sukcesywnie od 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.

3. Warunki platnosci: przelewem, w terminie 14 dni od daty zlozenia w Urzedzie Miejskim

prawidtowo wystawionej faktury.

4. Powolujemy si¢ na zasoby ponizszych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1

ustawy, w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 pkt 2 tej ustawy:

a) nazwa (firma) POAMIOLUL .....cccieiiieriieiieie ettt

w zakresie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy.

5. Oswiadczenie wykonawcy:

a)

b)

©)

d)

e)

g)

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia
i zatacznikami do niej i nie wnosimy zastrzezen.

Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy niezbgdne informacje, potrzebne do wlasciwego przygotowania
oferty i nie wnosimy uwag.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze zalaczone do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Istotne
Postanowienia Umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢, w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze jako wykonawca sktadajacy oferte (wspolnicy konsorcjum sktadajacy oferte
wspolng) oraz podmioty, na ktoérych zasoby si¢ powolujemy nie podlegamy wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Oswiadczamy, ze spelniamy wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu okreslone, na podstawie
art. 22 ust. 1 ustawy. Oswiadczamy, ze ztozymy, na kazde wezwanie zamawiajacego i w terminie

przez niego wyznaczonym dokumenty wymagane przez zamawiajacego w SIWZ.

Oswiadczamy, 7e zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy zlozymy w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5

ustawy o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej.

o ktére] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia przedstawimy

dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji
W _postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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h) Oswiadczamy, ze wszystkie informacje podane w o$wiadczeniach zatagczonych do oferty oraz
sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $§wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

6. Zgodnie z art. 36 b ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, informujemy, Zze zamierzamy

powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacych czesci zamowienia:

a) wykonanie czgsci dotyczacej .....oeververneennenne. POAWYKONAWCY . ..oveeevieeiieiiieiieeieeee e
b) wykonanie czg$ci dotyczacej .......coeevveeueennnne. POAWYKONAWCY . ...eieiiiieiieiieiceeee e
¢) wykonanie cz¢$ci dotyczacej ........coceevvereennnne. POAWYKONAWCY .....oovviiiiiiiiiiiiceeecee

10. Inne informacje Wykonawcy:

Informacje dotyczace Wykonawcy wymagane do celéw sprawozdawczych. Wykonawca jest:

Nazwa Zatrudnienie (w jednym z dwoch ostatnich Obrot/suma aktywow (w jednym z dwoch
lat obrotowych) ostatnich lat obrotowych)
Matym przedsigbiorca Mniej niz 50 pracownikow Obrét do 10 mln euro lub suma aktywow
‘ bilansu sporzadzonego na koniec jednego z
tych lat obrotowych do 10 mln euro
Srednim przedsiebiorca Mniej niz 250 pracownikow Obrot do 50 mln euro lub suma aktywow
l:T bilansu sporzadzonego na koniec jednego z
tych lat obrotowych do 43 mln euro
Duzym przedsigbiorca Jest to przedsigbiorca, ktory nie kwalifikuje si¢ do zadnej z ww. kategorii
przedsigbiorstw.

Nalezy zaznaczy¢ powyzej wlasciwe pole.

(podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1A do SIWZ - FORMULARZ CENOWY
Nr postepowania: ZP.271.54.2017

(nazwa firmy oraz adres

wykonawcy)

(adres do korespondencji)

GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4,

05-200 Wolomin

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie na rzecz

Urzedu Miejskiego
i zagranicznym”

w  Wolominie

uslug pocztowych w

obrocie

Formularz Cenowy nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem ponizszych danych .

Formularz cenowy stanowi jednocze$nie szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

krajowym

Szacunkowa Cena Kwota Wartosé
Opis przedmiotu liczba . Warto$¢ netto podatku VAT
Lp. (.. jednostkowa . . brutto
zamOwienia przesylek na (3x4) od wartoSci
netto (5+6)
okres 24 m-cy netto
1 2 3 4 5 6 7
Swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.
1. |Przesylki w obrocie krajowym
1.1. | Polecone ekonomiczne - - - - -
Do 350g 74 000
351-1000g 600
Razem 74 600 -
1.2. | Zwykle ekonomiczne - - - - -
Do 350g 19 000
Razem 19 000 -
13 Listy ekonomiczne
" | warto$ciowe (gabaryt A)
Do 350g 60
Razem 60 -
1.4. | Zwykle priorytetowe - - - - -
Do 350g 5500
351-1000g 300
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Szacunkowa Cena Kwota Wartosé
Lp. Opis pl:ze‘dm‘iotu liczba jednostkowa Wartos$¢ netto podatku VAT brutto
zamowienia przesylek na netto (3x4) od wartosci (5+6)
okres 24 m-cy netto
Razem 5800 -
Polecone priorytetowe
' (gabaryt A) ) i i i )
Do 350g 5500
351-1000g 300
Razem 5800 -
Le. Polecony  priorytetowy ] ) ) ) )
(gabaryt B)
Do 350¢g 200
351-1000g 200
Razem 400 -
Paczki pocztowa
e od 2 kg do 5 kg ) ) ) ) )
Razem 15
Zwrotne potwierdzenie
1.8. | odbioru dla przesylek - - - - -
krajowych
Razem 54 000
5 Przesylki w___ obrocie ) ) ) ) )

zagranicznym

2.1 (Polecony ekonomiczny zagraniczny (obszar Europy)
Do 350g 70
Razem 70 -
Zwrotne potwierdzenie
55 odbioru dla przesylek ) ) ) ) )
zagranicznych
(obszar Europy)
Razem 40

Razem za caly przedmiot zaméwienia
(suma pozycji Razem)

Ceny przedstawione przez Wykonawce winny by¢ okreslone 7 dokladnoscig do drugiego
miejsca po przecinku i podane w zlotych polskich.

MiejSCOWOSC: ...eovieieiiiieieeieieeiene ,dn.
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| Zalacznik nr 2 do SIWZ — Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia

Nr postepowania: ZP.271.54.2017
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. »Swiadczenie na rzecz
Urzedu Miejskiego w Wolominie wuslug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym” , prowadzonego przez Gmin¢ Wolomin o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1
ustawy.

MiejSCOWOSE «..ovvniiniinanann, ,dnia ... .

(podpis)
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. .........o.. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 wust. 1 phkt 13-14, 16-20 ustawy). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwiazku
z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:
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Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
postepowaniu, tj.:
(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

MiejSCOWOSE . .vvveniiniinanann, ,dnia ... r.

(podpis)

[UWAGA: zastosowadé tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidzial mozliwosé, o ktérej mowa
w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami
(podac¢ pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG)

nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

MiejSCOWOSE ..o, ,dnia ... I.

(podpis)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ — Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu

Nr postepowania: ZP.271.54.2017
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ” Swiadczenie na rzecz

Urzedu Miejskiego w Wolominie wuslug pocztowych w obrocie Kkrajowym

i zagranicznym”, prowadzonego przez Gming¢ Wolomin, o$wiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajgcego

w pkt 5 Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

MiejSCOWOSE ..ovvveiiniieinnannns ,dnia ... .

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okre§lonych przez
zamawiajagcego w pkt 5 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoédwienia, polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotu/ow:

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ — Istotne Postanowienia Umowy |

Istotne postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie Swiadczenia na rzecz Urzedu Miejskiego w Wolominie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek rejestrowanych
(poleconych) i nierejestrowanych, wg. kategorii ekonomiczna lub priorytetowa (listy nierejestrowane,
polecone, z zadeklarowang wartoscia, paczek pocztowych itp.) oraz ich zwrot do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, wg rodzaju:

a) przesytki listowe nierejestrowane,

b) przesyiki listowe rejestrowane,

¢) paczki pocztowe,

d) przesyltki bezadresowe,

e) ckspresowe przesylki pocztowe ze wskazaniem terminu dorgczenia oraz ustug
komplementarnych /dodatkowych /niestandardowych do przesylek rejestrowanych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym, a takze zwrot do nadawcy przesylek listowych/paczek pocztowych
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.

3. Strony ustalaja, ze przewidywana wartos¢ za $wiadczenie ustug pocztowych, o ktérych mowa w pkt
1 nie przekroczy kwoty ....... zt brutto (w 2018r. - ... zt; w 2019r. - ... zk; w 2020r. - ... z}).

4. Nadawanie przesytek objetych umowa nastepowac begdzie w dniach ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy bedzie mial mozliwo$¢ nadawania przesylek za posrednictwem Wykonawcy
codziennie przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku (w dni robocze).

6. Rozliczenia za $wiadczone ustugi odbywac¢ si¢ bedg na zasadzie optaty z dotu, przez co rozumie sig,
iz oplata wnoszona bgdzie przez Zamawiajgcego w terminie pézniejszym niz:

a) nadanie przesytek,

b) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy.

7. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

8. Podstawa rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie cen jednostkowych zawartych
w formularzu cenowym zalaczonym do oferty wykonawcy, sumy optat za:

a) nadane przesyltki pocztowe, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych,

b) przesytki rejestrowane zwracane do nadawcy, stwierdzona na podstawie dokumentéw oddawczych.

9. W przypadku $wiadczenia ustug pocztowych w zakresie przesylek, ktdre nie zostaly ujete
w formularzu cenowym, stosowane beda ceny wg. obowiazujacego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

10. Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

11. Faktury zakupu pomiedzy Stronami beda wystawiane z nast¢pujgcymi danymi:
- Nabywca/Odbiorca: Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin, NIP: 1251333722
- Jednostka realizujaca/Platnik: Urzad Miejski w Wotominie, ul. Ogrodowa4, 05-200 Wotomin.
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12. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia.

13. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych Zamawiajagcemu
przystuguje odszkodowanie w formie kar umownych, w nastgpujacych przypadkach i wysokosci:

a) za utrate przesytki z korespondencja - w wysokosci dziesigciokrotnosci optaty za ustuge,

b) za opodznienie w dorgczeniu przesytki pocztowej w stosunku do gwarantowanego terminu
dorgczenia - w wysokosci dwukrotnos$ci optaty za ustuge.

14. Zasady $wiadczenia oraz korzystania z ustug pocztowych oraz procedury reklamacyjne okreslaja
nizej wymienione akty prawne:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2017r, poz. 1481 z p6zn. zm.)

b) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r., poz.1468)

¢) migdzynarodowe przepisy pocztowe

d) regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.
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Zakacznik nr 5 do SIWZ — o§wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej |

Nr postepowania: ZP.271.54.2017

/miejscowos¢ i data/

(nazwa i adres wykonawcy)
OSWIADCZENIE'

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wolominie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym”.

Os$wiadczam, ze:

1) nie naleze' do tej samej grupy kapitalowej z zadnym z wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w w/w
postepowaniu w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. 22017 r. poz. 229 z pdzn. zm.)

2) naleze' do tej samej grupy kapitalowej z nastepujacymi wykonawcami , w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 1. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw, w zataczeniu lista podmiotéw (_sktadaja-
cych oferte w tym postgpowaniu) nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j :

Oswiadczam, Ze istniejagce miedzy cztonkami grupy powigzania nie prowadzg do zaklocenia konku-
rencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia z nastgpujacych powodow:

/podpisy upetnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy(-6w)/

* Wykonawca na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy PZP dostarcza powyzsze oSwiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (nie wczesniej). Wraz ze ztozeniem
osSwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia

T niepotrzebne skresli¢
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