Wotomin, dnia 26 lutego 2019 roku

Wydziat Administracji

Urzad Miejski w Wolominie
UL. OGRODOWA 4, 05 — 200 WOLOMIN
TEL. (22)763-30-02 (03, 09) FAX(22) 763-30-66

WA.272.2.16 .2019

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdz. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Wolomina
nr 287/2016 z dnia 31 sierpnia 2016r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zaméwien publicznych do 30 000 (trzydziestu tysiecy) euro w Urzedzie Miejskim
w Wolominie, zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na:

1. Zamawiajacy:

- Nabywca/ Odbiorca przedmiotu zaméwienia: Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4,

05 — 200 Wotomin, NIP 1251333722

- Jednostka realizujaca/ Platnik: Urzad Miejski w Wotominie, ul. Ogrodowa 4, 05- 200 Wotomin

2. Przedmiot zamo6wienia:
Zakup 1 sukcesywne dostarczanie artykutow spozywczych do Urzgdu Miejskiego w Wotominie
w 20109r.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i1 sukcesywne dostarczanie artykulow spozywczych
do Urzegdu Miejskiego w Wolominie w 2019r.

2. Wykaz asortymentéw zamawianych przez Zamawiajacego do sukcesywnego dostarczania
w okresie obowigzywania umowy zawiera Formularz Cenowy (Zalacznik do Formularza
ofertowego), stanowigcy jednoczesnie szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia.

3. Marki oferowanych przez Wykonawce artykutléw musza by¢ rownowazne ze wskazanymi przez
Zamawiajacego w Formularzu Cenowym, stanowigcym zatacznik do Formularza ofertowego.

4. Dostarczone artykutéw spozywczych musza by¢ fabrycznie nowe i musza odpowiadaé
wlasciwym przepisom oraz charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia.

5. Koszty zatadunku, transportu, roztadunku oraz wniesienia do magazynu Zamawiajacego
wszystkich dostaw, obcigza¢ beda Wykonawce.

6. W okresie obowigzywania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty ilo$ci
zapotrzebowania na poszczegdlne typy artykutow, sposrod wskazanych w Formularzu cenowym
stanowigcym zatacznik do Formularza ofertowego, wynikajacych z przyczyn powstatych w trakcie
realizacji umowy, a nieznanych w chwili jej zawarcia.

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, iz ktérykolwiek z dostarczonych materiatow
posiada wadg, Wykonawca zobowigzany bedzie do dokonania na wlasny koszt jego wymiany na
niewadliwy, w ciagu 24 godzin od telefonicznego. potwierdzonego faksem zgloszenia Wykonawcy
faktu istnienia wady.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sukcesywnego dostarczania Zamawiajacemu towarow,
w ilosciach (partiach) zgodnie z przestanym drogg internetowg lub zaméwieniem telefonicznym
w terminie maksymalnie dwdch dni roboczych od dnia przestania zamowienia.
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4. Sposob obliczenia ceny:

1. Cena musi zawiera¢ w sobie podatek VAT oraz wszystkie upusty.

2. Cena przedstawiona przez Wykonawce, powinna zosta¢ okreslone z doktadno$cig do drugiego
miejsca po przecinku i powinny by¢ liczone w PLN;

4. Nalezy poda¢ ceng netto i1 brutto dla catego przedmiotu zamowienia oraz dla stawke podatku
VAT

5. Nalezy wypehi¢ tabele Formularz cenowy dla, stanowigce zalaczniki do Formularza ofertowego,
wpisujac w niej oprocz cen lacznych, o ktérych mowa wyzej, ceny jednostkowe za dostawe
szacunkowej ilo$ci artykutow, wymienionych w przedmiotowym formularzu.

6. W cenie oferty, Wykonawca ujmie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

7. Laczna wartos¢ umowy, za caly okres realizacji zamdéwienia, okre§lona bgdzie na podstawie
przedtozonych Formularzy ofertowych.

5. Termin realizacji zaméwienia:

ZamoOwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 06.12.2019r.

6. Warunki platnosci: Przelewem, w terminie 14 dni od daty zloZenia prawidlowo wystawionej
faktury.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow :

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadaja wiedzg i doswiadczenie.

3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Ztozenie przez Wykonawce w ofercie dokumentow i o$wiadczen wymienionych w pkt. 14
niniejszego zaproszenia, begdzie stanowito podstawg oceny spetnienia warunkow udzialu
W postepowaniu, a Zamawiajacy na podstawie tresci tych dokumentow i o$wiadczen sprawdzi,
czy Wykonawca spetnia wszystkie ww. warunki.

Wypehienie i podpisanie przez Wykonawce Formularza Ofertowego oraz spelnienie innych
wymagan okreslonych w zaproszeniu beda stanowity podstawe oceny ofert.

8. Kryteria oceny oferty: Cena 100%
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9. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

10. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemne;j
w sposob trwaty nie ulegajacy $cieraniu, oraz umozliwiajacy odczytanie w sposob jednoznaczny
(na zalaczonym Formularzu Ofertowym, stanowigcym zalacznik do zaproszenia wraz
z zatacznikami).

11. Termin i forma zloZenia oferty cenowej

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.03.2019r. do godz. 13.00 w Urzedzie Miejskim w Wolominie,
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin (stanowiska podawcze — punkt informacyjny nr 2, 3).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w sposob nie ulegajacy $cieraniu
(na zalagczonym  Formularzu = Ofertowym,  stanowigcym  zalacznik do  zaproszenia
wraz z zalacznikami), nastepnie nalezy umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie z zamieszczong
na niej pelng nazwg, adresem i nr telefonu firmy skladajacej oferte oraz opisane;j:

Urzad Miejski w Wolominie, 05-200 Wolomin, ul. Ogrodowa 4,

»Oferta na zakup i sukcesywne dostarczanie artykulow spozywczych do Urzedu Miejskiego
w Wolominie w 2019r.

Nie otwiera¢ przed dniem 05.03.2019r. Godz. 13.30

Oferta otrzymana po terminie, zostanie zwrocona Wykonawcy. Wykonawca moze wprowadzié
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu jej sktadnia.

12. Termin i miejsce otwarcia oferty: 05.03.2019r. o godz. 13.30 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. nr 317.

13. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Marcin Gatkowski, tel. (22) 763-30-02, email: marcin.galkowski@wolomin.org
Paulina Olszewska, tel. (22) 763-30-03, email: paulina.olszewska@wolomin.org.pl
w godzinach: poniedziatek od 9:00 do 19:00, wtorek — czwartek od 8:00 do 16:00
oraz piatek 8:00-14:00

14. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypehiony i podpisany przez Wykonawce, wg wzoru Formularz Ofertowy.

2. Wypetnione 1 podpisane przez Wykonawce, wg wzoru Formularzy Cenowych.

3. Oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego w ramach, ktérego aktywowany jest rachunek.
4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualne zas§wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub kserokopi¢ dowodu osobistego.
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15. Spetniajqc obowigzek wynikajqgcy z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje, iz:

1.

2.

N

9.

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Burmistrz ~ Wolomina,
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin.

W Urzedzie Miejskim w Wolominie jest powotany Inspektor Danych Osobowych. Funkcje
te petni Teresa Sosnowska. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowac
za posrednictwem poczty elektronicznej, e-mail: iod@wolomin.org.pl.

Pani/Pana dane osobowe sq przetwarzane w celu realizacji umowy bedgcej przedmiotem
postepowania o udzielenie zamowienia. Podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b).

Odbiorcq Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ uczestnicy postgpowania o udzielenie
zamowienia, organy uprawnione do dostgpu do danych osobowych, podmioty z ktorymi
Administrator zawart umowe Swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie
systemow informatycznych, osobom wystepujgcym o dostep do informacji publicznej.
Pana/Pani dane osobowe bedq przechowywane przez okres 10 lat, zgodnie
z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011rv. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Pan/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do Panstwa Trzeciego.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo Zgdania ich sprostowania
oraz prawo do ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 201 6r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem realizacji umowy bedgcej

przedmiotem postgpowania. Konsekwencjq niepodania przez Panig/Pana danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy bedgcej przedmiotem postgpowania.
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