UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

ZAWAITA W ANIU ..ot 2019 r. pomiedzy:
Burmistrzem Wolomina Elzbieta Radwan w imieniu, ktorej dziata Matgorzata Izdebska
Sekretarz  Gminy Wotomin zwang w tre§ci Umowy ,, Administratorem danych” lub
,ZAdministratorem”,

IePrezentowanad Prze€zZ: .........oeeeevueneeeeenn.
zwang w tresci Umowy ,,Procesorem”,

w dalszej cze¢$ci Umowy Administrator i Procesor sg nazywani tacznie ,,Stronami” lub kazde
oddzielnie ,,Strong”.

W zwigzku z realizacja Umowy o $wiadczenie ushug nr ..o z dnia
............... oraz koniecznoscig udostepnienia Procesorowi danych osobowych ze zbioru: Baza
adresowa tworzona w zwigzku z prowadzeniem dziennikéw korespondencji wplywajacej,
wychodzacej, rejestru przyje¢ interesantow zapisanych na rozmowy z burmistrzem, zastgpcami
burmistrza, skarbnikiem i sekretarzem gminy, Strony ustalaja, co nastepuje:

§1
Definicje
Na potrzeby niniejszej umowy Strony przyjmuja nastgpujace znaczenie dla ponizej
wymienionych sformutowan:
1. ,,Umowa” — niniejsza umowa.

2. ,,Umowa o $wiadczenie ustug” — odrebne zamowienie/umowa, ktorg Procesor oraz
Administrator zawarli pod numerem .................. Wi wdniu ..o
ktorej przedmiotem jest : Odbior transport 1 unieszkodliwianie pokry¢ dachowych
zawierajacych azbest z terenu gminy Wotomin,

3. ,,Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych” — Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. ,,Administrator danych” — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

5. ,,dane osobowe” — rozumie si¢ przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”).

6. ,,Zbior Danych” — zbior danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy
przez Procesora

7. ,Przetwarzanie danych” — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub iaczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

8. ,.Integralno$¢” — integralno$¢ danych w rozumieniu art. 5 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia.

§2
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Czas trwania i wypowiedzenie Umowy
. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy o $wiadczeniu ustug.

. Termin rozpoczecia przetwarzania przez Procesora powierzonych danych osobowych,
to data zawarcia Umowy.

. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe¢ w trybie natychmiastowym,
w przypadku razgcego naruszenia postanowien Umowy, gdy Procesor:

a) wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, w szczegdlnosSci
przetwarzat je dla wlasnych celow lub celow innych podmiotow,

b) wykonuje Umowg¢ niezgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
lub powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych,

C) nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usunigcia naruszen i bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

. Procesor jest zobowigzany do trwalego usunigcia lub zwrotu wszelkich powierzonych
mu danych osobowych oraz usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii, chyba, ze
obowigzujace przepisy prawa nakazujg przechowywanie tych danych osobowych lub
ich czesci.

. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych danych osobowych
w jakimkolwiek celu po rozwigzaniu niniejszej Umowy.

§3
Charakter i cel powierzenia

Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych ze zbioru: Baza
adresowa tworzona w zwigzku z prowadzeniem dziennikow korespondencji
wplywajacej, wychodzacej, rejestru przyje¢ interesantow zapisanych na rozmowy
z burmistrzem, zastgpcami burmistrza, skarbnikiem i sekretarzem gminy w celu
wykonania przedmiotu umowy tj. : Odbior transport i unieszkodliwianie pokry¢ dachowych
zawierajacych azbest z terenu gminy Wolomin;

Zakres powierzonych Procesorowi do przetwarzania danych osobowych obejmuje dane
zawarte we wnioskach na transport oraz unieszkodliwianie wyrobow zawierajacych
azbest, wykorzystywanych w ramach realizacji Umowy;

Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wyltacznie w celu i1 na
potrzeby realizacji czynnosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

§4

Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza
1. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie w nastepujacym zakresie danych

osobowych zgromadzonych w ramach Zbioru Danych:
a) nazwiska i imiona,

b) adresy,

¢) numery telefonu.

2. Dane osobowe wskazane w ustepie 1 niniejszego paragrafu dotycza nastepujacych

kategorii 0sob: mieszkancy gminy, ktorzy wystapili z wnioskiem o odbior azbestu.

§5

Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Administrator o$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych

osobowych Procesorowi w ramach Umowy i Ze powierzenie powyzsze nie harusza
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2.

przepiséw prawa ani praw osob trzecich. Administrator i Procesor zobowiazuja si¢ do
przestrzegania Umowy o ochronie danych osobowych, Ustawy i Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych.

Strony postanawiaja, ze zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane
polecenie Administratora, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu o ochronie danych
osobowych.

Strony niniejszym uzgadniaja, ze dane osobowe ze Zbioru Danych, w zakresie
okreslonym w § 4 ust. 1 zostang przekazane Procesorowi do przetwarzania w formie
papierowej.

§6
Prawa i obowiazki Administratora danych

Administrator o§wiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych objetych Umowa
oraz, ze zebrat te dane osobowe do Zbioru Danych na podstawie art. 6 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Administrator ma prawo przez caly okres obowigzywania Umowy kontrolowacd
poprawnos¢ zabezpieczenia 1 przetwarzania danych powierzonych Procesorowi.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji
polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarow
przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza Umowa we wszystkich
lokalizacjach Procesora, w sposob nieutrudniajacy jego biezacej dzialalnosci. Na
pisemne wezwanie Administratora, Procesor zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéow do kontroli.

W przypadku, gdy kontrola wykaze niezgodnosci Administrator ma prawo zada¢ od
Procesora niezwtocznego wdrozenia zalecen Administratora wynikajacych z ustalen
pokontrolnych.

§7
Prawa i obowigzki Procesora

Procesor oswiadcza, iz jest Swiadomy unijnej reformy ochrony danych osobowych.
Tym samym, Procesor o§wiadcza réwniez, ze przetwarzanie powierzonych mu danych
osobowych, bedzie odbywalo si¢ z poszanowaniem przepisOw Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.

Procesor zobowiazuje si¢:

1) przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia przez
stosowanie odpowiednich §rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych

2) umozliwia¢ Administratorowi, dokonania przegladu stosowanych przez Procesora srodkow
technicznych 1 organizacyjnych, aby przetwarzanie toczylo si¢ zgodnie z prawem, a takze
uaktualnia¢ te $rodki, aby zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie powierzonych danych
zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Umowie,

3) wspotpracowac 1 wspiera¢ Administratora w wywigzywaniu si¢ z obowigzkoéw okreslonych
w art. 32-36 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,
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4) wspolpracowac i wspiera¢ Administratora, poprzez zastosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i1 organizacyjnych, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania
osob, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych. W przypadku, w ktorym podmiot danych
osobowych zwrdci sie¢ bezposrednio do Procesora, Procesor przekaze niezwlocznie taki
wniosek Administratorowi, wraz z zadanymi we wniosku informacjami, jezeli s3 one w
posiadaniu Procesora. W celu uniknigcia watpliwosci Strony przyjmuja, ze informacji, o ktore
zwracajg si¢ podmioty danych osobowych, nie przekazuje tym podmiotom Procesor.

3.

10.

11.

12.

Procesor zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia ich
Integralnosci.

Procesor zobowigzuje si¢ do kazdorazowego, niezwlocznego informowania
Administratora o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych zaistnialych w okresie obowigzywania Umowy.

Procesor jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli organu
nadzorczego, jezeli ma ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych
osobowych oraz o kazdym pi$mie organu nadzorczego dotyczacym sktadania wyjas$nien
w zakresie powierzonych danych osobowych objetych Umowa, chyba, ze
zawiadomienie takie bedzie niedozwolone.

Procesor o$wiadcza, ze w przypadku kontroli organu nadzorczego prowadzonej
u Procesora, dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie
przekazywal Administratorowi wszelkie informacje 1 wyjas$nienia.

Jezeli w wyniku zawinionego niewlasciwego przetwarzania danych osobowych przez
Procesora, Administrator danych zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do
wyplaty odszkodowania, zados€uczynienia lub zostanie ukarany grzywna, Procesor
zobowigzuje si¢ zrekompensowa¢ Administratorowi udokumentowane straty z tego
tytutu do wysokosci poniesionego prawomocnie zasgdzonego odszkodowania,
zados$¢uczynienia lub grzywny. Zobowigzanie Procesora, o ktorym mowa powyzej,
powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku
wystapienia z roszczeniem wobec Administratora i jego podstawach prawnych i
faktycznych, w terminie nie pdzniej niz 3 dni od dnia otrzymania takiego roszczenia, w
celu umozliwienia Procesorowi zajgcia stanowiska, odniesienia si¢ do podstaw takiej
odpowiedzialnosci i ewentualnego wstapienia do sprawy na etapie sgdowym.

Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem
naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie ponosi winy za zdarzenie, ktére doprowadzito
do powstania szkody:.

Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie bedg udostgpniane jego pracownikom przed
podpisaniem przez nich o§wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie
poufnosci nie ustaje po zakonczeniu stosunku pracy.

Administrator upowaznia Procesora do wydawania pracownikom Procesora imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w przypadkach konieczno$ci
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w ramach niniejszej Umowy.

Strony beda aktywnie wspoipracowal przez caly okres realizacji Umowy, ktora to
wspotpraca w szczegbdlnosci polega¢ bedzie na tym, iz Procesor biorac pod uwage
charakter przetwarzania, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w
miare mozliwo$ci bedzie pomagal Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkow
wzgledem osob, ktorych dane dotyczg oraz, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz
dostepne mu informacje, bedzie pomagat Administratorowi wywigzywaé si¢
z obowiazkow w zakresie zagwarantowania bezpieczenstwa danych osobowych.

Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania 1 stosowania przepisOw prawa oraz
powszechnie dostepnych wskazowek 1 zalecen organu nadzorczego oraz unijnych
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organd6w doradczych zajmujacych si¢ ochrong danych osobowych w zakresie
przetwarzania powierzonych danych, po uprzednim uzgodnieniu ich wpltywu na
przetwarzanie z Administratorem.

§8
Podpowierzenie danych

Procesor nie moze podpowierzaé przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
objetych Umowg innym podmiotom bez pisemnej zgody Administratora.

Powierzajgc przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnianie przez inny podmiot
wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim
samym, jak przewidziany w Umowie.

§9
Poufnos¢

Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materialow przekazanych lub udostepnionych mu, lub o ktorych wiedzg
powzial w zwiazku z realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania
informacji i materialow w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie.
Informacje i materialy sg objete tajemnicg nie moga by¢ bez uprzedniej zgody
Administratora udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny
sposOb, chyba, ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane albo muszg by¢
ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem
sadow lub upowaznionych organéw panstwowych.

Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowaé¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych.

§10
Wspolpraca Stron
Strony sa zobowigzane do wspotpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem Umowy.

Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze sobg Scisle
wspotpracowaé, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub
moggacych mie¢ wptyw na wykonanie powierzenia danych osobowych.

Strony w formie pisemnej badz w formie ustnej, badz za posrednictwem poczty
elektronicznej, beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez
swoich przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje Umowy.

Strony zobowiazuja si¢, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia
sporu z osoba fizyczna, w szczego6lnosci fakt i wysokos¢ wyptaty ewentualnego
odszkodowania, podejma wspolnie.

§11
Postanowienia Koncowe

Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej Umowy powinny by¢ dokonywane w formie
pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
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3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie beda miaty przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. 2018 r. poz. 1000) jak rowniez ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1025).

4. Umoweg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

ADMINISTRATOR DANYCH PROCESOR
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