Nr postepowania: ZP.271.36.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

ZAMAWIAJACY: GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

~Swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od dnia 01.01.2020r. do dnia
31.12.2021r.”

Zatwierdzam dnia, 25.11.2019r
Z up. Burmistrza
Dariusz Szymanowski

Zastepca Burmistrza



1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

GMINA WOLOMIN

ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin

tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66
NIP 125-13-33-722

REGON 013269640

Godziny urzedowania:

-poniedziatek 9.00-19.00

-wtorek — czwartek od 8.00 do 16.00
-pigtek od 8.00 do 14.00

e-mail: um@wolomin.org

adres strony internetowej: www.wolomin.org

adres strony internetowej BIP: http://wolomin.bip.net.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia |

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie art 1380 ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg”.

Zamawiajgcy ustalit nastepujgcg procedure udzielenia zamowienia :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej BIP ogtoszenie o zamoéwieniu na ustugi
spoteczne a takze inne dokumenty dotyczace postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.
W odpowiedzi na ogtoszenie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tre$¢ oferty musi
odpowiada¢ tresci Ogtoszenia. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, sktadajgc pisemne oswiadczenie.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ztozonych ofert w terminie i miejscu wskazanym w Ogtoszeniu.
Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej BIP informacje
0 ztozonych ofertach oraz kwote przeznaczong na realizacje zamodwienia.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do uzupetnienia , ztozenia lub wyjasnienia dokumentow i
oswiadczen wymaganych w Ogloszeniu. Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowe wezwanie do
uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajgcy odrzuci oferty w przypadkach okreslonych w art . 89 ustawy pzp

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw w przypadkach okreslonych w art. 24
ust 1 pkt 12-23 ustawy pzp.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art.93 ustawy pzp.

10) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy udostepni informacje na

stronie BIP.

11) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.


http://wolomin.bip.net.pl/

12) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
13) W prowadzonym przetargu nie jest wymagane wadium.
14) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

| 3. Opis przedmiotu zaméwienia |

KOD CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych i zwrotéw w okresie od 1 stycznia 2020r.
do 31 grudnia 2021 r.
3.1 Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie w zakresie:
- przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek rejestrowanych (poleconych)
i nierejestrowanych, wg. kategorii ekonomiczna lub priorytetowa (listy nierejestrowane, polecone,
z zadeklarowang wartoscig, paczek pocztowych itp.) oraz ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;
- przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym ekspresowych przesytek
pocztowych ze wskazaniem terminu doreczenia oraz ustug komplementarnych /dodatkowych
/niestandardowych do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze zwrot do
nadawcy przesytek listowych/paczek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy (Poprzez ,ekspresowe przesyiki pocztowe” nalezy rozumie¢ przesytki ze
wskazanym terminem doreczenia do adresata, np. doreczenie o okreslonej godzinie nastepnego dnia
po nadaniu).
Odbior przesytek od Zamawiajgcego odbywac sie bedzie codziennie przez 5 dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku (w dni robocze).
3.2 Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe o
wadze do 2000 g. (Gabaryt Ai B):
a) przesyiki listowe nierejestrowane, tj. przesytki nadane i doreczone bez pokwitowania;
b) przesytki listowe rejestrowane (polecone), tj. przesyiki nadane i doreczone za pokwitowaniem;
c) z zadeklarowang wartoscia — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos¢
230 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm lub



szerokos¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.3 Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 g (Gabaryt Ai B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii;

b) o przyspieszonym trybie doreczenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

c) z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang warto$cia;

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i o przyspieszonym
trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢é dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokosé 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréow przekracza dtugos¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm lub
szerokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze byc¢
wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
3.4 Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zaméwienia odbywaé sie bedzie zgodnie z przepisami:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2188 z pézn. zm.);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.U. 2018r.,
poz. 2096 z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019r. Poz. 900 z p6zn.zm.);

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1822
z pézn.zm.);

e) rozporzagdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamaciji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r., poz. 474 z p6zn. zm.);

f) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

g) regulaminem $Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

3.5 Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego, tj. z Urzedu Miejskiego w Wotominie, ul. Ogrodowa 4, od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach poniedziatek 9.00 — 19.00, wtorek — czwartek 8.00
—16.00, pigtek 8.00 - 14.00 lub wskazanie placowki Wykonawcy, w ktérej nadawane bedg przesyiki z
tym zastrzezeniem, ze siedziba Wykonawcy nie bedzie sie znajdowaé dalej niz 500m od siedziby
Zamawiajgcego.

Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo

dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych



(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

3.6 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesylek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

3.7 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci ustalonej z Wykonawca.

3.8 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

3.9 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumiec¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesyltek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegodinych
kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3.10 Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

3.11 Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

3.12 Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagaé bedg specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

3.13 Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

3.14 Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

3.15 Zamodwienie obejmuje takze nadawanie tzw. przesytek terminowych, o ktérych mowa w
art. 57 §5 pkt 2 kpa, art.12 §6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisach
odnoszgcych sie do skutku zachowania terminu do wniesienia pisma poprzez nadanie przesytki w
sieci operatora wyznaczonego. Szacunkowa liczba przesytek terminowych przewidzianych do nadania
w placéwce operatora wyznaczonego okresla sie na ok 60% wszystkich przesytek nadawanych ze

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



3.16 Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajgcego, z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem w specyfikacji rodzaju ustug.

3.17 W zatgczniku Formularz cenowy wyszczegodlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug pocztowych)
jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne liczby danej korespondencji w skali dwéch lat.
Zamawiajacy przyjat liczbe przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to
daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100%
podanej liczby przesytek. Rodzaje i liczbe przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i
bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Faktyczna liczba realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych liczb, zas kazda
z ustug wskazanych w Formularzu cenowym musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

3.18 W przypadku sSwiadczenia ustug pocztowych w zakresie przesytek, ktére nie zostaly ujete
w formularzach cenowych, stosowane bedg ceny wg. obowigzujgcego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

3.19 Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany przez podmiot posiadajgcy wpis do rejestru

operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

4. Termin wykonania zamoéwienia

Termin swiadczenia ustugi: 01.01.2020r. do dnia 31.12.2021r.

5. Warunki udzialu w przetargu i dokumenty jakie nalezy dostarczy¢ w celu potwierdzenia

spetnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, w tym w szczegdlnosci posiadania wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2188 z pdzn.
zm.).

2) Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.

4) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje ustugi.

5) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
6) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci korzystania z zasobdéw podmiotéw trzecich w celu

wykazania spetnienia warunkow.
7) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia :
a) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia

b) Wykonawcy wspdlnie obiegajgcy sie o udzielenie zamOwienia muszg ustanowi¢ i wskazaé



Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
c) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw na podstawie ziozonych

przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w przetargu.

1) Aktualny dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowe;j,
ti. wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2018 poz. 2188 z pdézn. zm.) lub zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
w zwigzku z art.181 ustawy Prawo pocztowe.

2) Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych ( na formularzu oferty)

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;j

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych ( na formularzu oferty)

W przypadku nie przedstawienia w/w wymaganych dokumentéw Wykonawca zostanie

wykluczony z przetargu , a jego oferta zostanie odrzucona.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami

6.1 W prowadzonym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajgcy oraz wykonawcy przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczna.

6.2 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjadnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych z ogtoszeniem, przedmiotem zamdwienia, sposobem przygotowania i ztozenia oferty,
kierujgc swoje zapytania pisemnie na adres: GMINA WOLOMIN ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin,
faksem 022 763 30 66 lub drogg elektroniczng na adres: e-mail: przetargi@wolomin.org.pl

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informaciji przekazanych za pomocg faksu oraz poczty elektroniczne;j.

6.3 Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

6.4 Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

- w zakresie merytorycznym: Marcin Gatkowski



- w zakresie formalno — prawnym: Marzena Brzostek-Cop, Magdalena Michalska.

| 7. Opis sposobu przygotowywania ofert

7.1 Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

7.2 Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7.3 Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

7.4 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

7.5 Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

7.6 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania.

7.7 Zaleca sie, aby kazda kartka oferty byta ponumerowana kolejnym numerem, spieta w sposob
zapobiegajgcy mozliwosci samoistnej dekompletacji zawartosci oferty i podpisana przez Wykonawce,
a przedtozone dokumenty winny by¢ spisane na jednej kartce (spis tresci).

7.8 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane i datowane wiasnorecznie

przez osobe podpisujgcg oferte. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy, jako zalacznik do oferty
kopie jakiego$s dokumentu, kopia ta winna by¢é opatrzona klauzulg ,.za zgodnos¢ z oryginatem”

i_podpisana przez upowaznionego do reprezentacji przedstawiciela Wykonawcy na kazdej

stronie dokumentu, podpisem czytelnym Ilub podpisem nieczytelnym z imienng pieczatka.
Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu

wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7.9 Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie poézniej niz

w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien ztozy¢

na druku OFERTA. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sktadane w ofercie
wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposdb (np. poprzez ziozenie w/w
dokumentéw w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsiebiorstwa” lub
poprzez spiecie (zszycie) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty).
7.10 Dokumenty skladajace si¢ na oferte:
1) wypetniony Formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do ogtoszenia. Upowaznienie
0s6b podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
2) wypetniony Formularz cenowy , stanowigcy zatacznik nr 1a do ogtoszenia.
3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.



4) Aktualny dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, tj. wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 poz. 2188 z pdzn. zm.) lub zezwolenie Prezesa UKE na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zwigzku z art.181 ustawy Prawo pocztowe.

5) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych ( na formularzu oferty)

6) Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych ( na formularzu oferty)

7) Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzku informacyjnego (RODO).

8) Oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego w ramach, ktérego aktywowany jest
rachunek VAT.

7.11 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie zaadresowanej wg ponizszego wzoru:

Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin

,SWIADCZENIE NA RzECZ URZEDU MIEJSKIEGO W WOLOMINIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM W OKRESIE oD DNIA 01.01.2020R. po DNIA 31.12.2021R”
- ZP.271.36.2019”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 3.12.2019 r., godz. 10:30

W przypadku braku tej informacji zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

7.12 Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwg i adresem wraz
z numerami telefonéw i faksow Wykonawcy. Ma to zapewnia¢ mozliwos¢ zwrotu oferty Wykonawcy w
stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

7.13 Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowa, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca skfadajgcy
oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajgce.

7,14 Oferta, ktora wptynie po terminie sktadania ofert nie bedzie oceniana.

| 8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert |
8.1 Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-200

Wotomin, stanowiska podawcze — pkt informacyjny nr 1,2,3 (parter) do dnia 3.12.2019 r. do
godz. 10:00.

8.2 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-
200 Wotomin, pok. nr 106 w dniu 3.12.2019 r. o godz. 10:30.

| 9. Opis sposobu obliczania ceny




9.1 Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

9.2 Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

9.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich.
Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

9.4 Wykonawca poda cene oferty, zgodnie z Formularzem Cenowym stanowigcym Zatgcznik,
gdzie Zamawiajgcy okreslit rodzaje przesytek oraz szacunkowe liczby tych przesytek.

9.5 Wykonawca okresli ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek w Formularzu
cenowym.

9.6 Cena ofertowa okreslona w Formularzu Cenowym bedzie stanowita podstawe przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

9.7 Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

Majac na uwadze obowigzkowsg centralizacje rozliczen podatku od towardéw i ustug, ktéra nastgpita
w Gminie Wotomin od 1 stycznia 2017r, Zamawiajgcy informuje, ze:

Nabywca/Odbiorca: Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin, NIP: 1251333722
Jednostka realizujgca/Ptatnik: Urzad Miejski w Wotominie, ul. Ogrodowa4, 05-200 Wotomin.

10. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

10.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

i ich wagami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat kryteria:

Ip kryterium waga

1 Cena (C) 100,00%

10.2 Punkty w kryterium ceny przyznawane bedg zgodnie z formuta:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktow = .
P Cena oferty badanej x 100% x 100 pkt

Za cene oferty uwaza sie tgczng cene brutto za wykonanie catosci zamdéwienia, podang w Formularzu

Ofertowym.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli

zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia

publicznego na takich warunkach

11.1 Postanowienia umowy zawarto w Istotnych Postanowieniach Umowy , ktére stanowig

zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
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11.2 W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych koniecznos$é
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbedne

dla prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

11.3 Podstawg dokonania zmiany zapiséw umowy beda:

a) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;

b) Zmiana przepiséw prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na wysoko$¢ ceny —
zgodnie ze zmienionymi przepisami);

c) Zmiana placowki, z ktorej korzystajg jednostki terenowe ze wzgledu na odlegto$¢ od punktu
ustugowedo.

11.4 W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te
muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.

11.5 Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.6 Zmiany beda dokonywane na piSmie w postaci aneksu do zawartej umowy po uprzednim

wyrazeniu zgody na zmiane przez obie strony.

12. Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:
* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wofomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200
Wotomin;
* inspektor ochrony danych osobowych (kontakt)* : adres e-mail: iod@wolomin.org.pl
* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, pn:,,Swiadczenie na
rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2021r.”, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego;
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843), dalej ,ustawa

Pzp”;
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* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ~;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

e Zamawiajgcy  zobowigzuje = Wykonawcow do  poinformowania = podwykonawcow,
wspétkonsorcjantéw oraz inne osoby skierowane do realizacji zamoéwienia o tym, Ze ich dane

beda przetwarzane na potrzeby niniejszego postepowania.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi ha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

13. Zalaczniki do ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne

1. Formularz ofertowy — Zat. Nr 1;
2. Formularz cenowy — Zat. Nr 1A;

3. Istotne Postanowienia Umowy — Zat. Nr 2.
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