Nr postepowania: ZP.271.37.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

ZAMAWIAJACY: GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

,» Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej oséb i mienia w Urzedzie Miejskim

w Wotominie w okresie od dnia 02.01.2020r. do dnia 04.01.2021r.”

Zatwierdzam dnia, 25.11.2019r

Z up. Burmistrza
Dariusz Szymanowski

Zastepca Burmistrza



1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

GMINA WOLOMIN

ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin

tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66
NIP 125-13-33-722

REGON 013269640

Godziny urzedowania:

-poniedziatek 9.00-19.00

-wtorek — czwartek od 8.00 do 16.00
-pigtek od 8.00 do 14.00

e-mail: um@wolomin.org

adres strony internetowej: www.wolomin.org

adres strony internetowej BIP: http://wolomin.bip.net.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia |

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie art 1380 ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg”.

Zamawiajgcy ustalit nastepujgcg procedure udzielenia zamowienia :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej BIP ogtoszenie o zamoéwieniu na ustugi
spoteczne a takze inne dokumenty dotyczace postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia . Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej.

W odpowiedzi na ogloszenie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tres¢ oferty musi
odpowiada¢ tresci Ogtoszenia. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofaé oferte, sktadajgc pisemne oswiadczenie.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ztozonych ofert w terminie i miejscu wskazanym w Ogtoszeniu.
Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej BIP informacje
0 ztozonych ofertach oraz kwote przeznaczong na realizacje zamowienia.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do uzupetnienia , ztozenia lub wyjasnienia dokumentow i
oswiadczen wymaganych w Ogtoszeniu. Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowe wezwanie do
uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajgcy odrzuci oferty w przypadkach okreslonych w art . 89 ustawy pzp

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24
ust 1 pkt 12-23 ustawy pzp.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art.93 ustawy pzp.

10) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy udostepni informacje na

stronie BIP.


http://wolomin.bip.net.pl/

11) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13) W prowadzonym przetargu nie jest wymagane wadium.

14) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

| 3. Opis przedmiotu zamoéwienia |

KOD CPV: 79710000-4 Ustugi ochroniarskie

3.1 Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi bezposredniej ochrony fizycznej oséb i mienia

sktadajgcego sie z budynku Urzedu Miejskiego w Wotominie ul. Ogrodowa 4, jego pomieszczen oraz

rzeczy znajdujgcych sie w tych pomieszczeniach, w tym pomieszczeh archiwum, garazy, wezia

cieplnego, magazyndw itp. wraz z rzeczami w nich sie znajdujgcymi, jak rowniez terenéw do niego

przylegtych wraz z obiektami i rzeczami na nich sie znajdujgcymi w okresie obowigzywania umowy. W

zakresie ochrony mienia Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci podejmowac dziatania

zapobiegajgce przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu powierzonemu do ochrony, a takze

przeciwdziatajgce powstaniu szkdéd wynikajgcych z tych zdarzen lub ze zdarzen losowych oraz

niedopuszczajgce do wstepu oséb nieuprawnionych na teren obiektu chronionego.

3. 2 Ochrona musi by¢ realizowana:

1) poza godzinami pracy Urzedu Miejskiego w Wotominie w formie jednoosobowego posterunku w

godzinach:

a) w dni robocze :

- w poniedziatki od godz. 18:30 do 07:30 dnia nastepnego.

- od wtorku do czwartku od godz. 15:30 do 07:30 dnia nastepnego.

- w piagtki od godz. 14:00 do 7:30 nastepnego dnia roboczego.

b) w dni wolne od pracy wynikajgce z pieciodniowego tygodnia pracy, soboty, niedziele i Swieta

catodobowo, do nastepnego dnia roboczego, do godz. 07.30.

2) przez monitorowanie sygnatéw alarmowych i podejmowanie odpowiednich interwencji przez zatoge

dwuosobowg, catodobowo przez okres obowigzywania Umowy.

3) przez monitorowanie i obstuge systemoéw sygnalizacji wlamania i napadu SWN, telewizji uzytkowej

TVU oraz sygnalizacji pozaru i oddymiania jak rowniez podejmowanie odpowiednich interwenc;ji przez

pracownika ochrony, w trakcie wykonywania zamoéwienia.

3.3 Do obowigzkow Wykonawcy zwigzanych z ochrong w okresie obowigzywania Umowy nalezy
w szczegolnosci:

1) otwieranie i zamykanie drzwi wejsciowych, wigczenie i wytaczenie windy osobowej

od ul. Ogrodowej, w sezonie zimowym odsniezenie schoddéw, sprawdzanie stanu krat zewnetrznych

oraz zafgczaniu i odtgczaniu istniejgcych systeméw alarmowych;

2) dokonywanie obchodéw ochranianego mienia, celem skontrolowania prawidtowego zamkniecia

wszystkich okien, drzwi zewnetrznych oraz krat zewnetrznych;

3) dokonywanie nie rzadziej niz raz na godzine obchoddw holu i korytarzy, celem skontrolowania

stanu bezpieczenstwa pozarowego oraz sprawdzenia, czy nic niepokojacego nie dzieje sie na



obiekcie np. wygaszenie zbednego oswietlenia, skontrolowanie, czy nie przecieka woda w
pomieszczeniach socjalnych i sanitariatach itp.;

4) niezwloczne powiadamianie Policji w razie usitowania dokonania lub dokonania kradziezy,
wilamania, napadu, dewastacji mienia;

5) niezwtoczne powiadamianie Pogotowia Ratunkowego w razie zaistnienia nieszczesliwego wypadku,
jak rowniez usitowania dokonania lub dokonania napadu, o ile zachodzi taka koniecznos¢;

6) niezwloczne powiadamianie Strazy Pozarnej w razie zaistnienia pozaru lub stwierdzenia proby
podpalenia;

7) niezwtoczne powiadamianie Przedsiebiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji w razie zaistnienia awarii
instalacji wodno - kanalizacyjnej lub stwierdzenia takiego zagrozenia;

8) niezwloczne powiadamianie swego pracodawcy, Naczelnika Wydziatlu Administracji Urzedu
Miejskiego w Wotominie oraz osoby bedgcej przedstawicielem Zamawiajgcego w sprawach
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamowienia o niemoznosci wykonywania obowigzkéw przez
petnigcego stuzbe pracownika Wykonawcy;

9) sprawdzanie czy osoby przebywajgce w ochranianym budynku poza dniami i godzinami pracy sa
do tego uprawnione;

10) prowadzenie ksigzki dyzuréw zawierajgcej imie i nazwisko petnigcego stuzbe, godziny petnienia
stuzby, imiona i nazwiska os6b przebywajgcych w obrebie ochranianego budynku, poza godzinami
pracy wraz z podaniem godziny ich przyjscia i wyjscia, przyjazdy patroli interwencyjnych, inne istotne
wydarzenia i spostrzezenia zwigzane ze sprawowaniem ochrony mienia Zamawiajgcego;

11) podejmowania wszelkich innych niezbednych czynnosci, majgcych na celu zapewnienie
prawidtowej realizacji Umowy;

12) bezptatne dokonywanie kontrolnych objazdéw chronionego obiektu, przez zatogi interwencyjne, co
najmniej 2 razy w godzinach od 23.00 do 7.00 dnia nastepnego we wszystkie dni obowigzywania
umowy, a w dni wolne od pracy, niedziele i swieta takze co najmniej 2 razy w godzinach od 7.00 do
23.00, celem sprawdzenia stanu ochranianego obiektu;

13) bezptatne wyposazenie ochranianego budynku w radiowy system przeciwnapadowy, tgcznie z
trzema pilotami na czas realizacji zamowienia oraz wyposazenie pracownikow Wykonawcy i
Zamawiajgcego w przyciski antynapadowe, wspétdziatajgce z zainstalowanym systemem
przeciwnapadowym i $rodki tgcznosci bezprzewodowej oraz zapewnienie transmisji sygnatu
alarmowego wyemitowanego przez pracownikédw z chronionego obiektu do patroli interwencyjnych.
Czas reakcji patrolu interwencyjnego od wezwania do przybycia nie moze by¢ dtuzszy niz 12 minut w
dzien i 8 minut w nocy;

14) wydawanie za pokwitowaniem, uprawnionym do tego pracownikom Zamawiajgcego lub osobom
upowaznionym oraz przyjmowanie od pracownikow Zamawiajgcego lub oséb upowaznionych kluczy
do pomieszczen specjalnych, znajdujgcych sie w chronionym obiekcie. W ksigzce kluczy bedzie
kwitowane, przez ww. pracownikéw pobranie i zdanie kluczy do pomieszczeh;

15) kontrola ruchu osobowo- materialowego poza godzinami pracy Urzedu;

16) prowadzenie dokumentacji zmiany;



17) informowanie uprawnionego pracownika Wydziatu Administracji o zaistniatych wydarzeniach w
obiekcie;

18) sktadanie okresowych i doraznych meldunkéw przetozonym oraz upowaznionemu pracownikowi
Wydziatu Administracji Urzedu Miejskiego

19) obstuga i kontrola szyfratoréw systemow alarmowych Urzedu;

20) w przypadku ustyszenia sygnatu dzwiekowego lub $swietlnego pracownik ochrony zobowigzany
jest do postepowania zgodnie z instrukcjg postepowania na wypadek alarmu.

3.4 Wykonawca zobowigzuje sie:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 4-7 Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia Burmistrza, Sekretarza lub Naczelnika Wydziatu Administracji Urzedu Miejskiego w
Wotominie oraz osoby wskazanej przez Zamawiajgcego do kontaktéw roboczych, w sprawach
wynikajacych z realizacji przedmiotu zamowienia.

2) do wyposazenia swoich pracownikéw, petnigcych ochrone w odpowiednie umundurowanie,
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem kazdego z nich, srodki tacznosci bezprzewodowej i przyciski
antynapadowe — dziatajgce na zasadzie fal radiowych oraz latarki elektryczne.

3) do bezptatnego wyposazenia chronionego budynku w radiowy system przeciwnapadowy, tgcznie z
trzema pilotami antynapadowymi na czas realizacji zamdwienia oraz do bezptathego wyposazenia
pracownikbw Wykonawcy i Zamawiajgcego w przyciski antynapadowe, wspétdziatajgce z
zainstalowanym systemem przeciwnapadowym i $rodki tgcznosci bezprzewodowej. Wykonawca w
trakcie wykonywania zamowienia, zobowigzuje sie rowniez do zapewnienia transmisji sygnatu
alarmowego wyemitowanego przez pracownikdédw z chronionych obiektéw do patroli interwencyjnych,
o ktérych mowa w ust.3 pkt 13.

4) do wyznaczenia koordynatora, uprawnionego do kontrolowania pracownikéw ochrony, nie rzadziej
niz 2 razy w tygodniu, co zostanie odnotowane w ksigzce dyzuréw. Do obowigzkéw koordynatora,
bedzie nalezata wspétpraca z przedstawicielem Zamawiajgcego, w zakresie catoksztattu dziatan
zwigzanych z wykonaniem umowy.

5) do pokrywania kosztéw za przeprowadzone rozmowy telefoniczne na podstawie rachunku w
oparciu o fakture operatora i biling.

6) przedstawi¢ Zamawiajgcemu ,Plan Ochrony”, okreslajgcy podczas catego okresu realizacji
zamodwienia organizacje i taktyke ochrony budynku, zostanie on  bezptatnie sporzadzony i
dostarczony Zamawiajgcemu przez Wykonawce nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych, liczagc od
dnia roboczego nastepujgcego po dniu podpisania umowy. Plan Ochrony zostanie zatwierdzony
przez Zamawiajgcego w ciggu 7 dni roboczych, liczac od dnia roboczego, nastepujgcego po dniu jego
dostarczenia Zamawiajgcemu.

7) posiadac kopie polisy lub inny dokument ubezpieczenia, potwierdzajgcy, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w tym w zakresie
przedmiotu zamowienia na kwote stanowigcg réwnowartosé: 2 000 000,00 ztotych polskich, przy
czym ubezpieczenie na jedno zdarzenie, nie moze byé mniejsze niz potowa tej kwoty oraz
zobowigzuje sie do przedlozenia Zamawiajgcemu do wgladu, oryginalu odnowionego

ubezpieczenia na kwote stanowigcg réwnowartos¢ 2 000 000,00 ziotych polskich, przy czym



ubezpieczenie na jedno zdarzenie nie bedzie mniejsze niz potowa tej kwoty w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty jego zawarcia, w razie wygasniecia w okresie obowigzywania Umowy,
dotychczasowe] polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia. W celu zabezpieczenia realizacji
zamoéwienia Zamawiajacy zada aby Wykonawca przed podpisaniem umowy ztozyt dokument
polisy lub inny dokument ubezpieczenia w zakresie prowadzonej dziatalnosci. Jesli Wykonawca
nie bedzie posiadat takiej polisy jego oferta zostanie odrzucona.

8) przyja¢ na siebie odpowiedzialno$¢ materialng za straty poniesione przez Zamawiajgcego w czasie
petnienia ochrony, wynikle z kradziezy i kradziezy z wlamaniem, kiére zaistnialy w chronionym
majgtku  Zamawiajgcego, w wyniku niewtasciwego wykonania ochrony, a w szczegdlnosci
nieprzestrzegania planu ochrony, zaniechania strzezenia obiektu, wprowadzania sie sprawujgcych
ochrone w stan, ktéry uniemozliwia lub ogranicza jej petnienie, dopuszczenie do chronionego obiektu
0s0b trzecich oraz innych przyczyn, ktére w sposob oczywisty wptywajg na zniesienie mozliwo$ci
ochrony lub zmniejszenie jej skutecznosci.

9) przyja¢ odpowiedzialnos¢ dotyczgcg szkéd w mieniu Zamawiajgcego, ktére znajdowato
sie w pomieszczeniach lub na terenie zamknietym, a w przypadku powstania szkéd w mieniu
znajdujgcym sie poza zamknietym pomieszczeniem lub terenem, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ w przypadku nieuzasadnionego zaniechania ochrony tego mienia.

3.5 W okresie obowigzywania umowy Zamawiajgcy ma prawo do bezptatnego, kontrolnego wezwania
do budynku podlegajgcego ochronie (nie czesciej niz 3 razy w miesigcu) patrolu interwencyjnego,
celem sprawdzenia sprawnosci dziatania ochrony.

3.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli stuzb ochrony przez upowaznione osoby, majgce
prawo do wgladu i wpisywania swoich uwag do ksigzki stuzby.

3.7 Zamawiajgcy zapewni pracownikom ochrony pomieszczenie oraz telefon.

3.8 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia pracownikom Wykonawcy wykonujgcym ochrone
dostepu do sanitariatéw, a Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania tych pomieszczen w nalezytym
porzadku.

3.9 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw wynikajgcych z ustawy z dnia 22

sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2142 z p6zn. zm.).

4. Termin wykonania zaméwienia

4.1 Termin swiadczenia ustugi: w okresie od dnia 02.01.2020r. od godz. 8:00 do dnia
04.01.2021r. do godz. 7:30.

5. Warunki udziatu w przetargu i dokumenty jakie nalezy dostarczy¢ w celu potwierdzenia

spetnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia.
- aktualng koncesje MSWIA na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie wykonywania ustug

ochrony 0s6b i mienia w formie bezposredniej ochrony fizycznej statej lub doraznej oraz polegajgcej



na stalym dozorze sygnatow przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych
urzadzeniach i systemach alarmowych.

2) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze ma do dyspozycji minimum 8-osobowy personel,
bezposrednio wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia t.j.: wykonanie ustugi

bezposredniej ochrony fizycznej oséb i mienia Urzedu Miejskiego w Wotominie.

2. Posiadanie przez wykonawce pracownikbw posiadajgcych minimum rocznego

doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia.

3. Co najmniej 3 pracownikéw przydzielonych do Urzedu Miejskiego w Wotominie, ktorzy

zostang przeszkoleni z wiedzy o obiekcie oraz systeméw alarmowych.

4. Radiowy systemem przeciw napadowym do monitorowania chronionego obiektu wraz
z transmisjg sygnatu alarmowego wyemitowanego przez pracownikdédw ochrony z chronionego obiektu
do patroli interwencyjnych i zmotoryzowanymi patrolami interwencyjnymi, wyposazonymi w srodKi
tacznosci bezprzewodowej z czasem reakcji patrolu. Czas reakcji patrolu interwencyjnego od

wezwania do przybycia nie moze by¢ dtuzszy niz 12 minut w dzien i 8 minut w nocy;

3) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci korzystania z zasobdéw podmiotéw trzecich w celu
wykazania spetnienia warunkéw.

5) Wykonawcy wspdinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia :

a) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zaméwienia

b) Wykonawcy wspdlnie obiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia muszg ustanowi¢ i wskazaé
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

c) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem

Zamawiajagcy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw na podstawie ztozonych

przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatlu w przetargu.

1) Oswiadczenie o osobach zdolnych do podijecia stuzby w chronionym obiekcie ( zatgcznik nr 3)

2) Oswiadczenie dotyczgce dysponowania radiowym systemem przeciw napadowym do
monitorowania chronionego obiektu.( zatgcznik nr 4)

3) Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych ( na formularzu ofertowym)

4) Aktualng koncesje, zezwolenie lub licencje, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania konces;ji
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci w zakresie objetym zamdwieniem.

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji

7



dziatalnosci gospodarczej

W przypadku nie przedstawienia w/w wymaganych dokumentéw Wykonawca zostanie

wykluczony z przetargu , a jego oferta zostanie odrzucona.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z wykonawcami

6.1 W prowadzonym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajgcy oraz wykonawcy przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczna.

6.2 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych z ogtoszeniem, przedmiotem zamdwienia, sposobem przygotowania i ztozenia oferty,
kierujgc swoje zapytania pisemnie na adres: GMINA WOLOMIN ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin,
faksem 022 763 30 66 lub drogg elektroniczng na adres: e-mail: przetargi@wolomin.org.pl

Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informaciji przekazanych za pomocg faksu oraz poczty elektroniczne;j.

6.3 Zamawiajgcy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

6.4 Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

- w zakresie merytorycznym: Marcin Gatkowski, Piotr Bandachowski

- w zakresie formalno — prawnym: Marzena Brzostek-Cop, Magdalena Michalska.

| 7. Opis sposobu przygotowywania ofert

7.1 Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

7.2 Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7.3 Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

7.4 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

7.5 Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

7.6 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania.

7.7 Zaleca sie, aby kazda kartka oferty byta ponumerowana kolejnym numerem, spieta w sposdéb
zapobiegajacy mozliwosci samoistnej dekompletaciji zawartosci oferty i podpisana przez Wykonawce,
a przedtozone dokumenty winny by¢ spisane na jednej kartce (spis tresci).

7.8 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane i datowane witasnorecznie

przez osobe podpisujgcg oferte. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy, jako zalacznik do oferty

kopie jakiego$ dokumentu, kopia ta winna by¢ opatrzona klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”



i podpisana przez upowaznionego do reprezentacji przedstawiciela Wykonawcy na kazdej

stronie dokumentu, podpisem czytelnym Ilub podpisem nieczytelnym =z imienng pieczatks.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7.9 Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien ztozy¢
na druku OFERTA. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sktadane w ofercie
wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposob (np. poprzez ziozenie w/w
dokumentéw w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem , tajemnica przedsigebiorstwa” lub
poprzez spiecie (zszycie) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty).

7.10 Dokumenty skladajace sie na oferte:

1) wypetniony Formularz oferty, stanowigcy zalacznik nr 1 do ogloszenia. Upowaznienie oso6b
podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to,
ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

2) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji.

3) aktualna koncesja na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie wykonywania ustug
ochrony 0s6b i mienia w formie bezposredniej ochrony fizycznej

4) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych( na formularzu ofertowym)

5) Oswiadczenie o osobach zdolnych do podjecia stuzby w chronionym obiekcie ( zatgcznik nr 3)

6) Oswiadczenie dotyczgce dysponowania radiowym systemem przeciw napadowym do
monitorowania chronionego obiektu.( zatgcznik nr 4 )

7) Oswiadczenie o wypetieniu obowigzku informacyjnego (RODO).

8) Oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego w ramach, ktérego aktywowany jest rachunek VAT.

7.11 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie zaadresowanej wg ponizszego wzoru:

Gmina Wotomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin

., SWIADCZENIE USLUGI OCHRONY FIZYCZNEJ OSOB | MIENIA W URZEDZIE MIEJSKIM W WOLOMINIE W
OKRESIE oD DNIA 02.01.2020R. DO DNIA 04.01.2021R”
- 2ZP.271.37.2019”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 4.12.2019 r., godz. 10:30

W przypadku braku tej informacji zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce

z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,



a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

7.12 Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwg i adresem wraz
z numerami telefonéw i fakséw Wykonawcy. Ma to zapewniaé mozliwos¢ zwrotu oferty Wykonawcy w
stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

7.13 Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowsg, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca sktadajgcy
oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajgce.

7,14 Oferta, ktéra wptynie po terminie sktadania ofert nie bedzie oceniana.

| 8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert |
8.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-200

Wotomin, stanowiska podawcze — pkt informacyjny nr 1,2,3 (parter) do dnia 4.12.2019 r. do
godz. 10:00.

8.2 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego — Urzad Miejski, ul. Ogrodowa 4, 05-
200 Wotomin, pok. nr 106 w dniu 4.12.2019 r. o godz. 10:30.

| 9. Opis sposobu obliczania ceny

9.1 Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

9.2 Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w zlotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

9.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich.

Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.
9.4 Wykonawca okresli ceny jednostkowe za ustuge w Formularzu Ofertowym.

9.5 Cena ofertowa okreslona w Formularzu Ofertowym bedzie stanowita podstawe przy wyborze

najkorzystniejszej oferty.

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

10.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

i ich wagami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat kryteria:

Ip kryterium waga

1 Cena (C) 100,00%

10.2 Punkty w kryterium ceny przyznawane beda zgodnie z formuta:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktow = .
i’ Cena oferty badanej x 100% x 100 pkt

Za cene oferty uwaza sie tgczng cene brutto za wykonanie cato$ci zamoéwienia, podang w Formularzu
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Ofertowym.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli

zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia

publicznego na takich warunkach

1.1 Postanowienia umowy zawarto w Istotnych Postanowieniach Umowy , ktére stanowig
zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

11.2 W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych koniecznos$é
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbedne

dla prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

11.3 Podstawg dokonania zmiany zapiséw umowy beda:

a) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;

b) Zmiana przepiséw prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na wysoko$¢ ceny —
zgodnie ze zmienionymi przepisami);

c) Zmiana placowki, z ktorej korzystajg jednostki terenowe ze wzgledu na odlegto$¢é od punktu
ustugowedo.

11.4 W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez Strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te
muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.

11.5 Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.6 Zmiany bedg dokonywane na piSmie w postaci aneksu do zawartej umowy po uprzednim

wyrazeniu zgody na zmiane przez obie strony.

12. Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje,
ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wofomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200

Wotomin;

* inspektor ochrony danych osobowych (kontakt)* : adres e-mail: iod@wolomin.org.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, pn:,,SWIADCZENIE UstuaGl
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OCHRONY FIZYCZNEJ 0SOB | MIENIA W URZEDZIE MIEJSKIM W WOLOMINIE W OKRESIE OD DNIA
02.01.2020R. Do DNIA 04.01.2021R”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843), dalej ,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- ha podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zamawiajgcy  zobowigzuje ~ Wykonawcéw  do  poinformowania = podwykonawcow,
wspotkonsorcjantow oraz inne osoby skierowane do realizacji zamodwienia o tym, Ze ich dane

beda przetwarzane na potrzeby niniejszego postepowania.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
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™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

13. Zalaczniki do ogtoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne

1. Formularz ofertowy — Zat. Nr 1;
2. Istotne Postanowienia Umowy — Zat. Nr 2.
3. Oswiadczenie o osobach zdolnych do podjecia stuzby w chronionym obiekcie- Zat. Nr 3

4. Oswiadczenie dotyczace dysponowania radiowym systemem przeciw napadowym do
monitorowania chronionego obiektu — Zat. nr 4
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