ZARZADZENIE NR 6/2021
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 12 stycznia 2021 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie  art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2020r., poz. 713, z p6zn.zm.) Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wotominie, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 188/2017 Burmistrza Wolomina z dnia 30 maja 2017r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Wotominie z pdzniejszymi zmianami, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

§ 8. 1. Strukture organizacyjng Urzedu tworza: kierownictwo oraz komoérki organizacyjne Urzedu: Wydziaty,
Biura, Zespoly, Samodzielne stanowiska pracy (jedno lub wieloosobowe) 1 Archiwum Zakladowe. Zespoty
moga by¢ tworzone jako samodzielne komoérki organizacyjne lub w ramach funkcjonujacych Wydziatow.

2. Niezaleznie od struktur funkcjonujagcych w Urzgdzie Burmistrz moze powota¢ w drodze zarzadzenia
zespoty zadaniowe — stale lub do wykonania okreslonego zadania, w sklad ktérych moga wchodzié¢
pracownicy Urzgdu oraz osoby niebgdace pracownikami Urzedu. Na czele takiego zespotu ustanawia si¢
koordynatora. Do koordynatora maja zastosowanie przepisy Regulaminu dotyczace Kierownikow komorek
organizacyjnych.

3. Burmistrz moze utworzy¢ stanowisko Pelnomocnika do prowadzenia okreslonego rodzaju spraw lub gdy
stanowig tak przepisy prawa.

4. W sklad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne oznaczone odpowiednimi symbolami:
1) Urzad Stanu Cywilnego - USC;
2) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - ZK;
3) Audytor Wewngtrzny - AW;
4) Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej - KW;
5) Pelnomocnik ds. Rozwoju i Promocji Miasta - PPM;
6) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych - PI;
7) Samodzielne Stanowisko ds. BHP i ppoz - BHP;
8) Zesp6t Radcoéw Prawnych- ZRP;
9) Archiwum Zaktadowe - AZ;
10) Wydzial Inwestycji - WI;
11) Wydzial Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych - WPS;
12) Wydziat Urbanistyki - WU;
13) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - WGGN;
14) Samodzielne stanowiska ds. Zamoéwien Publicznych — ZP;
15) Wydzial Planowania, Rozwoju i Rewitalizacji- WPR
16) Wydziat Polityki Spotecznej - WPS
17) Wydziat Spraw Obywatelskich - WO;
18) Wydziat Finanséw i Budzetu - WB;
19) Wydziat Optat i Podatkow Lokalnych- WP;
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20) Wydziat Dochodéw i Egzekucji - WDE;
21) Wydziat Organizacji Urzedu - WOU;
22) Wydziat Administracji - WA;
23) Samodzielne stanowiska ds. kadrowo - ptacowych - WK;
24) Wydziat Ochrony Srodowiska - WOS;
25) Wydziat Marketingu i Mediow - WM;
26) Zespot Informatyki — ZI;
27) Wydziat Gospodarki Komunalnej — WGK;
28) Punkt Obstugi Przedsigbiorcy - POP;
29) Zesp6t Kontroli i Analiz - ZKA.
5. Cztonkowie kierownictwa Urzgdu uzywaja symboli:
1) Burmistrz — B;
2) Z-ca Burmistrza ds. technicznych — BZT;
3) Z-ca Burmistrza ds. spotecznych — BZS;
4) Skarbnik — S;
5) Sekretarz gminy — SE.

6. Strukture organizacyjng Urzedu i zaleznosci stuzbowe przedstawia schemat organizacyjny Urzedu
stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu.

7. Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych wraz zpodziatem kompetencji w zakresie nadzoru
merytorycznego Zastgpcow Burmistrza, Skarbnika oraz Sekretarza nad tymi jednostkami zawiera odrebne
zarzadzenie.

8. Komorkami organizacyjnymi Urzedu kieruja odpowiednio:

1) Wydziatami — naczelnicy, z wyjatkiem Wydzialu Finanséw i Budzetu, ktérym kieruje Zastepca
Skarbnika;

2) Zespotami — kierownicy Zespotow lub naczelnicy Wydzialow w obrebie ktorych dziata Zespot;
3) Zespotem Radcéw Prawnych — koordynator;
4) Urzedem Stanu Cywilnego — kierownik.
9. Ustala si¢ stanowisko zastepcy kierownika w Urzedzie Stanu Cywilnego.
2) § 31 otrzymuje brzmienie:
»$ 31. Wydzial Inwestycji

I. Wydziat wykonuje zadania inwestora dla inwestycji realizowanych przez Gming. Do zadan
Wydziatu Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

1. Analiza potrzeb inwestycyjnych Gminy w oparciu m.in. o wnioski do budzetu sktadane przez
mieszkancoéw oraz jednostki organizacyjne Gminy;

2. Opracowywanie propozycji rocznych planéw inwestycyjnych do budzetu Gminy;

3. Opiniowanie projektéw strategii rozwoju oraz plandow i programow sektorowych sporzadzanych
przez samorzad wojewodzki i powiatowy w zakresie dotyczacym obszaru Gminy,

4. Opiniowanie projektow programow izadan inwestycyjnych wnioskowanych przez jednostki
organizacyjne i pomocnicze Gminy oraz wewngetrzne komorki organizacyjne Urzedu;

5. W zakresie wykonywania zadan inwestora dla inwestycji i remontdéw realizowanych przez Gming:

Id: E8578883-EAA4-428C-A475-78704FD6A6BE. Podpisany Strona 2



a) zlecanie wykonania dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla inwestycji i remontow
prowadzonych przez Gming;

b) dokonywanie niezbednych czynnosci przed organami administracji publicznej, w tym
jednostek samorzadu terytorialnego oraz instytucji iprzedsigbiorstw, w tym inspektoratu
nadzoru budowlanego, zakladu energetycznego, gazowni przedsigbiorstwa wodno-
kanalizacyjnego, wtasciwych do wydawania decyzji zwigzanych z prowadzonymi przez Gming
inwestycjami iremontami, azwlaszcza niezbednych do rozpoczecia, realizacji i odbioru
inwestycji oraz oddania do uzytkowania;

c¢) przygotowanie niezbednych dokumentow do przeprowadzenia postgpowan o zamdwienie
publiczne zgodnie zustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz udzial w komisjach
przetargowych postepowan o zamoéwienie publiczne w zakresie zadan nalezacych do
wiasciwosci Wydzialu ;

d) przygotowanie, zabezpieczenie i przechowywanie dokumentacji prowadzonych postepowan
o zaméOwienie publiczne, w ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych, w zakresie wskazanym w regulaminie zamowien do 30 tys. euro;

e) przygotowanie wszelkich uméw i pozostatych dokumentéw koniecznych do zrealizowania
inwestycji i remontow, wspolpraca z Wydzialem Finansow i Budzetu w zakresie uzgodnien
wydatkoéw, zaangazowania finansowego oraz rozliczania zadan inwestycyjnych w zakresie:

f) uzgadniania naktadow inwestycyjnych od poczatku realizacji,
g) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym i opisywanie faktur;
h) wystawiania i przekazania dokumentu OT - zamknigcie procesu inwestycyjnego;
1) prowadzenie spraw gwarancyjnych dla zrealizowanych przez Wydziat inwestycji;
6. Prowadzenie sprawozdawczosci inwestycyjnej dla potrzeb Burmistrza;
7. Przygotowywanie projektow uchwal zgodnie z wlasciwosciag w zakresie prowadzonych inwestycji;

8. Monitorowanie wydatkow 1ibiezacego zaangazowania $rodkow finansowych w zakresie
kompetencji Wydziatu;

9. Opiniowanie dla potrzeb Wydzialu Finansow i Budzetu zwolnien wniesionych zabezpieczen
inwestycji;

10. Wydawanie decyzji administracyjnych, zezwolen i postanowien, w tym decyzji lokalizacyjnych,
zezwolen na zajecie pasa drogowego i lokalizacji zjazdéw z drég gminnych;

11. Uzgadnianie dokumentacji technicznych dotyczacych infrastruktury komunalnej ipasa drog
gminnych;

12. Prowadzenie ewidencji drég gminnych oraz rejestru wydanych decyzji;

13. Wykonywanie zadan zwiazanych z zarzadzeniem drogami gminnymi idrogami wewnetrznymi
zarzadzanymi przez Burmistrza Wotomina;

14. Wykonywanie badan, analiz, opinii oraz innych zadah zwigzanych z organizacja ruchu;

15. Opiniowanie, opracowywanie i wdrazanie projektéw organizacji ruchu oraz innych decyzji lub
zalecen przekazanych przez organ zarzadzajacy ruchem;

16. Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Gminnego Programu Rewitalizacji we wspolpracy
z wydzialem wlasciwym ds. rewitalizacji;

17. Przygotowywanie informacji i ich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na strong
internetowa.”;

3) § 37otrzymuje brzmienie:

§ 37. Wydzial Polityki Spolecznej
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I. Do zadan Wydziatu nalezy zapewnienie realizacji zadan Gminy z zakresu: pomocy spolecznej, ochrony
zdrowia, polityki prorodzinnej, przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym, sportu i turystyki,
edukacji i wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi, w tym w szczegolnosci:

1. Koordynowanie dzialan na rzecz zapewnienia mieszkancom rownego dostepu do podstawowej opieki
zdrowotnej oraz realizacj¢ programow z zakresu promocji i ochrony zdrowia;

2. Koordynowanie dziatan na rzecz zapewnienia mieszkancom wszelkich mozliwych form pomocy
spotecznej oraz dostgpu do programéw z zakresu polityki spolecznej;

3. Wspolpraca z podmiotami zapewniajacymi organizacj¢ opieki sprawowanej w formie ztobka lub klubu
dzieciecego;

4. Prowadzenie rejestru zlobkow i1 klubow dziecigeych oraz wykazu dziennych opiekunow;

5. Sprawowanie nadzoru nad ztobkami, klubami dziecigcymi, ktore prowadza dziatalnos¢ na terenie Gminy,
w zakresie warunkow i jakos$ci $wiadczonej opieki;

6. Koordynowanie = prac  dotyczacych  powotywania  Zespotu  Interdyscyplinarnego  zgodnie
Z przepisami ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

7. Realizacja zadan wynikajacych z programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz
przeciwdziatania narkomanii;

8. Koordynowanie prac dotyczacych powotywania gminnej komisji rozwigzywania problemow
alkoholowych;

9. Wydawanie zezwolen na prowadzenie placowek wsparcia dziennego na podstawie ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

10. Koordynowanie wsparcia dla rodzin wielodzietnych w tym realizacja rzadowego programu dla rodzin
wielodzietnych oraz wolominskiego programu wsparcia rodziny;

11. Prowadzenie spraw z zakresu zaszeregowania iewidencji pél biwakowych oraz innych obiektow,
w ktorych §wiadczone sa ustugi hotelarskie, ktorych ewidencja nalezy do zadan wtasnych Gminy;

12. Prowadzenie spraw z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

13. Prowadzenie = spraw  dotyczacych  przyznawania  stypendiow  sportowych oraz  nagrod
1 wyréznien dla os6b fizycznych za osiggnigte wyniki sportowe;

14. Koordynowanie dziatan podejmowanych w zakresie organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy w czasie
wolnym od zaje¢ szkolnych;

15. Realizacja programu wspierania uzdolnionych dzieci i mtodziezy;
16. Prowadzenie bazy danych o organizacjach pozarzadowych dziatajacych na terenie Gminy;

17. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan publicznych na podstawie ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

18. Koordynowanie prac dotyczacych powotania i dziatalno$ci Gminnej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego;

19. Organizowanie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi i wspieranie dzialan wolontariatu;

20. Inicjowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania srodkoéw zewngtrznych, w tym unijnych na realizacje
projektow poszerzajacych oferte¢ Gminy w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

21. Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Gminnego Programu Rewitalizacji we wspOlpracy
z wydzialem wtasciwym ds. Rewitalizacji;

22. Prowadzenie prac zwigzanych z obstuga Funduszu Senioralnego;
23. Wspolpraca przy realizacji Wotominskiego Grantu Oswiatowego;

24. Sprawowanie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot
1 przedszkoli;
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25. Sprawowanie nadzoru nad postgpowaniami w sprawie powolywania iodwotywania dyrektorow,
wicedyrektorow oraz oséb zajmujacych inne stanowiska kierownicze w jednostkach o$wiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wolomin;

26. Sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem spraw zwigzanych zoceng pracy dyrektorow jednostek
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Wotomin;

27. Koordynowanie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrdd dla kierownikow jednostek organizacyjnych
o$wiaty, kultury i sportu;

28. Wspolpraca merytoryczna w zakresie kompetencji Wydziatu:
1) ze szkotami i przedszkolami, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wotomin;
2) z Osrodkiem Pomocy Spoltecznej w Wotominie;
3) z Osrodkiem Sportu i Rekreacji ,,Huragan” w Wotominie;
4) z Zespotem Ekonomiczno - Administracyjnym Szkot i Przedszkoli w Wotominie;
4) z Miejskim Domem Kultury.
29. Prowadzenie spraw wynikajacych z obowigzkoéw Gminy, jako organu zatlozycielskiego dla:
1) Migjskiego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wotominie,
2) Miejskiego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej nr 2 w Wolominie,

3) Osrodka Profilaktyki i Terapii Uzaleznien Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Wolominie.

30. W obrebie Wydziatu funkcjonuje Zespot ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz projektow
spotecznych.

31. Przygotowywanie informacji iich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na strong
internetowa.

4) §50a otrzymuje brzmienie:
»$ 50a. Wydzial Gospodarki Komunalnej
I. Do zadan wydziatu nalezy:

1. Realizacja zadan zwigzanych znadzorem ibiezacym utrzymaniem miejskiej infrastruktury
publicznej na terenie gminy Wolomin, w szczegdlnosci:

a) oswietleniem drog, placow i miejsc pamieci narodowej;
b) urzadzeniami wodnymi i kanalizacja deszczowa;
¢) zdrojami ulicznymi i fontann;

d) urzgdzeniami matej architektury stanowigcych wlasno$¢ Gminy Wolomin, w tym placow
zabaw;

¢) elementami miejskiego systemu informacji;
f) miejscami pamigci narodowej;
g) oznakowaniem i urzadzeniami bezpieczenstwa ruchu.
2. Prowadzenie rejestru miejsc pamigci na terenie Gminy Wolomin;

3. Realizacja, koordynowanie i nadzor spraw zwigzanych z komunikacja publiczng na terenie gminy
Wotomin oraz spraw wynikajacych z zawartych porozumien z Zarzgdem Transportu Miejskiego
w Warszawie (ZTM), Kolejami Mazowieckimi (KM) i Powiatem Wotominskim;

4. .Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

5. Uczestnictwo w tworzeniu  programow inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji
w zakresie infrastruktury komunalnej gminy;
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6. Uczestnictwo w tworzeniu programow inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji
w zakresie zieleni miejskiej;

7. Uczestnictwo w odbiorach technicznych i koncowych przekazywanych do eksploatacji obiektow
inwestycyjnych;

8. Uzgadnianie dokumentacji technicznych dotyczacych zieleni miejskiej;

9. Uzgadnianie = dokumentacji  technicznych  ipozwolen  wodnoprawnych  dotyczacych
konserwowanych urzadzen wodnych;

10. Realizacja zadan w ramach Wotominskiego Budzetu Obywatelskiego;

11. Wykonywanie planéw, programoéw, sprawozdan lub innych dokumentéw wymaganych ustawami
lub podjetymi zobowigzaniami;

12. Wykonywanie innych zadan powierzonych do realizacji przez Burmistrza Wolomina;
13. Realizacja zadan zwigzanych z opieka nad zwierzgtami bezdomnymi oraz dziko zyjacymi.
14. W ramach Wydziatu funkcjonuje interwencyjna grupa remontowo-porzadkowa;

15. Obstuga mieszkancow w ramach Punktu zapytan iinterwencji mieszkancoéw, przyjmowanie
zgloszen o usterkach, awariach itp. i nadawanie im biegu oraz wydawanie Wolominskiej Karty
Mieszkanca.”;

5) Pozostate zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wolomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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