ZARZADZENIE NR 37/2023
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 3 lutego 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2023r.,
poz. 40) Burmistrz Wotomina zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wotominie, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 167/2021 Burmistrza Wolomina z dnia 17 maja 2021r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Wotominie, z pdzn.zm., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie: "§ 8. 1. Strukture organizacyjng Urzedu tworza: kierownictwo oraz komorki
organizacyjne Urzedu: Wydzialy, Biura, Zespoly, Samodzielne stanowiska pracy (jedno lub
wieloosobowe) 1 Archiwum Zakladowe. Zespoly mogg by¢ tworzone jako samodzielne komorki
organizacyjne lub w ramach funkcjonujacych Wydziatow.

2. Burmistrz moze czasowo delegowa¢ zadania przypisane do danej komorki organizacyjnej (zgodnie
z niniejszym Regulaminem) innej komorce organizacyjnej, jezeli jest to uzasadnione biezagcymi potrzebami
Urzedu.

3. Niezaleznie od struktur funkcjonujacych w Urzedzie Burmistrz moze powota¢ w drodze zarzadzenia
zespoly zadaniowe — state lub do wykonania okreslonego zadania, w sktad ktérych moga wchodzi¢
pracownicy Urzgdu oraz osoby niebgdace pracownikami Urzedu. Na czele takiego zespotu ustanawia si¢
koordynatora. Do koordynatora maja zastosowanie przepisy Regulaminu dotyczace Kierownikow komorek
organizacyjnych.

4. Burmistrz moze utworzy¢ stanowisko Petnomocnika do prowadzenia okreslonego rodzaju spraw lub gdy
stanowig tak przepisy prawa.

5. W sktad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne oznaczone odpowiednimi symbolami:
1) Urzad Stanu Cywilnego - USC;
2) Samodzielne Stanowisko ds.obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej - ZK;
3) Inspektor ochrony danych - 10D;
4) Samodzielne Stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej - OP;
5) Samodzielne stanowisko ds.magazynu zarzadzania kryzysowego i OC - OC;
6) Audytor Wewngetrzny - AW;
7) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewngtrznej - KW;
8) Pelnomocnik ds. rozwoju i promocji miasta - PPM;
9) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych - PI;
10) Samodzielne stanowisko ds. BHP i ppoz - BHP;
11) Zesp6t Radcé6w Prawnych - ZRP;
12) Archiwum Zaktadowe - AZ;
13) Wydziat Inwestycji - WI;
14) Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych - WPS;
15) Wydziat Urbanistyki - WU;
16) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - WGGN;
17) Zespo6t ds. Mieszkaniowych - ZM;
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18) Samodzielne stanowiska ds. zamowien publicznych — ZP;
19) Wydziat Planowania Rozwoju i Rewitalizacji - WPR;
20) Wydziat Polityki Spotecznej — WPS;
21) Wydziat Spraw Obywatelskich - WO;
22) Wydziat Finansow i Budzetu - WB;
23) Wydziat Optat i Podatkéw Lokalnych - WP;
24) Wydziat Dochodéw i1 Egzekucji - WDE;
25) Wydziat Organizacji Urzedu - WOU;
26) Wydziat Administracji - WA;
27) Samodzielne stanowiska ds. kadrowo - placowych - WK;
28) Wydzial Ochrony Srodowiska - WOS;
29) Wydziat Gospodarowania Odpadami - WGO;
30) Wydziat Mediow i Komunikacji - WM;
31) Zespo6t Informatyki — ZI;
32) Punkt Obstugi Przedsigbiorcy — POP;
33) Wydziat Gospodarki Komunalnej - WGK.
6. Cztonkowie kierownictwa Urzgdu uzywajg symboli:
1) Burmistrz — B;
2) Z-ca Burmistrza ds. technicznych — BZT;
3) Z-ca Burmistrza ds. spotecznych — BZS;
4) Skarbnik — S;
5) Sekretarz gminy — SE.

7. Strukture organizacyjng Urzedu i zalezno$ci stuzbowe przedstawia schemat organizacyjny Urzedu
stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu.

8. Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych wraz zpodzialem kompetencji w zakresie nadzoru
merytorycznego ZastepcoOw Burmistrza, Skarbnika oraz Sekretarza nad tymi jednostkami zawiera odrebne
zarzadzenie.

9. Komorkami organizacyjnymi Urzg¢du kieruja odpowiednio:

1) Wydziatami — naczelnicy, z wyjatkiem Wydzialu Finanséw i Budzetu, ktéorym kieruje Zastepca
Skarbnika;

2) Zespotami — kierownicy Zespotow lub naczelnicy Wydziatow w obrebie ktorych dziata Zespot;
3) Zespotem Radcow Prawnych — koordynator;
4) Urzedem Stanu Cywilnego — kierownik;
5) Archiwum Zaktadowym - kierownik.
10. Ustala si¢ stanowisko zastepcy kierownika w Urzedzie Stanu Cywilnego."

2)§ 28 otrzymuje brzmienie: "§ 28 Archiwum Zakladowe
Do zadan Archiwum Zaktadowego nalezy, w szczegdlnosci:

1. Przejmowanie dokumentacji:

1) spraw zakonczonych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych;
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2) niearchiwalnej po panstwowych isamorzadowych jednostkach organizacyjnych, ktorych dziatalnos¢
ustala i ktore nie maja sukcesora oraz dla ktorych organem zatozycielskim lub sprawujacym nadzor byt
odpowiednio kierownik podmiotu, lub organ jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Archiwizacja dokumentow powstatych w komoérkach organizacyjnych.
3. Przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji.
4. Przeprowadzanie skontrum dokumentacji.

5. Porzadkowanie  przechowywanej dokumentacji  przejetej wlatach  wczeSniejszych ~ w stanie
nieuporzadkowanym.

6. Udostepnianie przechowywanej dokumentacji.

7. Wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia sprawy
w komorce organizacyjne;j.

8. Przeprowadzanie = kwerend  archiwalnych, czyli  poszukiwanie = w dokumentacji  informacji
na temat osob, zdarzen czy problemow.

9. Inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowaniu.

10. Przygotowanie materialow archiwalnych do przekazania iudziat wich przekazaniu do wtasciwego
archiwum panstwowego.

11. Sporzadzanie rocznych sprawozdan z dzialalno$ci archiwum zakladowego 1istanu dokumentacji
w archiwum zaktadowym.

12. Doradzanie komodrkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego postgpowania z dokumentacja
1 w porozumieniu z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych.

13. Prowadzenie rejestru ogloszen, informacji i komunikatdow umieszczanych na tablicy ogloszeniowej
Urzedu."

3)8 32 otrzymuje brzmienie:
"§ 32 Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciamiDo zadan Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami nalezy realizacja catoksztattu zadan

z zakresu geodezji, gospodarki nieruchomos$ciami, a w szczeg6lnosci:
1. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zasobu nieruchomosci na terenie Gminy.

2. Wytypowanie 1 przeznaczanie obszarow na terenie Gminy pod katem powstania specjalnych stref
aktywnosci inwestycyjne;j.

3. Prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych zujawnianiem prawa wiasnosci do nieruchomos$ci gminnych
w ksiegach wieczystych oraz z dokonaniem wpiséw lub aktualizacji informacji w operacie ewidencji gruntow
1 budynkow.

4. Prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych ze scaleniem i podzialem nieruchomosci, scaleniem i wymiang
gruntdéw oraz rozgraniczaniem nieruchomosci.

5. Wspotpraca w zakresie spraw Wydziatu z wlasciwym terytorialnie wydzialem ksigg wieczystych sadu
rejonowego oraz starostwem powiatowym.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamianami nieruchomosci pomiedzy Skarbem Panstwa i JST a osobami
fizycznymi.

7. Przygotowywanie i publikowanie wykazu nieruchomos$ci gminnych przeznaczonych do sprzedazy, oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe.

8. Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargéw gminnych na zbycie, najem i dzierzawe nieruchomosci
gminnych oraz udziat w komisjach przetargowych.

9. Bezprzetargowe zbycie, najem i dzierzawa nieruchomos$ci gminnych.

10. Prowadzenie ~ spraw  zwigzanych  z przekazywaniem  gminnego  zasobu  nieruchomosci
w najem, dzierzawe i uzytkowanie, prowadzenie w tym zakresie rejestru umow i kontroli warunkow umow.
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11. Przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych ustalania stawek czynszu
dzierzawnego, najmu i uzyczenia oraz ich aktualizacji.

12. Prowadzenie = spraw  zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych  znajdujacych  sig
w gminnym zasobie mieszkaniowym.

13. Prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z aktualizacja optat rocznych ztytulu uzytkowania
wieczystego nieruchomos$ci gminnych.

14. Prowadzenie calosci spraw zwiagzanych z postgpowaniami w zakresie podziatow nieruchomosci w tym
wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu, w szczeg6élnosci z Wydzialem Inwestycji w zakresie
budowy i remontéw drog gminnych oraz obiektéw kubaturowych.

15. Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych z zakresu zadan Wydziatu.

16. Zatwierdzanie przebiegu granic nieruchomosci stanowigcych gminny zaséb nieruchomosci
po postepowaniach o podzial nieruchomosci.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych zustalaniem optat adiacenckich ztytulu podziatu nieruchomosci
i wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z wybudowaniem infrastruktury iwydawaniem decyzji
administracyjnych w tym zakresie.

18. Wspéldziatanie ~ w porozumieniu  z Wydzialem  Urbanistyki ~ w zakresie  spraw  zwigzanych
z ustalaniem optaty planistycznej.

19. Wykonywanie prawa pierwokupu.

20. Udziat wrokowaniach inegocjacjach ze stronami wzwigzku znabywaniem nieruchomosci
do gminnego zasobu nieruchomosci potrzebnych do rozwoju gospodarczego Gminy.

21. Prowadzenie catos$ci spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci, prowadzenie spraw zwigzanych znabywaniem nieruchomo$ci na rzecz Gminy w drodze
komunalizacji i w drodze art. 73 Przepiséw wprowadzajacych ustawy reformujgce administracje publiczng.

22. Prowadzenie spraw zwiagzanych zzajmowaniem nieruchomosci pod drogi publiczne i wyptata
odszkodowan z tego tytutu.

23. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

24. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci gminnych w trwaly zarzad.
25. Przygotowywanie wnioskoOw w sprawie wywlaszczania nieruchomosci na rzecz Gminy.

26. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotami nieruchomos$ci gminnych.

27. Biezace regulowanie stanu prawnego nieruchomosci bedacych we wladaniu gminy.

28. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgody na dysponowanie gruntami gminnymi lezacymi
poza pasami drogowymi dla potrzeb budowy infrastruktury techniczne;.

29. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji w ramach zadan Wydziatu.
30. Przeprowadzanie wizji lokalnych w terenie w odniesieniu do zasobu nieruchomosci gminnych.

31. Prowadzenie  rejestru  numeracji  porzadkowej  nieruchomo$ci i wydawanie  zaswiadczen
w tym zakresie.

32. Prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow i ewidencji numeracji porzagdkowej nieruchomosci.

33. Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu bonifikat od wiascicieli lokali mieszkalnych,
ktorzy sprzedali swoje mieszkania przed uptywem 5 lat od daty ich nabycia lub wykorzystali je na inne cele.

34. Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Gminnego Programu Rewitalizacji
we wspolpracy z wydziatem wlasciwym ds. Rewitalizacji."
4) Dodaje si¢ § 32a W nastepujacym brzmieniu:
"§ 32a Zespoét ds. Mieszkaniowych Do

zadan Zespotu nalezy prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy,
a w szczegoblnosci:
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1) opracowywanie 1 aktualizacja projektow uchwal Rady Miejskiej =z zakresu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Gminy;

2) sporzadzanie i aktualizacja projektu wykazu osob, ktérym przystuguje pierwszenstwo zawarcia umowy
najmu lokalu na czas nieoznaczony lub lokalu socjalnego;

3) przygotowywanie = materiatow dla  potrzeb  Spotecznej Komisji Mieszkaniowej i udziat
W jej posiedzeniach;

4) wspoélpraca z Wydzialem Spraw Obywatelskich oraz Wydziatem Urbanistyki w zakresie objetym
zadaniami Wydziatu;

5) przygotowywanie materialdow do podjecia decyzji przez Burmistrza w sprawach podnajmu, zamiany,
wprowadzenia ulepszen przez najemce;

6) wspoldziatanie z komornikiem w zakresie prowadzonych egzekucji w sprawach oprdzniania lokali;
7) przygotowywanie skierowan do zawarcia umowy na lokale mieszkalne i uzytkowe;
8) udzial w wizjach lokali 0s6b ubiegajacych si¢ o mieszkanie komunalne;

9) sporzadzanie zestawienia danych dotyczacych czynszoéw najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do
publicznego zasobu mieszkaniowego Gminy;

10) przygotowywanie materiatbw do postepowania sadowego oraz reprezentowanie Burmistrza
w postepowaniach sadowych w sprawach z zakresu dziatalnosci merytorycznej Wydziatu,

11) przygotowywanie projektow regulaminow funkcjonowania targowisk miejskich."

58§ 43 otrzymuje nastepujace brzmienie:"§ 43. Wydzial Ochrony Srodowiska
Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy wykonywanie zadan z zakresu:

1. Ochrony s$rodowiska, ustawy o udostgpnianiu informacji o $rodowisku 1ijego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz w ocenach oddzialywania na srodowisko w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja, aktualizacjg i sporzadzaniem sprawozdan z wykonania
Programu Ochrony Srodowiska,

2) prowadzenie publicznego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacj¢ o srodowisku oraz
prowadzenie spraw zwiazanych z udostepnianiem informacji o sSrodowisku i jego ochronie;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach,;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji w zakresie zwyklego
korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne;

5) nadz6ér nad jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie optat za korzystanie ze $rodowiska oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem zaswiadczenia o wywigzywaniu si¢ z oplat za korzystanie ze
srodowiska przez gming;

6) wystgpowanie do Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w sprawach naruszenia przepisow
o ochronie srodowiska przez podmioty gospodarcze;

7) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania nakazéw osobie fizycznej, ktorej
dziatalno$¢ negatywnie oddzialuje na $rodowisko, wykonania czynnosci zmierzajacych do ograniczenia
tego oddzialywania;

8) wprowadzanie danych do bazy o ocenach oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko.
2. Rolnictwa, fowiectwa i ochrony zwierzat w szczegolnosci:
1) realizacja zadan zwigzanych z opiekg nad zwierzgtami bezdomnymi oraz dziko zyjacymi;

2) prowadzenie spraw zwigzanych zochrong lasu izwierzat lesSnych, wtym podejmowanie dziatan
w zakresie przeciwdziatania pozarom na terenach lesnych;

3)nadzor  ikoordynacja  prac na  gminnych  terenach  leSnych, wtym  wspolpraca
z Nadle$nictwem Drewnica;
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4) opiniowanie planow lowieckich;

5) wspotpraca z kotami towieckimi w zakresie przeciwdzialania szkodom wyrzadzonym na ptodach
rolnych przez zwierzeta lesne;

6) wydawanie zezwolen na posiadanie psow ras uznawanych za agresywne oraz prowadzenie rejestru
zezwolen;

7) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji na odbidér wlascicielowi zwierzat razaco
zaniedbanych lub okrutnie traktowanych;

8) wydawanie zaswiadczen dotyczacych prowadzenia indywidualnego gospodarstwa rolnego na podstawie
posiadanych przez Urzad dokumentow;

9) prowadzenie postgpowan dowodowych w sprawie wydania zaswiadczenia o okresie pracy
w indywidualnym gospodarstwie rolnym,

10) realizacja zadan zwigzanych Z szacowaniem zakresu 1 wysokosci szkod
w gospodarstwach rolnych spowodowanych kleskami zywiolowymi;

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji oraz kontrola wykonywanej
dziatalnosci w zakresie zgodnos$ci z udzielonym zezwoleniem na ochron¢ przed bezdomnymi zwierzgtami
1 prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat.

3. Ochrony przyrody i ustawy o lasach w szczegdlnosci:

1) wspolpraca przy prowadzeniu postepowan administracyjnych zwigzanych z uzyskaniem zezwolenia na
usuniecie drzew lub krzewow z terenéw gminnych;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zwigzanych z usuwaniem drzew lub krzewow
w tym z wydawaniem zezwolen;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zwigzku z kontrola wykonania zobowigzan natozonych
w udzielonych zezwoleniach na usuniecie drzew i krzewow;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych w przypadku uszkodzen/zniszczen drzew i krzewdw oraz
wycinki bez wymaganego zezwolenia;

5) uzgadnianie inwestycji kolidujacych z zielenia miejska;
6) udzial w procesie inwestycyjnym tworzenia nowych terenéw zieleni miejskie;j;

7) udziat w tworzeniu plandow zagospodarowania przestrzennego w zakresie zachowania lub tworzenia
terenow zieleni miejskie;j;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem form ochrony przyrody bedacych w kompetencji
gminy, wtym prowadzenie dokumentacji irejestrow oraz podejmowanie dzialan majacych na celu
ustanowienie nowych form ochrony lub ich zniesienie;

9) opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawach:

a) prac wykonywanych na potrzeby ochrony przyrody w stosunku do pomnika przyrody,
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo-krajobrazowego;

b) realizacji inwestycji celu publicznego zlokalizowanych w obrebie pomnikéw przyrody,
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo-krajobrazowego.

4. Ustawy Prawo wodne w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zmiany stanu wody na gruncie, w tym:

a) wydawanie decyzji nakazujacych wilascicielowi przywrdcenie poprzedniego stanu wody na
gruncie lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom;

b) wydawanie decyzji zatwierdzajacych zawarte pomigdzy wiascicielami gruntu ugody w sprawie
zmiany stanu wody na gruncie.

5. Ustawy Prawo geologiczne i gornicze w szczegolnosci: wydawanie opinii iuzgodnien na podstawie
przepisow prawa geologicznego i gérniczego w zakresie przystugujacym gminie.

1d: BD464DEE-1CEE-46C3-A7F4-58105661E319. Podpisany Strona 6



6. Ochrony powietrza:

1) opracowanie projektow uchwal Rady Miejskiej iprojektow zarzadzen Burmistrza w sprawach
dotyczacych ochrony powietrza;

2) prowadzenie  spraw  zwigzanych  zrealizacja, aktualizacjg  1isporzadzaniem  sprawozdan
z wykonania Programu ograniczenia niskiej emisji dla Gminy Wolomin;

3) prowadzenie  spraw  zwigzanych  zrealizacja,  aktualizacja  isporzadzaniem  sprawozdah
z wykonania Programéw ochrony powietrza dla wojewddztwa mazowieckiego;

4) nadzor dotyczacy przestrzegania zapisow uchwaly antysmogowej;

5) prowadzenie  spraw  zwigzanych  zrealizacja,  aktualizacja  isporzadzaniem  sprawozdan
z wykonania Planu gospodarki niskoemisyjne;j.

7. Edukacji  ekologicznej w gminie, wtym nadzor nad administrowaniem strony internetowej
WWWw.czystywolomin.pl.

8. Prowadzenie postepowan z zakresie wydawania zezwolen na upraw¢ maku lub konopi oraz prowadzenie
rejestru zezwolen.

9. Realizacja projektow WBO w zakresie kompetencji Wydziatu.
10. Podejmowanie dziatan z zakresu obronnosci w ramach kompetencji Wydziahu.

11. Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Gminnego Programu Rewitalizacji w zakresie kompetencji
Wydziatu.

12. Wydawanie opinii Burmistrza w sprawie nalozenia obowigzku zdjecia oraz wykorzystania na cele
poprawy warto$ci uzytkowej gruntdw prochnicznej warstwy gleby z gruntow rolnych klas I, 11, Illa, IIIb, III,
IVailV oraz z torfowisk, zgodnie z art. 14 ustawy o ochronie gruntow rolnych i le$nych.

13. Przygotowanie uchwaty ws. opinii Rady Miejskiej, dotyczacej uznania lasu za ochronny lub pozbawienia
go tego charakteru, zgodnie z art. 16 ust. 1a ustawy o lasach.

14. Przygotowywanie informacji iich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na strong
internetowsg."

6) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wotominie otrzymuje brzmienie
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

7) Pozostale zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wolomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 6 lutego 2023r.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan

1d: BD464DEE-1CEE-46C3-A7F4-58105661E319. Podpisany Strona 7
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BURMISTRZ

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Wotominie

Id: BD464DEE-1CEE-46C3-A7F4-58105661E319. Podpisany

4{Z-ca Burmistrza ‘BZT

ds. technicznych
Urzad Stanu Cywilnego usc Wydziat Urbanistyki WU
Samodzielne Stanowisko ds.
obronnych, zarzadzania Wydziat Geodezji i Gospodarki
kryzysowego i obrony cywilnej |ZK Nieruchomosciami WGGN
Samodzielne Stanowisko ds.
ochrony przeciwpozarowej OP

Zespdt ds. Mieszkaniowych ZM
Samodzielne Stanowisko ds.
magazynu OC oC
/Audytor Wewnetrzny ‘AW

Wydziat Inwestycji i Wi
Samodzielne stanowisko ds.
kontroli wewnetrznej KW Wydziat Gospodarki

Komunalnej WGK
Petnomocnik ds. Rozwoju i Samodzielne stanowiska ds.
Promocji Miasta PPM Zamowier Publicznych ZP
Petnomocnik Ochrony
Informacii Niejawnych Pl
Samodzielne Stanowisko ds.
BHP i ppoz. BHP
Zespdt Radcéw Prawnych ‘ZRP
Archiwum Zaktadowe ‘AZ
Inspektor Ochrony Danych ‘IOD

4{Z-ca Burmistrza ‘BZS

ds. spotecznych

4{Skarbnik

\Wydziat Planowania Rozwoju i
Reuwitalizacji \WPR

4{Sekretarz

Wydziat Pozyskiwania Srodkéw .
Zewnetrznych WPS

\Wydziat Mediéw i Komunikacji WM

s
\Wydziat Finanséw i Budzetu |WB
\Wydziat Optat i Podatkow
Lokalnych WP
Wydziat Dochodéw i Egzekucji |WDE

\Wydziat Spraw Obywatelskich ‘WO

Punkt Obstugi Przedsiebiorcy  |POP

Zespot Informatyki ZI

= |

\Wydziat Organizacji Urzedu |WOU

\Wydziat Administracji WA

Wydziat Ochrony Srodowiska|WO$
4{Wydzial Gospodarowania ‘ ‘

Odpadami WGO

Samodzielne stanowiska ds.

kadrowo-ptacowych WK

\Wydziat Polityki Spotecznej |WPS
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