ZARZADZENIE NR 31/ 12013
BURMISTRZA WOLOMINA
z dnia ’)/ grudnia 2013 r.

w sprawie powolania Zespotu do spraw oznaczenia $rodkéw trwalych w Urzedzie Miejskim w
Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22013 r.
poz. 594) Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. W zwigzku z Zarzadzeniem Nr 40/2013 z dnia 31 stycznia 2013 1. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarowania skladnikami majgtkowymi w Urzedzie Miejskim w Wotominie
powotuj¢ z dniem 6 grudnia 2013 r. Zespot do spraw oznaczenia $rodkéw trwalych w
Urzedzie Miejskim w Wotominie, w skladzie:

1) Hanna Jarzebska — Przewodniczaca Zespolu — podinspektor, Wydzial Kadr i
Administracji;

2) Grzegorz Roguski — cztonek Zespotu — podinspektor, Wydziat Kadr i Administracji w
Urzedzie Miejskim w Wolominie;

3) Marta Stepien — stazystka — Wydzial Kadr i Administracji w Urzedzie Miejskim w
Wolominie;

4) Andrzej Gozlinski — cztonek Zespotu — giéwny specjalista, Wydzial Kadr i Administracji
w Urzedzie Miejskim w Wolominie;

2. Powolanie Zespolu ma na celu oznaczenie Srodkow trwalych w Urzgdzie Miejskim za
pomoca kodéw kreskowych w celu dokonania inwentaryzacji oraz przygotowanie srodkow
trwatych do przekazania kierownikom komorek.

3. Zakonczenie prac Zespotu nastepuje z chwilg dokonania inwentaryzacji przy pomocy
kolektora Ewidencja Srodkow Trwatych.

§2
1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacy przedklada Burmistrzowi notatkg w sprawie zakonczenia prac Zespohu.

§3
Do zadan poszczegdlnych czionkow Zespolu nalezy:

1. Hanna Jarzebska — Przewodniczaca Zespotu — koordynowanie prac Zespotu, przekazanie
kierownikowi komérki zestawienia $rodkoéw eksploatowanych w komoérce, przygotowanie
projektu notatki w sprawie zakonczenia prac Zespotu, przedstawienie projektu notatki
Burmistrzowi;

2. Grzegorz Roguski — czlonek Zespotu — dokonanie sczytanie numerow inwentarzowych
érodkoéw trwalych w Urzedzie Miejskim w Wolominie, wyszukanie $rodka trwalego w
systemie komputerowym, dokonanie zmiany danych numeru jednostki i numeru
pomieszczenia, wydrukowanie etykiem, naklejenie etykiet na srodek trwaly, wygenerowanie
arkuszy spisowych, zapisanie arkuszy spisowych w kolektorze, sczytanie $rodkow trwalych
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za pomocg kolektora, dokonanie inwentaryzacji Srodkow trwatych w komorce
organizacyjnej, wyjasnienie powstatych réznic;

3. Marta Stepien — czlonek Zespotu — dokonanie sczytanie numeréw inwentarzowych srodkow
trwatych w Urzedzie Miejskim w Wolominie, wyszukanie $rodka trwalego w systemie
komputerowym, dokonanie zmiany danych numeru jednostki i numeru pomieszczenia,
wydrukowanie etykiem, naklejenie etykiet na Srodek trwaly, wygenerowanie arkuszy
spisowych, zapisanie arkuszy spisowych w kolektorze, sczytanie $rodkéw trwalych za
pomoca kolektora, dokonanie inwentaryzacji srodkéw trwatych w komoérce organizacyjnej,
wyjasnienie powstatych réznic;

4. Andrzej Gozlifiski — cztonek Zespolu — zapewnienie wsparcia technicznego zadania.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydziatu Kadr i Administracji.
§5

@& Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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