ZARZADZENIE NR QZ/@ /2014
BURMISTRZA WOLOMINA
z dnia .5/.4.}. styeznia 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. utrzymania rezultatéw
Projektu 2.2 ,,e-Wolomin - rozwéj e-uslug oraz systemu zarzadzania oswiatg”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

@ §1

Powoluj¢ pod przewodnictwem Pana Romana Kronera — Naczelnika Wydziatu Kadr i Administracji,
Zespbt ds. utrzymania rezultatéw Projektu 2.2 ,.e-Wolomin - rozw6j e-ustug oraz systemu zarzadzania
oswiatg”, w skladzie:

1. Konrad Buchelt - Zespét ds. Informatyzacji - Wydziat Kadr i Administracji;

2. Daniel Kowalski - Zesp6t ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych;

3. Marcin Marynowski - Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i Przedszkoli;
4. Andrzej Gozlifiski - Zesp6t ds. Informatyzacji - Wydziat Kadr i Administracji;

5. Krzysztof Borkowski - Zesp6! ds. Informatyzacji - Wydziat Kadr i Administracji;
6. Maciej Sota - Zesp6! Obstugi Prawnej Urzedu.

§2
1. Pracami Zespotu kieruje Koordynator Zespotu,

2.Do obowigzkéw wszystkich czlonkéw Zespolu nalezy czynny udziat w pracach Zespolu
i podejmowanie przez poszczegélnych czionkéw Zespotu dzialah w ramach ich kompetencji
zmierzajacych do sprawnej realizacji ww Projektu, w tym réwniez czynne uczestnictwo we wszelkich
konsultacjach niezbgdnych do realizacji Projektu;

3. Czlonkowie Zespolu maja obowigzek wykonywania polecen Koordynatora Zespotu w obszarze
zwigzanym z realizacja Projektu, nie naruszajac przy tym (poza projektowej) podlegtosci stuzbowej
czlonkéw Zespolu;

4. Do zadan przedmiotowego Zespolu nalezy niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi Zespotu
wszelkich uchybien i zagrozen zwigzanych z realizacja Projektu;

5. Na czas nieobecnosci ktoregokolwiek z cztonkéw Zespotu, w razie potrzeby zostanie powolana
osoba na zastgpstwo, o kwalifikacjach nie nizszych niz nieobecny czlonek Zespotu;

6. Kwestie sporne w zakresie organizacji i zasad dzialania przedmiotowego Zespotu rozstrzyga
Koordynator Zespotu;
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§3
Do zadan poszczegdlnych cztonkéw Zespotu nalezy:

1. Konrad Buchelt — Koordynator Zespotu:
- Koordynacja i egzekwowanie prac Zespotu;
- Monitorowanie przebiegu prac zwigzanych z utrzymaniem Projektu;
- Organizacja spotkan Zespotu i powotywanie doraznych komisji;
- Wsparcie informatyczne w utrzymaniu lokalnych element6w infrastruktury Projektu;

- Administracja infrastrukturg dostarczang w ramach Projektu do Urzedu Miejskiego
w Wolominie;

- Doradztwo informatyczne i techniczne oraz koordynacja aspektéw informatycznych;

2. Daniel Kowalski - Zesp6t ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych:

-Dbanie o realizacje i utrzymanie Projektu zgodnie z zasadami dofinansowania, w tym
zwlaszcza o utrzymanie rezultatéw i wskaznikéw Projektu oraz utrzymanie ich trwatosci;

- Realizacja stalej biezgcej ewaluacji i promocji Projektu zgodnie z zasadami dofinansowania;

- Prowadzenie dokumentacji zgodnie z zasadami dofinansowania, w tym réwniez
przechowywanie, archiwizowanie i oznakowanie dokumentacji, ewidencjonowanie
i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych, zapewnienie realizacji funkcji sprawozdawczych;

- Odpowiedzialnoé¢ za kontrole realizacji Projektu w zakresie finansowym i w zakresie
realizacji zgodnie z zasadamidofinansowania, w tym zwlaszcza utrzymania rezultatow,
wskaznikéw i trwalodci Projektu oraz przechowywania, archiwizowania i oznakowania
dokumentacji, a takze udziat w obstudze zewnetrznych instytucji kontrolujgcych wykonanie;

3. Marcin Marynowski - Zesp6! Ekonomiczno-Administracyjny Szkét i Przedszkoli:

- Wsparcie merytoryczne w zakresie oswiaty zgodnie z kompetencjami Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Przedszkoli, w uruchomieniu i utrzymaniu Projektu;

- Pelnienie wraz z Koordynatorem Zespolu nadzoru nad techniczng prawidlowoscia
realizacji Projektu, w zakresie dotyczagcym kwestii informatycznych;

- Wsparcie administracja infrastrukturg dostarczang w ramach Projektu do placowek
oswiatowych;

- Doradztwo informatyczne i techniczne;

2/3




4. Andrzej Gozlinski - Zespot ds. Informatyzacji - Wydziat Kadr i Administracji;

- Pelnienie wraz z Koordynatorem Zespolu nadzoru nad techniczng prawidtowoscia
realizacji Projektu, w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych;

- Administracja infrastrukturg dostarczang w ramach Projektu do Urzgdu Miejskiego
w Wolominie;

- Doradztwo informatyczne i techniczne;

5. Krzysztof Borkowski - Zespot ds. Informatyzacji - Wydzial Kadr i Administracji;

- Pelnienie wraz z Koordynatorem Zespolu nadzoru nad techniczng prawidlowoscia
realizacji Projektu, w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych;

- Administracja infrastruktura dostarczang w ramach Projektu do Urzedu Miejskiego
w Wolominie;

@ - Doradztwo informatyczne i techniczne;

6. Maciej Sota - Zesp6t Obstugi Prawnej Urzgdu:
- Udzielanie Zespotowi opinii, porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

- Opiniowanie w razie potrzeby pod wzgledem prawnym wszelkich dokumentow
niezbednych do realizacji i utrzymania Projektu;

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Kadr i Administracji - Panu Romanowi
Kronerowi;

§5

ﬁ Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania;
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