Zarzadzenie Nr 66/2011
Burmistrza Wolomina
Z dnia 18 kwietnia 2011 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm). zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 120/07 Burmistrza Wolomina z dnia 26 lipca 2007 roku, z
pOzniejszymi zmianami, wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1. W § 16 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,»W sklad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne oznaczone odpowiednimi
symbolami:
1) Biuro Rady — BR
2) Biuro Burmistrza — BB
3) Biuro Informacji i Promocji — BI
4) Referat Planowania Rozwoju, Pozyskiwania Srodkow i Zaméwien Publicznych - RPZ
5) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rozwoju Obszaréw Wiejskich — WOS
6)Referat Organizacji Urz¢du i Kadr —- ROK
7) Wydzial Administracyjno — Gospodarczy — WA
8) Wydzial Budzetowo — Ksiggowy — WB
9) Wydziat Finansowo — Podatkowy — WP
10)Wydziat Mienia Komunalnego i Terenow Publicznych - WMK
11)Wydziat Urbanistyki — WU
12) Wydzial Zarzadzania Nieruchomo$ciami - WZN
13) Wydziat Rozwoju Gospodarczego— WRG
14) Wydziat Spraw Obywatelskich — WO
15) Urzad Stanu Cywilnego — USC
16) Referat Zarzadzania Kryzysowego — RK
17) Pelnomocnik ds. Kontaktéw Spotecznych — PS
18) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PI
19) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnegtrznej — KW
20) Samodzielne Stanowisko — Audytor Wewngtrzny — AW
21) Samodzielne Stanowisko ds. Organizacji Spoteczno — Gospodarczych — SG
22) Stanowiska Kancelaryjne — SK
23) Samodzielne Stanowiska ds. Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej 1 Koncesji — SD
24) Stanowisko ds. Stuzby Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy-SB
25) Zespot Obstugi Prawnej Urzgdu - ZOPU”



2. § 23 otrzymuje brzmienie:

»8 23
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rozwoju Obszarow Wiejskich

Wydziat prowadzi zadania z zakresu ochrony srodowiska, le§nictwa i rolnictwa, a w szczegdlnosci:

1.

2.

10.

11.

12.
13.

14.

15

16.

17.

biezace utrzymanie i konserwacja zieleni miejskiej, w tym: coroczne i biezace wyznaczanie
zakresu prac, nadzor i koordynacja prac zleconych w tym zakresie,
prowadzenie spraw zwiagzanych z usuwaniem drzew i krzewoéw z terenéw gminnych, w tym
udzial w postgpowaniach administracyjnych zwiazanych z uzyskaniem zezwolenia na usunigcie
drzew, zabezpieczenie wykonania prac i nadzor,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zwiazanych z wydawaniem zezwolen na
usuwanie drzew i krzewow,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w zwiazku z kontrola wykonania zobowigzan
natozonych w udzielonych zezwoleniach na usunigcie drzew i1 krzewow,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w przypadku zniszczen drzew i krzewdw oraz
wycinki bez wymaganego zezwolenia,
uzgadnianie inwestycji kolidujacych z zielenia miejska,
wspotudziat w procesie inwestycyjnym tworzenia nowych terendéw zieleni miejskie;j,
wspotudziat w tworzeniu plandow zagospodarowania przestrzennego w zakresie zachowania i
tworzenia terenow zieleni miejskiej,
udzial w czynnos$ciach zwiazanych z wprowadzeniem w teren oraz jego odbiorem w zwiazku z
zajeciem pasa drogowego w ramach prowadzonych przez Wydzial Mienia Komunalnego
Terendéw Publicznych postgpowan administracyjnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja, aktualizacja 1 sporzadzaniem sprawozdan z
wykonania Gminnego Planu Gospodarki Odpadami,
zapewnienie funkcjonowania systemu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych na terenie
gminy poprzez zakup niezbednego wyposazenia,
prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni §ciekow,
prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbiér odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci,
prowadzenie postgpowan administracyjnych zwiazanych z kontrola i egzekucja wykonywania
przez mieszkancow obowiazkéw natozonych ustawa i regulaminem utrzymania czystosci i
porzadku, w tym:
* wydawanie decyzji zobowiazujacych wiascicieli nieruchomosci do realizacji obowiazkow
wynikajacych z ustawy i regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie
* wydawanie decyzji nakladajacej obowiazek ponoszenia oplaty za odbieranie odpaddéw
komunalnych i opréznianie zbiornikow bezodplywowych wiascicielom nieruchomosci
uchylajacym si¢ od obowiazku podpisania umowy

. prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem gornych stawek oplat ponoszonych przez

wilascicieli nieruchomosci za ustugi w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji oraz kontrola

wykonywanej dziatalnosci w zakresie zgodnos$ci z udzielanym zezwoleniem na odbidér odpadéw

komunalnych i oproznianie zbiornikéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,
zbieranie 1 opracowywanie na potrzeby sprawozdawczo$ci informacji dostarczanych przez

przedsigbiorcow prowadzacych dzialalno$¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych i1

oprézniania zbiornikow bezodptywowych,



18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

zbieranie 1 podawanie do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych zbierajacych zuzyty
sprzet elektryczny i elektroniczny,

prowadzenie zbioru kopii zezwolen na wytwarzanie odpadéw, na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie zbierania, transportu, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw oraz decyzji uzgadniajacych
programy gospodarki odpadami niebezpiecznymi wydawanych przez upowaznione organy,
opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku 1
unieszkodliwiania odpadow,

opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji na usuni¢cie odpadow z
miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

prowadzenie spraw w zakresie usuwania odpadow niebezpiecznych z terenu gminy, w tym
realizacja zadan wynikajacych z ,,Programu usuwania azbestu i wyrobow zawierajacych azbest
stosowanych na terytorium Polski”,

wydawanie opinii 1 uzgodnien zawartych w prawie geologicznym i gorniczym w zakresie
przystugujacym gminie,

prowadzenie edukacji ekologicznej w gminie, w tym nadzér nad administrowaniem strony
internetowej www.czystywolomin.pl ,

prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem form ochrony przyrody bedacych w
kompetencji gminy, w tym prowadzenie dokumentacji i rejestrow oraz podejmowanie dzialan
majacych na celu ustanowienie nowych form ochrony lub ich zniesienie,

opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia prac wykonywanych
na potrzeby ochrony przyrody w stosunku do pomnika przyrody, stanowiska dokumentacyjnego,
uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo -krajobrazowego,

opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia realizacji inwestycji
celu  publicznego  zlokalizowanych w  obrgbie pomnikéw  przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo -krajobrazowego,
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja, aktualizacja i sporzadzaniem sprawozdan z
wykonania Programu Ochrony Srodowiska,

prowadzenie publicznego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacj¢ o
srodowisku oraz prowadzenie spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji o §rodowisku i
jego ochronie,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji w zakresie zwykltego
korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne,

nadzor nad jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie optat za korzystanie ze Srodowiska
oraz prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem zaswiadczenia o0 wywiazywaniu si¢ z oplat za
korzystanie ze Srodowiska przez gming,

wystgpowanie do Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w sprawach naruszenia
przepisow o ochronie srodowiska przez podmioty gospodarcze,

wydawanie nakazow uzytkownikom urzadzen uciazliwych dla spoteczenstwa lub $rodowiska
ograniczenia badz likwidacji ich dziatalnosci,

opiniowanie wnioskéw dotyczacych wydania decyzji w sprawie rekultywacji i zagospodarowania
gruntow,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego,

potwierdzanie o§wiadczen dotyczacych osobistego prowadzenia gospodarstwa rolnego,
prowadzenie postgpowan dowodowych w sprawie wydania zaswiadczenia o okresie pracy w
indywidualnym gospodarstwie rolnym,

realizacja ustawy o izbach rolniczych,


http://www.czystywolomin.pl/

41.

42.

43.
44,

45.

46.
47.

48.

49.

50.

51.

52

53.

54.

55

56.

wspotpraca z solectwami w zakresie biezacej obslugi administracyjnej mieszkancow obszarow
wiejskich,

realizacja zadan zwigzanych z szacowaniem zakresu i wysokosci szkod w gospodarstwach
rolnych spowodowanych klgskami zywiotowymi,

prowadzenie spraw w zakresie profilaktyki i epidemiologii weterynaryjnej zwierzat,

wydawanie zezwolen na posiadanie psOw ras uznawanych za agresywne prowadzenie rejestru
zezwolen,

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji na odbior wiascicielowi zwierzat razaco
zaniedbanych lub okrutnie traktowanych,

prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja ochrony przed bezdomnymi zwierzg¢tami,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji oraz kontrola
wykonywanej dzialalnosci w zakresie zgodno$ci z udzielonym zezwoleniem na ochrong przed
bezdomnymi zwierzgtami i prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
1 spalarni zwtok zwierzgcych 1 ich czg$ci,

prowadzenie postgpowan z zakresie wydawania zezwolen na uprawe maku lub konopi oraz
prowadzenie rejestru zezwolen,

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona lasu i zwierzat lesnych, w tym podejmowanie dziatan
w zakresie przeciwdziatania pozarom na terenach lesnych,

nadzor i1 koordynacja prac na gminnych terenach le§nych, w tym wspolpraca z Nadlesnictwem
Drewnica,

opiniowanie planéw towieckich,

. wspoOtpraca z kotami lowieckimi w =zakresie przeciwdzialania szkodom wyrzadzonym

na ptodach rolnych przez zwierzgta lesne,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie zmiany stanu wody na gruncie,
w tym:
. wydawanie decyzji nakazujacych wiascicielowi przywrocenie
poprzedniego stanu wody na gruncie lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom,
. wydawanie decyzji zatwierdzajacych zawarte pomigdzy
wlascicielami gruntu ugody w sprawie zmiany stanu wody na gruncie,
podejmowanie dziatan w zakresie obronnosci w ramach kompetencji Wydziatu,

. nadzoér merytoryczny nad Miejskim Zaktadem Oczyszczania 1 wspotpraca w zakresie dzialania

Wydzialu oraz wspotpraca w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, konserwacji zieleni
miejskiej, gospodarki odpadami i edukacji ekologiczne;j,

wspotpraca ze Straza Miejska w zakresie prowadzonych postgpowan administracyjnych,
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie edukacji ekologicznej”.

3. § 30 otrzymuje brzmienie:

»$ 30
Wydzial Mienia Komunalnego i Terenow Publicznych

Do =zadan Wydzialu nalezy kontrola funkcjonowania 1 eksploatacji wysypiska odpadow

komunalnych, zarzadzanie gminnymi drogami, nadzor nad utrzymaniem czystosci i zieleni miejskiej

oraz gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym, w szczegdlnosci:

1. nadzorowanie wykonawstwa robot w zakresie sprzatania ulic, placow i terendéw otwartych,
oprozniania urzadzen z gromadzonych w nich odpadéw, a takze usuwania dzikich wysypisk,

2. prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem gminnymi drogami oraz utrzymanie
obiektow inzynierskich znajdujacych si¢ w pasach drogowych, a w szczegdlnosci:



* przygotowywanie projektow uméw na: roboty drogowe, sprawowanie nadzoru nad
wykonawstwem i na odbiory robot,

* przygotowywanie projektow umoéw na modernizacj¢ 1 konserwacj¢ oswietlenia drogowego,

* sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem i odbiory robot,

* prowadzenie spraw zwiazanych z oznakowaniem pionowym, poziomym, sygnalizacja
$wietlna 1 dzwigkowa oraz innymi urzadzeniami zapewniajacymi bezpieczenstwo ruchu na
drogach gminnych,

* opiniowanie wnioskOw o zmianie organizacji ruchu drogowego,

* uzgadnianie wnioskOw o wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny,

* prowadzenie ewidencji drog gminnych.

* przygotowywanie projektow decyzji na zajgcie pasa drogowego oraz naliczanie optat z tego
tytuhu,

* naliczanie kar pienigznych za samowolne zajgcie pasa drogowego oraz umieszczanie w nim
urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drég,

* przygotowywanie decyzji na lokalizacj¢ zjazdow,

* przygotowywanie opinii lokalizacji zjazdow istniejacych,

3. prowadzenie spraw zwiazanych z ZTM w tym funkcjonowanie zintegrowanego biletu KM-ZTM i
nocng linig autobusowa,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem komunikacji miejskiej,

5. prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacja placéw zabaw dla dzieci na terenie Gminy,

6. prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy, w szczego6lnosci:

* opracowywanie i aktualizacja projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy,

* sporzadzanie 1 aktualizacja projektu wykazu osob, ktorym przystuguje pierwszenstwo
zawarcia umowy najmu lokalu na czas nieoznaczony lub lokalu socjalnego,

* przygotowywanie materiatow dla potrzeb Spotecznej Komisji Mieszkaniowej 1 udziat w jej
posiedzeniach,

* wspodlpraca z Wydziatem Zarzadzania Nieruchomosciami w zakresie realizacji wnioskow
dotyczacych wykupu lokali komunalnych,

* przygotowywanie materiatdéw do podjecia decyzji przez Burmistrza w sprawach podnajmu,
zamiany, wprowadzenia ulepszen przez najemce,

* wspotdziatanie z Komornikiem w zakresie prowadzonych egzekucji w sprawach oprdzniania
lokali,

* przygotowywanie skierowan do zawarcia umowy na lokale uzytkowe,

* udzial w wizjach lokali os6b ubiegajacych si¢ o mieszkanie komunalne,

* sporzadzanie zestawienia danych dotyczacych czynszoéw najmu lokali mieszkalnych nie
nalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego Gminy,

7. przygotowywanie projektéw regulaminéw funkcjonowania targowisk miejskich,

8. wnioskowanie 1 przygotowywanie materiatow niezbednych do ustalenia dziennych stawek optat
targowych, pobieranych od dokonujacych sprzedazy na targowiskach miejskich,

9. rozliczanie administratora targowisk miejskich z ilosci sprzedanych biletow optaty targowe;,

10. sprawowanie opieki nad miejscami pamigci narodowej,

11. podejmowanie dziatah na rzecz informacji 1 oznakowania w Gminie,

12. przyjmowanie informacji o awariach oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do ich usuwania



w zakresie: o§wietlenia ulicznego, stanu technicznego drog 1 chodnikéw, zagrozen energetycznych

oraz innych zdarzen losowych,

13. wspolpraca ze Spotkami (gminnymi osobami prawnymi) w zakresie dziatalno$ci merytorycznej

prowadzonej przez Wydzial,

14. konserwacja i eksploatacja urzadzen odwadniajacych na terenie gminy,

15. organizowanie odbioru odpadéw od mieszkancow zgodnie z wydang przez Burmistrza decyzja,
16. wywieszanie flag z okazji $wiat narodowych 1 innych waznych zdarzen losowych,

17. utrzymanie urzadzen matej infrastruktury komunalnej typu: tawki, kosze, wiaty przystankowe.
18. zawieranie umow zwigzanych z dostarczaniem wody do zdrojoéw ulicznych, odbieraniem wod
opadowych 1 roztopowych i1 konserwacja fontanny na Placu 3-go Maja.”

4. § 32 otrzymuje brzmienie:

»S 32
Wydzial Zarzadzania Nieruchomos$ciami

Do zadan Wydzialu Zarzadzania Nieruchomos$ciami nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.

I1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

prowadzenie dokumentacji dotyczacej zasobu nieruchomosci na terenie Gminy,

wytypowanie 1 przeznaczanie obszarOw na terenie Gminy pod katem powstania specjalnych
stref aktywnos$ci inwestycyjne;j,

prowadzenie catosci spraw zwiazanych z ujawnianiem prawa wtasnosci do nieruchomosci
gminnych w ksiggach wieczystych oraz z dokonaniem wpisoéw lub aktualizacji informacji w
operacie ewidencji gruntéw 1 budynkow,

prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych ze scaleniem 1 podzialem nieruchomosci,
scaleniem 1 wymiang gruntOw oraz rozgraniczaniem nieruchomosci,

wspotpraca w zakresie spraw Wydzialu z wilasciwym terytorialnie wydziatem ksiag
wieczystych sadu rejonowego oraz starostwem powiatowym,

prowadzenie spraw zwiazanych z zamianami nieruchomo$ci pomigdzy Skarbem Panstwa
1JST a osobami fizycznymi,

przygotowywanie i publikowanie wykazu nieruchomo$ci gminnych przeznaczonych do
sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,
przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdéw gminnych na zbycie, najem i dzierzawg
nieruchomos$ci gminnych oraz udzial w komisjach przetargowych,

bezprzetargowe zbycie, najem i dzierzawa nieruchomosci gminnych,

. prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem gminnego zasobu nieruchomosci

w najem, dzierzawe i uzytkowanie, prowadzenie w tym zakresie rejestru uméw i kontroli
warunkoéw umow,
przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych ustalania stawek
czynszu dzierzawnego, najmu 1 uzyczenia oraz ich aktualizacji,
prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych znajdujacych sig
w gminnym zasobie mieszkaniowym,
prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gminnych,

prowadzenie cato$ci spraw zwiazanych z postgpowaniami w zakresie podziatow
nieruchomos$ci w tym wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu, w szczegolnosci
z Wydziatem Rozwoju Gospodarczego w zakresie budowy i remontow drég gminnych oraz
obiektow kubaturowych,
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych z zakresu zadah Wydziatu,
zatwierdzanie przebiegu granic nieruchomosci stanowiacych gminny zaséb nieruchomosci po
postgpowaniach o podzial nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem oplat adiacenckich z tytulu podzialu



18.

19.
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33.

34.

nieruchomosci 1 wzrostu wartosci nieruchomos$ci w zwiazku z wybudowaniem infrastruktury
1 wydawaniem decyzji administracyjnych w tym zakresie,

wspoéldzialanie w porozumieniu z Wydziatem Urbanistyki w zakresie spraw zwiazanych
z ustalaniem optaty planistyczne;j,

wykonywanie prawa pierwokupu,

udzial w rokowaniach i negocjacjach ze stronami w zwiazku z nabywaniem nieruchomosci
do gminnego zasobu nieruchomosci potrzebnych do rozwoju gospodarczego Gminy,
prowadzenie cato$ci spraw zwiazanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz Gminy w drodze
komunalizacji i w drodze art. 73 Przepisow wprowadzajacych ustawy reformujace
administracj¢ publiczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z zajmowaniem nieruchomosci pod drogi publiczne i wyptata
odszkodowan z tego tytutu,

prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

. prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomos$ci gminnych w trwaty

zarzad,
przygotowywanie wnioskOw w sprawie wywlaszczania nieruchomosci na rzecz Gminy,
prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotami nieruchomosci gminnych,
biezace regulowanie stanu prawnego nieruchomosci bedacych we wladaniu gminy,
prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zgody na dysponowanie gruntami gminnymi
lezacymi poza pasami drogowymi dla potrzeb budowy infrastruktury techniczne;,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji w ramach zadan Wydziatu,
przeprowadzanie wizji lokalnych w terenie w odniesieniu do zasobu nieruchomosci
gminnych,
prowadzenie rejestru numeracji porzadkowej nieruchomosci i wydawanie zaswiadczen w tym
zakresie,

prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic 1 adresow i1 ewidencji numeracji porzadkowe;j
nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwiazanych z egzekwowaniem zwrotu bonifikat od wtascicieli lokali
mieszkalnych, ktorzy sprzedali swoje mieszkania przed uptywem 5 lat od daty ich nabycia
lub wykorzystali je na inne cele.”

5. § 33 otrzymuje brzmienie:

»§ 33
Wydzial Rozwoju Gospodarczego

Do zadan Wydzialu Rozwoju Gospodarczego nalezy w szczego6lnosci:

1.
2.
3.

sporzadzanie analiz, opinii, ocen, prognoz potrzebnych do rozwoju gospodarczego Gminy,
proponowanie indywidualnych propozycji rozwiazan inwestycyjnych,

wspotpraca z Wydzialem Budzetowo — Ksiggowym i Wydzialem Finansowo — Podatkowym
dotyczaca zapewnienia finansowania zadan inwestycyjnych,

wspotpraca z Zespotem Funduszy Pomocowych w zakresie mozliwosci pozyskania funduszy
pomocowych na inwestycje gminne,

przygotowywanie umow zwiazanych z procesem inwestycyjnym na wszystkich etapach tego
procesu,

udziat w komisjach odbiorow czgéciowych 1 koncowych zadan remontowych i
inwestycyjnych oraz komisjach wprowadzajacych wykonawcow na plac budowy,
prowadzenie sprawozdawczosci inwestycyjnej i rozliczen finansowych inwestycji,
sprawowanie nadzoru inwestorskiego, a w uzasadnionych przypadkach kontrola nadzorow
zleconych na zewnatrz Urzedu,



I1.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

24.

25.

prowadzenie cato$ci dokumentacji zwiazanej z zawartymi umowami w ramach Wydziahu,

. przygotowywanie umow zwiazanych z partycypacja podmiotéw zewngtrznych w kosztach

budowy infrastruktury technicznej,

prowadzenie spraw zwiazanych z odbiorami pogwarancyjnymi zrealizowanych inwestycji i
remontow,

koordynowanie wlasciwego rozliczenia inwestycji,

wspotpraca z Zespotem Funduszy Pomocowych we wszystkich sprawach zwiazanych z
pozyskiwaniem $rodkoéw zewngtrznych na wspotfinansowanie zadan inwestycyjnych Gminy,
udzial w pracach zespotu zajmujacego si¢ koncepcjami budowy drog miejscowych i systemu
odwodnien na terenie obszaru Gminy,

przygotowywanie postgpowan przetargowych w zakresie opisu przedmiotu zamowienia i
szczegllnych warunkéw zwigzanych z danym postgpowaniem przetargowym,

udziat w pracach komisji przetargowych,

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego 1 jednostkami
organizacyjnymi Gminy celem uzyskania wszelkich dokumentéw i informacji potrzebnych
do realizacji procesu inwestycyjnego,

dokonywanie uzgodnien z innymi instytucjami zewngtrznymi i uzyskiwanie wszelkich zgod i
warunkow technicznych potrzebnych do realizacji procesu inwestycyjnego,

sporzadzanie dokumentow przyjecia srodkow trwalych (OT) i dokumentow przekazania
srodkow trwatych (PT),

przygotowywanie na potrzeby Skarbnika Gminy informacji potrzebnych do rocznych i
wieloletnich planéw inwestycyjnych wraz z ich aktualizacja,

. prowadzenie rejestru uméw w zakresie kompetencji Wydziahu,
22.
23.

rejestracja faktur zwigzanych z zadaniami Wydziatu,

kontrola wydatkow i biezacego zaangazowania srodkéw finansowych w zakresie kompetencji
Wydziatu,

sporzadzanie informacji dotyczacych realizacji zadan Wydzialu dla potrzeb Burmistrza,
odpowiedniego Zastgpcy Burmistrza, oraz Rady Miejskie;j,

przygotowywanie informacji na potrzeby promocji Gminy i w celu wykorzystania przez
media lokalne i regionalne.”

§2

Schemat organizacyjny Urzedu stanowiacy Zatacznik Nr 1 do Regulaminu oraz Struktura stanowisk

Urzedu stanowiaca Zalacznik Nr 2 do Regulaminu, otrzymuja nowe brzmienie i stanowia integralng

czgs$¢ niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



