ZARZADZENIE NR 340/2016
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016r., poz.
446, z pozn.zm.) Burmistrz Wotomina zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wotominie, stanowiagcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 198/2016 Burmistrza Wolomina z dnia 3 czerwca 2016 r. w sprawie Regulaminu Urzedu Miejskiego w
Wotominie, z pézniejszymi zmianami, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 33 w miejsce jego dotychczasowego brzmienia wpisuje si¢:

"§ 33
Wydzial Urbanistyki

1. Do zakresu dziatania Wydzialu w sprawach dotyczacych planowania przestrzennego oraz urbanistyki,
krajobrazu i ochrony zabytkow w szczegdlnosci nalezy:

1) dokonywanie oceny aktualno$ci studium i planow miejscowych, oceny postepow w opracowywaniu
planéw miejscowych, opracowywanie wieloletnich programow ich sporzadzania oraz wnioskow w sprawie
sporzadzenia lub zmiany planu miejscowego i przekazywanie Radzie Miejskiej w Wotominie wynikow
analiz;

2) sporzadzanie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy i
jego zmiany oraz projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego i ich zmian wraz z
przygotowywaniem i przeprowadzeniem procedury uchwalania;

3) przygotowywanie 1 przeprowadzenie procedury uchwalania studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy, jego zmian oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i ich zmian dla projektow zleconych;

4) sporzadzenie analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzenia lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan
z ustaleniami studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

5) prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o ich sporzadzenie lub zmiang, gromadzenie
materialow z nimi zwigzanych;

6) wspolpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami zawodowymi architektow i urbanistow;
7) formutowanie wnioskow do planow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i gmin sasiednich;

8) wydawanie opinii, uzgodnien, zaswiadczen i innych stanowisk wymaganych przepisami prawa w
kompetencjach Wydziatu;

9) przechowywanie oryginalow uchwalonych planéw miejscowych i zwigzanej z nimi dokumentacji prac
planistycznych;

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych dla inwestycji zwigzanych z wydawaniem decyzji o
ustaleniu warunkéw zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (lub o ich
odmowie) - wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 778, z pdzn.zm.);

11) wykonywanie analiz urbanistycznych i dokonywanie wizji w terenie w ramach prowadzonych
postepowan administracyjnych o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

12) przekazywanie kopii wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu gminnym
Marszatkowi Wojewodztwa Mazowieckiego, ktory prowadzi rejestr wydanych decyzji;
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13) przygotowanie i wydawanie decyzji o przeniesieniu wydanej decyzji o warunkach zabudowy na inny
podmiot;

14) wydawanie decyzji o wygasnigciu, uchyleniu lub zmianie wydanych decyzji o warunkach zabudowy
lub decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

15) prowadzenie rejestrow wymaganych prawem i przekazywanie ich w imieniu Burmistrza Wotomina
wlasciwym organom i jednostkom;

16) prowadzenie postgpowan w trybie art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym Ww sprawie wstrzymania uzytkowania terenu 1 przywrocenia
poprzedniego sposobu zagospodarowania;

17) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych realizowanych na istotnych dla gminy obszarach;

18) opiniowanie projektow podzialow geodezyjnych, czasowych dzierzaw — na wniosek Wydziatu
Geodezji i Gospodarki Nieruchomog$ciami;

19) wyznaczanie przebiegu linii regulacyjnych ulic w porozumieniu z zarzagdcami drég publicznych;

20) wydawanie wypisOw 1 wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
udzielanie informacji i wyjasnien na temat przeznaczenia terendw w obowigzujacych miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego w ramach zadan wlasnych Wydziatu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych 2z jednorazowa optata ustalong w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, okreslonej w stosunku procentowym do wzrostu wartosci
nieruchomosci i wydawaniem decyzji administracyjnych w tym zakresie;

22) przygotowywanie, koordynowanie i tworzenie warunkéw do prowadzenia rewitalizacji, a takze jej
prowadzenie;

23) przygotowywanie, koordynowanie i tworzenie warunkéw do ochrony krajobrazu;

24) prowadzenie w imieniu Burmistrza Gminnej Ewidencji Zabytkow oraz wspotpraca z wlasciwymi
organami i instytucjami w celu ochrony zabytkéw na obszarze gminy Wotomin;

25) przygotowywanie zamowienia publicznego na sporzadzenie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz o ustalenie warunkéw zabudowy, projektu Studium uwarunkowan i
kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gminy, zmiany studium oraz projektow miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian, Prognozy oddziatywania na §rodowisko, Prognozy skutkow
finansowych uchwalenia planu lub jego zmiany, Opracowania ekofizjograficznego lub innych materiatoéw
niezbednych do sporzadzenia dokumentu planistycznego oraz udzial w komisji przetargowej w zakresie
nalezacym do wilasciwosci wydziatu;

26) prowadzenie baz danych niezb¢dnych do realizacji zadan Wydziatu;
27) archiwizowanie dokumentow;
28) przygotowywanie informacji i ich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publiczne;.

2. W Wydziale Urbanistyki funkcjonuje Zesp6t ds. planowania przestrzennego. Do zadan Zespotu nalezy w
szczegolnosci:

1) dokonywanie oceny aktualno$ci studium i planow miejscowych, oceny postepdw w opracowywaniu
planéw miejscowych, opracowywanie wieloletnich programéw ich sporzadzania oraz wnioskoOw w sprawie
sporzadzenia lub zmiany planu miejscowego i przekazywanie Radzie Miejskiej w Wotominie wynikow
analiz;

2) sporzadzanie projektu studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gminy i
jego zmiany oraz projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian wraz z
przygotowywaniem i przeprowadzeniem procedury uchwalania;

3) przygotowywanie 1 przeprowadzenie procedury uchwalania studium uwarunkowan i kierunkoéw
zagospodarowania przestrzennego gminy, jego zmian oraz miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego i ich zmian dla projektéw zleconych;
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4) sporzadzenie analiz dotyczacych zasadnos$ci przystgpienia do sporzadzenia lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan
z ustaleniami studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

5) prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskoéw o ich sporzadzenie lub zmiang, gromadzenie
materialow z nimi zwigzanych;

6) wspotpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami zawodowymi architektow 1 urbanistow;
7) formutowanie wnioskow do planow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i gmin sasiednich;

8) wydawanie opinii, uzgodnien, zaswiadczen i innych stanowisk wymaganych przepisami prawa w
kompetencjach Wydziatu;

9) przechowywanie oryginatow uchwalonych planéw miejscowych i zwigzanej z nimi dokumentacji prac
planistycznych;

10) prowadzenie postepowan w trybie art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym Ww sprawie wstrzymania uzytkowania terenu 1 przywrocenia
poprzedniego sposobu zagospodarowania;

11) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych realizowanych na istotnych dla gminy obszarach;

12) opiniowanie projektow podziatdéw geodezyjnych, czasowych dzierzaw — na wniosek Wydziatu
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomog$ciami;

13) wyznaczanie przebiegu linii regulacyjnych ulic w porozumieniu z zarzagdcami drég publicznych;

14) wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz
udzielanie informacji i wyjasnien na temat przeznaczenia terendw w obowigzujgcych miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego w ramach zadan wlasnych Wydziatu;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z jednorazowa oplata ustalong w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, okreslonej w stosunku procentowym do wzrostu wartosci
nieruchomosci i wydawaniem decyzji administracyjnych w tym zakresie;

16) przygotowywanie, koordynowanie i tworzenie warunkéw do prowadzenia rewitalizacji, a takze jej
prowadzenie;

17) przygotowywanie, koordynowanie i tworzenie warunkow do ochrony krajobrazu;

18) prowadzenie w imieniu Burmistrza Gminnej Ewidencji Zabytkow oraz wspolpraca z wilasciwymi
organami i instytucjami w celu ochrony zabytkéw na obszarze gminy Wotomin;

19) przygotowywanie zamowienia publicznego na sporzadzenie projektu Studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy, zmiany studium oraz projektow miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian, Prognozy oddziatywania na §rodowisko, Prognozy skutkoéw
finansowych uchwalenia planu lub jego zmiany, Opracowania ekofizjograficznego lub innych materiatow
niezbednych do sporzadzenia dokumentu planistycznego oraz udzial w komisji przetargowej w zakresie
nalezacym do wilasciwosci Wydzialu;

20) prowadzenie baz danych niezbednych do realizacji zadan Wydziatu;
21) archiwizowanie dokumentow;
22) przygotowywanie informacji i ich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publiczne;.

2. W Wydziale Urbanistyki funkcjonuja Wieloosobowe stanowiska pracy ds. urbanistyki. Do zadan
Wieloosobowych stanowisk pracy ds. urbanistyki nalezy w szczegdlnosci ;

1) wspoélpraca przy sporzadzaniu oceny aktualnosci studium i planéw miejscowych, oceny postepow w
opracowywaniu planéw miejscowych;

2) wspotpraca przy sporzadzeniu analiz dotyczacych zasadno$ci przystapienia do sporzadzenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany 1 stopnia zgodnos$ci
przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy;
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3) wydawanie opinii, uzgodnien, zaswiadczen i innych stanowisk wymaganych przepisami prawa
nalezacych do kompetencji Wydziatu;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych dla inwestycji zwigzanych z wydawaniem decyzji o
ustaleniu warunkow zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (lub o ich
odmowie) - wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 778, z p6zn.zm.);

5) wykonywanie analiz urbanistycznych i dokonywanie wizji w terenie w ramach prowadzonych
postgpowan administracyjnych o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

6) przekazywanie kopii wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu gminnym
Marszatkowi Wojewodztwa Mazowieckiego, ktory prowadzi rejestr wydanych decyzji, przygotowanie i
wydawanie decyzji o przeniesieniu wydanej decyzji o warunkach zabudowy na inny podmiot;

7) wydawanie decyzji o wygasnieciu, uchyleniu lub zmianie wydanych decyzji o warunkach zabudowy lub
decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

8) prowadzenie rejestrow wymaganych prawem i przekazywanie ich w imieniu Burmistrza Wotomina
wlasciwym organom i jednostkom;

9) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych realizowanych na istotnych dla gminy obszarach;

10) opiniowanie projektow podziatdéw geodezyjnych, czasowych dzierzaw — na wniosek Wydziatu
Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami;

11) wspotpraca przy wyznaczaniu przebiegu linii regulacyjnych ulic w porozumieniu z zarzadcami drog
publicznych;

12) wspotpraca przy przygotowywaniu i tworzeniu warunkow do prowadzenia rewitalizacji,
13) wspotpraca przy przygotowywaniu i tworzeniu warunkow do ochrony krajobrazu;
14) wspotpraca przy prowadzeniu w imieniu Burmistrza Gminnej Ewidencji Zabytkows;

15) przygotowywanie zamowienia publicznego na sporzadzenie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz o ustalenie warunkéw zabudowy oraz udzial w komisji przetargowej w
zakresie nalezacym do wlasciwosci Wydziatu;

16) prowadzenie baz danych niezbednych do realizacji zadan Wydziatu;

17) archiwizowanie dokumentow;

18) przygotowywanie informacji i ich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej."
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wotomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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