Wolomin, dnia 12 wrzesnia 2017 roku

Wydzial Administracji

Urzad Miejski w Wolominie
UL. OGRODOWA 4, 05 — 200 WOLOMIN
TEL. (22)763-30-02 (03, 09) FAX(22) 763-30-66

WA.272.2.94.2017

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo Zamowieni Publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdz. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Wolomina nr
287/2016 z dnia 31 sierpnia 2016r. W sprawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych do 30 000 (trzydziestu tysiecy) euro w Urzedzie Migjskim w Wolominie, zapraszamy
do zlozenia oferty cenowej na;

1l.Zamawiajacy:
- Nabywca/Odbiorca: Gmina Wolomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin, NIP: 1251333722
- Jednostka realizujgca/Platnik: Urzad Miejski w Wotominie, ul. Ogrodowad, 05-200
Wolomin,

2. Przedmiotem zamdéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wolominie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym do dnia 31.12,2017r.

3. Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Swiadezenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszcezania 1 dorgezania przesylek pocztowych i zwrotéw w okresie od dnia nastepnego
po dniu podpisania umowy (nie wezesniej jak w pazdzierniku 2017t.) do 31 grudnia 2017 r. '

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadezenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Migjskiego w Wolominie w zakresie:

- przyjmowania, przemieszczania i dorgcezania przesylek rejestrowanych  (poleconych)
i nierejestrowanych, wg. kategorii ekonomiczna lub priorytetowa (listy nierejestrowane, polecone,
z zadeklarowang wartoscia, paczek pocztowych itp.} oraz ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy;

- przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek bezadresowych do duzej liczby
mieszkancow na obszarze Gminy Wolomin;

- przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym ekspresowych przesylek
pocztowych ze wskazaniem terminu dorgczenia oraz ustug komplementarnych /dodatkowych
/niestandardowych do przesyltek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze zwrot
do nadawcy przesytek listowych/paczek pocztowych po wyczerpaniu mozliwoscei ich doreczenia
lub wydania odbiorcy.

Odbior przesylek od Zamawiajacego odbywaé sie bedzie codziennie przez 5 dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku (w dni robocze).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumic si¢ przesylki listowe
o wadze do 2000 g. (Gabaryt A1 B):
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a) przesylki listowe nierejestrowane, tj. przesytki nadane i dor¢czone bez pokwitowania;

b) przesyiki listowe rejestrowane (polecone), tj. przesyiki nadane i dorgczone za pokwitowaniem;

d) z zadeklarowana wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é do wysokosci wartodei przesyiki podanej przez
nadawce.

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiarOw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, diugosé 325 mm,
szeroko$é 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli choé jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosc 325 mm lub
szerokosé 230 mm,

Maksimum — suma diugosci, szerokosei 1 wysokosel nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiardw (dtugoéé) nie moze przekroczyé 610 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze
do 10,000 g (Gabaryt A1 B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;

b) o przyspieszonym trybie dor¢czenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

¢) z zadeklarowang wartoécig — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowana wartoscia;

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne 1 o przyspieszonym
trybie doreczenia, przyjcte za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

(Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugoéei 600 mm, szeroko$é 500 mm,
wysokodé 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugosé 600 mm [ub diugosé 500 mm lub
szerokosé 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci 1 najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dhugo$é nie moze byé
wicksza niz 3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4, Przez przesylki bezadresowe rozumie si¢ druki nieopatrzone adresem informacja pisemng
lub graficzna, zwielokrotniong za pomoca technik drukarskich (np. ulotki informacyjne)
dostarczane na wskazanym obszarze Gminy Wolomin.

5, Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zamoéwienia odbywac si¢ bedzie zgodnie z przepisami:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2012r, poz. 1529 z pdZn.zm.);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.U. 2017r,,
poz. 1257 z pdzn.zm.)

¢) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017xr, Poz. 201 z p6Zn.zm.)
d) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016r. poz.1822
Z pOZn.zm.);

e) rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r, poz.1468 z pozn.zm.);

f) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

o) regulaminem $wiadczenia ushug pocztowych Wykonawcy.
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6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego, 4. z Urzedu Miejskiego w Wolominie,
ul. Ogrodowa 4, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach poniedzialek 9.00 — 19.00,
wtorek — czwartek 8.00 — 16.00, piatek 8.00-14.00 lub wskazanie placowki Wykonawcy, w ktérej
nadawane bedg przesylki z tym zastrzezeniem, ze siedziba Wykonawcy nie bedzie sie znajdowad
dalej niz 500m od siedziby Zamawiajgcego.

Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w zestawieniu przesylek nadanych
(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych - nierejestrowanych).

7. Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylee listowej lub paczee nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesylek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii, czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczgtki) okreslajacej
pelng nazwg i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty
za ustuge w postaci napisu/nadruku/odeisku pieczeci ustalonej z Wykonawca.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wladciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

4
10. Zamawiajqcy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzqdkowanym przez co
nalezy rozumiec:
a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesyc‘tek nadanych w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek,
b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloéciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowyech w  dwdch
egzemplarzach, z kiérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwigjgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. :

12. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosei oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszezania.

13. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

14. Nadanie przesylek obje¢tych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawee od Zamawiajacego.
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15. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

16. Zamoéwienie obejmuje takze nadawanie tzw. przesylek terminowych, o ktérych mowa w
art.57§5 pkt 2 kpa, art.12§6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisach
odnoszacych si¢ do skutku zachowania terminu do wniesienia pisma poprzez nadanie przesytki w
sieci operatora wyznaczonego. Szacunkowa liczba przesylek terminowych przewidzianych do
nadania w placoOwce operatora wyznaczonego okresla si¢ na ok 60% wszystkich przesylek
nadawanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

17. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ushugi na rzecz
Zamawiajacego, z jednoczesnym doktadnym wyszezegélnieniem rodzaju ushug w specyfikaci.

18. W zalaczniku Formularz cenowy wyszezegdlnione zostaty rodzaje przesyiek (ustug
pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne liczby danej korespondencji
w czasie obowigzywania umowy. Zamawiajacy przyjat liczbe przesytek kazdego rodzaju w oparciu
o analizg potrzeb. Zestawienic to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanej liczby przesylek. Rodzaje i liczbe przesylek
w ramach $wiadczonych uslug sg szacunkowe 1 bgdg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie dochodzil roszezen z tytulu zmian
ilodciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne liczba
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych liczb, za$ kazda z ushug wskazanych
w Formularzu cenowym musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

19. W przypadku $wiadczenia ustlug pocztowych w zakresie przesytek, ktére nie zostaly ujete
w formularzach cenowych, stosowane beda ceny wg. obowigzujgcego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy:

20. Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

4. Sposob obliczenia ceny:
I. W Formularzu Ofertowym nalezy podaé:
- laczng ceng netto (bez VAT) za realizacje zamowienia, odpowiadajaca kwocie podanej
w Formularzu Cenowym w pozycji ,,Razem za caty przedmiot zamdwienia”- w kolumnie 3,
- kwote podatku VAT, odpowiadajaca kwocie podanej w Formularzu Cenowym w pozycji
-Razem za caly przedmiot zamdéwienia”- w kolumnie 6,
- laczna ceng brutto (z VAT) za realizacje przedmiotowego zamdwienia, odpowiadajaca
kwocie podanej w Formularzu Cenowym w pozycji ,,Razem za caly przedmiot zaméwienia®
—w kolumnie 7,
2. Nalezy wypelnié¢ tabelke Formularz Cenowy, stanowiacy zatacznik Nr 1 do wzoru Formularza
Ofertowego, wpisujgc w niej oprocz wartodei facznych, o kiorych mowa wyzej, ceny jednostkowe.
3. W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. .
4. Wszystkic ceny powinny zawieraé w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.
5. Ceny przedstawione przez Wykonawce powinny zosta¢ okredlone z dokladnoseia do drugiego
migjsca po przecinku i powinny by¢ liczone w PLN.
6. Podatek od towardow 1 ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokodci obowigzujacej na dzien
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sktadania oferty.

7. Ostateczng cene oferty, stanowi suma wartodci brutto z pozycji razem za caly przedmiot
zamowienia, podany w Formularzu Cenowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do wzoru Formularza
Ofertowego.

8. Cena przedstawiona przez Wykonawce, powinna zostaé okredlone z dokfadnoseig do drugiego
migjsca po przecinku i powinny byé liczone w PLN,

9. Nalezy poda¢ ceng netto i bruito dla calego przedmiotu zamdwienia.

5. Termin realizacji zaméwienia: od dnia nastepnego po dniu podpisania umowy (nie wczesniej
niz w pazdzierniku) do dnia 31.12.2017r.

6. Warunki platnosci: Przelewem, w terminie 14 dni od dnia zlozenia w Urzgdzie Miejskim
prawidlowo wystawionej faktury.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcey, ktérzy spetniajg ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu.

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslongj dziatalnosci lub czynnosci, jezell ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawniefi, w tym w szczegélnodci posiadania wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 . Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).

2. Posiadajg wiedzeg 1 do$wiadczenie w realizacji przedmiotowego zaméwienia.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdbwienia. '

4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje ustugi,

5. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszych warunkéw na podstawie zlozonych
przez Wykonawce o$wiadezen i dokumentdéw,

Zlozenie przez Wykonawce w ofercie dokumentéw i oswiadczen wymienionych
w niniejszym zaproszeniu, bedzie stanowito podstawe oceny spelnienia warunkdéw udziahy
w postepowaniu, a Zamawiajacy na podstawie tresci tych dokumentéw i o$wiadezefs sprawdzi,
czy Wykonawca spetnia wszystkie ww. warunki.

8. Kryteria oceny oferty:
a)cena - 80 %
b) spoleczne — 20 %
1. Punkty w kryterium ceny przyznawane beda zgodnie z formuta:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw = x 80% x 100 pkt

Cena oferty badanej

Za ceng oferty uwaza si¢ lgezng ceng brutto za wykonanie catosci zaméwienia, podang
w Formularzu Ofertowym.

2. Kryterium spoleczne rozumiane jako procent oséb zatrudnionych na podstawie UIMOWY 0 Prace,
z 0goblnej liczby osob, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdwienia w zakresic
dorgczenia i wydawania przesylek na terenie powiatu wolominiskiego (t]. doreczyciele-listonosze oraz
osoby wydajace korespondencj¢) z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.
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Zatrudnianie powyzej 90% do 100% 0séb na umowe o prace 20 pkt
Zatrudnianie powyzej 80% do 90% 0s6b na umowe o prace 15 pkt
Zatrudnianie powyzej 70% do 80% oséb na umowe o prace 10 pkt
Zatrudnianie do 70% 0s6b na umowe o pracg 0 pkt

Informacje nt. oséb zatrudnionych na umowe o pracg poda¢ nalezy w formularzu oferty.
W przypadku nie podania danych dot. zatrudnia na umowe o pracg w kryterium spolecznym
przyznane zostanie 0 pkt.

3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawic przedstawionych wyzej kryteridow oraz ich
wag. Oferty oceniane bgdg punktowo. Jako najkorzystniejszg zamawiajacy wybierze oferte, ktora
uzyska najwyzsza sume punktow.

9, Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty
zlozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

10. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w sposob nie ulegajgcy scieraniu
(na zatgczonym Formularzu Ofertowym i Formularzy Cenowym, stanowigcym zalgcznik do
zaproszenia wraz z zalacznikami).

11. Termin i forma zloZenia oferty cenowej:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.09.2017r. do godz. 14:00 w Urzedzie Miejskim w Wolominie,
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin (stanowiska podawcze — punkt informacyjny nr 1, 2, 3).

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w sposob nie ulegajacy $cieraniu
(na zatgczonym Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatacznik do zaproszenia wraz
z zatgeznikami), nastepnie nalezy umiesci¢c w zabezpieczone] kopercie z zamieszczong na niej
pelna nazwa, adresem i nr telefonu firmy skladajacej oferte oraz opisanej:

Urzad Miejski w Wolominie, 05-200 Wolomin, ul. Ogrodowa 4,
»Oferta na §wiadezenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wolominie ushug pocztowyeh
w obrocie krajowym i zagranicznym do dnia 31,12.2017r.” ,
Nie otwieraé przed dniem 19.09.2017r. Godz. 14:30

Oferta otrzymana po terminie, zostanie zwrocona Wykonawcey, Wykonawca moze wprowadzié
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu jej skladnia.

12. Termin i miejsce otwarcia oferty: 19.09.2017r. o godz. 14:30 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. nr: 225.

13. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Marcin Gatkowski, tel. (22) 763-30-02, email: marein.galkowski@wolomin.org
w godzinach: poniedzialek od 9:00 do 19:00, wiorek — czwartek od 8:00 do 16:00
oraz. piatek 8:00-14:00

14. Do oferty nalezy dolgezy¢ nastgpujace dokumenty:
1. Wypelniony i podpisany przez Wykonawce, wg wzoru Formularz Ofertowy .
2. Wypetlniony i podpisany Formularz Cenowy, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1
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do wzoru Formularza Ofertowego .

3. Aktvalny dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalno$ei
pocztowej, tj. wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2012r., poz1529) lub zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dzialalnogci pocztowej w
zwiazku z art.181 ustawy Prawo pocztowe.

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub kserokopie dowodu osobistego.

5. Oryginal peinomocnictwa do zlozenia oferty lub kopia pelnomocnictwa potwierdzona
przez mocodawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do zlozenia oferty
upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii wszystkich dokumentéw
sktadanych wraz z oferts, chyba ze z tresci pelnomocnictwa wynika co innego.

6. Wzor umowy proponowane] przez Wykonawece,

15. Zalaczniki do zaproszenia do zloZenia oferty cenowej:

1. Formularz Ofertowy,

2. Formularz Cenowy

3. Istotne postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy.

NACZELNIK WYDZIALU
Admigistracji

Marcin Gatkowsii

............................................

{podpis naczelpika/koordynatora/samodzielnego pracownika)
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