ZARZADZENIE NR 9291 "w g

BURMISTRZA WOLOMINA

z dma/looa 2019 1.

w sprawie powolania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niej awnych w Urzedzie Miej skim w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy 7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2019r.
poz. 506 z pézn. zm.), art. 2 pkt 18 oraz art. 14 ust. | ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742), Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje¢ Pana Mariusza Ksi¢zopolskiego na Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgdzie
Miejskim w Wolominie.

§ 2. Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych, wykonujac  zadania  zastrzezone do jego kompetencji zgodnie
z uregulowaniami ustawy o ochronie informacji niejawnych, a szczegblnoécei do jego zadan nalezy:

‘ 1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym przez zastosowanie §rodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ~ ochrony systemow teleinformatycznych, ~w ktorych — wytwarzane, przetwarzane
i przechowywane lub przekazywane s3 informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowaniem ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,

w szczeg6lnosci okresowa (€o najmniej raz na 3 lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, wtym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postepowarn sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu 0sob zatrudnionych w Urzedzie lub wykonujacych czynnosci zlecone,

ktore posiadajg uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz 0s6b, ktorym odméwiono wydania
pos$wiadczenia bezpieczefstwa lub je cofnigto;

5 9) opracowanie i aktualizowanie instrukcji okreslajgcej sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych
‘ o klauzuli ,zastrzezone” w komoérkach organizacyjnych oraz zakres i warunki stosowania $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego W celu ich ochrony;

10) sprawowanie bezpoéredniego nadzoru nad rejestracja, udostgpnianiem, wydawaniem oraz kontrola

przestrzegania wlasciwego oznakowania dokumentow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;

11) wspélpraca z wiasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa oraz
informowanie na biezaco Burmistrza o przebiegu tej wspotpracy;

12) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyja$nienia okolicznoéci naruszenia przepisow o ochronie
informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym Burmistrza, a w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg ,poufne” lub wyzsza, rowniez wiasciwa stuzbg ochrony
panstwa;

13) przygotowywanie informacji iich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na strong
internetowa.
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§3. Zarzadzenie wehodzi w zycie Z dniem podpisania.
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