Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na obsludze bankowej przez okres od
01 wrzesnia 2021 roku do 31 sierpnia 2024 roku Gminy Wolomin oraz instytucji kultury, dla
ktorych Gmina Wolomin jest organizatorem.

b) wymagania szczeg6lne od Wykonawcow:

I. Obstuga bankowa budzetu Gminy Wolomin obejmowa¢é bedzie:

1. Bezplatne otwarcie i zamkniecie wszelkich typéw rachunkow bankowych tj. rachunkow
biezacych 1 pomocniczych dla Gminy Wotomin i jednostek organizacyjnych Gminy zgodnie z
zalagcznikiem Nr 1 do ,,Istotnych postanowien umowy”. W trakcie realizacji zamdwienia liczba
jednostek oraz rachunkéw moze ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego.

2. Prowadzenie rachunkow bankowych dla Gminy Wolomin i jednostek organizacyjnych Gminy

zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do ,,Istotnych postanowien umowy”.

3. Przeprowadzenie rozliczen pieni¢znych i operacji bankowych w PLN i w walutach obcych

polegajacych na:

a) wplatach gotéwki przez Zamawiajacego 1 jego jednostki organizacyjne na rachunki
biezace i pomocnicze,

b) bezptatnych wyptatach gotowki przez Zamawiajacego i jego jednostki organizacyjne z
wszystkich typéw rachunkéw,

c) bezptatnym dokonywaniu wszystkich przelewow w ramach banku na rachunki
prowadzone przez Wykonawce.

4. Operacje finansowe budzetu Gminy na poziomie Gminy Wotomin i jednostek organizacyjnych

prowadzone bgda z zastosowaniem jednolitych procedur.

5. Umozliwienie obstugi bezkolejkowe] pracownikowi Zamawiajgcego 1 pracownikom jednostek

organizacyjnych Gminy przekazujacym gotowke.

6. Zapewnienie dokonywania operacji bankowych oraz umozliwienie wptat gotdéwkowych przez

pracownikéw Zamawiajacego 1 pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy w ostatnim

roboczym dniu roku kalendarzowego do godziny 14°°.

7. Obshuga kasowa.

8. Obstuga przelewdéw masowych:

a) informacje o przetworzonych platnosciach z danego dnia zebrane w elektronicznym pliku
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wynikowym,

b) Bank udostepnia plik poprzez bezposrednie, bezpieczne polaczenie z serwerem bankowym lub
system bankowosci elektroniczne;,

¢) na wyciggu bankowym z okreslonego dnia wykazana laczna warto$¢ transakcji ptatnosci
masowych ( nie uwidaczniane sg poszczegdlne transakcje).

9. Bezptlatne sporzadzanie wyciggow bankowych (w przypadku braku mozliwosci ich wydruku w
jednostce) oraz drukowanie wtornikow z pelnymi informacjami znajdujacymi si¢ na dowodach
zrédtowych.

10. Bezplatne przyjmowanie wptat gotowkowych zamknietych, przy czym ksiegowanie §rodkéw na
koncie wplacajgcego nastgpi w dniu dokonania wpfaty.

11. Bezptatne wydawanie drukow czekow gotowkowych, zaswiadczen i1 opinii bankowych.

12. Bezplatne doradztwo bankowe.

13. Zerowanie rachunkéw biezacych 1 wskazanych rachunkoéw pomocniczych jednostek organizacyjnych
Gminy, zgodnie z dyspozycjami Urzedu Miejskiego w Wolominie oraz dyspozycjami kierownikéw
jednostek budzetowych, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostalych na ww. rachunkach (np. odsetki bankowe) na rachunek biezacy Gminy Wotomin jako
jednostki samorzadu terytorialnego, bez optat i prowizji.

14. Realizacje przelewow do innych bankow w formie papierowej (we wilasnej placowce banku, oddziale,
fili1) 1 elektronicznej na nastepujacych zasadach:

a) przelewy realizowane wewnatrz Banku muszg by¢ zrealizowane w czasie rzeczywistym,
b) przelewy wychodzace do innych Bankéw ztozone do godz 15°° bedg zaksiggowane w tym
samym dniu roboczym obcigzajac rachunek Zamawiajacego.

15. Bezptatne udostgpnienie 1 uruchomienie (instalacja, szkolenie) systemu umozliwiajacego dokonanie
drogg elektroniczng nastgpujacych operacji:

a) skladanie polecen przelewu,
b) uzyskanie informacji i historii o wszystkich operacjach wykonywanych na rachunkach
Zamawiajacego, w tym réwniez:
e wyszukiwanie historii operacji wykonywanych na rachunkach bankowych:
- po kwocie,
- po szczegobdlach transakciji,
- w okreSlonym przedziale czasowym z mozliwoscig wydruku za rok biezacy 1 rok
poprzedni.
e zdefiniowanie nowego kontrahenta oraz jego modyfikacja bez autoryzacji o0s6b

zatwierdzajacych,



e mozliwo$¢ drukowania wyciggéw z historii operacji bankowych za rok biezacy i lata

poprzednie.

II. Lokowanie wolnych srodkow obejmowac¢ bedzie:

1. Automatyczne lokowanie wolnych §rodkow pieni¢znych z konta budzetu Gminy Wolomin i
wskazanych jednostek organizacyjnych (lokaty overnight), bez wzgledu na wysoko$¢

srodkow.

2. Wysoko$¢ oprocentowania $rodkéw Zamawiajacego na lokatach wyznaczana bedzie jako
iloczyn odpowiedniej stawki WIBID ON oraz odpowiedniego wspotczynnika okre§lonego w

ztozonej przez Wykonawce ofercie.

III Udzielenie kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy w tym:

1. Bank udzieli Zamawiajacemu kredytu odnawialnego w rachunku biezagcym budzetu Gminy do
wysokosci 15 000 000 PLN. Kredyt dostepny bedzie przez caly czas trwania kilkuletniej
umowy zawarte] z Bankiem na obstuge budzetu. Kredyt udzielany bedzie na okresy nie
dhuzsze niz do konca kazdego roku kalendarzowego, a w ostatnim roku obstugi nie dtuzej niz
do konca okresu obstugi budzetu.

2. Wysokosci kredytu okre§lona zostanie w uchwatach Rady Miejskiej w Wotominie w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Wotomin. Kredyt uruchamiany bedzie automatycznie w

przypadku zlecenia ptatnosci w wysokosci przekraczajacej stan $rodkéw na rachunku

biezagcym budzetu Gminy Wotomin.

3. W kolejnych latach objetych umowa kredyt moze ulec obnizeniu, w przypadku, gdy uchwata

na dany rok budzetowy bedzie okreslata nizszy limit.

4. W kazdym kolejnym roku kalendarzowym obowigzywania umowy Gmina ma prawo do
korzystania z kredytu, o ktérym mowa w pkt 1, pod warunkiem podjg¢cia przez Rade
Miejska w Wotominie uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Wotomin na dany

rok, upowazniajacej do zaciggnigcia tego zobowigzania.

5. Kredyt w ramach rachunku biezacego (podstawowego) budzetu Gminy Wotomin powinien
by¢ dostepny od dnia 1 wrze$nia 2021 roku w kwocie 15 000 000 zt (stownie zlotych:
pietnascie milionéw) zgodnie z Uchwalg Rady Miejskiej] w Wotominie Nr Nr XXXII-
36/2021 z dnia 23 kwietnia 2021 roku w sprawie zmian w uchwale budzetowej gminy

Wotomin na 2021 rok.
6. Z tytutu udzielenia kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Wolomin w okresie objetym
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zamowieniem Wykonawca nie pobiera zadnych innych optat i prowizji.

7. Koszt kredytu w rachunku biezagcym Gminy Wotomin stanowi oprocentowanie okreslone w

oparciu o stawke WIBOR 1M +/- marza banku.

8. Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane sg w okresach miesi¢cznych i stajg si¢ nalezne

Bankowi w ostatnim dniu miesigca rozliczeniowego.

IV. Zasady wspoélpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a

Wykonawca w trakcie Swiadczenia ushug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1. Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osob¢ lub osoby w Banku pehigce funkcje Doradcy

Bankowego Gminy Wotomin odpowiedzialnego za kontakty operacyjne z Zamawiajacym.

2. Bank zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;.

3. Bank zobowigzany jest zapewni¢ w pelni funkcjonalny system bankowosci elektronicznej wraz
z bezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania zgodny z wymaganiami
Zamawiajacego oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikéw Gminy Wotomin, ktérzy beda
obstugiwali system. Instalacja oprogramowania bedzie nastepowata z wykorzystaniem stacji
roboczych komputeréw bedacych w dyspozycji jednostek organizacyjnych Zamawiajacego. W
pierwsze] kolejnosci Bank powinien uwzgledni¢ instalacje oprogramowania w Urzegdzie
Miejskim w Wotominie. Zakres i tryb obstugi (liczba rachunkéw oraz ich rodzaj) moze ulec
zmianie w trakcie trwania umowy w zalezno$ci od potrzeb i wymagan wynikajacych z
funkcjonowania Gminy Wotomin i jej jednostek organizacyjnych. Obejmowanie przez Bank
obstugi kolejnych rachunkéw 1 nowo powstalych jednostek, begdzie odbywalo sie z
uwzglednieniem cen wynikajacych z zamowienia.

4. System bankowosci elektronicznej musi umozliwia¢ realizowanie i autoryzowanie co najmniej

nastepujacych czynnosci:
a) dokonywanie przelewow,

b) format przelewow dostosowany do ptatnosci ZUS 1 US,

c) szybki i tatwy dostgp do aktualnych informacji o stanie $rodkéw na rachunkach oraz
transakcjach, informacje o transakcjach powinny zawiera¢ co najmniej kwote zlecenia, dane

odbiorcy, tytul ptatnosci, datg transakeji,

d) podglad aktualnego salda na wybranym rachunku,



€) pobieranie wyciggdow bankowych,

f) mozliwosci importu przelewow do systemu bankowego z plikow tekstowych zgodnych z

formatem MultiCash PLI,
2) mozliwos¢ wyszukiwania przelewow wg kontrahenta, kwoty przelewu, tresci przelewu,

h) bezptatny dostep do danych archiwalnych przekraczajacy rok kalendarzowy,

1) obstuge przelewow placowych ( podglad zawartosci paczki przelewdéw dla operatorow z
okreslonymi uprawnieniami, wykazanie na wyciagu bankowym sumy transakcji bez wykazywania

poszczegblnych operacji),

1) obstuge przelew6éw masowych.
5. Wszelka komunikacja z bankiem poprzez system bankowosci elektronicznej] musi spetnia¢ wysokie

wymogi bezpieczenstwa w tym w szczegolnosci:

a) szyfrowg transmisj¢ danych,

b) automatyczng blokadg po trzeciej probie dostgpu z biednie podanym hastem,

c) zapewnienie bezpiecznego podpisu badz koddéw szyfrowanych w celu akceptacji zlecen
ptatniczych przez uprawnione osoby.

6. Bank jest zobowigzany udzieli¢ Zamawiajagcemu wsparcia technicznego w zakresie systemu
bankowosci elektronicznej, przeszkolenia pracownikdéw, konwersji obecnej bazy danych
oprogramowania.

7. Wydawanie osobom upowaznionym wyciggdéw bankowych.

8. Wykonawca Zobowigzany jest do:

a) rozpoczgcia realizacji zaméwienia od dnia 01 wrzesnia 2021 roku,

b) dokonania otwarcia rachunkow wskazanych przez Zamawiajacego z dniem
01 wrzes$nia 2021 roku,

c) zainstalowania oprogramowania w jednostkach wskazanych przez Zamawiajacego wraz z

przeszkoleniem pracownikéw w terminach uzgodnionych przez Bank z kierownikami jednostek

organizacyjnych.

9. Ze wzgledu na charakter zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ushugi
obstugi bankowej Gminy Wotomin przez wtasng placowke (oddzial, fili¢) majaca siedzibe na terenie
miasta Woltomin.

10. Sposobem porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg jest forma pisemna, fax lub
droga elektroniczna, przy czym dwie ostatnie wymagaja na zadanie drugiej strony niezwlocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.



2. WYJASNIENIA I MODYFIKACJA ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci oferty.

2. Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, zamieszczajac ja na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego w Wotominie.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminem sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ zaproszenia.

3. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert nastgpujacymi wagami procentowymi dla

poszczegblnych elementow ofert:

1. Oplata za prowadzenia obstugi bankowej - B 50%
2. Koszt kredytu w rachunku biezagcym Gminy Wotomin - K 20%
3. Oprocentowanie lokat O/N — L 25%
4. Oprocentowanie srodkoOw na rachunkach bankowych - O 5%

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
B - koszty zwigzane z prowadzeniem obshugi bankowej,
K — koszt kredytu w rachunku biezacym (podstawowym) Gminy Wotomin. Oprocentowanie
kredytu jest okreslone w oparciu o stop¢ WIBOR 1M i statg marze banku.
L - dochod dla Gminy w postaci oprocentowania srodkéw na wskazanych rachunkach objetych
niniejszym zaméwieniem zgodnie z przedmiotem zamoéwienia. Srodki lokowane oprocentowane sa
w oparciu o stope WIBID O/N i statg marze banku.
O — dochéd dla Gminy w postaci oprocentowania rachunkéw bankowych. Srodki oprocentowane sa

w oparciu o stop¢ WIBID 1M

Cena oferty zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:
C=B+K+ L +0O
gdzie:



Emin_  _.. -
= < 50% 100
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Bmin- najnizsza wartos$¢ ceny ze ztozonych ofert
Bo — warto$¢ ceny z rozpatrywanej oferty

2.

I
T

e Hmm oo o

M= < 20% 100
»O

Kmin — najnizszy koszt kredytu ze ztozonych ofert
Ko — koszt kredytu z rozpatrywanej oferty
3.

- Lo

L=— <25% <100
Lmax

Lmax - najwyzszy dochod dla Gminy ze ztozonych ofert
Lo- dochdd dla Gminy z rozpatrywanej oferty

4.
]

0= < 5%« 100
O max

Omax - najwyzszy dochdd dla Gminy ze ztozonych ofert

Oo - dochdd dla Gminy z rozpatrywanej oferty

Wzér wyliczenia K (koszt kredytu w rachunku biezacym)

K= 15000 000x WIBORIM +/—marzarzaBa x30dni y
365dni

3lata

Wzér wyliczenia L (odsetki od lokaty overnight)

10 000 WIBID ON+/—marzaBanku

L= -
363 g

Wzor wyliczenia O (odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym)

10 000« WIEBID 1 M+ /— marzaBanku

365 dni

0

W celu pordwnania ofert Zamawiajacy przyjmie:
- stopy WIBID 1M, WIBOR 1M i WIBID O/N na dzien 30 czerwca 2021 roku

- wartosci wspotczynnikow B, K, L 1 O z formularza cenowego.
Ocena ostateczna zostanie dokonana poprzez wybodr oferty o najwyzszej wartosci C.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnos$cig do czterech miejsc po przecinku. Wszystkie sktadniki

oferty podawane sg przez Wykonawce z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
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Zastrzezenia:

1. W przypadku gdy, ktorakolwiek oferta bedzie zawierala w kryterium cena (koszt obshugi
bankowej) warto$¢ ,,0” Zamawiajacy doda do wszystkich ofert w tym kryterium 1 zt.

2. W przypadku gdy, w kryterium ,,oprocentowanie rachunkéw biezacych” lub ,,oprocentowanie
lokat OVERNIGHT” najwyzsza oferta bedzie wynosita 0% Zamawiajacy powiekszy
oprocentowanie we wszystkich ofertach w danym kryterium o 0,01 pkt %.

3. Do wyliczenia ceny ogdtem przy wplatach gotdowkowych do kas dziennych, prosz¢ przyjac
wptlate w wysokosci 1 000 zt.

4. Do wyliczenia ceny nalezy przyjac przewidywany okres wykorzystania kredytu 30 dni.

5. Dla wyliczenia oferty prosze¢ przyja¢ wysokos$¢ depozytéw overnight i $rodkdéw na rachunku
bankowym w wysokosci 10 000 zt.



