ZARZADZENIE NR 157/2022
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 7 czerwca 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Wolominie

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22021 r.
poz. 217 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22022, poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U.2020.342 zdn. 03.03.2020r.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010.208.1375 z dn. 04.11.2010 r.) - zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Wotominie” w brzmieniu zalacznika Nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ system wyodrebnienia ewidencji ksiggowej dla projektow finansowanych ze $rodkéw
zewngtrznych, stanowiacy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ogodlna charakterystyka systemu KSAT2000I - komputerowego systemu dla administracji terenowej
stanowi zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 395/2017 Burmistrza Wotomina z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie zasad
rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Wolominie,

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2022 roku.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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Zaktacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 157/2022
Burmistrza Wolomina
z dnia 07 czerwca 2022 roku

ZASADY RACHUNKOWOSCI W URZEDZIE MIEJSKIM
W WOLOMINIE

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg 1 przechowywane w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Wotominie przy ulicy Ogrodowej 4.

2. OKreSlenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia, w skfad ktorego wchodza okresy sprawozdawcze: miesige, kwartat, potrocze, na
koniec ktorych dokonuje si¢ sumowania obrotdéw w dzienniku i na kontach ksiggi glownej,
dla potrzeb wzajemnego uzgodnienia tych obrotéw, a takze sumowania obrotdw 1 ustalenia
sald na kontach ksigg pomocniczych, w celu uzgodnienia zapisdw na tych kontach z zapisami
na kontach syntetycznych. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ w
ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Rade
Miejska w Wolominie

3. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz pozostale ustalenia ogélne

1) Szczegdtowe ustalenia zaktadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez jednostke
zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniajq :

" yujecie operacji w sposob rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny, tak aby wiasciwie zostal
przedstawiony stan majatkowy i finansowy, wynik finansowy i1 rentownos$¢ jednostki, a
zwlaszcza ujete w odpowiednich przekrojach stany poszczegdlnych aktywow 1 pasywow,
koszty 1 straty oraz przychody i zyski,

= dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkéw z
kontrahentami i pracownikami,

» skuteczng kontrol¢ wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikow
majatku, bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

* mozliwo$¢ sporzadzenia wymaganych sprawozdan finansowych i budzetowych, deklaracji
podatkowych 1 innych informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

2) Jednostka stosuje wykaz kont ksiggi gltownej okreslony w cze$ci III zasad
rachunkowosci. Poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢ prowadzac
do kazdego konta ewidencj¢ szczegdlowa wedlug zasad okreSlonych w przepisach
szczegolnych.

3) Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

4) W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych dowodow
zrodlowych stosuje si¢ dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajacego
przyjecie dostawy lub wykonanie uslugi wystawionego przez uprawniong osobe,
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sprawdzonego 1 podpisanego przez naczelnika wtasciwego wydziatu/kierownika referatu/
samodzielne stanowisko oraz akceptowanego przez kierownika jednostki.

5) Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych moga by¢ takze f-ry pro-forma. W celu
realizacji platnosci, do faktury pro-forma dotacza si¢ pismo zlecajace ptatnos¢, podpisane
przez naczelnika wydzialu/kierownika/samodzielne stanowisko. Po uzyskaniu oryginatu
fakury dotacza si¢ ja do faktury pro-forma.

6) Ponadto podstawa zapisu moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody
zastgpcze, dokumentujagce operacje na rachunku bankowym, w zwiazku z brakiem
zataczonych do wyciggu bankowego dowodoéw ksiggowych, np. odsetki bankowe lub
stuzace do dokonania zbiorczych zapisow dowodéw zrédlowych.

7) Jednostka z tytutu dochodéw budzetowych obowigzana jest:

« prawidlowo 1 terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodow,

+ pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywaé zwrotéw nadplat,

« terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty i1 faktury z tytulu
swiadczonych ustug,

« terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowac¢ w stosunku do nich
czynno$ci egzekucyjne przewidziane prawem (czynnosci tych nie stosuje si¢ jezeli
nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia),

8) Dochody nienaleznie wptacone, pobrane lub orzeczone do zwrotu traktowane sa jako
nadptaty i zaliczane na inne wymagalne nalezno$ci przypadajace od tego samego
dtuznika, a w razie braku takich nalezno$ci zwraca si¢ je uprawnionej osobie. Podstawa
dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu nadptaty podpisane przez
kierownika jednostki i1 skarbnika. Polecenie zwrotu powinno zawiera¢ uzasadnienie
zwrotu 1 wskazanie daty wyptacenia kwoty. Na dowodzie przychodowym w wyniku
realizacji ktorego powstata nadptata nalezy zamiesci¢ adnotacj¢ o dokonanym zwrocie ze
wskazaniem daty 1 pozycji zaksiggowania zwrotu. Oprocentowanie nadplat zwigzanych z
uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysokos$¢ naleznosci budzetowych pomniejsza
dochody budzetowe z tytulu odsetek za zwloke z tym, ze oprocentowanie nadptat
podatkow zaliczanych na zalegtos¢ podatkowa powieksza dochody budzetowe z tytutu
odsetek od tych zalegtosci. Optaty przekazow pocztowych 1 optaty bankowe zwigzane ze
zwrotem nadptat obcigzaja wydatki budzetowe jednostki.

9) Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

10) Uzyskane zwroty wydatkow dotyczace rozliczen z lat ubieglych przyjmowane sa na
subkonto dochodow, a uzyskane w roku biezagcym zmniejszaja wykonanie wydatkow w
tym roku budzetowym (np. zwrot nadplaty wynagrodzenia, zwrot zaliczki, zwrot
niewykorzystanej udzielonej dotacji) i sg przyjmowane na subkonto wydatkow.

11) W celu dotrzymania termindow sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej — w kosztach i zobowigzaniach — kwoty
wynikajace z faktur, rachunkow 1 innych dokumentow ksiggowych wystawionych lub
dostarczonych przez kontrachentow w miesigcu sprawozdawczym. W przypadku
dowodow przekazanych do Wydzialu Finanséw i Budzetu w nastepnym miesigcu, do
ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ te, ktore wpltynety do 5 dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu ktorego dotycza lub wczesniejszego. Po tym
terminie dokumenty ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktorym dotarty
do Wydziatu Finansow i Budzetu, z wyjatkiem grudnia, do ktérego doksiggowywane s3
faktury i rachunki, ktore wptynety do 20 stycznia roku nastepnego. Zgodnie z zasada
istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.
Urzad Miejski w Wolominie nie jest podatnikiem podatku dochodowego.

12) Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia np. optata bankowa, optata
skarbowa.

13) Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa:
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- zakupionych w niewielkich ilo$ciach i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatow
biurowych, srodkéw czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu;
materialy te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po dokonaniu zaptaty,

- materialow promocyjnych, folderow, drobnych upominkéw, drukow, ktore sg
odnoszone w koszty bezposrednio po dokonaniu zaptaty.

14) Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane pracownikom na koszty podrozy 1
pokrycie drobnych wydatkow. Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 2.000 zi, ale w
uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na pobranie
zaliczki w wigksze] wysokosci.

15) Pracownikom odbywajacym stale podroze stuzbowe i pracownikom, ktérzy w zwigzku z
czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezposrednio stale powtarzajace si¢ wydatki moga
by¢ udzielane zaliczki state na caly rok budzetowy lub na okres krotszy, po uzyskaniu
zgody kierownika jednostki. Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 2.000 ztotych.

16) Pracownikom Urzedu Miejskiego w Wotominie mogg by¢ udzielane zaliczki
jednorazowe i state na dokonywanie wydatkow zgodnie z planem finansowym.

17) Zaliczki powinny zosta¢ rozliczone w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki
state powinny zosta¢ rozliczone po uptywie okresu na jaki zostaty udzielone jednak nie
pozniej niz przed koncem roku budzetowego oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.
Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie,
potraca si¢ ja z najblizszego wynagrodzenia pracownika. Do czasu rozliczenia
poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.

18) Sumy zaliczek nie wydatkowanych do konca roku budzetowego powinny by¢ wptacone
do banku najp6zniej w ostatnim dniu roboczym roku budzetowego na rachunek biezacy —
subkonto wydatkow.

19) Rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej dokonuje si¢ w ciggu 14 dni od daty powrotu.

20) Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponad 500 zt do 10.000 zt i
okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok sa:

- finansowane ze srodkow obrotowych,

- ewidencjonowane jako pozostate §rodki trwate w uzywaniu na koncie 013 i wartosci
niematerialne 1 prawne na koncie 020, w miesigcu przekazania ich do uzywania po
zakupie,

- umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

21) Srodki trwate niskocenne o charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony, wyktadziny,
telefony itp.) o wartosci do 500 zt i okresie uzywania dluzszym niz rok zalicza si¢ do
kosztow w momencie zakupu. Kontrole i1 ewidencj¢ tych przedmiotéw prowadzi
pozaksiggowo Wydzial Administracji w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie odpowiedzialnych.

22)Meble, dywany, $rodki dydaktyczne, ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez
i umundurowanie, bez wzgledu na ich warto$¢ jednostkowa, kupowane sg ze $rodkow
obrotowych 1 umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania.

23)Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe,
o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt 1 okresie uzywania dluzszym niz rok sg
kupowane ze srodkéw inwestycyjnych.

24) Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych powieksza si¢ o sume wydatkéw poniesionych na
ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwotg 10.000 zt. Wydatki te
finansowane sg ze srodkoOw inwestycyjnych.

25) Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne (z wyjatkiem wymienionych w pkt
20) podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej w ksiegach inwentarzowych.

26) OdpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dla $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10.000 zt dokonuje si¢
jednorazowo za okres catego roku obrotowego wedlug stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, a $rodki trwale ulepszane amortyzowane sg
wedhug stawek odpowiednich dla bazowego $rodka trwalego.

27) Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa

28) Nie podlegaja umorzeniu grunty i prawo wieczystego uzytkowania oraz dobra kultury.
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29) Ewidencja analityczna nieruchomosci jest prowadzona przez Wydzial Geodezji i
Gospodarki Nieruchomos$ciami

30) Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci - do

wysokos$ci nalezno$ci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli

majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego - w

petnej wysokosci naleznosci,

¢) nalezno$ci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a

wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata nalezno$ci w umowne;j

kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym

zabezpieczeniem naleznosci. Jako negatywna ocene dla potrzeb oceny sytuacji finansowej 1

majatkowej dluznika przyjmuje si¢ negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w

stosunku do naleznosci lub jej czgsci.

d) naleznos$ci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do

ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich

otrzymania lub odpisania,

e) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogdlnego, na nieSciggalne naleznosci. Do oceny prawdopodobienstwa

niesciggalnosci przyjmuje si¢ wynik postepowania egzekucyjnego.

31) Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy

odpis aktualizacji.

32) Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujace ich wartos¢.

33) Naleznosci, o ktérych mowa w ust. ¢, od ktorych nie dokonano odpisow aktualizujacych

ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do

pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

34) Wszelkie projekty realizowane ze $rodkow zewngtrznych, w tym przede wszystkim ze

srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej ksiggowane sg na kontach analitycznych

do kont syntetycznych wymienionych w Zasadach rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w

Wolominie oraz na zasadach okre§lonych w tym dokumencie.

35) Odsetkami za nieterminowe uregulowanie zobowigzan — wynikajacymi z

nieterminowego ztozenia dokumentéw do Wydzialu Finansow i Budzetu - obcigza si¢

pracownika odpowiedzialnego za spowodowanie opdznienia zaplaty.

36) Zrealizowane kasowo dochody budzetowe sg uymowane w odpowiednich podziatkach

klasyfikacji budzetowej w kwocie netto,

4. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera. Opis systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programow, procedur i funkcji wraz z opisem algorytmow i
parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania zawarty jest w dotagczonym opisie Systemu
KSAT2000i jako zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia

Dokument stanowi opis modutéw Systemu KSAT2000i, dotyczacy potwierdzenia zgodnos$ci
merytorycznej i formalnej z normami zawartymi w ustawie o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r.
art. 10 pkt. 1.
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Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@". Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@"
zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.

Kwartalne sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@" i
za pomocg tego systemu przekazywane sg drogg elektroniczng do RIO.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza:

« dziennik,

+  ksigge glowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

+ sumy zapisoOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

+ jego obroty sg zgodne z obrotami zestwienia obrotow i sald ksiegi glowne;.

Ksiega gtowna prowadzona jest w sposob speiniajacy nastepujace zasady:

+  podwdjnego zapisu,

« systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkéw, ktére uyjmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Prowadzona biezaca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga zmiany badz
uzupetnienia zasad rachunkowosci.

Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana przepisami prawa.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

« symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotdéw i sald kont ksiggi glownej sa zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla kont niezbednych do sporzadzenia obowigzujacych jednostke¢ sprawozdan
budzetowych oraz rejestry VAT na koniec okresu sprawozdawczego,

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji

5. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych zostaly opisane w instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 396/2017 Burmistrza Wolomina z

dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w
Wotominie.
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II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.
m Srodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne, pozostate érodki trwate wprowadza si¢ do
ewidencji wedtug ich warto$ci poczatkowej, ktora wyceniana jest w zalezno$ci od sposobu
nabycia wg:
> ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,
> kosztow wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,
> wartosci rynkowej — w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzezeniem,
ze jezeli stosowna umowa wskazuje nizsza warto§¢, wowczas do ewidencji przyjmuje si¢
warto$¢ okreslong w umowie. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego radzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia.

> warto$ci okreslonej w decyzji — w przypadku nieodptatnego otrzymania.

Okreslona powyzej warto$¢ poczatkowa podlega przeszacowaniu, jezeli na mocy odrgbnych

przepisow podlegac beda one aktualizacji wyceny.

W bilansie srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto

stanowigcej roéznice ich wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia.

m Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o ewentualne
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

m Naleznosci dlugoterminowe: wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tacznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢. Jezeli
sptata nalezno$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B. II aktywow, za$ reszte
naleznos$ci — ptatng w okresie powyzej roku w pozycji A. III bilansu jednostki budzetowe;.

m Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sag w cenie
nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. Na dzien
bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg w:
> cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
> warto$ci godziwe;,
> cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegbtowa powinna zapewni¢ ustalenie waro$ci bilansowej poszczegdlnych

rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

m  Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejgte przez
jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktoére kontynuuja dziatalnos$¢. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 "Mienie zlikwidowanych jednostek" wedilug
wartos$ci netto wynikajacej z bilansu zamknig¢cia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikow do
bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w :
> decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
> decyzji o przyjeciu do $srodkoéw trwatych jednostki,
> dokumencie sprzedazy,
> dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego w bilansie

zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

m Zapasy obejmuja materiaty, ktore wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownym cenom
zakupu. Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowo — wartoSciowa materialow. Przyjecie
materialdow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu, a ich rozchdd i stany
ustala si¢ metoda FIFO — wedlug zasady "pierwsze weszlo — pierwsze wyszto". Od
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sktadnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpisow z tytutlu trwalej utraty
wartoS$ci.

m Nalezno$ci krétkoterminowe wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej do zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny. Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec kwartatu. Wymagalne naleznosci, ktorych koszty dochodzenia
przekraczaja kwote nalezno$ci podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

m Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniane sa wedlug wartosci
nominalnej. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci
lub zobowigzah wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka.

m Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow majg w jednostce nieistotng wartos¢, dlatego
nie sg rozliczane w czasie, lecz powigkszaja koszty dzialalnosci jednostki w momencie ich
poniesienia.

m Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

m Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z
tytutu oprocentowania.

m Rozliczenia miedzyokresowe bierne w jednostce nie wystgpuja.

m Przychody przysztych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytutu
dhlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

4) Ustalenie wyniku finansowego:

m W jednostce budzetowej wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 "Wynik finansowy". Ewidencj¢ i rozliczanie kosztow
prowadzi si¢ wedlug rodzajow na kontach zespotu 4, wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
> wyniku ze sprzedazy,
> wyniku z pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,
> wyniku z operacji finansowych,
> wyniku z operacji nadzwyczajnych.

m w organie finansowym wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(niedobdr lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez pordwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodow i1 wydatkéw budzetowych (wydatki wykonane 1
niewygasajace) na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu". Operacje wynikowe, ktore nie
powoduja zwigkszenia wydatkéw 1 dochodéw danego roku budzetowego (tzw. operacje
niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztéw operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 "Wynik na pozostalych operacjach". Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo tego konta przeksiggowuje si¢ na konto 960
"Skumulowane wyniki budzetu".

I11. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Zakladowy plan kont oraz wykaz ksiag rachunkowych

Urzad Miejski w Wotominie prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont
opracowany na podstawie planu kont szgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020.342 z dn.
03.03.2020r.).

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe dotyczace:
a) wykonania budzetu Gminy Wotomin wedlug planu kont zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
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samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2020.342 z dn. 03.03.2020r.).

b) prowadzenia ewidencji podatkow, optat 1 niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie planu kont wedlug
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2010.208.1375 z dn. 04.11.2010 1.).

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych.

Ksigga glowna zakladowego planu kont jednostki budzetowej Urzad Miejski w Wotominie
obejmuje nastgpujace konta:

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majgtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - BUDZET

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - INWESTYCJE
203 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - ZFSS

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja
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401 - Zuzycie materiatow 1 energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zespotl 7 — Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291 - Zobowigzania warunkowe

900 - Rozliczenie zaangazowania

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

994 - Wktad wlasny niepieni¢zny

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. Opis kont

Konta bilansowe
Zespol 0 - ,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

1) Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 0161 017.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktére ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkoéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwalych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

2) Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych s$rodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sie $rodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 10



2) korekte warto$ci mienia, stanowiacg réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego spotce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktdra zostaje przyjeta na stan sktadnikoéw majatkowych organu zatozycielskiego
lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczego6lnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spolki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom:;

2) korektg warto$ci mienia stanowigca réznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia
przekazanego spdice lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczeg6towa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujagcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4) Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujymuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
jednostce.

5) Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i1 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytuldéw 1 o0sob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych 1 prawnych
w warto$ci poczatkowej.

6) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji 1
innych dlugoterminowychaktywéw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

10) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace S$rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaroOwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczego6lnosci:

1) srodkow trwatlych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie.
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Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych
srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespo6l 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” shiza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw warto§ciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienig¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;

5) innych krajowych 1 zagranicznych $rodkoéw pienieznych. Konta zespolu 1 majg
odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty 1 stany S$rodkéw pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierdw wartosciowych.

1) Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shluzy do ewidencji krajowej i1 zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i1 niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o rdéznice kursowe
dotyczace gotdwki w walucie obcej. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna
umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegblne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

2) Konto 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $srodkéw pienieznych oraz obrotoéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkow 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 uymuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotow 1,2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy S$rodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedlug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisoOw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw 1 wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
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przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksieggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw — na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

3) Konto 135 - ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkoéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

4) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotoéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

5) Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczego6lnosci akeji,
udziatéw 1 innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywdw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) warto$ci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $srodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, S$rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetlomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stluzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych -
wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcam i- BUDZET”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i1 uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie
221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegdélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

2) Konto 202 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcam - INWESTYCJE”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 202 nie ujmuje
si¢ nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie
221.
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Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci 1
roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

3) Konto 203 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcam - ZFSS”

Konto 203 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i1 uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie
221.

Konto 203 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i1
roszczen.

Ewidencja szczegblowa do konta 203 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 203 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

4) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych 1
zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegto$ci i nadpftaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

5) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

6) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoifinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspoHinansowania programow 1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkoéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wptywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkdw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w
korespondenc;ji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ roOwniez operacje
zwigzane z przeptywami §rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

7) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 uyymowane na koncie 221.

8) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

9) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
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Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do
dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych.

10) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedhug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktéorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

11) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu  wyptat pienieznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznos$ci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
standw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

12) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznos$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptlatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty $Srodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow.
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Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

13) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

14) Konto 245 — ""Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na
stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6olnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245
moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.”,

15) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujagcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 i 340) 1
towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towardéw 1 ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje¢ zapasow materiatow 1 towaréw znajdujacych si¢ w
magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i1 towardw na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedhug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni
si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 1 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi,
a w odniesieniu do zapasow materiatéw 1 towaréw objetych ewidencjg ilosSciowo-wartosciowq -
takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

1) Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykulow
spozywczych), robdt 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatoéw, towaréw w
drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

1) faktury dostawcoéw krajowych 1 zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i
ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i usthug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu
okreslonych warunkow;
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3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego, zwiekszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy wiasciwe
koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkow trwatych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych,
zwigkszajacy ich warto$¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody 1 nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

2) Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych 1 obcych oraz we wlasnym i1 obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

1) Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

2) Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuizy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.
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3) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

4) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej 1 oplaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

5) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o praceg,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z ro6znych tytuldéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalno$ci
podstawowej z tytutlu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

6) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

7) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

8) Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw wynikajacych z realizacji specyficznych zobowigzan
sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie na stronie
Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci: wplaty na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,
zwigzkéw gmin i zwigzkow powiatdow oraz izb rolniczych, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubieglych, kary 1 odszkodowania dla osob fizycznych 1 prawnych jako
realizacja zobowigzan skarbu panstwa, pokrycie zobowigzan zakltadéw opieki zdrowotnej. Na
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stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

9) Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,,Koszty wedtug typoéw dziatalnosci i
ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty gotowe i potfabrykaty” warto$ci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcji niezakonczonej wedlug cen sprzedazy
netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow” kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondenc;ji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”;

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych
produktow 1 towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu 1 sprzedazy towardéw 1 materiatow ujete na kontach: 730 1 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i1 zespotu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia tacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodow zewidencjonowanych na kontach
zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wilasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty
niewliczane do warto$ci produktéw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w
korespondencji z wilasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 1 niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w
korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszite okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewngtrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczego6lnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotow
5, 6 17, albo okresowo, w tacznej sumie rownej roznicy miedzy kwota odpowiadajgcg zmianie
stanu produktow a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmian¢ stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej 1 rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.
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1) Konto 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych 1 potfabrykatow oraz
robot 1 uslug) wiasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez warto$¢ produktdéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami:
500, 530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespolu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4 badz 5. Ewidencja szczeg6towa do konta
700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkow oraz
naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na stron¢ Wn konta 490, uznajac konto 700. Na koniec roku
konto 700 nie wykazuje salda.

2) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuizy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdinosci dochodow, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowo$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

3) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznos$ci, dodatnie roznice kursowe.
Ewidencja szczegdotlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

4) Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji 1
papieréow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i1 pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwate w budowie.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

5) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy
zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

6) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podsawowa dziatalno$cia
jednostki.

W szczegolno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiaggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
nalezno$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na
kontach zespotow 5 1 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 shuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 24



Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktoérych samorzadowy
zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) roéznice z aktualizacji srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie §rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akceji i udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migedzyokresowych i rezerw.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 wujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow.

4) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug Zrodet zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen;

2) wysokos$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

5) Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

6) Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen mie¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z
kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyj nych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;
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2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto — 291 ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ujmowania wszelkiego rodzaju krajowych 1 zagranicznych zobowigzan
warunkowych np.:

- udzielonych gwarancji, por¢czen, wnoszonych w formie weksli oraz gwarancji bankowych 1
ubezpieczeniowych

- zawartych, a niewykonanych umow,

- nieuznanych przez jednostke roszczen skierowanych przez kontrahentow na droge
postepowania spornego (sadowego) np. z tytutu reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan
umownych oraz odsetek za zwloke.

Na koncie ujmuje si¢ zdarzenia gospodarcze, ktdre nie stanowig operacji gospodarczych i nie
wplywaja na zmiane aktywow, pasywow i wynikow dziatalno$ci, lecz z uwagi na okreslone
skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania.
Zawarte w ewidencji pozabilansowej dane nie s3 wykazywane w bilansie.

Na stronie Ma konta 291 ksigguje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, np. w momencie
ustanowienia porgczenia, a po stronie Wn wygasnigcie tego zobowigzania, np. pod data zaplaty
zobowigzania. Konto 291 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
warunkowych, natomiast saldo Ma - stan zobowigzan warunkowych.

Na koncie 291 ,,Zobowigzania warunkowe" udzielone poreczenie lub gwarancj¢ ewidencjonuje
si¢ w warto$ci nominalne;j.

Do konta 291 ,,Zobowiazania warunkowe" powinna by¢ prowadzona ewidencja analityczna,
ktéra umozliwi ustalenie zobowigzan warunkowych wedlug tytuléw oraz poszczegolnych
kontrahentdéw, z podzialem na krajowe i zagraniczne (wyrazone w walucie polskiej i w walutach
obcych).

2) Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz
jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i1 wygastego. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest
prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
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2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub
wygastej. Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 994 - "Wklad wlasny niepieniezny" sluzy do ewidencji wkladu wiasnego
niepieni¢znego poniesionego przez Urzad Miejski przy realizacji projektow z udziatem $srodkow
europejskich. Na stronie Ma konta ujmuje sie przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego na
podstawie dokumentéw przedstawionych przez komorki organizacyjne odpowiedzialne za
realizacje projektu w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiegowanie
wktadu wlasnego niepienigznego na podstawie dokumentu PK (polecenie ksiggowania) w
wysokosci poniesionego wkladu niepienigznego w danym roku budzetowym.

Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wkladu niepienieznego. Ewidencja szczegdtowa winna
umozliwi¢ ustalenie wktadu niepienieznego z podziatem na poszczeg6lne projekty.

6) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) r6wnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéow, decyzji 1
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

II. Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi gtdéwne;j :
Srodki trwate

Pozostate §rodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Dobra kultury

Watrosci niematerialne 1 prawne

Dhugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie(inwestycje)

Kasa
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- Rachunek biezacy jednostki

 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

« Inne rachunki bankowe

+ Krotkoterminowe aktywa finansowe

- Srodki pienigzne w drodze

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — BUDZET

+ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — INWESTYCJE

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

+ Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

+ Rozliczenie dochodéw budzetowych

+ Rozliczenie wydatkéw budzetowych

+ Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkoéw europejskich

+ Rozrachunki z budzetami

« Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

- Pozostate rozrachunki publicznoprawne

+ Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

« Pozostate rozrachunki z pracownikami

« Pozostate rozrachunki

- Wplywy do wyjasnienia

+ Odpisy aktualizujace naleznosci

+ Rozliczenie zakupu

- Materiaty

+ Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow 1 towarow

- Amortyzacja

+ Zuzycie materiatlow 1 energii

- Ustugi obce

- Podatki i optaty

«  Wynagrodzenia

- Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

+ Pozostale koszty rodzajowe

+ Rozliczenie kosztow

« Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

+ Przychody z tytutu dochodow budzetowych

+ Przychody finansowe

+  Koszty finansowe

+ Pozostate przychody operacyjne

+ Pozostate koszty operacyjne

- Zyski nadzwyczajne

- Straty nadzwyczajne

+ Fundusz jednostki

« Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

- Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

- Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

+ Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

«  Wynik finansowy

- Zobowigzania warunkowe

- Wydatki strukturalne

»  Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

+ Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

+ Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika

+ Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikoéw

.+ Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze majg postac: zbiorow kont, kartotek, tabel, komputerowych zbioréw danych,
bilansu likwidowanej jednostki 1 innych urzadzen szczegoétowo charakteryzujacych przedmiot
ewidencji konta glownego, w zakresie dochodow i wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw
budzetowych s3 to podziatki klasyfikacji budzetowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6éw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U.2014.1053 t.j. z dnia 06.08.2014r. z p6zn. zm.).

I. Wykaz ksigg rachunkowych
W jednostce samorzadu terytorialnego w zakresie wykonania budzetu Gminy Wotomin ksiega
gléwna obejmuje nastepujace konta:

1.Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkdéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Opis kont
Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast
réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
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Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkdéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe'

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciagnigtych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu). Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pieni¢znych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetoéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania Srodki pieniezne w drodze moga byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i1 urzedy obslugujace organy podatkowe, w korespondencji
z kontem 133.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytuhu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i1
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 — "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im s$rodkow na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczeg6lnych tytutow oraz wedhug kontrahentow.

Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 32



Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostalych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutoéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - '"Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i1 wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Saldo konta 290
oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody
budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie
Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 33



1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczego6lnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn konta
902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 - ""Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkoéw
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresow (np.: subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 — "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 — "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 34



W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - '""Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
nalezno$ci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw 1 dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont:
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Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Rachunek $§rodkdéw na niewygasajace wydatki
Srodki pienigzne w drodze
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe
Zobowigzania finansowe

Odpisy aktualizujace naleznosci
Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki

Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostatych operacjach
Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami

Ewidencja podatkow jest integralng czegscia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urz¢du jako jednostki budzetowe;.

1. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych

kont syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 011 - Srodki trwate;

2) konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne;

3) konto 101 - Kasa;

4) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

5) konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne;

6) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

7) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

8) konto 310 - Materiaty;

9) konto 750 - Przychody i koszty finansowe.

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkdw.

3. Konta szczegotowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:

1) z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkoéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potragcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytutu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
banku;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot.

4. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktéorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat si¢ dluznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.
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5. Dla podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdw, mozna nie
prowadzi¢ szczegdlowych kont podatnikow. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz.U.2019.1170 t.j. z dnia 25.06.2019 r., z p6zn. zm.?).

6. Konta pozabilansowe obejmuja:

1) konta syntetyczne:

a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za

zobowigzania podatkowe podatnika,

b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdéw;

2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkow;

3) konta szczegotowe poszczegdlnych osob trzecich 1 inkasentow.

2. Pozabilansowe konta szczegdétowe prowadzone dla osoéb trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzeciej.

3. Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na podstawie
dokumentu, z ktdrego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdtowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do
ktérego sa prowadzone.

Na bilansowych 1 pozabilansowych kontach analitycznych i1 szczegétowych ewidencje ksiegowa
prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wptywy 1 zwroty z tytulu podatkow, dokonywane za
posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje si¢:

a) wpltyw gotdéwki z tytutu podatkow, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci
z tytutu dochod6éw budzetowych,

b) wptyw gotdéwki z rachunku biezacego urzgdu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 140 - Krotkoterminowe
papiery wartosciowe 1 inne srodki pieni¢zne;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie $rodkow pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 140 - Kréotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkéw,
dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢:

a) wptywy z tytulu podatkow, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) wplywy s$rodkow pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 140 -
Kroétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne srodki pieni¢zne;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na

tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 140 -
Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieni¢zne,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych.
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Konto 140 - Kréotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pieni¢zne ewidencjonuje
si¢ srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasa urzgdu a jego rachunkiem biezacym:
1) na stronie Wn konta 140 ksieguje si¢ pobranie srodkéw pieni¢znych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 - Kasa,
b) z rachunku biezgcego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 140 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pieni¢znych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja

przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkoéw, ktore nie podlegaja przypisaniu

na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - nieb¢dgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktoérych dany

organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w

zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wpltywoéw do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody i koszty
finansowe,

b) odsetki za zwlok¢ i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody i koszty
finansowe,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130
- Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo
konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty
finansowe,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

¢) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:

— konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wiasnoéci rzeczy bedacych $rodkami
trwatymi,

— konta 020 - Wartos$ci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wilasnosci praw
majatkowych,

— konta 310 - Materiaty, przy przeniesieniu wilasnosci rzeczy niebedacych srodkami
trwatymi ani prawami majatkowymi,
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f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych
za poszczegolne okresy.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ naleznosci podatkowe,
ktore zostaly zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym:
1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ naleznosci, w wysokoS$ci zabezpieczonej hipoteka
lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych;
2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

Konto 011 - Srodki trwale ewidencjonuje sie¢ zwigkszenie wartosci $rodkow trwatych z tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢
wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy bedacych
srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ zwigkszenie warto$ci
niematerialnych 1 prawnych z tytulu wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 310 - Materialy ewidencjonuje si¢ zwigkszenie warto$ci materialow z tytutu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wygasnigcie
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy niebedacych srodkami
trwalymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytulu
podatkow:
1) na stronie Wn konta 750 ksieguje si¢:
a) odpisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 750 ksieguje si¢:
a) przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,
b) odsetki za zwlok¢ 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytulu
dochodow budzetowych.
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Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu naleznych i
wptacanych przez nich podatkoéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegoétowych prowadzonych do kont analitycznych w
ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sig:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwtoke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,
¢) zwrot nadptaty,
d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
c¢) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu,
e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
f) wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej,
g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje si¢ na
kontach szczegotowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sig:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentow

pokwitowan wptaty,

b) odsetki za zwtoke i1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplacone;;

2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw nalezno$ci od poszczegdlnych jednostek budzetowych z
tytutu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegoétowych prowadzonych do kont analitycznych
w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje si¢ przypis jednostce budzetowe] w
wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,
2) na stronie Ma konta szczegotowego ksigguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytutu
nalezno$ci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych bankow z tytulu

nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegoétowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie¢ przypis bankowi w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek biezacy urzedu,
2) na stronie Ma konta szczegétowego ksigguje si¢ wplaty banku z tytutu nalezno$ci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowe;j
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyl rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkow na rachunek biezacy urzedu.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osdb trzecich i
realizacji tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
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Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej
z tych osob otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdlowe do bilansowego konta
szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub
kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat,
dotyczace kwot okreslonych w decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich, ksieguje sie
réwnocze$nie na koncie podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisOw na bilansowym koncie
szczegbtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaplacie przez
osob¢ lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasajg rOwniez zobowigzania osoby lub osob trzecich z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie niezrOwnowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czgs¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wewnetrznego.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
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Zatagcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Wotomina
z dnia 07 czerwca 2022 roku

System wyodregbnienia ewidencji ksiggowej dla projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznych

1. Ewidencja ksiggowa projektow finansowanych ze srodkow zewngtrznych prowadzona jest zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2020.342 z dn. 03.03.2020r.)

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta w Wotominie przy uzyciu programu
komputerowego KSAT.

3. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegélne miesigce, w ktorych
sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144).

4. Przy wustalaniu zasad prowadzenia ewidencji ksiggowej projektow uwzglednia sig
zapisy w umowach na poszczegdlne projekty w zakresie ewidencji ksiggowej w celu
prawidtowego ich rozliczenia.

5. Ewidencja dowodow ksiggowych dla srodkow zewngtrznych tj. Projektow wspotfinansowanych z
Unii Europejskiej prowadzona jest w utworzonej do tego celu Jednostce ksiggowej UE.
Zaksiggowane, poszczegélne dowody majg automatycznie nadawane oznaczenie DOW/UE—rok
obrotowy, miesigc/rejestr/numer automatyczny. Ponadto w ramach jednostki ksiggujacej UE projekty
wyrdznia Nr zadania utworzony tylko dla danego projektu.

6. Zaktadowy plan kont oraz typowe zapisy na kontach ksiegowych okresla zalacznik nr 1 niniejszego
zarzadzenia.

7. Dokumenty zrodtowe projektu ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na biezaco,
gromadzone i przechowywane w segregatorze wyodrebnionym dla projektu, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomoca
programu KSAT umozliwiajacego tatwe ich odszukanie.

8. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzgdu dokumentujace poniesione
wydatki, m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz
zestawienia obrotow i sald dotyczace Projektow, w trakcie realizacji Projektow przechowywane sa w
Wydziale Finansow i Budzetu.

9. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Organu, dokumentujace $rodki
otrzymane na realizacje Projektow, $rodki przekazane do jednostek organizacyjnych Gminy na
realizacj¢ Projektow, zwroty niewykorzystanych srodkow przechowywane sg w Wydziale Finansow
i Budzetu.

10. Dokumenty zrodlowe zwigzane z realizacjg projektow przechowywane sg, w terminie okreslonym
umowa o dofinansowanie, w Wydziale Pozyskiwania Srodkow Zewngetrznych.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Wotomina Nr 157/2022
z dnia 07 czerwca 2022 roku

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatacznik do
dokumentu ,,Polityka rachunkowosci”.

Dokument stanowi opis modutéow Systemu KSAT2000i, dotyczacy potwierdzenia zgodnosci
merytorycznej i formalnej z normami zawartymi w ostawie o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r.
art. 10 pkt. 1.

Oprogramowanie uzytkowane jest przez Gmine Wotomin na podstawie udzielonej
licencji zgodnie z zawartg umowa:

numer umowy gtéwnej : 301/Z1/6/2019
z dnia : 09 lipca 2019 r.

COIG S.A.

Katowice, styczen 2021
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1. Definicje pojec uzytych w dokumencie

Ustawa o rachunkowosci (skrot uor) — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. 2018 poz. 395, z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa o finansach publicznych (skrot uofp) - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdZniejszymi zmianami);

Rozporzqdzenie w sprawie zasad rachunkowosci - rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r poz. 1911 z pdZn. zm.).

Stanowisko KSR - Stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksigg
rachunkowych, ktdére stanowi Zatacznik do uchwaty nr 5/10 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 13 kwietnia
2010r.

Ksiegi rachunkowe — (stanowisko KSR) to zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktdore tworzq
dziennik, ksiege gtowng, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg
pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywdw i pasywdw (inwentarz) — art. 13 ust. 1 ustawy. Pojecie zdefiniowane w
Stanowisku KSR.

Prowadzenie ksigg rachunkowych — (stanowisko KSR) dokonywanie w ksiegach rachunkowych w sposéb zorganizowany
i ciggty, na podstawie dowodow ksiegowych, zapisow zdarzeri gospodarczych w porzqgdku chronologicznym i
systematycznym oraz ich grupowanie i uzgadnianie. Pojecie zdefiniowane w Stanowisku KSR.

System komputerowy — (stanowisko KSR) sprzet komputerowy (urzqdzenia lub grupa potgczonych lub powigzanych ze
sobq urzgdzeri) wraz z oprogramowaniem, na ktdre sktada sie zbidr programow i funkcji, umozliwiajgce przetwarzanie
danych. Pojecie zdefiniowane w Stanowisku KSR.

System finansowo-ksiegowy - (stanowisko KSR) zwany tez w skrdcie systemem FK — czes¢ sktadowa systemu
komputerowego umoZzliwiajgca przetwarzanie danych w celu prowadzenia ksiqg rachunkowych. Pojecie zdefiniowane w
Stanowisku KSR.

System KSAT2000i (w skrdcie System) — to Zintegrowany System Zarzqdzania dla Jednostek Samorzqdu Terytorialnego,
rozumiany jako System komputerowy spefniajgcy wymagania Systemu finansowo-ksiegowego zgodnie z definicjg
Stanowiska KSR. System wspiera realizacje zadan powierzonych jednostkom organizacyjnym, nalezgcym do sektora
finansow publicznych, w tym prowadzenia rachunkowosci Jednostki zgodnie z Ustawgq o rachunkowosci, z
uwzglednieniem szczegétowych zasad jakie wynikajqg z Ustawy o finansach publicznych oraz Krajowych Standardow
Rachunkowosci i stanowisk Komitetu Standardow Rachunkowosci.

Jednostka Samorzqdu Terytorialnego (w skrdcie Jednostka JST) - Jednostka posiadajgca osobowos¢ prawng, dziatajgca
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzqdzie powiatowym lub ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie wojewddztwa.

Jednostka organizacyjna gminy (w skrét Jednostka) — Jednostka podlegta Jednostce JST, nieposiadajgca osobowosci
prawnej, bedgca jednostkq budzetowq lub samorzgdowym zaktadem budzetowym.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 4
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Podmiot - rozumie sie przez to wyodrebniong w Systemie KSAT2000i strukture danych, odpowiedzialng za
identyfikowanie w Systemie KSAT2000i obstugiwanych Jednostek, w tym Gminy jako nadrzednej Jednostki JST oraz
Jednostek organizacyjnych gminy podlegtych Jednostce JST.

Jednostka ksiegowa —wyodrebniony w Systemie KSAT2000i samodzielny zbior danych, tworzqcych Ksiegi rachunkowe
w rozumieniu Ustawy o rachunkowosci; przez samodzielnos¢ jednostki ksiegowej rozumie sie mozliwosc otwierania,
prowadzenia i zamykania ksigg rachunkowych w jednostce ksiegowej niezaleznie od innych jednostek ksiegowych
prowadzonych w Systemie,

Organ finansowy - rozumie sie przez to budzet gminy - Jednostki JST.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 5
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2. Deklaracja zgodnosci oprogramowania Systemu KSAT2000i
z ustawq o rachunkowosci.

Potwierdzamy, ze Internetowy Zintegrowany System Zarzadzania dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego KSAT2000i (dalej: System KSAT2000i) spetnia wymagania stawiane jednostkom
organizacyjnym nalezgcym do sektora finanséw publicznego, prowadzgcym rachunkowos$¢ zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r (dalej: uor), z uwzglednieniem szczegétowych
zasad jakie wynikajg z ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (dalej: uofp),
Krajowych Standardéw Rachunkowosci i stanowisk Komitetu Standardéw Rachunkowosci (dale;j:
KSR).

Ksiegi rachunkowe w Systemie KSAT2000i:
1. Sg wydzielone i prowadzone odrebnie dla kazdego podmiotu wchodzgcego w sktad JST,
korzystajgcego z Systemu (zakres podmiotowy wynikajacy z art. 2 uor oraz uofp).

2. Prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej (art. 9 uor).

3. Dostosowywane sg do przyjetej przez jednostki polityki rachunkowosci, w tym do przyjetych
zasad budowania odrebnych Zaktadowych Plandw Kont (art. 10 uor).

4. Majg okreslone miejsce ich przechowywania oraz sg prowadzone przy wykorzystaniu
zasobdw pozostajgcych w dyspozycji jednostki (art. 11 i 11a uor, stanowisko KSR w sprawie
zasad prowadzanie rachunkowosci).

5. Moga by¢ powierzone do prowadzenia innej jednostce sektora finanséw publicznych,
tworzagcych samorzgdowe centra ustug wspdlnych (ustawy o samorzadzie gminnym,
powiatowym, wojewddzkim, ustawy Prawo oswiatowe).

6. Sg otwierane i nieodwracalnie zamykane, uniemozliwiajagc dokonywanie zapiséw
ksiegowych w zamknietych zbiorach tworzgcych ksiegi rachunkowe (art. 12 uor).

7. Stanowig odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie
wyodrebnionych czesci, przechowywanych we wspdlnej dla Systemu KSAT2000i jednej bazie
danych. Odrebno$é poszczegdlnych zasobdédw informacyjnych systemu rachunkowosci
gwarantowana jest poprzez uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow
dokonywanych w poszczegdlnych ksiegach rachunkowych, ich wydrukowanie lub
przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych (art. 13 ust. 2 i 3 uor).

8. Tworzg zbiory danych odpowiednio opisane w niniejszym dokumencie oraz w dokumentacji
technicznej poszczegdlnych modutéw Systemu KSAT2000i, a dostepne oprogramowanie
Systemu KSAT2000i tworzy raporty, ktérych tres¢ informacyjna pokrywa sie z zawartoscia
ksigg rachunkowych wymienionych w art. 13 ust.1 uor, to jest: dziennika, ksiegi gtéwnej,
ksigg pomocniczych, zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz ksiag
pomocniczych, wykazem sktadnikéw aktywdw i pasywow.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 6
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9. Posiadaja raporty trwale oznakowane: danymi identyfikujgcymi jednostke, rodzajem ksiegi,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

nazwg oprogramowania oraz automatyczng numeracjg stron (art. 13 ust 4 i 5 uor).

Obejmujg Dziennik (lub wiele odrebnych Dziennikdw w przypadku wykorzystywania Systemu
KSAT2000i przez wiele podmiotéw JST), bedacy urzadzeniem ksiegowym, w ktérym zapisow
ksiegowych dokonuje sie w porzadku chronologicznym, tzn. w takiej kolejnosci, w jakie byty
wykonywane dzien po dniu(art. 14 uor).

Obejmuja Ksiege gtéwng lub wiele odrebnych Ksigg gtéwnych w przypadku wykorzystywania
Systemu KSAT2000i przez wiele podmiotow JST (art. 15 uor) w tym Ksiege gtdwng Organu
JST.

Obejmujg Ksiegi pomocnicze lub wiele odrebnych Ksigg pomocniczych w przypadku
wykorzystywania Systemu KSAT2000i przez wiele podmiotéw JST (art. 16 uor).

Obejmujg Zestawienia obrotéw i sald kont Ksigg gtéwnych i kont Ksigg pomocniczych oraz
wykazu sktadnikow aktywow i pasywow (art. 18 i 19 uor).

Zawierajg dowody tworzone automatycznie w Systemie KAST2000i spetniajgce wymagania
stawiane dowodom ksiegowym (art. 22 uor).

Obejmujg zapisy ksiegowe dokonywane w sposéb trwaty, bez pozostawienia miejsc
pozwalajgcych na podzniejsze dopiski lub zmiany. System zapewnia ochrone zapiséw, przed
ich zniszczeniem, modyfikacjg lub nadpisaniem zapisu (art. 23 uor).

Deklaracje przygotowat:
Zespot projektowo-wdrozeniowy obszaru finansowo-ksiegowego Systemu KSAT2000i.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 7
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3. Ogolna charakterystyka systemu KSAT2000i

KSAT2000i to Internetowy Zintegrowany Systemu Zarzadzania dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — dla jednostek samorzadu terytorialnego, ktérego zadaniem jest wspomaganie
catosci proceséw administracyjnych realizowanych w jednostkach samorzgdowych.

Architektura systemu oraz technologia informatyczna uzyta w systemie

KSAT2000i jest systemem o architekturze tréjwarstowej opartym na srodowisku aplikacyjnym oraz
bazodanowym firmy ORACLE. System pracuje w technologii internetowej, gdzie do uruchomienia
systemu wystarcza przegladarka internetowa z obstugg plug-in JAVA lub autorskim komponentem
firmy COIG - K3VH. S KSAT2000i posiada dokumentacje techniczng. Uzyte narzedzia informatyczne
pozwalajg monitorowac prace systemu, zabezpieczy¢ dane przed utratg oraz nieuprawnionym
dostepem.

System KSAT2000i podzielony jest na bloki tematyczne z wydzielonymi modutami wchodzgcymi
w sktad danego bloku.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 8
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Schemat nr 1: Gtowne 4 bloki tematyczne systemu KSAT2000i z zaznaczeniem wybranych modutdw
poszczegdlnych blokéw

Bloki modutéw systemu KSAT2000i

Blok modutéw administracyjnych

W sktad bloku administracyjnego wchodzi modut ASA — Administrator Systemu wyposazony
w funkcje:
- administrowania zasobami bazodanowymi, sterowania dostepem do zasobdéw
bazodanowych przy uzyciu definiowalnych profili uzytkownikéw
- monitorowania zdarzen zachodzacych w systemie
- zaktadania uzytkownikéw i nadawania im uprawnied do modutéw systemu
i funkcji dostepnych w poszczegdlnych modutach.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 9
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Blok modutéw finansowo-ksiegowych

Blok finansowo-ksiegowy umozliwia zarzgdzanie finansowga strong dziatalnosci jednostki
poprzez prowadzenie komputerowej rachunkowosci jednostek JST, w tym rachunkowosci
Organu JST i rachunkowosci organu podatkowego JST. Moduty bloku finansowo-ksiegowego
sg scisle zintegrowane, jednak ich funkcje sg jasno wydzielone w poszczegdlnych modutach.

W sktad bloku finansowo-ksiegowego wchodzg moduty:

o KG - Ksiega Gtédwna

e Nz - Naleznosci i Zobowigzania

e BUD - Planowanie i Monitorowanie Budzetu, Sprawozdawczos¢ budzetowa
e CRU - Centralny Rejestr Uméw

e FKT - Fakturowanie

Blok modutéw okoto finansowych oraz ewidencyjnych

W sktad bloku wchodzg moduty:

e POD - Podatki

e EK/PL - Ewidencja Kadrowa / Ptace

e MAJ - Srodki Trwate

e GM - Gospodarka Materiatowo - Magazynowa
e GMK - Gospodarka Mieniem Komunalnym

e SGN - System Gospodarowania Nieruchomosciami
e ZPA - Zwrot Podatku Akcyzowego

o ALK - Ewidencja Zezwolen Alkoholowych

e GOP - Gospodarka Odpadami

e DOM - Dodatki Mieszkaniowe

e DOE - Dodatek Energetyczny

Moduty systemu KSAT2000i stanowig programy, o ktérych mowa w art. 10 ustawy
o rachunkowosci.

Programem (modutem), ktéry zawiera zbiory danych stanowigce ksiegi rachunkowe,
o ktérych mowa w Art. 10 Ustawy o rachunkowosci jest modut KG — Ksiega Gtéwna. Zapisy
w ksiegach rachunkowych pochodzg z potwierdzonych dowoddw ksiegowych. Logika
ksiegowania w module KG- Ksiega Gtéwna nawigzuje do struktury i organizacji tzw.
»ksiegowosci przebitkowej” z tg istotng réznicg, ze zapisy na koncie syntetycznym pochodzg
z elementarnych zapisdw na kontach analitycznych.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 10
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W systemie KSAT2000i dostepne sg ksiegowe narzedzia pomocnicze, pozwalajgce na:

1. prowadzenie ewidencji szczegdétowej srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych wraz ze zwigzanymi z nimi tabelami amortyzacji — odpowiedzialny modut
MAIJ- Srodki Trwate,

2. prowadzenie ewidencji szczegdtowe] sktadnikéw wynagrodzen dla pracownikéw —
odpowiedzialne moduty EK — Ewidencja Kadrowa oraz PL — Ptace,

3. prowadzenie ewidencji rejestréw faktur zakupu i sprzedazy oraz ewidencji operacji
kasowych wraz z raportami kasowymi - odpowiedzialny modut NZ — Naleznosci
i Zobowigzania,

4. prowadzenie ewidencji szczegétowej podatnikdw wraz z szczegétami przedmiotu
opodatkowania, bedacego podstawg naliczania podatkéw i optat oraz kierowania
dokumentéw (decyzji) do dalszej obrdbki finansowo-ksiegowej oraz windykacji —
odpowiedzialny modut POD — Podatki,

5. prowadzenia ewidencji szczegdétowej naleznosci (ewidencji umow, deklaracji, decyzji,
postanowien, itp.) wraz z wykazaniem zakresu objetego naleznoscig (przedmiot
naleznosci) i 0séb zwigzanych z naleznosciami (podmiotéw naleznosci) — odpowiedzialne
moduty bloku okoto finansowego

6. prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami — 2z wykorzystaniem ewidencji
kontrahentéw modutu CKK — Centralna Kartoteka Kontrahentow,

7. prowadzenie ewidencji kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow

4. Wykaz zbiorow danych tworzqgcych ksiegi rachunkowe. Modut KG -
KSIEGA GtOWNA

Rozdziat zawiera opis systemu informatycznego KSAT2000i zgodnie z Art.10 pkt. 1 poz. 3.b)
ustawy o rachunkowosci

Funkcja modutu KG w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Ksiega Gtéwna jest podstawowym modutem ksiegowym, realizujgcym w petni potrzeby zwigzane
z prowadzeniem ksigg rachunkowych jednostki, tj. wprowadzaniem dokumentéw, dekretowaniem,
ksiegowaniem oraz uzyskiwaniem potrzebnych zestawien.

Zadaniem modutu jest prowadzenie ewidencji dziatalnosci finansowej instytucji zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
wraz z pézniejszymi zmianami.

Zbiory danych zapiséw ksiegowych wraz z oprogramowanie systemu KSAT2000i tworzg ksiegi
rachunkowe zgodne z Art. 13 ust.1, a dostepne oprogramowanie pozwala uzyska¢ poprzez
wykonanie odpowiednich procedur obliczeniowych zestawienia wynikowe w formie:

-dziennika,

-kont ksiegi gtdwnej (kart kontowych),

-zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej,

-zestawienia sald kont ksigg pomocniczych.
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System KSAT2000i wraz z zbiorami danych stanowi zaséb informacyjny rachunkowosci podmiotéw
wchodzgcych w sktad JST, zorganizowany w formie jednoznacznie wyodrebnionych czesci
poszczegdlnych jednostek. Odrebnos¢ ksigg rachunkowych gwarantowana jest poprzez klucz
logiczny jednostki ksiegowej, przypisany do podmiotu wchodzgcy w sktad JST.

KSAT2000i bedacy zintegrowanym systemem zarzadzania obejmuje swym zasiegiem rézne obszary
dziatalnosci jednostki (jednostek) pracujagc na wspdlnej bazie danych. Zasoby informacyjne

poszczegdlnych ksigg rachunkowych w bazie danych stanowig wyodrebniong jej czes¢.

Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika modutu KG — Ksiega Gtéwna.

Sposdb przetwarzania danych

Zbiory danych tworzace komputerowe ksiegi rachunkowe — tabele danych — przechowywane sg w
bazie Oracle Database — systemie zarzadzania relacyjnymi bazami danych (ang. RDBMS) stworzony
przez firme Oracle Corporation.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Zbiory - tabele bezposrednio tworzgce ksiegi rachunkowe to:

e KG_KSIEGOWANIA

e KG_DOWODY_KSIEGOWE

e KG_DEKRETY_UZUPELNIAJACE
e KG_BILANSE_OTWARCIA

e KG_BILANSE_ZAMKNIECIA

e KG_OBROTY

e KG_WYKONANIE_DU

e KG_KONTA_KSIEGOWE

e KG_LATA_BILANSOWE

e KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE
e KG_REJESTRY

e KG_RODZAJE_DOWODOW

e KG_TYPY_OPERACII_KSIEGOWYCH
e KG_JEDNOSTKI

Kluczem logicznym wyodrebniajgcym poszczegdlne ksiegi jest atrybut JED_ID (bazodanowy
identyfikator jednostki w tabeli KG_JEDNOSTKI ) wydzielajgcy dane logicznie dla kazdej jednostki
ksiegujagcej. Kazda jednostka ksiegujgca jednoznacznie przypisana jest do jednego podmiotu JST.
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Opis tabel, na bazie ktorych powstaty zbiory danych tworzace ksiegi rachunkowe — tabele danych

Tabela

Skrot encji

Opis encji

BILANS OTWARCIA
(KG_BILANSE_OTWARCIA)

BO

Stan sald kont ksiegowych na pierwszy dzier otwarcia ksigg
rachunkowych roku bilansowego. Salda zapisane sg w pierwszym
okresie sprawozdawczym danego roku bilansowego. Bilans
otwarcia kont ksiegowych rowny jest bilansowi zamkniecia
ostatniego okresu sprawozdawczego dotyczgcego poprzedniego
roku bilansowego.

BILANS ZAMKNIECIA
(KG_BILANSE_ZAMKNIECIA)

BZ

Stan sald kont ksiegowych w ostatnim okresie sprawozdawczym dla
danego roku bilansowego.

DEKRET UZUPELNIAJACY
(KG_DEKRETY_UZUPELNIAJ
ACE)

DU

Dekret uzupetniajacy jest definiowany dla kont specyfikowanych i
obejmuje:

a) dla konta budzetowego - klasyfikacje budzetowa, zadanie
budzetowe, obiekt i Zrédto finansowania oraz dysponenta

b) dla konta inwestycyjnego - zadanie inwestycyjne

c) dla konta pracowniczego - numer pracownika

d) dla konta rozrachunkowego - kod kontrahenta

e) dla konta budzetowo-rozrachunkowego — kod kontrahenta,
klasyfikacje, zadanie budzetowe, Zzrédto finansowania oraz
dysponenta

f) dla konta budzetowo-pracowniczego — nr pracownika,
klasyfikacje, zadanie budzetowe, obiekt i zrddto finansowania oraz
dysponenta

Dodatkowo dekret uzupetniajgcy moze by¢ zwigzany z innymi
kluczami. Konfiguracja rodzajow DU opisana zostata w Podreczniku
uzytkownika modutu KG.

DOWOD KSIEGOWY
(KG_DOWODY_KSIEGOWE)

DWD

Dowdd ksiegowy jest zatwierdzonym dokumentem opatrzonym
unikalnym identyfikatorem, tworzonym na podstawie zrédtowych
dokumentdéw finansowo-ksiegowych zgodnie z art. 23 ustawy o
rachunkowosci. Dowody ksiegowe przed zatwierdzeniem
weryfikowane sg pod katem poprawnosci z algorytmami, w tym
algorytmem bilansowania sie zapisow dla kont bilansowych oraz
kompletnosci subkont (dekretow uzupetniajgcych) zgodnych z
typem konta ksiegowego.

KONTO KSIEGOWE
(KG_KONTA_KSIEGOWE)

KNT

Stownik kont ksiegowych. Stownik moze by¢ ograniczany do kont

okreslonych wg definicji stownika ,,Plany kont”. System umozliwia
tworzenie odrebnych planéw kont dla poszczegélnych jednostek

otwierajgcych ksiegi.

KSIEGOWANIE
(KG_KSIEGOWANIA)

KS

Tabela przechowujaca zapisy ksiegowe. Zapisy w tabeli tworza
rownoczesnie zapisy dziennika.

OBROT
(KG_OBROTY)

OBR

Stan obrotéw dla poszczegdlnych kont ksiegowych.

OKS
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Tabela Skrot encji Opis encji
OKRES SPRAWOZDAWCZY Struktura odpowiadajaca za agregowanie dowodow ksiegowych w
(KG_OKRESY_SPRAWOZDA okresy sprawozdawcze. Okresy odpowiadajg poszczegdlnym
WCZE) miesigcom kalendarzowym. W systemie mogg wystepowac okresy
ytechniczne”, stuzgce jak okres do przeksiegowania zapiséw na
koniec roku bilansowego.
REJESTR (KG_REJESTRY) REJ Rejestr to stownik pozwalajacy grupowac dowody ksiegowe w
jednorodne grupy (np.: WB- Wyciagi Bankowe, RK- Raporty Kasowe,
PK - Polecenie Ksiegowania)
RODZAJ DOWODU RD Stownik rodzajéw dowodéw/dokumentu okre$lony przez
(KG_RODZAJE_DOWODOW) uzytkownika, np.: naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci
0s6b prawnych, naleznosci z tytutu mandatdéw, naleznosci z tytutu
najmu.
ROK BILANSOWY (KG_LATA RBI Tabela dzielgca okresy sprawozdawcze na poszczegdlne lata
BILANSOWE) bilansowe.
SALDO SAL Tabela przechowujgca stan koricowy konta. Saldo Winien powstaje
(KG_SALDA) wtedy, kiedy suma obrotéw Strona Winien konta ksiegowego jest
wieksza od sumy obrotow Strony Ma. Saldo Ma powstaje wtedy,
kiedy suma obrotow Strona Ma konta ksiegowego jest wieksza od
sumy obrotow Strony Winien.
TYP OPERACII KSIEGOWEJ TOK Stownik okreslajacy typ operacji ksiegowej dla ksiegowanego
(KG_TYPY_OPERACIJI_KSIEG dowodunp.: Faktura VAT, Polecenie ksiegowania, Nota odsetkowa,
OWYCH) nota ksiegowa uznaniowa, Nota ksiegowa obcigzeniowa, Dowody
Przyjecia "PZ", Dowody wydania "WZ" , Kontokwitariusze,
Dyspozycje, Rachunki Uproszczone, KW, KP
OBIEKT BUDZETOWY | oBB Tabela obca z modutu BUD - Budzet - okreslajaca liste obiektow
ZRODtA FIANSOWANIA budzetowych (gmina/powiat/wojewédztwo) oraz liste zrédet
(BUD_OBB_OZF) finansowania (podstawowe to: wiasne/zlecone/powierzone/itp.).
JEDNOSTKA JO Stownik z jednostkami ksiegowymi otwierajgcymi ksiegi
(KG_JEDNOSTKI) rachunkowe. Gtéwna tabela decydujgca o odrebnosci
poszczegdlnych ksigg rachunkowych prowadzonych w Systemie
KSAT2000i.
JEDNOSTKA JO Tabela obca z modutu ORG - Organizacja Pracy Urzedu. Stownik
ORGANIZACYJNA przechowuje dane o strukturze organizacyjnej poszczegélnych
(ORG_JEDNOSTKI podmiotéw (wydziatach/oddziatach/stanowiskach/itp.). Stownik
ORGANIZACYJNE) wykorzystywany jest do oznaczania dysponentéw Srodkow i
wykorzystywany jest jako element stownika ,,Dekretow
uzupetniajacych”
KLASYFIKACJA KLS Tabela obca modutu BUD - Budzet zawierajgca:
(BUD_KLASYFIKACJE_ROZSZ 1. identyfikator zadania budzetowego przynalezgcy do jednostki
ERZONE) 2. dziat
3. rozdziat
4. rodzaj paragrafu (Dochodowy, Wydatkowy; Przychodowy;
Rozchodowy)
5. paragraf
6. pozycje paragrafu — dodatkowe uzupetnienie informacji zapisanej
w paragrafie.
Stownik wykorzystywany jest do oznaczania klasyfikacjg budzetowg
poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako element
stownika , Dekretéw uzupetniajgcych”.
KLIENT KL Tabela obca Kontrahent opisana w module CKK (Centralna Kartoteka

Kontrahentdow).

Stownik wykorzystywany jest do oznaczania rozrachunkéw
(kontrahentdw) poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika ,, Dekretow uzupetniajacych”.
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Tabela Skrot encji Opis encji

DOKUMENT DOK Tabela obca modutu NZ - Naleznos¢ i Zobowigzania.

(NZ_DOKUMENTY) Enacja wykorzystywana jest do przechowywania informacji
zrédtowych o dokumentach, na bazie ktérych powstajg dowody
ksiegowe i zapisy ksiegowe w module KG.

PRACOWNIK PRC Tabela obca pracownik okreslona w module EK — Ewidencja

(EK_PRACOWNICY) Kadrowa.
Stownik wykorzystywany jest do oznaczania rozrachunkow z
pracownikami poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika ,, Dekretow uzupetniajacych”.

ZADANIE BUDZETOWE ZB Tabela obca modutu BUD — Budzet.

(BUD_ZADANIA Stownik wykorzystywany jest do oznaczania symbolem zadania

BUDZETOWE) budzetowego poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika , Dekretdw uzupetniajgcych”.

ZADANIE INWESTYCYJNE Zl Stownik zadan inwestycyjnych wydzielony ze stownika zadan

(KG_ZADANIA_INWESTYCY!
NE)

budzetowych.
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Opis struktury zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe — atrybuty tabel danych
Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Dftugo
s¢
KG_BILANSE_ BO_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OTWARCIA
BO_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
BO_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
BO_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
BO_KWOTA Kwota bilansu NUMBER NOT NULL 14
BO_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
BO_STRONA Strona bilansu VARCHAR2 NOT NULL 1
BO_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
BO_DU_ID Klucz obcy - dekret uzupetniajacy NUMBER NULL 10
BO_DATA Data bilansu DATE NOT NULL
BO_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
BO_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_BILANSE_ BZ_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
ZAMKNIECIA
BZ_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
BZ_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
BZ_OKS_ID Klucz obcy -okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
BZ_DATA Data bilansu zamkniecia DATE NOT NULL
BZ_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
BZ_KWOTA Kwota NUMBER NOT NULL 14
BZ_STRONA Strona bilansu VARCHAR2 NOT NULL 1
BZ_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
BZ_DU_ID Klucz obcy - dekret uzupetniajacy NUMBER NULL 10
BZ_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
BZ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_DEKRETY_ DU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
UZUPELNIAJACE
DU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
DU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
DU_KL_ID Klucz obcy — kontrahent NUMBER NULL 10
DU_KLS_ID Klucz obcy — klasyfikacja NUMBER NULL 10
DU_PRC_ID Klucz obcy — pracownik NUMBER NULL 10
DU_ZI_ID Klucz obcy - zadanie inwestycyjne NUMBER NULL 10
DU_OA_ID Klucz obcy — obiekt budzetowy NUMBER NULL 10
DU_JO_ID Klucz obcy - jednostka organizacyjna NUMBER NULL 10
DU_DOK__ID Klucz obcy — dokument NUMBER NULL 10
DU_ZB_IB Klucz obcy — zadanie budzetowe NUMBER NULL 10
DU_ZB_RK_IB Klucz obcy — rodzaj kosztu NUMBER NULL 10
DU_ZB_NUMER Numer zadania budzetowego VARCHAR?2 NULL 30
DU_ZI_NUMER Numer zadania inwestycyjnego VARCHAR?2 NULL 30
DU_NR_FAKTURY Numer faktury (dokumentu) VARHCAR2 NULL 30
DU_TYP_DEKRETU Typ dekretu VARCHAR?2 NOT NULL 1
DU_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
DU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
DU_KSK_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
BUDADM.BUD_KLASYFIKACJE_SEKTOR
ow
DU_UMW_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
ORGADM.ORG_UMOWY
DU_SL1_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
KGADM.SG_SLOWNIK1_DU
DU_SL2_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
KGADM.SG_SLOWNIK2_DU
DU_SL3_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
KGADM.SG_SLOWNIK3_DU
DU_KLUCZ1 Kluczl VARCHAR?2 NULL 250
DU_KLUCZ2 Klucz2 VARCHAR2 NULL 50
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Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Dtugo
s¢
DU_KLUCZ3 Klucz3 VARCHAR2 NULL 50
DU_JO2_ID Klucz obcy — Referencja do NUMBER NULL 10
ORGADM_ORG_JEDNOSTKI_ORGANIZ
ACYJNE
DU_DATA Data dekretu DATE NULL
KG_DOWODY_ DWD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
KSIEGOWE
DWD_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
DWD_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
DWD_REJ_ID Klucz obcy - rejestr NUMBER NOT NULL 10
DWD_TOK_ID Klucz obcy - typ operacji ksiegowej NUMBER NOT NULL 10
DWD_DATA_OPERACII Data operacji gospodarczej DATE NOT NULL
DWD_DATA_DOWODU Data dowodu ksiegowego DATE NULL
DWD_DATA_ZAKSIEGOWANIA Data zaksiegowania dowodu DATE NOT NULL
DWD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
DWD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR2 NOT NULL 30
DWD_NUMER_KOLEJNY Numer kolejny w rejestrze NUMBER NOT NULL 5
DWD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
DWD_PA_ID Klucz obcy - paczka NUMBER NULL 10
DWD_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
DWD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
DWD_NUMER_W_PACZCE Numer dowodu w paczce NUMBER NULL 5
DWD_OPIS Opis dowodu VARCHAR2 NULL 2000
DWD_ZAKSIEGOWAL Uzytkownik, ktéry zaksiegowat dowéd | VARCHAR2 NULL 30
KG_KONTA_KSIEG | KNT_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OWE_POD
KNT_OPS_AN_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto NUMBER NOT NULL 10
bazowe)
KNT_CECHA_KONTA Konto Pasywne ; Aktywne ; Wynikowe | VARCHAR2 NOT NULL 1
KNT_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
KNT_NAZWA Nazwa konta ksiegowego VARCHAR?2 NOT NULL 50
KNT_NUMER_SEGMENTU Nazwa pojedynczego segmentu VARCHAR?2 NOT NULL 10
KNT_PELNY_NUMER Petna nazwa konta ksiegowego VARCHAR?2 NOT NULL 240
KNT_POZIOM Numer poziomu konta w planie kont NUMBER NOT NULL 2
KNT_RODZAJ_KONTA Rodzaj konta ksiegowego (BILANSOWE, | VARCHAR2 NOT NULL 1
POZABILANSOWE)
KNT_TYP_KONTA Typ konta ksiegowego VARCHAR2 NOT NULL 1
KNT_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
KNT_OPS_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto NUMBER NULL 10
analityczne)
KNT_F_ZABLOKOWANE Czy konto jest zablokowane VARCHAR2 NOT NULL 1
KNT_DATA_OD Data obowigzywania konta DATE NOT NULL
KNT_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KNT_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KNT_ZAPISY Rodzaj zapiséw na koncie VARCHAR2 1
KNT_BLOK_DATA_OD Data od blokady DATE
KNT_BLOK_DATA_DO Data do blokady DATE
KG_KSIEGOWANI | KS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
A
KS_DWD_ID Klucz obcy - dowdd ksiegowy NUMBER NOT NULL 10
KS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
KS_KWOTA Kwota ksiegowania NUMBER NOT NULL 14
KS_LP Liczba porzadkowa NUMBER NOT NULL 4
KS_TRESC Tresé ksiegowania VARCHAR2 NOT NULL 2000
KS_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
KS_DU_ID_MA Klucz obcy - dekret uzupetniajacy MA NUMBER NULL 10
KS_DU_ID_WN Klucz obcy - dekret uzupetniajacy WN NUMBER NULL 10
KS_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KS_KNT_ID_MA Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_KNT_ID_WN Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktdry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KS_OPIS Opis ksiggowania VARCHAR2 NULL 2000
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Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Dtugo
s¢
KS_NR_DZIENNIKA Numer dziennika wg przyjetego VARCHAR2 NULL 30
numeratora — numer nadawany
automatycznie
KS_WAL_ID Klucz obcy — waluta NUMBER NULL 10
KS_KURS Kurs zapisu walutowego NUMBER NULL 14,4
KS_KWOTA_WAL Kwota ksiegowania wyrazona w NUMBER NULL 14,2
walucie
KS_DATA Data dekretu (wymagany termin DATE NULL
ptatnosci, data zaptaty)
KS_DOK_ID Referencja do NUMBER NULL 10
NZADM.NZ_DOKUMENTY
KG_LATA_BILANS | RBI_ROK Rok bilansowy VARCHAR2 NOT NULL 4
OWE
RBI_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
RBI_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
RBI_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RBI_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KG_OBROTY OBR_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OBR_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
OBR_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
OBR_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
OBR_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
OBR_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
OBR_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
OBR_OBROT_MA Obrét po stronie MA NUMBER NULL 14
OBR_OBROT_WN Obrot po stronie WN NUMBER NULL 14
KG_OKRESY_ OKS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
SPRAWOZDAWCZ
E
OKS_JED_ID Klucz obcy — jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
OKS_OKRES Okres sprawozdawczy jako miesigc VARCHAR?2 NOT NULL 2
OKS_F_ZABLOKOWANY Czy okres jest zablokowany VARCHAR2 NOT NULL 1
OKS_RBI_ROK Klucz obcy - rok bilansowy NUMBER NOT NULL 4
OKS_NR_OKRESU Numer kolejny okresu w roku NUMBER NOT NULL 2
bilansowym
OKS_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
OKS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
OKS_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
OKS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR?2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_REJESTRY REJ_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
REJ_F_ZABLOKOWANY Czy rejestr jest zablokowany? VARCHAR?2 NOT NULL 1
REJ_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
REJ_NAZWA Nazwa rejestru VARCHAR?2 NOT NULL 30
REJ_SYMBOL Symbol rejestru VARCHAR2 NOT NULL 5
REJ_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
REJ_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
REJ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_RODZAJE_ RD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
DOWODOW
RD_F_DOKUMENT Czy rodzaj dowodu okresla réwniez VARCHAR2 NOT NULL 1
dokument (w znaczeniu systemu N
RD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
RD_SYMBOL Symbol dowodu VARCHAR?2 NOT NULL 10
RD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
RD_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
RD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR?2 NULL 80
RD_REJ_ID Referencja do KGADM.KG_REJESTRY NUMBER NULL 10
KG_SALDA SAL_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
SAL_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
SAL_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
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Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Dtugo
s¢
SAL_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
SAL_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
SAL_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
SAL_SALDO_MA Saldo MA NUMBER NULL 14
SAL_SALDO_WN Saldo WN NUMBER NULL 14
KG_TYPY_OPERA | TOK_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
all
KSIEGOWYCH
TOK_CECHA Cecha operacji ksiegowej VARCHAR?2 NOT NULL 2
TOK_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
TOK_NAZWA Nazwa typu operacji ksiegowe;j VARCHAR?2 NOT NULL 70
TOK_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
TOK_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
TOK_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_WYKONANIE_ | WDU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
DU
WDU_BO_WN Kwota bilansu otwarcia WN w okresie | NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_BO_MA Kwota bilansu otwarcia MA w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_OBROTY_WN Kwota obrotéw WN w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_OBROTY_MA Kwota obrotéw MA w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
WDU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
WDU_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
WDU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
WDU_DU_ID Klucz obcy — dekret uzupetniajacy NUMBER NOT NULL 10
WDU_OKS_ID Klucz obcy — okres ksiegowy NUMBER NOT NULL 10
WDU_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10

Petna dokumentacja wszystkich tabel modutu KG dostepna w Dokumentacji technicznej modutu KG-Ksiega Gtédwna.

Objasnienia

Tabela
Kolumna

Opis kolumny

Typ

Wymagalnosc

Dtugosé

- nazwa zbioru bazy danych
- nazwa kolumny w zbiorze
- opis przechowywanych informacji

- typ wartosci

(VARCHAR2 — znakowe

NUMBER — numeryczne

DATE — pole daty)

- NULL — pole nie jest wymagane
NOT NULL — pole wymagane

- rozmiar pola
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Schemat struktury danych i wzajemne powigzania
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Podsumowanie

Odrebnos¢ techniczna prowadzonych Ksigg rachunkowych z Systemie KSAT2000i okreslajg atrybuty w podanych
tabelach:

1. ORG_PODMIOTY: Kazdy podmiot bedgcy samodzielng Jednostka organizacyjng JST identyfikowana
jest poprzez:
a. unikalne POD_ID - klucz gtdwny automatycznie nadawany przez baze danych
b. unikalne POD_SYMBOL — symbol Jednostki organizacyjnej JST
2. KG_JEDNOSTKI: Kazda niezaleznie prowadzona Ksiega rachunkowa zapisana jest w strukturze jako
»Jednostka ksiegowa” i identyfikowana jest poprzez:
a. Unikalne JED_ID — klucz gtéwny automatycznie nadawany przez baze danych
b. Klucz obcy JED _POD_ID — klucz obcy (ang. foreign key) do tabeli ORG_PODMIOTY (symbol
klucza referencyjnego w bazie danych to JED_POD_FK)
c. Unikalny JED_SYMBOL — unikalny w catym Systemie oznaczenie Jednostki ksiegowej, ktore
staje sie réwnoczesnie oznaczeniem prowadzonej Ksiegi rachunkowej.
Wzajemne powigzanie tych dwdch gtéwnych tabel, unikalny klucz JED_ID i JED_SYMBOL wyodrebniajacy pojedynczg
Ksiege rachunkowa (Jednostke ksiegowa), gwarantuje logiczne wydzielenie zbioréw danych tworzgcych poszczegdine
Ksiegi rachunkowe.

5. Opis informatycznego systemu KSAT2000 w przetwarzaniu danych
ksigg rachunkowych

Rozdziat zawiera opis systemu informatycznego KSAT2000i zgodnie z Art.10 pkt. 1 poz. 3.c ) ustawy
o rachunkowosci

Wzajemne powigzania — opis systemu przetwarzania danych

System KSAT2000i posiada ustalone wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych
pomiedzy poszczegdlnymi modutami. Schemat integracyjny Systemu KSAT2000i w Zatgczniku nr 1.

Przeptyw informacji miedzy modutami inicjowany jest przez uzytkownikéw i odbywa sie
automatycznie bez mozliwosci korygowania przez uzytkownikéw systemu danych miedzy wyjsciem
z jednego modutu a wejsciem do kolejnego modutu. Petna mapa przeptywdw w zatgczniku nr 2.

Poszczegdlne moduty sytemu wyposazone sg w zestawienia pozwalajgce poréwnywac informacije
finansowg przeptywajgcg miedzy modutami, a w szczegdlnosci rejestr wymiarowy w module POD,
rejestr przypisow i odpisow modutu GMK/SGN/GOP, zestawienie z rejestru faktur modutu FKT
z rejestrem przypiséw i odpisow modutu NZ i zestawienie obrotéw i sald modutu KG.
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Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu zamkniecia
roku poprzedniego w momencie zamkniecia ostatniego okresu rozrachunkowego roku
poprzedniego. O momencie zamykania roku oraz wygenerowania bilansu otwarcia decyduje
uzytkownik, majacy nadane uprawnienia w systemie KSAT2000i do wykonania takich czynnosci.
Dane o bilansie otwarcia sg wydzielone i prowadzone odrebnie dla kazdej jednostki ksiegowej
podmiotu wchodzgcego w sktad JST, korzystajgcego z Systemu.

Podstawowe pojecia uzywane w module KG

Modut KG operuje nastepujgcymi pojeciami:
«konto ksiegowe — urzgdzenie ksiegowe okreslone w Planie Kont, grupujgce zapisy w danym
okresie sprawozdawczym, przynalezgcym do danego roku bilansowego.

Plan kont jest strukturg hierarchiczng. Poczatkowo umieszcza sie w nim ma poziomie

pierwszym jedynie konta syntetyczne.

Np.: 130, 221, 720.

Dla kont syntetycznych mozna definiowaé poszczegdlne poziomy analityki.

Np.: 130-01, 130-01-123.

Ksiegowa¢ mozna jedynie na najnizszym poziomie takiej drzewiastej struktury.

Konta ksiegowe wchodzgce w sktad planu kont jednostki sg w petni konfigurowalne, w tym sg
wydzielane i prowadzone odrebnie jako osobny stownik dla kazdej jednostki ksiegowej podmiotu
wchodzgcego w skfad JST, korzystajgcego z Systemu. W przypadku wykorzystywania systemu
KSAT2000i przez jednostki realizujgce zadania Centréw Ustug Wspdlnych (wg ustawy o finansach
publicznych) stownik zawierajgcy konta ksiegowe moze by¢ prowadzony wspdlnie dla podmiotow
obstugiwanych.

Modut KG wyrdznia nastepujgce standardowe typy kont:

- N - Niespecyfikowane — (nie wymagajg informacji uzupetniajacej)

- B - Budzetowe — konta zwigzane z ksiegowaniem dochodéw i wydatkéw budzetu (wymagajg
informacji o zadaniach budzetowych, klasyfikacji, obiektach i Zrédfach finansowania
oraz jednostce/dysponencie)

- | - Inwestycyjne, konta zwigzane z ksiegowaniem inwestycji (wymagajg informacji o zadaniach
inwestycyjnych)

- R - Rozrachunkowe, ksiegowanie rozrachunkéw z kontrahentami (wymagajg informacji
o kontrahencie)

- P - Pracownicze, ksiegowanie dokumentéw zwigzanych z pracownikami (np. ptace, wymagajg
informacji o pracowniku)

- S - Budzetowo-Rozrachunkowe, ksiegowanie dochoddéw lub wydatkéw budzetu zwigzanych
z kontrahentem (np. podatki)

- C - Budzetowo-Pracownicze, ksiegowanie dochoddéw lub wydatkéw budzetu zwigzanych
z pracownikiem

« Jednostka ksiegowa (Jednostka otwierajaca ksiegi)
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Jednostka otwiera ksiegi na dany okres sprawozdawczy, przynalezacy do roku bilansowego

Jednostka ksiegowa jest jednoznacznie przypisana do podmiotu wchodzgcego w sktad JST.

1. Kazda jednostka otwiera i prowadzi witasne ksiegi rachunkowe w oparciu o jednolity
zatwierdzony Zaktadowy Plan kont. Jest to warunek uzyskania tgcznej analizy zapisow
ksiegowych w przypadku prowadzenia wielu czgstkowych ksigg rachunkowych
(czastkowych dziennikdow).

2. Uprawnienia wprowadzania i przeglgdania dowoddéw ksiegowych wraz z zapisami
ksiegowymi dla poszczegdlnych jednostek ksiegowych nadawane sg przez Administratora
Systemu.

Identyfikator jednostki ksiegowej wraz z unikalnym symbol jednostki ksiegowej jest stanowi

logiczny klucz, wyodrebniajacy poszczegdlne ksiegi rachunkowe podmiotéw wchodzgcych w

sktad JST, prowadzonych z wykorzystaniem systemu KSAT2000i.

«Rejestr
Stownik systemu odpowiedzialny za agregowanie wprowadzonych dowoddéw/dokumentéw
ksiegowych. Rejestr okreslany jest przez unikalny symbol i nazwe. Symbol rejestru wchodzi
w sktad numeratora, odpowiedzialnego za nadawanie dowodom ksiegowym kolejnych
numerdw. Rejestr jest odpowiednikiem ,segregatora z dokumentami papierowymi” o tym
samie typie czy znaczeniu: rejestr wyciggdw bankowych, reportéw kasowych, faktur,
dowoddw PK- Polecen ksiegowania.

«Rodzaj dowodu/dokumentu
Stownik systemu odpowiedzialny za okreslanie poprzez unikalny symbol i nazwe dowoddéw
(dokumentdéw) ksiegowych.

Rodzajami dokumentdéw ksiegowych moga byc¢:
- naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci oséb prawnych,
- naleznosci z tytutu mandatéw,

- naleznosci z tytutu najmu

. Typ operacji ksiegowej
Stownik systemu odpowiedzialny za okres$lanie poprzez unikalny symbol i nazwe rodzaju
operacji, jaka zwigzana jest z ksiegowanym dowodem.
Przyktadowe operacje to:
- Przypis,
- Odpis
- Wptata - Zwrot
- Przeksiegowanie

- itp.

« Dowdd przejsciowy
Przygotowany a niezatwierdzony ostatecznie komputerowy odpowiednik dowodu
ksiegowego wraz z zapisami ksiegowymi (dekretami). Dowdd przejsciowy sktada sie z:

a) Okreslenia rodzaju dowodu (wybdr ze stownika)

b) Okreslenia rodzaju operacji ksiegowe]j (wybor we stownika)

c) Okreslenia rejestru (wybor ze stownika)

d) Oznaczenia jednostki ksiegowej (o0znaczenie poprzez symbol ze stownika)
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e) Wskazania roku bilansowego i okresu sprawozdawczego

f)  Numeru dowodu

g) Opisu dowodu

h) Daty, pod ktérg dowdd jest ksiegowany (Daty operacji zdarzenia gospodarczego)

i) Daty powstania dowodu (Data dowodu)

j) Dekretow

Dowody po weryfikacji merytorycznej i technicznej (np.: zasad bilansowania czy kompletnosci
uzytych dekretéw uzupetniajagcych, adekwatnych dla typéw kont ksiegowych) podlegaja
procesowi ksiegowania i stajg sic Dowodem ksiegowym.

o Dekret
Elementarny zapis ksiegowy przygotowany do ksiegowania w dowodach przejsciowych
sktadajacy sie z:
a) Kwoty dekretu (domysinie wyrazonej w PLN)
b) W przypadku operacji walutowych: Kwoty dekretu w walucie, kursie wg ktérego nastepuje
przeliczenie na kwote bazowg PLN oraz symbolu waluty
c) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Wn
d) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Ma
e) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Wn
f) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Ma
g) Opisu dekretu
Dekret z procesie ksiegowania zamieniany jest na Ksiegowanie.

« Dowdd ksiegowy
Zatwierdzony ostatecznie komputerowy odpowiednik dowodu ksiegowego wraz z zapisami
ksiegowymi. Dowéd ksiegowy sktada sie z:

a) Okredlenia rodzaju dowodu (wybdr ze stownika)

b) Okreslenia rodzaju operacji ksiegowe]j (wybor we stownika)

c) Okredlenia rejestru (wybodr ze stownika)

d) Oznaczenia jednostki ksiegowej (oznaczenie poprzez symbol ze stownika)

e) Wskazania roku bilansowego i okresu sprawozdawczego

f)  Numeru dowodu

g) Opisu dowodu

h) Daty pod ktérg dowdd jest ksiegowany (Daty operacji zdarzenia gospodarczego)

i) Daty powstania dowodu (Data dowodu)

j) Daty ksiegowania

k) Danych uzytkownika, ktéry dokonat zatwierdzenia/zaksiegowania w Systemie dowodu.

[) Ksiegowan

Dowody ksiegowe wraz z ksiegowaniami (definicja ponizej) stanowig podstawy zasobu
informacyjnego rachunkowosci podmiotédw korzystajgcych z systemu KSAT2000i,
wchodzacych w skfad JST.

. Ksiegowania (zapisy ksiegowe)
Elementarny trwaty i niezmieniany zapis ksiegowy, dokonany na kontach ksiegowych —
bilansowych lub pozabilansowych. Dowdd ksiegowy sktada sie z:

a) Kwoty ksiegowania (domyslnie wyrazonej w PLN)

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 24
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 24



0. COoOIG KSAT

2000i

b) W przypadku operacji walutowych: Kwoty w walucie, kursie wg ktérego nastepuje
przeliczenie na kwote bazowg PLN oraz symbolu waluty

c) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Wn

d) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Ma

e) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Wn

f) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Ma

g) Opisu ksiegowania

h) Numeru w dzienniku, jaki uzyskat elementarny zapis ksiegowych

Procedury i funkcje modutu

Zaktadanie jednostek otwierajgcych ksiegi rachunkowe.
Generowanie miesiecznych okreséw sprawozdawczych.
Blokowanie okreséw oraz nieodwracalne zamykanie kolejnych okreséw sprawozdawczych.
Generowanie bilansu zamkniecia oraz bilansu otwarcia
Obstuga jednolitego planu kont lub planéw kont dedykowanych dla poszczegdlnych typow
jednostek, obejmujaca
a. Zaktadanie kont syntetycznych
b. Definiowanie kont analitycznych wg potrzeb jednostki
6. Rejestracja dokumentow zrédtowych wtasnych i obcych gromadzonych w rejestrach
ksiegowych
7. Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, ewidencja rozrachunkéw
z podatnikami i inkasentami wg kontrahentéw (podatnikéw) i klasyfikacji budzetowej
8. Generowanie sprawozdan budzetowych i finansowych wymaganych przepisami prawa
w petni zgodnych z zapisami w komputerowych ksiegach rachunkowych
9. Administrowanie modutem poprzez definiowanie zestawien uzytkownika, wzorcow
dekretacji, automatow dekretujgcych, dostepdw do poszczegdlnych jednostek ksiegowych
oraz okreséw sprawozdawczych

uhwnNeE

Podane powyzej procedury i funkcje systemu KSAT2000i sg niezaleznie i odrebnie realizowane
w poszczegdlnych jednostkach ksiegowych podmiotéw wchodzgcych w sktad JST.

Opis algorytmow

1. Algorytm ksiegowania

Ksiegowanie w systemie polega na przeniesieniu zapisdw przygotowanych w dowodach
przejsciowych i dekretéw do struktur dowoddw ksiegowych i ksiegowan. W trakcie
ksiegowania nastepuje nadanie kolejnej pozycji dziennika kazdemu dekretowi w ramach
dowodu. Technicznie ksiegowanie polega na skopiowaniu zapiséw z encji
KG_DOWODY_PRZEJSCIOWE, KG_DEKRETY do encji KG_DOWODY_KSIEGOWE,
KG_KSIEGOWANIA. Proces ksiegowania zakonczony jest wyliczeniem danych w strukturach
pomocniczych, to jest: sumy obrotdw na poziomie konta ksiegowego i sumy obrotéw na

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 25
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 25



0. COoOIG KSAT

2000i

poziomie dekretu uzupetniajgcego. Poprawne ksiegowanie zapisywane (zatwierdzane) jest
po przeprowadzeniu wszystkich operacji.

2. Algorytm nadawania numeréw dowodéw

Numery dowoddw przejsciowych/ksiegowych nadawane s automatycznie, zgodnie
z numeratorem lub recznie przez uzytkownikdw. Numer dowodu nadawany jest w trakcie
jego tworzenia w ramach dowodow przejsciowych. Standardowa numeracja dowoddéw
przeprowadzana jest wg rejestrow ksiegowych. Numer dowodu jest unikalny w systemie.
Program nie dopuszcza do utworzenia i zapisania dwdéch dowoddéw o tym samym numerze.

3. Algorytm storna

Na podstawie zaksiegowanego dowodu mozliwe w systemie jest wygenerowanie
automatycznie storna. Storno moze dotyczyé wyksiegowania catego dowodu,
przeksiegowania dowodu w ramach kont ksiegowych (przez stornowanie nastepuje
przeksiegowanie zapisOw na inne konta ksiegowe) lub przeksiegowanie dowodu w ramach
dekretéw uzupetniajacych (przez stornowanie nastepuje przeksiegowanie zapiséw
z rdwnoczesng zmiang dekretéw uzupetniajgcych — subkont)

4. Algorytm wyliczania sald konta syntetycznego

Salda konta syntetycznego stanowig sumy sald kont analitycznych wchodzgcych do danego
konta syntetycznego. Saldo kont syntetycznego moze by¢ dwustronne.

5. Algorytm wyliczania salda konta analitycznego

Saldo konta analitycznego stanowi suma sald wyliczana na poziomie subkont — czyli
dekretéw uzupetniajgcych. Saldo konta analitycznego moze by¢ dwustronne.

6. Algorytm wyliczania salda subkonta analitycznego — dekretu uzupetniajacego

Saldo subkonta analitycznego — dekretu uzupetniajgcego wyliczane jest na podstawie
wartosci bilansu otwarcia i sumy ksiegowan. Saldo dekretu uzupetniajgcego jest zawsze
jednostronne, czyli SALDO WN(winien) lub SALDO MA i stanowi réznice miedzy sumami
obrotow stron WN i MA. Saldo WN wystepuje wtedy gdy suma obrotéw strony WN subkonta
— dekretu uzupetniajgcego powiekszone o wartos¢ bilansu otwarcia po stornie WN jest
wieksze od sumy obrotdéw strony MA powiekszone o warto$é wynikajaca z bilansu otwarcia
strony MA. Saldo MA wystepuje wtedy, gdy suma obrotéw strony MA subkonta — dekretu
uzupetniajgcego powiekszone o wartosé bilansu otwarcia po stornie MA jest wieksze od
sumy obrotow strony WN powiekszone o warto$¢ wynikajgca z bilansu otwarcia strony WN.
Saldo dekretu uzupetniajgcego jest co do wartosci zawsze dodatnie.

7. Algorytm otwierania ksigg rachunkowych nowej jednostki
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Otwieranie ksigg rachunkowych nowej jednostki polega na wpisie do stownika jednostek
ksiegowych symbolu i nazwy nowotworzonej jednostki, okresleniu pierwszego roku
obrotowego i wygenerowaniu okresdw sprawozdawczych.

8. Algorytm zamykania ksigg rachunkowych na koniec roku obrotowego i tworzenia bilansu
otwarcia roku nastepnego

Zamykanie ksigg rachunkowych polega na dokonaniu w systemie nieodwracalnych zapiséw
dotyczgcych sald koncowych kont syntetycznych, analitycznych i subkont — dekretéw
uzupetniajgcych.  Technicznie  wyliczone  wartosci  zapisywane sg do encji
KG_BILANSE_ZAMKNIECIA. Po wyliczeniu ustawiana jest flaga zamkniecia okresu
sprawozdawczego (Tabela KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE). Ostatnim krokiem zamykania
ksigg rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego jest przeniesienie wartosci sald
koncowych do kolejnego roku obrotowego (do pierwszego okresu sprawozdawczego tego
roku) i zapisanie ich jako wartosci bilansu otwarcia. Technicznie nastepuje wypetnienie encji
KG_BILANSE_OTWARCIA i KG_WYDKONANIE_DU.

Podane powyzej algorytmy systemu KSAT2000i sg niezaleznie i odrebnie realizowane w
poszczegdlnych jednostkach ksiegowych podmiotéw wchodzgcych w sktad JST.

Petny opis funkcji modutu zawiera ,,Podrecznik uzytkownika modutu Ksiega Gtéwna”
Petny opis techniczny modutu zawiera dokument ,,Dokumentacja techniczna modutu KG- Ksiega
Gtéwna”

Komputerowe wydruki danych

System KSAT2000i wyposazony jest w jednolity mechanizm generowania wydrukéw z mozliwoscig
generowania wydruku do pliku w formacie PDF.
Ksiegi rachunkowe jak i generowane przez system wydruki posiadaja:
1. trwale oznaczong nazwe jednostki uzytkujgcej system,
2. oznaczenie nazwy programu oraz dostawcy oprogramowania,
3. oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i innych informacji wymaganych
dla wydrukow z ksigg rachunkowych,
4. automatycznie numerowane strony z oznaczeniem numeru danej strony oraz ilosci stron
catego wydruku,
5. oznaczenia daty oraz osoby wykonujgcej dany wydruk,
6. opis parametréow wyboréw wybranych przed dokonaniem danego wydruku.

Podane powyzej cechy komputerowych wydrukéw danych, zwigzane z oznaczaniem i
identyfikowaniem poszczegdlnych jednostek ksiegowych podmiotéw wchodzacych w sktad JST,
gwarantujg autentycznosé oraz niezaprzeczalnos$é prezentowanych danych.

W celu umozliwienia dokonywania analiz system posiada réwniez mozliwos¢ exportu danych do
formatdéw aplikacji MS Excel oraz XML.
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Sprawdzalnos¢ ksiagg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Ksiegi rachunkowe prowadzone w systemie KSAT2000i sg sprawdzalne, a dokonywane zapisy i
generowane raporty pozwalajg stwierdzi¢ zgodnos¢ stanu obrotéw i sald z sumg zapiséw dziennika
oraz potwierdzi¢ poprawnos¢ stosowania procedur obliczeniowych. Zapisy dokonywane w ksiegach
rachunkowych identyfikujg poszczegdlne dowody Zrédtowe. System KSAT2000i zapewnia kontrole
i kompletnos¢ zbioréw oraz parametrow przetwarzania danych (okre$lona jest wymagalnos$¢
atrybutéw poszczegdlnych tabel w bazie danych oraz zdefiniowane sg powigzania relacyjne miedzy
tabelami, weryfikowane procedurami kontrolnymi zapisanymi w procedurach bazodanowych
systemu). Kontrola i kompletnos¢ zbioréw danych realizowana jest odrebnie dla kazdej jednostki
ksiegowej podmiotu wchodzgcego w sktad JST.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 28
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 28



e COIG

KSAT
“‘J 2000i

Wykaz programéw (modutéw) dopuszczonych do uzytkowania w przetwarzaniu ksigg

rachunkowych

UWAGA 1: Nalezy uzupetni¢ datg i wersje programéw na moment rozpoczecia eksploatacji
UWAGA 2: Nalezy usung¢ moduty, dla ktorych jednostka nie posiada praw - licencji

KSIEGA GLOWNA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccuvveeenee
NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .........cccuee..e.
PODATKI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........ccccueennee.
PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveee.e.
CENTRALNY REJESTR UMOW wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........ccceeueeeee
REPOZYTORIUM SYSTEMU - FAKTUROWANIE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........ccccueenee.
GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveeenee
SYSTEM GOSPODAROWANIA NIERUCHOMOSCIAMI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
EWIDENCJIA KADROWA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .....ccceevvenneee
PLACE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .....cceevvenneee
MAJATEK SRODKOW TRWALYCH wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
GOSPODARKA MATERIALtOWO - MAGAZYNOWA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......cccecuveeee.
EWIDENCJA ZEZWOLEN ALKOHOLOWYCH wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......cccccvveennnee
GOSPODARKA ODPADAMI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
DODATEKI MIESZKANIOWE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......cccccvvenneee
DODATEK ENERGETYCZNY wersja X.Y.Z

data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveennee
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Skrécona opis programow/modutéw w kolejnych rozdziatach. Petny opis programéw/modutéw w
Podrecznikach uzytkownika.

Dane srodowiska komputerowego ksiag rachunkowych

Dane komputera (komputeréw/serweréw), na ktérym prowadzona jest ksiega rachunkowa:
- adres IP (bazadanych) : e

- adres IP (OProgramowania) i ......cccccceeeceeiiiereeenereeeeeneensnnsssssssesesssseeeeeesennnnnns
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6. Opis modufu NZ - NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu NZ w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Naleznosci i Zobowigzania stanowi wsparcie jednostki prowadzgce] ksiegi rachunkowe
w zakresie rejestracji, monitorowania izarzadzania naleznosciami i zobowigzaniami oraz
ewidencjonowania zapfat dokonywanych na poczet tych dokumentéw. Stanowi swego rodzaju
platforme wymiany danych finansowo-ksiegowych pomiedzy poszczegdlnymi elementami
systemu KSAT2000i. Odzwierciedleniem wprowadzonych dokumentéw rozrachunkowych sg
dowody zaksiegowane w module Ksiega Gtéwna (KG). Modut Naleznosci i Zobowigzania ponadto
w petni obstuguje czes¢ finansowg zwigzang z realizacja dochoddw podatkowych oraz
niepodatkowych JST.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny.

Modut umozliwia:

e Prowadzenie komputerowej ewidencji dokumentéw zwigzanych z powstaniem, zmiang,
wygasnieciem zobowigzan lub naleznosci, rejestrowanych na podstawie dokumentacji
papierowej,

e Tworzenie ewidencji zakupdw i sprzedazy dla potrzeb rozliczania podatku VAT,

e Tworzenie polecen przelewdw witasnych na podstawie zaewidencjonowanych dokumentdéw
zobowigzan,

e Przygotowywanie plikdéw importu polecen przelewdéw do systemdw bankowosci elektronicznej,
e Tworzenie wyciggdw bankowych na podstawie dokumentéw papierowych,

e Tworzenie elektronicznych wyciggow bankowych (E-Banki) na podstawie plikéw
przygotowanych przez system bankowy w odpowiednim,

e Automatyczne rozliczanie elektronicznych wyciggdw bankowych,
e Obstuge masowych ptatnosci na podstawie wygenerowanych kont wirtualnych,

e Obstuge kasy (wielu kas), wystawianie dokumentéw KP, KW, tworzenie raportow kasowych,
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Rozliczanie naleznosci izobowigzan za pomocy zarejestrowanych zaptat bankowych
i kasowych,

Przeprowadzanie rozliczeh kompensacyjnych,

Rejestrowanie i rozliczanie zaliczek zakupowych,

Tworzenie raportow w wielu przekrojach. Do najwazniejszych naleza:
— stan rozliczen z kontrahentami,

— zestawienie wprowadzonych dokumentéw przypiséw i odpisow,

— analiza pfatnosci: zestawienia naleznosci, zobowigzan i zapftat,

— stan zobowigzan do zapfaty,

— wydruki utworzonych w systemie dokumentdw: ewidencji zakupu isprzedazy, KP, KW,
raportu kasowego, kompensaty, upomnienia, wezwania do zaptaty, tytutu wykonawczego,
postanowienia o zarachowaniu,

— wydruki przekrojowe na bazie raportéw kasowych oraz wyciggéw bankowych,
— struktura wiekowa naleznosci;
Rozliczanie przedptat i nadpfat,

Dekretowanie i ksiegowanie zaewidencjonowanych dokumentéw z mozliwoscig skorzystania
ze zdefiniowanych automatow,

Ewidencjonowanie wystawionych upomnien, wezwan do zaptaty oraz tytutéw wykonawczych,
Ewidencjonowanie naleznosci ptatnych okresowo,

Ewidencjonowanie postanowien o zarachowaniu zaptaty,

Ewidencjonowanie zobowigzan objetych hipotekga i zastawem skarbowym,

Ewidencje udzielonych ulg w postaci decyzji ratalnych i odroczeniowych.

Dodatkowa funkcjonalnos¢ modutu obejmuje:

Obstuge wielowalutowa:

— pobieranie danych ze stownika walut wraz z ewidencja kurséw srednich, zakupu, sprzedazy
w poszczegdlnych dniach,

— ewidencjonowanie dokumentéw wyrazonych w walutach obcych (zobowigzan i naleznosci),
— tworzenie przelewow do zobowigzan walutowych.

Dekretacje dokumentéw walutowych w oparciu o mechanizm réwnoczesnego zapisu operacji
gospodarczej w kwocie bazowej (PLN) oraz w kwocie danej waluty.

Automatyczne wyliczanie réznic kursowych przy dekretacji operacji zaptat (réznica kursowa
miedzy kursem na fakturze, a kursem z zaptaty).

Tworzenie zestawien niezaptaconych dokumentéw (faktur) wg poszczegdlnych walut.
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e Import dokumentéw z systemdéw zewnetrznych. Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca importowanie
z dowolnych systeméw zewnetrznych dokumentéw naleznosci lub zobowigzan (np.: faktur
sprzedazy) za pomocg tekstowych plikéw o ustalonym formacie.

e Obstuge naleznosci periodycznych - rozszerzenie funkcjonalnosci:

— prowadzenie ewidencji umow lub innych dokumentéw stanowigcych o okresowym przypisie
naleznosci (w tym réwniez faktur sprzedazy),

— mozliwos$¢ okreslania cyklow tworzenia dokumentéw: dekada, miesigc, rok,

— mozliwos$¢ okreslania zasad tworzenia faktur (stawki podatku VAT, PKWiU, inne elementy)
jesli generowang naleznoscia ma by¢ faktura sprzedazy. Mozliwos¢ zastosowania
mechanizméw dla generowania naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania lub czynszéw
dzierzawnych lub innych naleznosci o podobnym charakterze.

e Generator tytutéw wykonawczych — rozszerzenie funkcjonalnosci zwigzanej z ewidencja
tytutéw wykonawczych.

e Generator upomnien i wezwan do zaptaty —rozszerzenie funkcjonalnosci zwigzanej z ewidencja
upomnien i wezwan do zapftaty.

e Petng funkcjonalnos¢ obstugi rejestru postanowien o zarachowaniu zaptaty:

— prowadzenie petnego rejestru wydanych postanowien o zarachowaniu z automatyczna
numeracjg dokumentoéw,

— zatwierdzanie wydrukowanego postanowienia — wpis do rejestru wtasciwego,
— rejestrowanie informacji o dacie wystania, dacie odbioru,
— mozliwos$¢ identyfikacji postanowien réwniez za pomocg kodu kreskowego,
— mozliwos$¢ wydrukowania duplikatu postanowienia.
e Generator hurtowego odpisu naleznosci (np.: w wyniku przedawnienia).
e Generowanie wszelkiego rodzaju pism wg dowolnie zdefiniowanej konfiguracji.

e Sporzadzanie rejestréw do deklaracji VAT 7 wraz z generowaniem danych potrzebnych do
plikéw JPK.

e Eksportowanie zobowigzan do BIG.

Modut Naleznosci i Zobowigzania jest zintegrowany z modutami wchodzgcymi w skfad systemu
KSAT2000i. S3 to:

e Repozytorium Systemu — w zakresie pobierania:
o danych ze stownika swigt i dni wolnych
o danych ze stownika miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci,

o informacji ze stownika stop procentowych zalegtosci podatkowych i nie
podatkowych w celu wyliczenia odsetek od zalegtosci,

o informacji ze stownika kurséow walut,

o danych ze stownika stawek podatku VAT i dochodowego,
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o informacji ze stownika wspoétczynnikdw, pre-wspotczynnikdw, kodéw VAT
wykorzystywanych przy odliczeniu podatku VAT,

o danych ze stownika bankdw.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie pobierania danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK.

Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie pobierania danych dotyczacych jednostek
organizacyjnych wprowadzanych podczas rejestrowania dokumentdéw naleznoscii zobowigzan.

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretacji dokumentéw przypiséw i odpiséw oraz zaptat
bankowych i kasowych, a takie innych dokumentéw zmieniajgcych stan naleznosci
i zobowigzan. Z modutu Ksiega Gtdwna pobierane sg takze dane zdefiniowane w stownikach
rodzajéw dokumentow i typdéw operacji ksiegowych wraz z konfiguracjg sposobu obstugi
finansowo-ksiegowej danego rodzaju naleznosci w tym: wyliczania odsetek od zalegtosci,
grupowania pozycji na upomnieniach i tytutach wykonawczych.

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie pobierania informacji o klasyfikacji
budzetowej, zadaniu budzetowym, Zrdédle i obiekcie finansowania w celu dekretacji
dokumentéw utworzonych w module Naleznosci i Zobowigzania, ktére nastepnie przesytane sg
do modutu Ksiega Gtdwna oraz weryfikacji planu.

Z modutem Naleznosci i Zobowigzania sg scisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000i:

Centralny Rejestr Umow,

Dodatek Energetyczny,

Dodatki Mieszkaniowe,

Egzekucja,

Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej,
Fakturowanie,

Fundusz Alimentacyjny,

Gospodarka Mieniem Komunalnym,
System Gospodarowania Nieruchomosciami
Mandaty,

Organizacja Pracy Urzedu,

Planowanie i Monitorowanie Budzetu,
Podatki.

Gospodarka odpadami

Modutem Optaty.
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Wykaz gtdwnych zbiorow danych wchodzacych w sktad modutu NZ — nazwy tabel danych

e NZ_DOKUMENTY
e NZ_POZYCIE

e NZ_POZYCJE_VAT

e NZ_TERMINY_PLATNOSCI

e NZ_RAPORTY_KASOWE

e NZ_WYCIAGI_BANKOWE

e NZ_DEKRETY

e NZ_UPOMNIENIA

e NZ_POZYCJE_UPOMNIENIA

e NZ_TYTULY_WYKONAWCZE

e NZ_POZYCJE_TYTULOW_WYKONAWCZYCH
e NZ_POSTANOWIENIA
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7. Opis modutu POD - PODATKI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu POD w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Podatki stanowi wsparcie JST w zakresie ewidencji i obstugi podatkéw i optat lokalnych:
e Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych,

e Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych,

e tgczne zobowigzanie pieniezne,

e taczne zobowigzanie pieniezne od gospodarstw rolnych,

e Podatek rolny od oséb fizycznych,

e Podatek rolny od oséb prawnych,

e Podatek lesny od oséb prawnych,

e Podatek od srodkéw transportu od oséb prawnych i fizycznych,

e Optata od posiadania pséw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,

e Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,

e Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Modut umozliwia:

e Ewidencjonowanie dokumentéw podatkowych zwigzanych z wymiarowaniem podatku.
e Woyliczanie naleznego podatku.

e Generowanie decyzji podatkowych.

e Generowanie dokumentow przypiséw, odpisow, itp. jako dokumenty rozrachunkowe do
modutu Naleznosci i Zobowigzania.

e Rejestracje danych karty nieruchomosci dotyczgcej potozenia nieruchomosci, numerdow
geodezyjnych, numerdéw ksigg wieczystych i podstaw opodatkowania wraz z wyliczeniem
naleznego podatku w biezgcym roku podatkowym lub za lata wstecz (tzw. ujawnienia).

e Rejestracje zmian w karcie nieruchomosci wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu oraz emisjg
decyzji o zmianie podatku w biezgcym roku podatkowym oraz za lata wstecz (jesli zmiana
dotyczy lat poprzednich).
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Rejestracje danych karty gospodarstwa dotyczgcej potozenia, numerdw geodezyjnych,
numerow ksigg wieczystych i podstaw opodatkowania wraz z wyliczeniem naleznego podatku
w biezgcym roku podatkowym lub za lata wstecz (tzw. ujawnienia).

Rejestracje zmian w karcie gospodarstwa wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu oraz emisjg
decyzji (nakazu ptatniczego) o zmianie podatku w biezgcym roku podatkowym oraz za lata
wstecz (jesli zmiana dotyczy lat poprzednich).

Emisje i definiowanie przez uzytkownika decyzji i postanowien zawartych w Ordynacji
Podatkowej.

Rejestracje danych z deklaracji podatkowej za biezacy rok oraz za lata wstecz, wraz
z wyliczeniem podatku.

Rejestracje korekt deklaracji wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu w biezgcym roku
podatkowym oraz za lata wstecz (jesli zmiana dotyczy lat poprzednich).

Rejestracje ulg i zwolnien zwigzanych z danym rodzajem podatku.

Wglad w biezacy stan konta podatnika w zakresie dokonanych przypiséw i odpisdow, wptat,
naliczonych odsetek, wystawionych upomnien i tytutéw wykonawczych.

Generowanie raportow i zestawien w réznych uktadach.

Modut POD jest zintegrowany z modutami KSAT 2000i:

Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — modut bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece modutu CKK.

Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na rejestracje operacji finansowych (wpfat, zwrotow,
umorzen, przedawnien, przeksiegowan), naliczanie karnych odsetek za zwtoke, wystawianie
upomnien i tytutdw wykonawczych. Finalnie dokumenty ksiegowane sg jako dowody w module
KG Ksiega Gtédwna.

Rejestr Obiektow Geodezyjnych — w zakresie przegladu danych zawartych w plikach SWDE.
Realizacja funkcji modutu POD nie wymaga integracji z modutem ROG,
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8. Opis modutu BUD - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu BUD w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Planowanie i Monitorowanie Budzetu przeznaczony jest dla jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie kompleksowej obstugi tworzenia i kontroli realizacji budzetu. Umozliwia
projektowanie budzetu zaréwno w uktadzie klasycznym (wg klasyfikacji budzetowej) jak rowniez
w ukfadzie zadaniowym.

Wariantowe projektowanie planu budzetu pozwala wybraé najbardziej optymalne rozwigzanie
w oparciu o rézne kryteria wyboru np.: wielkos$¢, waznosé, konieczno$é. Modut posiada mozliwosé
symulowania prognoz w oparciu o rzeczywiste wykonanie za ubiegte okresy.

Modut umozliwia rejestracje harmonograméw budzetowych w szczegétowosci do miesiecy lub dni
w celu badania analizy ptynnosci finansowej, ktérg wspomaga modut.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku,

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Modut umozliwia:
e Obstuge stownikéw:

— klasyfikacji budzetowej (dziaty, rozdziaty, paragrafy, pozycje paragraféw, grupy paragraféw,
grupy klasyfikacji, rodzaj budzetu),

— obiektow budzetowych,
— zrédet finansowania,
— typy, dziedziny, kategorie zadan,
e Obstuge zadan w ujeciu budzetu zadaniowego,
e Obstuge wprowadzanych wnioskéw zadan budzetowych,
e Wariantowe projektowanie planu (w oparciu o prognozy / procent lub kwota wzrostu),

e Projekty zmian w planie budzetu (na podstawie uchwat),
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Ksiegowanie zatwierdzonego planu lub zmiany budzetu wg zdefiniowanych wzorcéw dekretacji
planu do modutu finansowo-ksiegowego,

Sporzgdzanie harmonograméw dochodéw i wydatkéw budzetowych dla jednostek
organizacyjnych na rézne okresy,

Monitorowanie wykonania finansowego i rzeczowego planu budzetu,
Graficzng prezentacje wykonania budzetu za wskazane okresy,
Raportowanie,

Wspomaganie procesu generowania polecen przelewu dla zaplanowanych w harmonogramie
ptatnosci,

Badanie Analizy Ptynnosci Finansowej wraz z tworzeniem wykresow.

Ponadto modut pozwala na wydruk:

projektu planu z uwzglednieniem wskaznika wzrostu, struktury planu, uktadu wykonawczego,
projektu zmian w planie,
tekstow uchwat zatwierdzajacych plan i zmiany,

harmonogramoéw dochoddw i wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw.

Modut BUD jest zintegrowany z innymi modutami systemu, takimi jak:

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretacji planu budzetu, planéw finansowych oraz wykonania ze
sprawozdan budzetowych, pobierania danych dotyczgcych wykonania budzetu do raportow
budzetowych.

Naleznosci i Zobowigzania — w zakresie obstugi harmonogramoéw, tworzenia przelewéw,

Wieloletnia Prognoza Finansowa — w zakresie eksportu danych budzetowych do modutu,
aktualizacji biezgcego planu oraz zmian w prognozie.

Centralny Rejestr Umdéw — w zakresie pobierania kluczy budzetowych do harmonogramu
umowy, konfrontacji planu budzetu z zaplanowanym zaangazowaniem, analizy planu,
wykonania i zaangazowania.

Repozytorium Systemu — w celu pobierania informacji dotyczacych stownikéw finansowych
takich jak stopy procentowe do wyliczenia harmonogramu kredytéw i pozyczek.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie informacji dot. Klientéw powigzanych
z jednostkami organizacyjnymi bedgcymi dysponentami srodkéw budzetowych.

Sprawozdawczos¢ Budzetowa — w zakresie automatycznego pobierania planu budzetu do
odpowiednich kolumn sprawozdania budzetowego oraz tworzenia wydrukéw poréwnawczych
planu i wykonania.

Modut BUD obejmuje 3 submoduty.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 39
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 39



e COIG KSAT

2000i

Submodut Sprawozdawczos¢ budzetowa — SPR

Submodut Sprawozdawczos¢ budzetowa umozliwia sporzgdzanie sprawozdan budzetowych oraz
z operacji finansowych w zakresie tworzenia sprawozdan jednostkowych, fgcznych oraz zbiorczych
w miesiecznych, kwartalnych, poétrocznych i rocznych okresach sprawozdawczych. Submodut
umozliwia réwniez generowanie sprawozdan w formie elektronicznej w formacie zgodnym z
programem Besti@.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Modut umozliwia:

Rejestracje sprawozdan zgodnie z przepisami prawa (Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-
Z, Rb-UN, Rb-UZ, Rb-ZN, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-28NWS, Rb30S, Rb-33, Rb-34S, Rb-ST),

Mozliwos¢ tworzenia sprawozdan tacznych,

Weryfikacje poprawnosci wprowadzonych sprawozdan,

Wykonanie sprawozdan tgcznych z uwzglednieniem zaokraglen,

Pobieranie sprawozdan z modutu KG (ksiegowos¢ dochodéw i wydatkow UM),
Dekretacje danych na kontach Organu,

Rejestracje zaangazowania w postaci okresowego sprawozdania,

Export zbiorczych sprawozdan do programu BeSTi@,

Elektroniczng wymiane sprawozdan RB27S i RB28S z jednostkami zewnetrznymi — wymiana
dokonywana za pomocg udostepnienia jednostkom koncowki w zakresie wybranych
sprawozdan — Sprawozdania uzytkownika.

Ponadto modut pozwala na wydruk:

wszystkich sprawozdan budzetowych wymaganych przepisami prawa na wydrukach zgodnych
z zatgcznikami do rozporzadzenia,

analiz planu i wykonania.
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Modut SPR jest zintegrowany z modutam KSAT2000i, takimi jak:

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie eksportu danych dotyczacych planu budzetu
i zmian do odpowiednich sprawozdan budzetowych oraz pobierania danych wykonania do
raportow budzetowych, integracja obejmujepobieranie wykonania do harmonogramoéw
budzetowych.

Ksiega Gtdwna — w zakresie pobierania danych z kont ksiegowych (ksiegowo$¢é dochoddw
i wydatkow urzedu) oraz dekretacji wykonania na konta ORGANu.

Wieloletnia Prognoza Finansowa — w zakresie automatycznego pobierania danych dotyczacych
wykonania za trzy lata do tytu w tworzonej prognozie finansowe;.

Centralny Rejestr Umoéw — w zakresie pobierania danych dotyczgcych zaangazowania przy
tworzeniu sprawozdania.

Submodut Sprawozdawczos¢ finansowa — SPR - FIN

Submodut Sprawozdawczos$¢ finansowa umozliwia sporzadzanie sprawozdan finansowych
jednostkowych, jak i generowanie sprawozdan facznych

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Modut umozliwia:

Rejestracje sprawozdan finansowych jednostkowych:

1) Bilans jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego,
2) Bilansu z wykonania budzetu JST,

3) Informacji dodatkowej,

4) Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

5) Zestawienie zmian w funduszu,

Tworzenie sprawozdan tacznych,

Weryfikacje poprawnosci wprowadzonych sprawozdan,

Wydruk wszystkich sprawozdan finansowych wymaganych przepisami prawa na wydrukach
zgodnych z zatgcznikami do rozporzadzenia.
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Submodut Centralna Deklaracja VAT-7

Submodut Centralna Deklaracja VAT-7 (BUD-SPRVAT7) zawiera cze$¢ odpowiedzialng za
generowanie Centralnej Deklaracji VAT-7 w nastepujacym zakresie:

e Recznego tworzenia czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupdw zgodnie z strukturg pliku
JPK_VAT na dedykowanych do tych celéw formularzach.

e Tworzenia jednego zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupdw, przy czym agregacja moze by¢
prowadzona na wielu poziomach.

e Mozliwosci importowania plikéw JPK_VAT (wielu w ramach jednej czastkowej deklaracji)
utworzonych w innych systemach.

e Recznego uzupetniania lub poprawiania pozycji ewidencji sprzedazy lub zakupéw w ramach
czastkowej/zbiorczej deklaracji VAT-7.

e Automatycznego uzupetfnienia pozycji Deklaracji VAT-7e na podstawie uzupetnionych
rejestréw sprzedazy i zakupu VAT.

e Generowanie definiowalnych wydrukéw ze zgromadzonych danych ( z wykorzystaniem
dostepnch w ramach KSAT-a mechanizmow ExcelExpress i KSAT_adx).

e Prace centralnie W Urzedzie i bezposrednio przez jednostki podlegte.

e Centralne scalanie Deklaracji VAT-7 na poziomie catego Miasta z deklaracji czgstkowych
jednostek zewnetrznych oraz Deklaracji Urzedu Miasta.

Modut jest zintegrowany z aplikacjami KSAT 2000i, takimi jak:

o Naleznoscii Zobowigzania — w zakresie tworzenia Deklaracji z Urzedu, tworzenie rejestrow
sprzedazy i zakupu,

o Ksiega Gtdwna — w zakresie generowania pliku JPK_VAT,

e Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie tworzenia elementarnych Deklaracji
VAT-7 dla jednostek organizacyjnych.

Submodut Wieloletnia Prognoza Finansowa — WPF

Submodut Wieloletnia Prognoza Finansowa jest przeznaczona do wspomagania tworzenia
ewidencji przedsiewzie¢ oraz prognozy finansowej w wielu wariantach. Tworzenie prognozy
w oparciu o dane pobrane z plandéw i zmian budzetowych, podpisanych umoéw, kredytéw
i pozyczek oraz ewidencji przedsiewzie¢c. Modut posiada mozliwos¢ symulowania prognoz
w oparciu o rzeczywiste wykonanie za ubiegte okresy. Zakres i szczegdétowos¢ danych mozna
ustali¢ na poziomie réznych przedsiewziec.
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Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Modut umozliwia:

e Obstuge danych w szczegétowosci w oparciu o klucze budzetowe na przedsiewzieciach:

klasyfikacji budzetowej,
obiektéw budzetowych,
zrédet finansowania,
zadan budzetowcy,

dysponent srodkéw budzetowych.

e Tworzenie szablondw prognostycznych dla dochodéw i wydatkéw w dowolnej szczegdtowosci
(maksymalnie do klucza budzetowego),

e Zasilanie danymi z Planowania i Monitorowania Budzetu, Centralnego Rejestru Umodw,
ewidencji kredytow i pozyczek szablonéw prognostycznych,

e Tworzenie zmian niezaleznie od zmian budzetowych,

e Bilansowanie prognozy,

e Tworzenie réznych wariantdéw prognostycznych w oparciu o wskazniki,

e Integracja z systemem Besti@,

e Zachowanie petnej historii utworzonych prognoz,

e Mozliwosé definiowania wielu szablondéw prognostycznych dla wybranej zmiany.

Ponadto modut pozwala na wydruk:

e ewidencji przedsiewzie,

o wieloletniej prognozy finansowe;j,

e dowolnego szablonu prognostycznego wg danych zawartych w module.

Modut WPF jest zintegrowany z modutami systemu, takimi jak:

e Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie eksportu danych budzetowych do ewidencji
przedsiewzieé¢, do prognozy, aktualizacja danych po wybranych zmianach budzetowych.

e Centralny Rejestr Umow — w zakresie pobierania danych dotyczgcych zaangazowania do
prognozy oraz zasilania danymi z kredytow i pozyczek, tworzenia kredytu bilansujgcego
prognoze.
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Repozytorium Systemu — w celu pobierania informacji dotyczacych stownikéw finansowych
takich jak stopy procentowe.

Submodut Analiza Ptynnosci Finansowej - APF

Submodut Analiza Ptynnosci Finansowej jest przeznaczony do wspomagania analizy biezgcej
ptynnosci finansowej JST. Umozliwia tworzenie wykresow w wybranym przedziale czasowym
danych z zakresu:

Wydatkow,

Dochoddw,

Przychododw,
Rozchodow,

Dochodéw i przychodéw,

Wydatkéw i rozchoddw.

Wraz z danymi dotyczacymi limitu, wskazanego przez uzytkownika salda.

Wykresy mogg by¢ tworzone w wybranym przedziale czasowym: miesigc, rok badz wybrany
przedziat czasowy okreslony datami od — do.

Wszystkie dane w zakresie analizy sg przedstawione rowniez w zakresie tabelarycznym.

Modut APF jest zintegrowany z modutami:

Planowanie i Monitorowanie Budietu — w zakresie pobierania danych odnosnie
harmonogramdéw wydatkéw, dochodéw, rozchoddw i przychodéw.

Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie pobierania danych o jednostkach organizacyjnych, dla
ktérych rejestrowane sg harmonogramy.
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9. Opis modutu EK - EWIDENCJA KADROWA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu EK w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ewidencja Kadrowa stuzy do ewidencjonowania, aktualizacji oraz analizy danych
osobowych pracownikéw i zleceniobiorcéw, danych o zatrudnieniu, stazach, nieobecnosciach,
uprawnieniach i czasie pracy.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawie:
e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

e Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa,

e Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw
publicznych.

Przy tworzeniu modutu korzystano tez z interpretacji urzedowych umieszczanych w Dzienniku
Urzedowym.

Modut umozliwia:
e Ewidencje danych o pracowniku:

— dane podstawowe,

kwalifikacje,
— rodzina,
— odznaczenia,
— zdjecia;
e Ewidencje danych o zatrudnieniu:
- dane podstawowe,
- realizowane zadania,
- przebieg pracy,
- uprawnienia stazowe,
- uprawnienia urlopowe,

- dane do ZUS,
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- osSwiadczenia,
- historia zatrudnienia,
- urzad skarbowy,
- rachunki bankowe pracownika;
e Ewidencje uméw cywilnoprawnych;
e (Czas pracy:
— normy czasu pracy, harmonogramy, kalendarze,
— nieobecnosci,
— nadgodziny, godziny nocne, wyjscia,
— plan urlopdw,
— integracja z systemem RCP,
— import e-ZLA,
— delegacje;
e Wykonywanie dodatkowych funkcji:
— Zobowigzania pracownika,
— plan etatéw,
- badania lekarskie,
- karyinagrody,
- symulacje,
— szkolenia BHP,
— ewidencja wypadkéw;
e Miekki HR:

— rejestracje i obstuge rekrutacji,

stuzba przygotowawcza,
— oceny pracownicze,

— Slubowanie,

szkolenia;
e Analizy tematyczne i wg klucza;
e Zestawienia dla pracownika i zestawienia imienne;

e Statystyki.

Modut Ewidencja Kadrowa zapewnia bogaty zestaw raportéw w zakresie zestawient imiennych,
statystyki, dokumentéw wydawanych pracownikowi, list pracownikéw, umoéw o prace, angazy, list
obecnosci, zestawien urlopowych, swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, itp. Mozliwe jest

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 46
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 46



e COIG 9 KSAT
2000;i

rowniez dokonywanie rdéinego rodzaju analiz przekrojowych dotyczacych kwalifikacji
pracownikéw, sktadnikow angazu, przyjec i zwolnien i wiele innych tworzonych na indywidualne
zyczenia uzytkownikéw.

Modut EK zintegrowany jest z modutami KSAT 2000i:

Repozytorium  Systemu — stowniki miast, wulic w celu okres$lenia adresu
pracownika/zleceniobiorcy.

Centralna Kartoteka Kontrahentow — modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK.

Centralny Rejestr Umow — umowy cywilnoprawne.

Organizacja Pracy Urzedu — stownik jednostek organizacyjnych oraz lokalizacji.
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10.0pis modutu PL - PEACE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu PL w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ptace pozwala na obliczanie wynagrodzen pracownikéw roznych grup jednostek
budzetowych, drukowanie list wyptat oraz zestawien zbiorczych. Modut gromadzi dane
o uzyskanych zarobkach udostepniajgc ich szczegétowy wykaz wraz z sumami i $rednimi za
dowolny okres. Modut pozwala na eksport danych do programu Ptatnik, programu bankowego
oraz do ksiegowosci.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

e Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa,

e Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e Ustawa zdnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych

Przy tworzeniu modutu korzystano tez z interpretacji urzedowych umieszczanych w Dzienniku
Urzedowym.

Modut umozliwia:

e Ewidencje danych ptacowych, takich jak:

zadtuzenia,
- sktadniki state i jednorazowe,
- oSwiadczenia pracownika,
- zasitki chorobowe /ustalenie zasitku, korekty zasitkow, import e-ZLA/,
- whnioski premiowe,
- przyporzadkowanie do listy,
- konto, urzad skarbowy;
e Obliczanie list, do ktorych zaliczajg sie:
- miesieczne listy ptac,

- listy dodatkowe (definiowanie dodatkowych list, wyliczanie listy dodatkowej, obliczanie
premii),
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- umowy zlecenia (obliczanie, aktualizacja danych do ZUS),
- inne wypftaty;
e Obstuge projektéw unijnych;
e Obstuge (przeglad, modyfikacje, wydruk) kartotek:
- Pracownicy Urzedu:
o kartoteka wynagrodzen,
o kartoteka podatkowa,
o ubezpieczenia pracownikéw urzedu,
o kartoteka chorobowa,
o kartoteka pozyczek;
- Osoby spoza Urzedu:
o kartoteka podatkowa,
o sktadki na ubezpieczenia;

e Zestawienia i wydruki:

- listy ptac /miesieczne listy ptac, dodatkowe listy wyptat, inne tytuty wyptat/,

- zestawienia ptacowe zbiorcze,
- wydruki PIT,

- zestawienia do ZUS i US,

- kartoteki roczne,

- dane do sprawozdan dla GUS,
- dane do PFRON,

- analizy,

e-Deklaracje;
e Wykonywanie dodatkowych funkcji, takich jak:

- Swiadczenia socjalne (przyznawanie, wyptata, raporty),

ustalanie prawa i obliczanie wynagrodzenia rocznego,

liczenie nadptat wynagrodzenia,

- symulacje /dodatkowe wynagrodzenie roczne, podwyzki ptac/;

e Wykonywanie raportow, zestawien:
- listy ptac, paski,
- zestawienia ptacowe zbiorcze,
- zestawienia statystyczne,
- zestawienia do ZUS i US,

- zestawienia dla ksiegowosci,
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- zaswiadczenia o zarobkach;
e Zamkniecie miesigca:
- eksport danych do programu Ptatnik,
- eksport przelewdw do programu bankowego,

- eksport list ptac do ksiegowosci.

Modut PL jest zintegrowany z modutami:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic — adresu pracownika/zleceniobiorcy, banki, progi
podatku dochodowego.

e Centralna Kartoteka Kontrahentow — dane osobowo-adresowe zleceniobiorcy, dane urzedéw
skarbowych, dane o rachunkach bankowych Urzedu oraz zleceniobiorcow.

e Organizacja Pracy Urzedu — stownik jednostek organizacyjnych oraz lokalizacji.

e Ewidencja Kadrowa — dane osobowo — adresowe, zatrudnienie, sktadniki wynagrodzenia, czas
pracy, nieobecnosci, rachunki i listy uméw cywilnoprawnych.

Dane pochodzgce z aplikacji Pface sg wykorzystywane w innych modutach systemu KSAT2000i:
e Ksiega Gtéwna,

e Naleznosci i Zobowigzania.
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11.0pis modufu MAJ - SRODKI TRWALE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu MAJ w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Majatek stuzy do ewidencjonowania srodkdw trwatych zaréwno umarzanych w czasie jak i
umarzanych jednorazowo. Istnieje mozliwos¢ ewidencjonowania majatku rownolegle wielu
ksiegach inwentarzowych, w oparciu o Klasyfikacje Srodkéw Trwatych. Zaletg modutu jest fakt, iz
umorzenia naliczane s3 na podany okres (miesigc, rok). Mozliwe jest rowniez zasymulowanie
wyliczer na wskazang date.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST)

Modut umozliwia:

e rejestracje i ewidencje sktadnikow majatku trwatego,

e rejestracje rozchodu, likwidacji, przekazania sktadnikdw majatku trwatego,
e ewidencje zmian:

— zwiekszenia wartosci,

zmniejszenia wartosci,
— zmiany stawki amortyzacji,

— przeceny,

korekty umorzen;

e ewidencje przemieszczen srodkow trwatych,

e naliczanie umorzen i amortyzacji,

e petng obstuge inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikow koddéw kreskowych,
e przegladanie i wydruk iloSciowo-wartosciowych zestawien majatku,

e rownolegte prowadzenie wielu ewidencji i wielu ksigg inwentarzowych.
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Modut MAJ jest zintegrowany z innymi modufami KSAT, takimi jak:

Ksiega Gtowna — do modutu Ksiega Gtowna przesytane sg dowody ksiegowe w wyniku operacji
przychoddéw, rozchoddéw, przemieszczen skfadnikdw majatku oraz naliczenia umorzen.
Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem KG.

Ewidencja Kadrowa — wskazywanie oséb odpowiedzialnych i uzytkujgcych poszczegdlne
sktadniki majatku. Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem EK.

Organizacja Pracy Urzedu — w module ORG rejestruje sie jednostki organizacyjne, do ktdrych
przyporzgdkowane sg poszczegdlne sktadniki majatku.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — podczas obstugi faktur zakupu sktadnikéw majgtku modut
bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji CKK. Realizacja funkgji
modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem CKK.

Naleznosci i Zobowigzania — obstuga faktur zakupu skfadnikéw majgtku. Realizacja funkcji
modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem NZ.

Komputery — powigzanie sprzetu komputerowego modutu KOM ze sktadnikami majatku.
Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem KOM.
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12.0pis modutu GM — GOSPODARKA MATERIAtOWO - MAGAZYNOWA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GM w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Materiatlowo-Magazynowa umozliwia réwnolegte prowadzenie wielu
magazynow zapewniajgc obstuge w zakresie przyjecia, wydania, zwrotu oraz przemieszczen
pomiedzy nimi. Dodatkowo modut posiada funkcje wprowadzania zapotrzebowania oraz
rezerwacji materiatdw w magazynach.

Modut funkcjonuje w oparciu o nastepujace regulacje prawne:

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Modut umozliwia:
e obstuge magazynu:

- przychéd materiatu do magazynu, korekta dokumentu przyjecia materiatu do
magazynu, automatyczne storno dokumentu przyjecia materiatu do magazynu,

- wydanie materiatu z magazynu, korekta dokumentu wydania materiatu z magazynu,
automatyczne storno dokumentu wydania materiatu z magazynu,

- zwrot do magazynu wydanego materiatu,

- operacja przemieszczenia materiatu do innego magazynu,

- weryfikowanie stanéw towaréw w magazynach.
e wprowadzanie do systemu zamdéwien ztozonych do zewnetrznych kontrahentéw.
* rejestrowanie zgtaszanych potrzeb i rezerwacja materiatéw na magazynach.

e okreslanie parametrow dekretacji, administrowanie okresami sprawozdawczymi,
prognozowanie dekretacji okreséw, dekretacja.

e planowanie, otwieranie, blokowanie, zamykanie i ponawianie inwentaryzacji wraz
z generowaniem standw dla inwentaryzacji pordwnawczych, wprowadzanie informacji
spisowych — funkcjonalnos¢ inwentaryzacji.

e obstuge stownika materiatow,

¢ definiowanie dowolnych podziatéw ogdétu materiatow wedtug zagdanych kryteriow tworzac
grupy materiatow.

e okreslanie sposobu wydawania materiatéw z magazynu (kolejka FIFO, LIFO, cena Srednia).

e wprowadzanie stanéw magazynowych na dzien rozpoczecia pracy systemu.
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Modut GM jest z integrowany z moduftami, wchodzgcymi w sktad systemu KSAT 2000i, takimi jak:
e Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie ewidencji jednostek organizacyjnych,

e C(Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-
adresowych zawartych w kartotece aplikacji CKK,

e Ksiega Gtéwna — do modutu KG przesytane sg dowody ksiegowe wynikajgce z rejestracji
operacji przyjecia, wydania, likwidacji.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 54
Id: 717C974E-F1F9-446E-83EB-D10A68A6C417. Przyjety Strona 54



0. COoOIG KSAT

2000i

13.0pis modufu CRU - CENTRALNY REJESTR UMOW

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu CRU w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Centralny Rejestr Umow umozliwia wprowadzanie umow wraz ze szczegétowym
harmonogramem wydatkéw zwigzanych z realizacja umowy. Modut stuzy réwniez do
ewidencjonowania dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania zaplanowanych kwot dla
poszczegblnych umoéw. Pozwala to zaréwno na prowadzenie szczegdtowej ewidencji realizacji
wydatkdow w petnej szczegdtowosci (zgodnie z wprowadzonym zaangazowaniem). Wazinym
elementem modutu jest mozliwos$é ksiegowania zaangazowania na wybrane konta ksiegowe za
pomocg automatéw, mozliwos¢ eksportu danych do formatu arkusza kalkulacyjnego oraz
tworzenie wirtualnej teczki dokumentéw elektronicznych (skany uméw i dokumentéw). Modut
CRU moze funkcjonowac jako wyodrebniona aplikacja, bgdz tez jako element szerszego zakresu
funkcjonalnego, zwigzanego z obstuga finansowg realizowang bezposrednio przez poszczegdlne
wydziaty.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku.

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

Modut umozliwia:
e Ewidencjonowanie umdéw i innych dokumentdw generujgcych zaangazowanie;

e Rejestrowanie zaangazowania w kontekscie poszczegdlnych uméw, z doktadnoscig do roku
budzetowego, miesigca i dnia planowanego wydatku;

e Rejestrowanie realizacji w kontekscie wybranej umowy;

e Konfrontacje z planem budzetu oraz rzeczywistym wykonaniem analizowanej umowy na
kazdym etapie realizacji, badZ modyfikacji zaangazowania;

o Dokonywanie automatycznego zapisu na kontach ksiegowych na dwa mozliwe sposoby (zapis
na kontach w trakcie rejestracji wybranej umowy lub poprzez zbiorczg dekretacje
w okreslonych interwatach czasowych);

e Generowanie raportow z danych zapisanych w systemie na szablonach zdefiniowanych przez
samego uzytkownika, ktéry sam decyduje, jakie dane wyjsciowe znajdg sie na wydruku.
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Modut CRU jest zintegrowany z modutami systemu KSAT. S3 to:

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie planu budzetu, gdyz modut CRU korzysta
z planéw budzetowych w trakcie tworzenia zaangazowania. Uzupetniajgc zaangazowanie na
kluczu budzetowym system od razu pokazuje jaki jest na nim plan budzetu.

Naleznosci i Zobowigzania — pod wzgledem realizacji uméw. Wprowadzajgc do systemu na
biezgco wszystkie dokumenty zobowigzan (tj. faktury, rachunki i inne) i podtgczajac je do
umowy, tworzymy realizacje tejze umowy, ktéra automatycznie pomniejsza nam jej
zaangazowanie.

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretowanego zaangazowania, ktére ksieguje sie automatycznie
na konta 998 i 999 oraz aktualnego pobierania danych dotyczgcych wykonania.

Ewidencja Kadrowa — pod wzgledem uméw cywilnych. Umowy cywilne wprowadzane
w module EK przenoszone s3 do modutu CRU w zakresie wszystkich informacji, ktére byty
w module EK.

Repozytorium Systemu — w zakresie stownikdéw stép procentowych oraz stowniki miast, ulic,
bankdéw.

Fakturowanie — w zakresie wystawiania faktur sprzedazy przez wydziaty

Sprawozdawczos¢ Budzetowa — w zakresie sprawozdan z zaangazowania generowanego przez
wydziaty.
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14.0pis modutu GMK - GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GMK w organizacji komputerowych ksiagg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Mieniem Komunalnym pozwala na ewidencjonowanie umow i dokumentéw
zwigzanych z nieruchomosciami. Zasadniczg czescig tej ewidencji sg akty notarialne i decyzje oraz
umowy cywilno-prawne, rodzgce skutki rozrachunkowe wynikajgce z przeniesienia prawa do
gospodarowania nieruchomosciami na uzytkownikdéw wieczystych, dzierzawcéw, najemcédw itd.
Ewidencja nieruchomosci moze by¢ oparta o mechanizm okresowego importu danych z plikéw
standardu SWDE.

Modut pozwala na przeprowadzanie nastepujacych operacji:
e Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

e Obrotu nieruchomosciami komunalnymi wraz z rejestracjia umow i dokumentéw oraz
naliczaniem opftat.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,

e Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkdéw.

Modut umozliwia:
e Ewidencje informacji

o podmiotowych (o wtascicielach i wtadajacych) zintegrowanych z Centralng
Kartoteka Kontrahentdw obowigzujgcg w systemie KSAT2000i,

o przedmiotowych (o gruntach, budynkach, budowlach, obiektach wypoczynkowo-
rekreacyjnych, obiektach sportowych, obiektach kultury, parkingach, cmentarzach,
wysypiskach itp.) ktére stanowig mienie komunalne, lub nie komunalne, ale majgce
zwigzek z gospodarkg gminy

e Wymiarowanie naleznosci i zobowigzan pomiedzy Urzedem Miasta(Gminy) a kontrahentami
wynikajacych z:

o ustawy o gospodarce nieruchomosciami z 21.08.1997 r (uzytkowanie wieczyste,
zarzad),

o uchwat RM,

o umoéw zawieranych pomiedzy Gming a kontrahentami (dzierzawa, najem, inne).
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Obrét nieruchomosciami komunalnymi wraz z rejestracja umow i dokumentéw oraz
naliczaniem opftat.

Naliczanie i windykacje ($cista integracja z modutem NZ - Naleznosci i Zobowigzania) naleznosci
zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami, w tym:

o ztytutu sprzedazy nieruchomosci gruntowej, budynku, lokalu,
oz tytutu uzytkowania wieczystego,

o ztytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego,

o ztytutu uzytkowania, trwatego zarzadu,

o ztytutu dzierzawy gruntu.

Modut GMK jest z integrowany z ponizszymi modutami KSAT:

Repozytorium Systemu — w zakresie stownika stawek VAT, stownika miar, w zakresie stownika
miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci,

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK,

Naleznosci i Zobowigzania —w zakresie przesytania dokumentéw faktur i rachunkéw do modutu
rozrachunkowego.

Ksiega Gtéwna — w zakresie pobierania dany ze stownikéw rodzajéw dokumentéw i typow
operacji ksiegowych oraz konfiguracji sposobu wyliczania odsetek od zalegtosci.

Fakturowanie — w zakresie wystawiania, przegladania i drukowania faktur sprzedazy
w kontekscie naleznosci zdefiniowanej w module GMK,

Rejestr Obiektow Geodezyjnych — w zakresie przeglagdu danych zawartych w plikach SWDE.
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15.0pis submodutu FKT - FAKTUROWANIE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja submodutu FKT w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Submodut Fakturowanie daje mozliwos¢ kompleksowej obstugi w zakresie wystawiania
dokumentoéw faktur sprzedazy netto i brutto, not ksiegowych, rachunkéw oraz ich korekt. Pozwala
Uzytkownikowi na definiowanie ewidencji sprzedazy, w ramach ktérych generowane sg
wymienione dokumenty. Uzytkownik posiada mozliwos¢ wykonania szeregu operacji na
wprowadzonych dokumentach, fgcznie z mozliwoscig przestania ich do modutu rozrachunkowego
— Naleznosci i Zobowigzania. Modut pozwala na bezposrednie sterowanie dostepem do
wprowadzonych danych oraz zapewnia elastycznos¢ w sposobie definiowania numeratoréw dla
wprowadzanych dokumentéw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Modut umozliwia:

e obstuge rejestru sprzedazy,

e wprowadzanie faktur sprzedazy,

e wprowadzanie faktur zaliczkowych,

e wprowadzanie korekt faktur sprzedazy,

e automatyczne numerowanie faktur w ramach rejestru sprzedazy wg zdefiniowanego wzorca,
e przegladanie wprowadzonych dokumentéw,

e drukowanie faktur sprzedazy,

e mozliwo$é hurtowego drukowania partii utworzonych faktur,

e przesytanie faktur sprzedazy do modutu Naleznosci i Zobowigzania,
e obstuge duplikatéw faktur,

e zdefiniowanie stownika towardw i ustug,

e wprowadzanie zamowien, rachunkéw, not ksiegowych, faktur wewnetrznych, dokumentéw
potwierdzajgcych sprzedaz niefakturowang,

e wydruk miesiecznych zestawied z rejestréw sprzedazy zgodnie z okresem wskazanym
w parametrze oraz zadeklarowang datg VAT,

e tworzenie faktury elektronicznej.
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Modut FKT jest z integrowany z modutami systemu KSAT 2000i, takimi jak:

Repozytorium Systemu — w zakresie pobierania danych ze stownika stawek oraz kodéw VAT,
stownika miar,

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK,

Naleznosci i Zobowigzania — w zakresie przesytania dokumentéw do modutu rozrachunkowego,

Gospodarka Mieniem Komunalnym/System Gospodarowania Nieruchomosciami — w zakresie
wystawiania dokumentéw na podstawie danych zaewidencjonowanych w ramach
poszczegblnych kartotek.
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16. Opis modutu ZPA - ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu ZPA w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Zwrot Podatku Akcyzowego stanowi wsparcie JST w zakresie obstugi zadan okreslonych w
ustawie z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. Niniejsza ustawa wdraza przepisy dyrektywy
Rady 2003/96/WE z dnia 27 pazdziernika 2003 r. w sprawie restrukturyzacji wspdlnotowych
przepisow ramowych dotyczgcych opodatkowania produktdw energetycznych i energii
elektryczne;.

Modut ZPA umozliwia:

e rejestracje ztozonych wnioskdw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkgcji rolnej,

e ewidencje dokumentdéw ztozonych jako zatgczniki do wnioskdw,

o weryfikacje ilosci posiadanych uzytkéw rolnych i ich rodzaju w odniesieniu do ztozonego
wniosku oraz DJP i wynikajgcego z nich prawa do uzyskania zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgcji rolne;j,

e ewidencje decyzji wydanych w sprawach dotyczacych rozpatrzonych wnioskéw,
e ewidencje korespondencji zwigzanej ze ztozonymi wnioskami,

o odnotowywanie informacji o dacie doreczenia i uprawomocnienia sie decyzji,

e obstuge wyptat i tworzenie dokumentéw z nimi zwigzanych,

e generowanie wnioskdw do wojewody o przyznanie dotacji na postepowanie w sprawie zwrotu
producentowi rolnemu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

e tworzenie wymaganych sprawozdan,

e generowanie raportdw zwigzanych ze ztozonymi wnioskami, decyzjami, wyptatami.

Modut ZPA jest zintegrowany z modutami:
e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — pobranie danych wnioskodawcy (lub ich rejestracja).
e Podatki — weryfikacja danych dotyczacych posiadanych gruntéw i uzytkédw rolnych.

o Naleznosci i Zobowigzania — obstuga wyptat zwrotu podatku akcyzowego.
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17. Opis modutu ALK — EWIDENCJA ZEZWOLEN ALKOHOLOWYCH

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu ALK w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ewidencja zezwolen alkoholowych stanowi wsparcie JST w zakresie obstugi ewidencji
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawie:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

Modut umozliwia:

Rejestracje wnioskdw, postanowien komisji oraz zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie
miasta lub gminy lub decyzji odmownych,

Rejestracje oswiadczen o wysokosci sprzedazy w minionym roku kalendarzowym,

Naliczanie optat za korzystanie z zezwolen, w tym optat dodatkowych za spdznienie wptaty |, II
lub Il raty oraz opdZznione ztozenie oswiadczenia o wysokosci sprzedazy,

Rejestracje postepowan i decyzji zwigzanych z wygaszeniami i cofnieciami zezwoleiA na
sprzedaz alkoholu,

Rejestracje zmian istotnych danych sprzedawcy lub punktu sprzedazy wraz ze zmiang
zezwolenia lub wydaniem decyzji o zmianie,

Przeglad danych finansowych,

Obstuge wydrukéw (zezwolenia, pisma przewodnie, decyzje, naliczenia optat, zaswiadczenia
o dokonaniu optaty),

Raportowanie i analizy.

Modut ALK jest zintegrowany z modutami:

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — pobranie danych wnioskodawcy (lub ich rejestracja).

Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu pobrania danych adresowych
przedsiebiorcy, firmy, punktu sprzedazy.

Naleznosci i Zobowigzania — obstuga optat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
rejestracja operacji finansowych (wptat, zwrotéw, przeksiegowan).
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18.0pis modutu GOP - GOSPODARKA ODPADAMI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GOP w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Odpadami stuzy do rejestracji, ewidencji i rozliczania deklaracji za
gospodarowanie odpadami komunalnymi zaréwno skfadanych przez wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych, niezamieszkatych jak i mieszanych. Modut umozliwia ewidencje pojemnikow
wraz z okresleniem punktow odbioru odpadéw facznie z oznaczeniem deklarowanej ilosci
pojemnikéw oraz czestotliwos$ci wywozéw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Modut umozliwia:
o rejestracje deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
e rejestracje korekty deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

e ustalenie w drodze decyzji wysokosci optaty lub zalegtosci za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

e ewidencje nieruchomosci wraz z punktami odbioru odpaddw,

e emisje i definiowanie przez uzytkownika decyzji i postanowien zawartych w Ordynacji
Podatkowej,

e rejestracje przedsiebiorcéw oraz zezwolen,

e rejestracje oraz wydruk sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

e rejestracje harmonogramow wywozow,

e generowanie raportdow i zestawien w réznych uktadach.

Modut GOP jest zintegrowany z aplikacjami KSAT 2000i, takimi jak:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci oraz
podziatu Gminy na sektory odbioru odpaddw.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — modut bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK.
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e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na rejestracje operacji finansowych (wptat, zwrotdw,
umorzen, przedawnien, przeksiegowan), naliczanie karnych odsetek za zwtoke, wystawianie
upomnien i tytutéw wykonawczych. Realizacja funkcji modutu GOP nie wymaga integracji
z modutem NZ.

e Ewidencja Ludnosci — poprzez wskazywanie liczby oséb zameldowanych w danym punkcie

adresowym (nieruchomos$¢). Realizacja funkcji modutu GOP nie wymaga integracji z modutem
EWD.
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19.0pis modutu SGN -  SYSTEM  GOSPODAROWANIA
NIERUCHOMOSCIAMI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu SGN w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut System Gospodarowania Nieruchomosciami pozwala na ewidencjonowanie umoéw
i dokumentéw zwigzanych z nieruchomosciami. Zasadniczg czescig tej ewidencji sg akty notarialne
i decyzje oraz umowy cywilno-prawne, rodzace skutki rozrachunkowe wynikajgce z przeniesienia
prawa do gospodarowania nieruchomos$ciami na uzytkownikdow wieczystych, dzierzawcoéw,
najemcéw itd. Ewidencja nieruchomosci moze byé oparta o mechanizm okresowego importu
danych z plikéw standardu SWDE.

Modut funkcjonuje w oparciu o nastepujgce regulacje prawne:
e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw.

Modut SGN umozliwia:

e prowadzenie spraw/obiektéw kartotek uzytkowania wieczystego i dzierzaw nieruchomosci
Miasta/Gminy i Skarbu Panstwa — ewidencja umow i przypiséw,

e prowadzenie kartotek trwatego zarzadu, sprzedazy, przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci i bezumownego uzytkowania nieruchomosci Miasta/Gminy
i Skarbu Panstwa — ewidencja dokumentéw (decyzji, protokotdw) oraz przypiséw z nich
wynikajacych,

e podglad do konta kontrahenta — wydruk stanu nadptat i zalegtosci,
e grupowe wystawianie dokumentow przypisow oraz faktur,

e grupowg waloryzacje przypisow z umoéw dzierzaw wynikajgcg ze zmiany wskaznika GUS wzrostu
cen towarow i ustug,

e grupowe przeszacowanie przypiséw rocznych za uzytkowanie wieczyste wynikajgce ze zmiany
wartosci nieruchomosci (do realizacji tej funkcji potrzebne jest prowadzenie stownika dziatek
Miasta/Gminy i Skarbu Paristwa),

e prowadzenie ewidencji mienia Miasta/Gminy i Skarbu Panistwa (w wersji dedykowanej),

e integracje z ewidencjg gruntéw poprzez format SWDE w zakresie stownika dziatek.

Modut SGN jest zintegrowany z ponizszymi modutami KSAT 2000i:
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e Repozytorium Systemu — w zakresie stownika miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji
nieruchomosci,

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK,

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na przesytanie dokumentéw finansowych do modutu
rozrachunkowego oraz podglad konta kontrahenta. Realizacja funkcji modutu SGN wymaga
integracji z modutem NZ,

e Fakturowanie — w zakresie wystawiania, przegladania i drukowania faktur sprzedazy
w kontekscie naleznosci zdefiniowanej w kartotece SGN,

e Centralny Rejestr Uméw — w zakresie przesytania uméw dochodowych. Realizacja funkcji
modutu SGN nie wymaga integracji z modutem CRU,

e Rejestr Obiektéw Geodezyjnych — w zakresie przegladu danych zawartych w plikach SWDE.
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20.0pis modutu DOM - DODATKI MIESZKANIOWE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu DOM w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Dodatki Mieszkaniowe umozliwia kompleksowg obstuge spraw zwigzanych z wydawaniem

decyzji administracyjnych dotyczacych przyznawania dodatkéw mieszkaniowych.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o Dodatkach mieszkaniowych.

Modut umozliwia dziatania w zakresach:

Rejestracja wniosku:

wprowadzenie wniosku o dodatek mieszkaniowy,

wszczecie postepowania administracyjnego,

obliczanie dodatku mieszkaniowego wedtug ustawy tj. dodatku dla zarzadcy i ryczattu dla
wnioskodawcy,

wydruk zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego,

aktualizacja wniosku:

— wprowadzanie zmian do wniosku o dodatek mieszkaniowy,

— obliczenie dodatku mieszkaniowego,

— podjecie odpowiedniej decyzji:

o

O

o

o

o

decyzja przyznajgca dodatek mieszkaniowy,
decyzja odmowy dodatku mieszkaniowego,
wstrzymanie decyzji pozytywnej,

wydanie decyzji,

wygasniecie decyzji pozytywnej,
przywrdcenie decyzji,

decyzja odwotanie,

decyzja umorzenia;

zatatwienie wniosku wedtug art. 64 kpa,

zatatwienie wniosku wedtug art. 50 kpa,

skarga do NSA,
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e wydruk stosownych decyzji i pism,
e doreczenie decyzji,
e zmiana zarzadcy,
e przegladanie wnioskow:
— wyszukiwanie wniosku wedtug wybranych warunkdw;
e przegladanie wydanych decyzji:
— wyszukiwanie decyzji wedtug wybranych warunkéw;

e usuniecie wniosku — usuniecie wniosku w przypadku stwierdzenia pomyiki.

Wyptata dodatku wedtug ustawy:
e generowanie harmonogramu wyptat dodatku mieszkaniowego dla danego wnioskodawcy,

e generowanie list wyptat.

Listy wyptat ustawowego dodatku:

e lista dodatkéw dla zarzgdcow — zbiorcze zestawienie dodatkéw mieszkaniowych dla zarzadcéw
na wybrany termin wypfaty,

e lista przyznanych dodatkdéw — lista przyznanych dodatkéw mieszkaniowych na wybrany termin
wyptaty dla wszystkich lub wybranego zarzadcy,

e lista przyznanych ryczattéw — lista przyznanych ryczattéw wyptaconych na konto zarzadcy lub
do rgk wnioskodawcy na wybrany termin wyptaty.

Raporty:
o statystyka:

— analiza wnioskéw, decyzji, przyznanych i wyptaconych dodatkéw wedtug wybranych
kryteriow:

o whnioski nierozpatrzone,
o wydane pisma,

o decyzje pozytywne,

o decyzje negatywne,

o decyzje wstrzymujace,
o decyzje umarzajace,

o decyzje odwoftania,

o status decyzji,

o status wniosku,

o tytut prawny,
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O sprawowany zarzad;
e rejestr spraw — zestawienie wybranych spraw dotyczgcych wnioskéw o dodatek mieszkaniowy,

e zbiorcze zestawienie wydanych decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.

Modut DOM jest zintegrowany z wymienionymi ponizej moduftami KSAT:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia adresu lokalu, adresu
zamieszkania, adresu korespondencyjnego klienta.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w przypadku integracji z modutami finansowo-
ksiegowymi modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji
CKK.

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na tworzenie dokumentéw naleznosci i zobowigzan na
podstawie list wyptat. Realizacja funkcji modutu DOM nie wymaga integracji z modutem NZ.

e Ewidencja Ludnosci — wyszukiwanie i pobieranie danych klienta poprzez podanie numeru
PESEL, pobieranie liczby oséb zameldowanych w danym punkcie adresowym. Realizacja funkcji
modutu DOM nie wymaga integracji z modutem EWD, ale jest zalecana.

Modut posiada $cistg integracje z kartotekg oséb dla ktérych Urzad przyznaje rézne swiadczenia
(kartoteka COS — Centrum Obstugi Swiadczen).
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21.0pis submodutu DOE - DODATEK ENERGETYCZNY

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja submodutu DOE w organizacji komputerowych ksiagg rachunkowych w systemie
KSAT2000i

Modut Dodatek Energetyczny umozliwia kompleksowa obstuge spraw zwigzanych z wydawaniem
decyzji administracyjnych dotyczacych przyznawania odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej
zryczattowany dodatek energetyczny.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:

e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. o Prawie energetycznym.

Modut umozliwia:

e ewidencje ztozonych wnioskoéw,

e ewidencje decyzji wydanych w sprawach dotyczgcych dodatku energetycznego,
e obstuge wyptat i tworzenie dokumentdéw z nimi zwigzanych,

e prowadzenia ewidencji wyptaconego dodatku,

e tworzenie wymaganych sprawozdan,

Modut DOE jest zintegrowany z modutami:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia adresu lokalu, adresu
zamieszkania, adresu korespondencyjnego klienta.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w przypadku integracji z modutami finansowo-
ksiegowymi modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji
CKK.

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na tworzenie dokumentéw naleznosci i zobowigzan na
podstawie list wyptat. Realizacja funkcji modutu DOM nie wymaga integracji z modutem NZ.

Modut posiada $cistg integracje z kartotekg oséb dla ktorych Urzad przyznaje rézne swiadczenia
(kartoteka COS — Centrum Obstugi Swiadczen).
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22.Programowe zasady ochrony danych:

Metody zabezpieczenia dostepu do danych Ksigg rachunkowych i systemu ich przetwarzania jest
kluczowym aspektem odrebnosci i poprawnosci Prowadzenia ksigg rachunkowych.

System KSAT2000i udostepnia wielopoziomowe nadawanie uprawnien, dzielagc kompetencje
organizacyjno-administracyjne miedzy jednostke nadrzedng Miasto, reprezentowang przez Urzad
Miasta, a Jednostki organizacyjne podlegte Miastu. Pozwala to na odpowiednie rozdzielenie
obowigzkdw i kompetencji miedzy uzytkownikdéw Systemu.

System KSAT2000i umozliwia definiowanie uprawnien na wielu poziomach:

1.

Na poziomie catego Systemu informatycznego poprzez nadanie unikalnego loginu i hasta
kazdemu uzytkownikowi Systemu

Na poziomie Systemu FK okreslajgc odrebnie uprawnienia do kazdej funkcji dostepnej w
Systemie (np.: modyfikacja planu kont, ksiegowanie zaewidencjonowanych dokumentéw,
tworzenie raportéw i sprawozdan, zamykanie okreséw i roku obrotowego, nadawanie
dostepdw do poziomow 3,4 i 5).

Na poziomie uprawnien do danych nalezgcych do Podmiotu (Jednostki),

Na poziomie uprawnien do danych kazdej odrebnej Jednostki ksiegowej zaktadanej do
prowadzenia ksigg rachunkowych w danym Podmiocie (Jednostce),

Na poziomie uprawnien do danych na poziomie kazdego okresu sprawozdawczego
zwigzanego z Jednostka ksiegowa.

Za pierwsze trzy poziomy uprawnien odpowiada wydzielony modut administracyjny ASA -

Administrator Systemu. Uprawnien uzytkownikom Systemu nadaje pracownik Jednostki JST

zarzadzajgcy catym Systemem informatycznym na wniosek i w zakresie okreslonym przez

kierownikdw poszczegdlnych Jednostek organizacyjnych Miasta. Poziom 4 i 5 pozostaje w

kompetencji poszczegdlnych Jednostek.
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Model logiczny uprawnien poziomu 3 do 5 przedstawia schemat ponize;.

* SYMBOL

posiada

ORG_PODMIOTY J okreslone ORG_DOSTEPY_PODMIOTOW ADM_V_UZYTKOWNICY

|
|
| prowadzi

przynalezny

* SYMBOL ma okreslone

KG_JEDNOSTKI KG_DOSTEPY_JEDNOSTEK
posiada

jest otwarty dia

KG_DOSTEPY_OKRESOW

KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE

ma okreslone posiada

Nie majgc uprawnien do Podmiotu (ORG_PODMIOTY) nie mozna mie¢ dostepu do Jednostek
ksiegowych (KG_JEDNOSTKI) mu przypisanych. Ponadto dostep do Jednostek ksiegowych jest

definiowany dla kazdej z nich osobno. Uprawnienia mozna nadawac¢ tylko i wytgcznie z poziomu

wydzielonych funkcji administracyjnych, nadanych wczesniej przez administratora globalnego.

Odrebnos¢ ksigg prowadzonych w systemie jest wiec realizowana za pomocg odpowiednigj

identyfikacji jednostki oraz odpowiedniej konfiguracji uprawnien uzytkownikéw koncowych

systemu.

Podsumowujgc:

System wyposazony jest w zabezpieczenia dostepu do danych (obstuga za pomoca rél dostepu
do danych) oraz systemu przetwarzania danych (obstuga za pomoca rél dostepu do
poszczegdlnych funkcji danego modutu )

W poszczegdlnych modutach Systemu zaimplementowane sg mechanizmy dostepu do danych
wg podziatu kompetencji merytorycznych uzytkownika

System wyposazony jest w mechanizm odnotowujgcy zdarzenia wykonywane w systemie (logi
systemowe) gwarantujgce tzw. $lad rewizyjny.

System wyposazony jest w mechanizm odnotowujgcy kto wprowadzit dang informacje do
systemu oraz kto jg ostatnio modyfikowat

Dostep do systemu nadawany jest kazdemu uzytkownikowi indywidualnie, jednoznacznie
identyfikowanemu w dowolnym module systemu KSAT2000i.

Dostep do Systemu chroniony jest hastem z odpowiednig politykg tworzenia haset (wymagana
dtugosé, stosowanie duzych i matych liter, cyfr i znakdéw specjalnych czy czestos¢ jego zmiany).
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Tworzenie kopii danych i oprogramowania zwigzanych z prowadzeniem ksigg rachunkowych
odbywa sie zgodnie obowigzujagcg w danej jednostce politykg zabezpieczania danych
komputerowych (polityka bezpieczenstwa).

Przenoszenie ksiag rachunkowych na inne nosniki (odnosnie Art.13 pkt. 6 UoR)

Zasoby informacyjne systemu rachunkowosci w formie zbioréw zapiséw ksiegowych na nos$niku
komputerowym wraz z oprogramowaniem przenoszone sg na inny komputerowy nosnik danych
zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych zgodnie a Art.13 ust. 6.

Przenoszenie na inny komputerowy nosnik odbywa sie metodg kopiowania catego systemu bazy
danych i oprogramowania serwera aplikacji, wykonywanego przez osoby zobowigzane do realizacji
polityki zabezpieczania danych komputerowych w jednostce.

Osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci w jednostce okresla
komputer, na ktérym znajduje sie oryginat ksigg rachunkowych oraz zasady przechowywania
wykonanych kopii ze wskazaniem, ktdra kopia (duplikat systemu) spetnia wymagania Art.13 ust. 6.
Wykonana kopia catego systemu musi by¢ przechowywana przez czas nie krétszy od wymaganego
dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Przyjete rozwigzania technologiczne systemu KSAT2000i umozliwiajg dostep do zbioréw zapiséw
ksiegowych w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy, korzystajgc z oryginatu
ksigg rachunkowych prowadzonych na wskazanym komputerze.

Wykonana kopia (duplikat systemu) zgodnie z Art.13 ust. 6. moze by¢ odtworzona na niezaleznym
komputerze (Srodowisku komputerowym).

Dodatkowo system KSAT2000i wyposazony jest w funkcje umozliwiajgce przenoszenie tresci ksigg
rachunkowych na inny trwaty nos$nik danych typu CDROM, DVD, inny stuzacy do zapisu danych
cyfrowych.

Przeniesienie tresci ksigg rachunkowych polega na wykonaniu w systemie wydruku(éw)
komputerowego z danych zgromadzonych w strukturach bazodanowych systemu w uktadzie
odpowiednim do zawarto$ci merytorycznej danego elementu ksiegi. Generowany wydruk
zapisywany jest w pliku binarnym w formacie PDF (wyjasnienie ponizej).

Utworzone pliki PDF z trescig ksigg rachunkowych zapisane na nosnikach jednokrotnego zapisu
(CDROM, DVD, inne) lub nosnikach wielokrotnego zapisu, gdzie niezmienno$¢ danych
gwarantowana jest przez przyjeta w jednostce polityke ochrony danych komputerowych.

PDF: ang. Portable Document Format- jest formatem plikdw stuzgcym do prezentacji, przenoszenia
i drukowania tresci tekstowo-graficznych, stworzonym i promowanym przez firme Adobe Systems.
Dostepna jest bezptatnie petna specyfikacja formatu PDF. Jezykiem opisu pliku PDF jest okrojona
wersja jezyka programowania PostScript wzbogacona o elementy hipertextowe.

Czytniki tego formatu (program Acrobat Reader) sg udostepniane przez firme Adobe nieodptatnie
na wiele platform sprzetowo-programowych.
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Dostep do danych archiwalnych

System KSAT2000i zapewnia dostep do danych archiwalnych (archiwalnych ksigg rachunkowych)
gromadzonych w ramach biezgcej bazy produkcyjnej (oryginatu ksigg rachunkowych). Zmiana
systemu (programu) wynikajgca ze zmian ustawowych dostosowywana jest réwniez w zakresie
prezentacji danych archiwalnych.

Kopie bazy danych (tworzenie baz réwnolegtych do biezgcej) wykonywane winne by¢ z réwnoczesng
kopig aplikacji, w celu zachowania zgodnosci wersji bazy danych z wersjg aplikacji — programu.
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Procedura archiwizacji ksigg rachunkowych do plikéw PDF
Dla przejetych zasad gromadzenia i przetwarzania danych ksigg rachunkowych przyjeto
nastepujacg procedure archiwizacji (przyktadowa procedura).
Lp Opis procesu Uwagi Wykon.

1 Zamkna¢ rok w danej jednostce ksiegujacej Realizacja: funkcja mod. KG

Zatozy¢ na komputerze (komputerach), na ktérym beda wykonywane raporty na koniec

2 roku katalog, do ktérego zapisywane bedg pliki z wynikiem raportow. (np.: na dysku C katalog
Szablon : KSAT_symboljednostki_rok KSAT_JWUM_2019)
Wykona¢ podstawowe zestawienia ,,Obrotéw i sald” — .

Lo . . . . . . i pozycja w menu KG->Raporty ->

Zestawienia wykonac na koniec kazdego miesigca danego roku (o ile takie zestawienia .

3 X P . RS R Obroty i salda
nie byty dokonywane wczesniej) — rowniez za 12'ty i 13’ty okres ksiegowy danego roku.

31 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)

Wykonaé wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : do nazwy pliku dotaczac

3.2 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

. 3 (c:\KSAT_JWUM_2019\0OBR_SALD_J
c:\ksat_2002\0OBR_SALD_symboljednostki_rok_okres.pdf WUM_2019_12.pd).

Wykonac¢ zestawienia obrotéw i sald ksigg pomocniczych z kont analitycznych ,,Obroty i
salda dla dekretéw uzupetniajacych”

Zestawienia wykona¢ na koniec kazdego miesigca danego roku (o ile takie zestawienia | — pozycja w menu KG->Raporty ->
4 nie byty dokonywane wcze$niej) — rowniez za 12’ty i 13’ty okres ksiegowy danego roku. | Obroty i salda dla dekretow
Zestawienia moga by¢ wykonywane dla kazdego konta osobno lub dla typu konta uzupetniajgcych

zgodnie z typem dekretu.

a1 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)

Uwaga : do nazwy pliku dofaczaé
rozszerzenie ,, .pdf ” np.
(c:\KSAT_JWUM_2019\OBR_SALD_D
U_B_JWUM_2019_12.pdf).

Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF
4.2 Szablon pliku:
c:\ksat_2002\OBR_SALD_DU_typdekretu_konto_symboljednostki_rok_okres.pdf

Wykona¢ wydruk z dziennika elementarnie. Wydruk wykonaé na drukarke (przy matej

5 ilosci ksiegowac w jednostce) i do pliku PDF za caty rok (od 01 okresu do 12 (13) pozycja w menu KG->Raporty ->
okresu) lub za poszczegdlne okresy osobno. Dziennik
51 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy) — przy matej ilosci ksiegowan w jednostce

Uwaga : do nazwy pliku dotaczaé
rozszerzenie ,, .pdf ” np.
(c:\KSAT_JWUM_2019\DZIENNIK_E_
JWUM_2019_01_12.pdf).

pozycja w menu KG->Raporty ->
Dziennik (opcja sumarycznie)

Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF
5.2 Szablon pliku:
c:\ksat_2002\DZIENNIK_E_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf

6 Wykona¢ wydruk dziennika sumarycznie za caty rok

6.1 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)

Uwaga : do nazwy pliku dotaczaé
rozszerzenie ,, .pdf ” np.
(c:\KSAT_JWUM_2003\DZIENNIK_S_
JWUM_2019_01_12.pdf).

pozycja w menu KG->Raporty ->

Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF
6.2 Szablon pliku:
c:\ksat_2002\DZIENNIK_S_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf

Wykona¢ wydruk dowodoéw ksiegowych. Wydruk wykonac tylko w wersji Wydruk dowoddéw
elektronicznej. Uwaga : do nazwy pliku dotgczac

7 . } »
Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.
c:\ksat_2002\DWD_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf (c:\KSAT_JWUM_2019\DWD_JWUM

_2019_01_12.pdf).

Wykona¢ wydruk , Karty kontowe klientéw z konta 221”.

s Zestawienia wykonac na koniec ostatniego miesigca danego roku. Zestawienia mogg pozycja w menu KG->Raporty ->
by¢ wykonywane dla okreslonego przedziatu kont (od numeru do numeru) lub wg ilosci | Karty kontowe klientéw z konta 221
kont w jednym generowanym zestawieniu.
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Uwaga : do nazwy pliku dofaczaé
rozszerzenie ,, .pdf ” np.
(c:\KSAT_JDUM_2019\KARTY_KONT
_JDUM_2019_12.pdf).

9 Nagra¢ zapisane pliki z wydrukami, danymi na ptytce CD-ROM. Odpowiednio opisac

Opisana powyzej procedura jest przyktadowa procedurg postepowania przy
archiwizacji ksigg rachunkowych zaproponowang przez dostawce systemu KSAT.

Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF
8.1 Szablon pliku:
c:\ksat_2002\KARTY_KONT_symboljednostki_rok_okresdo.pdf

UWAGI

Punkty 3.2,4.2, 5.2,6.2,7, 8 wspomagane sg dedykowang funkcjg w ramach funkcji
administracyjnych modutu KG — Ksiega Gtéwna.
Dostep do funkcji: KG-> Administracja -> Archiwizacja ksiqg rachunkowych
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23.Zatqgczniki
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Zatacznik nr 1: Schemat integracyjny Systemu KSAT2000i
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Zatacznik nr 2. Mapa przeptywow danych miedzy modutami systemu KSAT2000i

Symbol
Moduf | modutu | CKK | NZ | BUD | KG | ORG | FKT | MAl | GM | RS | POD | IA | ADH | EK PL | COS | SRD | FUA | DOM | PMU | EGZ | EWD | GOP
Centriana Kartoteka Kontrahentow | CKK - - - - - - - _ - _ - - - - - - - - - _ -
Naleinosci i Zobowigzania | NZ _ (::} {::} (::} {::} (::) - _ (::) - - - _ {::} (::) {::} (::} {::} {::}
Budzet/WPF/Sprawozdawczosc budzetowa | BUD _ {::} {::} (::} - _ _ - - -
(siegaGiowna| kG| 4| Gm) | dm) 4 Ik K _IK-2K _J_JK_IK_ _ 202N 2N 2K
Organizacyja Pracy Uragdu/Rejestrumow | ORG - & & & - - — —
Fakturowanie | FKT _ = _ - —
Vajgtek| MAl | dum | )| ¢ | ) | 4mm v=dk m) |
Gospodarka Magazynowa | GM _ _ — _ L _ =
Repozytorium Systemu | RS | W) | W) | WE) | mE) | W) _ 0. _ 202N 2N . __. _J0_JN .
Podatii| POD | 4 | ¢m) | 4mm | mm) = A 4 __.
informacjaAdresowa| 1A | 4O | ) _ 202N . | m) ) ) ) ) ) ) ) ) | )
Ragortowanie/c-Hoc | ADH | ¢ | 4 um | 4em  4mm | gm [ 4mm  4m |G [ | @ IK_JK_IK_IK_IK_IK_JK_JIK_IK_
Ewidencjo Kadrowa | EK - | .| . - — _ _ — = — -
foce| PL_| (| ) | | o) | ¢ = = &
Centrum Obsfugi swiadczen | (03 - _ - - (::} C::) (::} C::) _
Swigdczenio Rodzinne | SRD _ (::} - _ _ - c:b _
Fundusz Alimentacyjny | FUA _ (::} - _ _ - c:b _
Dodatki Mieszkaniowe | DOM _ (::} - _ _ - 4::} _
Pomoc Materiging Uczniom | PMU _ {::} - _ - - {::} _
eengia| EGZ | 4EE | GE) 4 aeEama - &
Ewidencjaludnoici| EWD | D _ ) | | . | | | | —
Gospodarka Odpadami [nowosc] | GOP _ = Lo - _ - — Lo _
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