ZARZADZENIE NR 223/2023
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 1 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2023r.,
poz. 40, z p6zn.zm.) Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wotominie, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 167/2021 Burmistrza Wolomina z dnia 17 maja 2021r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Wotominie, z pdzniejszymi zmianami, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)§ 29 otrzymuje nastepujace brzmienie:"§ 29. Wydzial Inwestycji
Wydzial wykonuje zadania inwestora dla inwestycji realizowanych przez Gming. Do zadan Wydziatu
Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1. Analiza potrzeb inwestycyjnych Gminy w oparciu m. in. o wnioski do budzetu sktadane przez
mieszkancow oraz jednostki organizacyjne Gminy.

2. Opracowywanie propozycji rocznych planéw inwestycyjnych do budzetu Gminy.

3. Opiniowanie projektow strategii rozwoju oraz plandow i programoéw sektorowych sporzadzanych przez
samorzad wojewddzki i powiatowy w zakresie dotyczacym obszaru Gminy.

4. Opiniowanie projektow programéw i zadan inwestycyjnych wnioskowanych przez jednostki organizacyjne
i pomocnicze Gminy oraz wewngtrzne komorki organizacyjne Urzedu.

5. W zakresie wykonywania zadan inwestora dla inwestycji i remontéw realizowanych przez Gming:

1) zlecanie wykonania dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla inwestycji i remontow prowadzonych
przez Gming;

2) dokonywanie niezbednych czynnosci przed organami administracji publicznej, wtym jednostek
samorzadu terytorialnego oraz instytucji iprzedsigbiorstw, w tym inspektoratu nadzoru budowlanego,
zakladu energetycznego, gazowni przedsiebiorstwa wodno-kanalizacyjnego, wtasciwych do wydawania
decyzji zwigzanych z prowadzonymi przez Gming inwestycjami i remontami, a zwlaszcza niezbednych do
rozpoczecia, realizacji i odbioru inwestycji oraz oddania do uzytkowania;

3) przygotowanie niezbednych dokumentow do przeprowadzenia postepowan o zamdwienie publiczne
zgodnie zustawg Prawo zamodwien publicznych oraz udzial w komisjach przetargowych postepowan
0 zamowienie publiczne w zakresie zadan nalezacych do wlasciwosci Wydziatu ;

4) przygotowanie, zabezpieczenie iprzechowywanie dokumentacji prowadzonych postepowan
o0 zamoOwienie publiczne, w ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych,
w zakresie wskazanym w regulaminie zaméwien do 130 000 zi;

5) przygotowanie wszelkich umoéw i pozostatych dokumentéw koniecznych do zrealizowania inwestycji
i remontow, wspolpraca z Wydzialem Finanséw 1Budzetu w zakresie uzgodnien wydatkow,
zaangazowania finansowego oraz rozliczania zadan inwestycyjnych w zakresie:

6) uzgadnianie naktadow inwestycyjnych od poczatku realizacji;

7) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i opisywanie faktur;

8) wystawianie i przekazanie dokumentu OT - zamknigcie procesu inwestycyjnego;

9) prowadzenie spraw gwarancyjnych dla zrealizowanych przez Wydzial inwestycji;
6. Prowadzenie sprawozdawczos$ci inwestycyjnej dla potrzeb Burmistrza.

7. Przygotowywanie projektow uchwat zgodnie z wlasciwoscig w zakresie prowadzonych inwestycji.

Id: BA7C93E4-C8C0-467B-A5A6-F784990C387E. Podpisany Strona 1



8. Monitorowanie wydatkow i biezacego zaangazowania S$rodkow finansowych w zakresie kompetencji
Wydziatu.

9. Opiniowanie dla potrzeb Wydziatu Finansow i Budzetu zwolnien wniesionych zabezpieczen inwestycji.

10. Wydawanie decyzji administracyjnych, zezwolen i postanowien, w tym decyzji lokalizacyjnych,
zezwolen na zajgcie pasa drogowego i lokalizacji zjazdow z drog gminnych.

11. Uzgadnianie dokumentacji technicznych dotyczacych infrastruktury komunalnej i pasa drég gminnych.
12. Prowadzenie ewidencji drég gminnych oraz rejestru wydanych decyzji.
13. Wykonywanie badan, analiz, opinii oraz innych zadan zwigzanych z organizacja ruchu.

14. Opiniowanie, opracowywanie i wdrazanie projektéw organizacji ruchu oraz innych decyzji lub zalecen
przekazanych przez organ zarzadzajacy ruchem.

15. Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Gminnego Programu Rewitalizacji we wspolpracy
z wydziatlem wlasciwym ds. rewitalizacji.

16. Przygotowywanie informacji iich aktualizacja do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na strong
internetowa."

2) § 47 otrzymuje nowe brzmienie:"§ 47 Wydzial Gospodarki Komunalnej
I. Do zadan wydziatu nalezy:

1. Realizacja zadan zwigzanych z nadzorem i biezacym utrzymaniem miejskiej infrastruktury publicznej na
terenie gminy Wotomin, w szczegolnosci:

1) o$§wietleniem drog, placow i miejsc pamigci narodowe;;
2) urzadzeniami wodnymi i kanalizacja deszczowa;
3) zdrojami ulicznymi i fontannami;
4) urzadzeniami matej architektury stanowigcymi wlasno§¢ Gminy Wotomin, w tym placéw zabaw;
5) elementami miejskiego systemu informacji;
6) miejscami pamigci narodowej;
7) oznakowaniem i urzadzeniami bezpieczenstwa ruchu.
2. Prowadzenie rejestru miejsc pamigci na terenie Gminy Wotomin.

3. Realizacja, koordynowanie inadzor spraw zwigzanych z komunikacja publiczng na terenie gminy
Wotomin oraz spraw wynikajacych zzawartych porozumien z Zarzadem Transportu Miejskiego
w Warszawie (ZTM), Kolejami Mazowieckimi (KM) i Powiatem Wotominskim.

4. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

5. Uczestnictwo w tworzeniu programow inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji w zakresie
infrastruktury komunalnej gminy.

6. Uczestnictwo w tworzeniu programdw inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji w zakresie zieleni
miejskie;j.

7. Uczestnictwo w odbiorach technicznych ikoncowych przekazywanych do eksploatacji obiektow
inwestycyjnych.

8. Uzgadnianie dokumentacji technicznych dotyczacych zieleni miejskie;j.

9. Uzgadnianie dokumentacji technicznych ipozwolen wodnoprawnych dotyczacych konserwowanych
urzadzen wodnych.

10. Realizacja zadan w ramach spotecznych wnioskéw.

11. Wykonywanie plandéw, programow, sprawozdan lub innych dokumentéw wymaganych ustawami lub
podjetymi zobowigzaniami.

12. Wykonywanie innych zadan powierzonych do realizacji przez Burmistrza Wotomina.
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13. Obstuga mieszkancow w ramach Punktu zapytan i interwencji mieszkancow, przyjmowanie zgloszen
o usterkach, awariach itp. i nadawanie im biegu oraz wydawanie Wotominskiej Karty Mieszkanca.

14. Realizacja zadan zwigzanych z nadzorem i biezacym utrzymaniem miejskiej infrastruktury publicznej na
terenie gminy Wotomin, w szczego6lnosci zielenig miejska niskg i wysoka.

15. Wykonywanie zadan zwigzanych zzarzadzaniem drogami gminnymi idrogami wewngtrznymi
zarzadzanymi przez Burmistrza Wotomina, w tym: konserwacja drég gruntowych idrog o nawierzchni
bitumicznej na terenie gminy Wotomin — remonty czastkowe droég o nawierzchni bitumicznej, polisy OC
drog, prowadzenie spraw odszkodowawczych.

16. Kreowanie wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni, nadzor nad estetyka terendw i obiektow
w gminie, w $cistej wspolpracy z zespotem do spraw utrzymania czysto$ci i pielegnacji zieleni na terenie
Gminy Wolomin, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie projektowania zieleni za:

a) opracowywanie koncepcji urzadzenia zieleni, w tym planowanie i nadzér nad rozwojem terendw
zieleni miejskiej, w szczegolnosci poprzez wykonywanie projektow nasadzen zieleni oraz matlej
architektury,

b) opracowanie wytycznych do projektdéw zieleni zlecanych do realizacji przez jednostki Urzedu,

c¢) opiniowanie  dokumentacji  projektowej, wtym projektow budowlanych w zakresie
gospodarowania zielenig oraz przyjetych rozwigzan projektowych, - opiniowanie wnioskow
dotyczacych gospodarki terenami zieleni urzadzonej iterenami przeznaczonymi Ww planie
zagospodarowania przestrzennego pod zielen,

d) prowadzenie inwentaryzacji terenow zieleni,
e) typowanie do usuniecia starych i chorych drzew na potrzeby Wydziatu Ochrony Srodowiska,

f) kontrole terenéw zieleni oraz podejmowanie dzialan na rzecz poprawy ich stanu biologicznego
1 estetyki.

2) w zakresie realizacji projektow zieleni za:
a) realizacje (zaktadanie) terenow zieleni bedacych w obszarze dziatan wydziatu,
b) odbidr prac zwigzanych z nasadzeniami roslinnymi,
c) prowadzenie i nadzor rewitalizacji istniejagcych zadrzewien,

3) koordynowanie, konsultowanie i wspodtpraca przy realizacji wybranych projektow oraz przedsiewzie¢
zgodnie z zapisami Gminnego Programu Rewitalizacji.

II. Funkcj¢ Ogrodnika Miejskiego petni Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalne;j."
3) Pozostale zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wolomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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